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I. Introduccion

Softland siempre a la vanguardia en tecnologia, ha creado Activo Fijo para ambiente Windows. Este software de amplia cobertura,
que puede operar conectado a Contabilidad y Presupuestos, permite llevar un control exhaustivo de los bienes del Activo Fijo,
controlando cada uno de ellos, tanto en la ubicaciéon que se encuentran, como la cantidad existente, las revalorizaciones,
depreciaciones, valor libro, etc..

Es un sistema amigable, que utiliza todas las virtudes del ambiente Windows, proporcionando al usuario no especializado en
computacion, una serie de herramientas que le permitiran aplicar con notoria facilidad su experiencia profesional a los objetivos
que mas competen a su empresa.

Caracteristicas Basicas del Sistema

e Maneja una completa ficha de cada Activo, con su identificacion, situacion inicial, ubicacion, caracteristicas de Depreciacion y
Revalorizacion, ficha técnica, readecuaciones, etc.

e Permite asociar los Activos a grupos y subgrupos para la obtencion de informacion especifica en los reportes.

Maneja distintas ubicaciones fisicas, area de negocios y centros de costo para el control de los activos e informes para la

gestion.

Maneja depreciaciones Lineal y Acelerada.

Depreciacion de los Activos en forma lineal o por unidades de produccion.

Maneja vida ttil tributaria y financiera.

Permite asignar cuentas contables a cada bien para la contabilizacion automatica, en caso de tener Contabilidad y

Presupuestos.

Permite efectuar las revalorizaciones y depreciaciones desde la compra del bien o desde una situacion contable inicial.

Permite ingresar readecuaciones efectuadas al bien, considerandolas en los calculos de revalorizaciones y depreciaciones.

Controla los traslados de ubicaciones fisicas y de centros de costos, entregando estados de cuenta detallados por cada Activo.

Incorpora calculos del crédito por adquisicion.

Permite generar reportes en forma paramétrica para la gestion.

Uso de 1a Documentacion

La documentacion de Activo Fijo, consiste en un Manual del Usuario y en un archivo de Ayuda en Linea, que podra ser accedido
directamente desde el sistema.

El proposito del manual, es otorgar al usuario un material de apoyo que le permita llevar un seguimiento detallado de los procesos.
Por otro lado, la ayuda en linea le permite tener informacion de referencia inmediata, acerca de los procesos.

Siguiendo las instrucciones, consejos y advertencias aqui planteados, lograra un mejor provecho de este material y de las ventajas
que trae consigo Activo Fijo.

Convenciones

Este Manual de Usuario esté estructurado en cuatro partes:

Referencias Generales del Sistema.
Capitulo 1.
Aborda aspectos generales de la Introduccion.
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Descripcion de los Procesos del Sistema.
Capitulos 1 al 2.
Comprenden la descripcion de los procesos que permiten llevar a cabo la puesta en marcha y el control de ingreso al sistema.

Capitulos 3 en adelante.
Describen paso a paso la aplicacion de cada uno de los procesos manejados por el sistema.

Apéndices.
Apéndices A y B.
Contienen la descripcion de los Comandos, Mentes y Barras de Herramientas manejadas por el sistema.

Apéndice C.
Describe los pasos a seguir cuando se trabaja con una base de datos.

Apéndice D.
Entrega paso a paso la forma de operar frente a cada una de las Tablas de Datos de los productos ERP.

Recomendacion para el uso del Sistema y de este Manual

Para una mejor comprension y entendimiento del manejo y funcionamiento del sistema, se recomienda iniciar su aprendizaje
leyendo este manual y trabajando directamente con el sistema, partiendo por los Apéndices, luego el capitulo I y continuar en
forma progresiva con la lectura de los otros capitulos.

Softiand

Lo hacemos facil
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1. Dentro del sistema

Estando dentro de la pantalla inicial de cualquier sistema Softland, la unica opcion que se activa (aparece en color negro) en la
Linea de Menu (ver Apéndice A.2 Menues), es Empresa, la cual permite llevar a cabo los procesos: Seleccionar y Crear
empresas, Respaldar y Recuperar Bases de Datos, Instalar Datos Demo, ademas de Salir del sistema.

Una empresa corresponde a un area del disco, donde se registrara toda la informacién manejada a través de este sistema, por lo
tanto para su correcto funcionamiento se debe crear al menos una empresa o directorio de trabajo.

Para seleccionar cualquier opcion de la Linea de menit que se encuentre activa, debe ubicar el indicador del mouse sobre ella
(Ej.: EMPRESA) y hacer clic.

Al ingresar a cualquier sistema Softland, usted dispondrd de una serie de Herramientas, que pueden o no ser propias del sistema
que esta en uso y, cuya descripcion y forma de operar se describe detalladamente en el apéndice B, de este manual.

Importante:
Si al momento de seleccionar un modulo Softland ERP, el sistema detecta que la cantidad de usuarios sobrepasa el limite
maximo permitido por su licencia, no permitira abrir el médulo seleccionado desplegando el siguiente mensaje:

Administracion de Empresas §|

Sefior Usuario:
La cantidad de uzuarios sobrepaza el limite definido por su licencia,

Aceptar || er Detalle

Seleccionando el boton Ver Detalle, podré consultar las conexiones activas de la licencia, correspondientes a las conexiones del
Sistema y las de Base de Datos, el total contratado por cada una de ellas y el listado de las sesiones activas en ese momento, tal
como se muestra a continuacion:

= Vista de conexiones Activas de la Licencia @

Conexiones a licencia del Sistema Conexiones a licencia de Base de datos
Total Activas: 1 Total Contratadas: 1 Total Activas: 1 Total Contratadas: 3
U suario + |Equipa Dir. IP | |Uzuario + |Equipn Dir. IP |
> |erh-equiBSepvmi | Sevidor de Licencia | » [cnh | CHH-EQUS85<PYMwW | Sevidor de Licencia |

Laz conexiohes activas de base de datos e contabilizan 1 por equipo o

sesion en teminal server.
Salir

Sr. Usuario:
Las conexiones activas de Base de Datos se contabilizan 1 por equipo o sesion en Terminal Server.

Sr. Usuario si Ud. ha instalado Produccion, antes de comenzar a trabajar con él, debe verificar que se encuentre
instalado Inventario y Facturacion en una version igual o superior a la 4.16, debido a que ambos sistemas comparten
informacion. De no ser asi Produccion no funcionard.
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1.1 Creando una empresa

Objetivo

Permitir la iniciacion o creacion de una empresa.

A través de este proceso se ingresan y graban todos los antecedentes de la empresa (RUT, Razén Social, Direccion, etc.), y
ademas se crean los archivos internos, donde quedard almacenada la informacion necesaria para llevar a cabo los procesos
asociados a este sistema.

Si usted requiere crear una empresa en SQL, le solicitamos referirse al Apéndice C, antes de continuar.

Importante:
Si al seleccionar esta opcion, el sistema detecta que la cantidad de usuarios sobrepasa el limite maximo permitido por su
licencia, desplegara el siguiente mensaje:

Administracion de Empresas §|

Sefior Usuario:
La cantidad de uzuarios sobrepaza el limite definido por su licencia,

Aceptar || er Detalle

Seleccionando el boton Ver Detalle, podré consultar las conexiones activas de la licencia, correspondientes a las conexiones del
Sistema y las de Base de Datos, el total contratado por cada una de ellas y el listado de las sesiones activas en ese momento, tal
como se muestra a continuacion:

- = Yista de conexiones Activas de la Licencia E]

Conexiones a licencia del Sistema Conexiones a licencia de Base de datos
Total Activas: 1 Total Contratadas: 1 Total Activas: 1 Tatal Contratadas: 2
U suario P |Equ|po ‘DII. 1P ‘ |Usuar|o P ‘Equlpn Dir. IP |
» |enh-equsSupviw | Sewidor de Licencia | » |crh | CNH-EQUSSS<PYMW | Sevidor de Licencia |

Las conesiones activas de base de datos se contabilizan 1 par equipo o

s3I0 en teminal server.
Salir

Sr. Usuario:
Las conexiones activas de Base de Datos se contabilizan 1 por equipo o sesion en Terminal Server.

Operatoria

Al seleccionar la opcion Crear desde el mentt Empresa 0O el boton desde la 3* Barra de Herramientas (Ver Apéndice B), se
despliega la pantalla dependiendo del sistema que haya adquirido, indicar la siguiente informacion:

Nombre que dara a la empresa (directorio), largo méximo 16 caracteres alfanuméricos, luego seleccionar la base de datos bajo la
cual manejara la informacion SQL Server (opcion s6lo para Softland ERP Advance o Unlimited) o SQL Express (Base de Datos
pequeias), para éste ultimo dirijase al Apéndice C y luego contintie con esta descripcion.

A continuacion, seleccione el equipo que usara como servidor de la base de datos, seleccione en qué Pais desea crear la empresa.
Finalmente, seleccione la unidad en que desea generar la empresa y haga clic en el boton OK. Ver Figura N° 1.
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Figura N° 1

Crear Empresa

Mombre que dard a la empreza [directoria]: ||
Tipo de Servidor de datos:
% SOL Server (Dpcidn sdlo para Softland ERP Advance]
(™ S0L Express [Base de Datos pequefias)
Seleccione el equipo que uzard como zervidor de la base de datos
Servidor de Bases de Datos IEQUM‘I'\SQLEXF’HESS {-'?g

Seleccione para qué pais dezea crear la empresa:

Pais: |Ehile j

Seleccione unidad en gue desea generar la empresa:

Unidad: Ic: j

Enprezas existentes en esta unidad:

Empresa Directario

[~ Crear empresa copianda los maestros de obra empresa Defirir.. |

i/ 0K B s
| |

Crear empresa copiando los maestros de otra empresa

Seleccionando este check, el sistema permitird crear la empresa copiando las tablas maestras de otra empresa, al seleccionar
esta opcion se activara el boton Definir, el cual tras ser seleccionado, desplegara la siguiente ventana:

En ella, el sistema mostrard la o las empresas desde donde podra obtener las tablas maestras disponibles a copiar.

Figura N° 2

Copiar Empresa

Seleccione la empresa desde la que desea copiar:

IQC: j

Area de Trabajo

Raztin Social

DEMO

EMPRESA SOFTLAND DEMOD

DEMOMT EMPRESA SOFTLAND DEMO
DEMOMTZ2 EMPRESA SOFTLAND DEMO
EMPRESADEMD EMPRESA SOFTLAND DEMO
DEMOLC EMPRESA SOFTLAND DEMO
DEMOD EMPRESA SOFTLAND DEMO

<< Yolver |

Siguiente > > |

LCancelar |

Seleccionada la empresa, haga clic en el boton Siguiente para continuar con el proceso, se levantard una nueva pantalla.

Figura N° 3.

Sr. Usuario:

Para buscar una empresa en particular dentro del listado que se visualiza, digite el nombre en el cuadro de texto doble que

aparece en la parte superior del listado.



Importante:

e Para copiar las tablas maestras desde otra empresa, tanto la empresa de Origen como la de Destino, deben estar creadas en
el mismo Servidor de Base de Datos; de lo contrario, no podra ejecutar este proceso.
Ademas, la empresa de Origen debera estar en la misma versién y Service Pack del sistema desde donde se ejecuta este
proceso.

Figura N° 3

Copiar Empresa

Seleccione laz tablas desde las que desea copiar a la nueva empreza:

Tabla -~
Instrumentos Financieros

Monedas

Categaria Auiliares

Girog

Cargos

Condiciones de Venta

Cuentas asignadas al Plan de Cuenta Paralela
Comunas

Provincias —
Ciudades
Fegiones
Paizes

L] Auniliares - |

[~ Seleccionar todas las tablas

MOTA: El proceso zdlo copiard informacion que no exista en la empreza desting, la informacidn
existente no serd actualizada.

<< Wolver 0K Lancelar

Dentro de esta pantalla y dependiendo del sistema ERP en que se encuentre, el sistema mostrara las tablas disponibles para copiar a
la nueva empresa. Para seleccionar haga clic v en la caja de chequeo que precede a la tabla que desea considerar, o bien si desea
considerarlas Todas, seleccione la caja de chequeo Seleccionar todas las tablas.

Importante:
e El proceso solo copiard informacion que no exista en la empresa destino, la informacion existente no seré actualizada.
e Dependiendo desde el sistema ERP que se encuentre, el sistema mostrara las tablas posibles de ser copiadas.

Indicadas las tablas que desea copiar en la nueva empresa, seleccione el boton OK para dar inicio al proceso.

Durante la creacion de la empresa, se va presentando un recuadro que indica el % de creacion de cada uno de los archivos que
requerira para operar con la empresa en cuestion.

Al finalizar aparece la pantalla donde se ingresan los antecedentes de la Empresa (RUT, Razén Social, Giro, Direccion, Comuna,
Apartado Postal, Provincia, Ciudad, Region, Pais, Teléfono y Fax) y del Representante Legal (RUT, Apellido Paterno, Apellido
Materno y Nombre). Ver Figura N° 4
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Figura N° 4

Definicion Datos Empresa

[ratos representante legal

RUT| 0-0
Razdn Sacial :|
Girg :|

Direcoion :

Conuna : Apartada Postal :

Provincia : Céd. Paostal :
Ciudad : Regidn :

Pais: Fax:

Teléfonos :

v K

Una vez ingresados todos los antecedentes solicitados, seleccione cualquiera de los dos botones que se presentan en la pantalla, tras
lo cual el sistema quedara disponible para el ingreso de datos.

Importante al crear una empresa con Recursos Humanos.

e Al crear una empresa en dicho sistema, Ud. debera indicar el afio y el primer mes de proceso. Si usted define como primer mes
uno distinto a Enero, no podra tener completa la informacion para la emision de sus Certificados de Rentas.

e También debera sefialar si la empresa que esta creando sera manejada como Central o como Sucursal, ya que segin esto se
activaran o desactivaran distintas opciones del sistema.

e Si por equivocacion Ud. cre6 la empresa como Central podra cambiar su estado a Sucursal, a través de la opcion Pardmetros
“Comportamiento como”, pero no podra desarrollar el proceso inverso, es decir de estado Sucursal pasar a Central, ya que no
contara con una serie de pardmetros y condiciones que se generan internamente solo para la Central.
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1.2 Seleccionando una empresa

Objetivo

Elegir la empresa donde desea trabajar.
Cada vez que usted ingrese al sistema o que elija la opcion Seleccionar, se desplegaran en pantalla los nombres de las empresas
que usted ha creado (Creando una empresa), para que elija aquella en que requiere trabajar.

Importante:
Si al seleccionar esta opcion, el sistema detecta que la cantidad de usuarios sobrepasa el limite maximo permitido por su

licencia, desplegara el siguiente mensaje:

Administracion de Empresas

Sefior Usuarnio:
La cantidad de wusuarioz zobrepaza el limite definido por su licencia.

Aceptar

Wer Detalle

Seleccionando el boton Ver Detalle, podra consultar las conexiones activas de la licencia, correspondientes a las conexiones
del sistema y las de Base de Datos, el total contratado por cada una de ellas y el listado de las sesiones activas en ese
momento, tal como se muestra a continuacion:

= Vista de conexiones Activas de la Licencia @

Conesiones a licencia del Sistema Conexiones a licencia de Base de datos
Total Activas 1 Total Contratadas: 1 Total Activas: 1 Total Conbratadas: 3
L suario / |Equipo [Dir. IP [ [Usuario / |Equipo [Dir. IP [
b |erbequiBhepvme  |Sevidor de Licencia | e | CNH-EQUSEEPYMY | Sevidor de Licencia |

Las conexiones activas de base de datos se contabilizan 1 por equipo o

sesion eh teminal server.
Salir

Sr. Usuario:
Las conexiones activas de Base de Datos se contabilizan 1 por equipo o sesion en Terminal Server.
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Operatoria

Tras elegir la opcién Seleccionar del meni Empresa o el boton Seleccionar desde la 3* Barra de Herramientas (ver
Apéndice B), se genera el despliegue de la ventana que indica el drive o directorio que estd en uso y la ficha de cada una de las
empresas existentes hasta ese momento. Ver Figura N° 1.

Figura N° 1
ERE |
DEMO | EmPRESA1 | EMPRESAZ |

AT, 101001004 |

Fiazon Social Empresa Demo Softfand Lida.

Gig Demostracidn
Direccidn  7° de Linea 1247

Comuna Providencia Aparfada Postal
Ciudad Santiago Regiin
Paiz Chile |
Tekonos 2357134 Fa 2355432

R.U.TReplega 101011018
Mo Rep.Legsl Lesie Labra, Emesto A

v x| B s |

Para cambiar de drive o directorio seleccionar el boton de listas desplegables que aparece al lado derecho del cuadro del drive
y de la lista presentada en pantalla, elegir el deseado.

Para elegir la empresa requerida, ubique el indicador del mouse sobre la pestafia de la ficha en que aparece el nombre de la
empresa y haga clic sobre ella. Luego seleccione el boton OK; si no se desea continuar, seleccione Salir.

Importante:

Sr. Usuario:
Si la empresa seleccionada tiene la Base de datos en un motor SQL Server 2000 o MSDE vy la licencia del sistema es Business,
el sistema advertird a través de un mensaje que su version SQL Server se encuentra obsoleta y los Sistemas Softland no
funcionaran adecuadamente, por lo que debera migrar su Base de Datos a una version superior. Al confirmar la migracion, el
sistema levantara una nueva pantalla de Bienvenida al proceso de migracion, tal como se muestra a continuacion:

Este proceso sélo podra ser ejecutado por el usuario Administrador del equipo




' ‘3] Server 2008

Bienvenido al proceso de migracion de bazes de datos de SOL Server 2000 o MSDE & una wersidn compatible con los
Siztemas Softland.

En este proceso usted podré elegir instalar un nueva motor de datos Microsoft SOL Server 2008 Express o zeleccionar
uno local ya existente con wversion superior a SOL Server 2000 o MSDE., este motor 2erd donde se deje la baze de
datos definitiva. Para poder realizar este proceso constara con los siguientes pasos:

1.- Instalar SOL Server 2008 Express o elegir uno existente.

2.- Respaldar la Baze de datos de SOL Server 2000 requenda.
3.- Restaurar el rezpaldo sobre |a nueva version de SOL Server.
4 - vincular el rea de la empresa a la nuewva base de datos.

& rshalar nueva instancia intalars, Sl SErder slin F sressl

£ Utilizar instancia evistente:

Servidor: I j

Login: I

Paszzword: I

4 Walver | Siguiente »» | Salir |

En este proceso podra elegir instalar un nuevo motor de datos Microsoft SQL Server 2008 Express o seleccionar uno local ya
existente con version superior a SQL Server 2000 o MSDE, este motor sera donde se dejara la base de datos definitiva.

¢ Instalar nueva instancia (instalara SQL Server 2008 Express)

Al seleccionar esta opcion, el sistema solicitara indicar la password del usuario principal del servidor donde se encuentra
alojada la base de datos de la empresa seleccionada.

o Utilizar instancia existente
Al seleccionar esta opcion, debera indicar el Servidor de datos SQL Server superior a 2000, el cual podra ser seleccionado

desde la lista que se muestra al optar por el botén Tl ademas debera indicar el Login y Password sistema solicitara indicar
la password del usuario principal del servidor donde se encuentra alojada la base de datos de la empresa seleccionada

Cualquiera sea la opcion escogida, seleccione el boton Siguiente para continuar con el proceso, el sistema validara la
informacion ingresada y levantard una nueva pantalla, donde debera seleccionar el botdon Comenzar para dar inicio al proceso
de Migracion, tal como se muestra continuacion:

Sr. Usuario:
En estos momentos y por unica vez en esta estacion de trabajo, procederemos instalar algunos componentes de Base
de Datos necesarios para Crear (o accesar segun corresponda) la empresa, por favor espere unos minutos.
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[c?: gracidn de bases de datos SQL Server 2000 o MSD

_ ® L Server2008

El siguiente Procesa consta de las siguientes etapas.

Instalar nueva instancia Microzoft SAL 2008 Express
Fezpaldar base de datos
Restaurar base de datas

Wincular drea de datos a la nueva base de datos.

=]
o

<4 Walver LComenzar Salir

Este proceso consta de las siguientes etapas:
e Instalar SQL Server 2008 Express o Elegir uno existente
e Respaldar la Base de datos de SQL Server 2000 requerida
e Restaurar el respaldo sobre la nueva version de SQL Server
e Vincular el area de la empresa a la nueva base de datos

Finalizado el proceso satisfactoriamente, su base de datos es migrada al nuevo motor SQL, permitiendo de esta forma operar
adecuadamente con los Sistemas Softland.

Al continuar con la seleccion de empresa, el sistema restringe el acceso solicitando el Usuario y la Password, de quién ingresara
(Figura N° 2), dando las alternativas de seguir con el proceso a través de OK, o cancelar con el boton Salir.

Figura N° 2

| guario __:_Isoftland
Paszword ||

W7 .-QK I TR sl |

Si ambos datos son ingresados correctamente, al continuar se presenta la pantalla inicial del sistema con los menus activos,
pudiendo dar inicio a la sesion de trabajo (Capitulo 3 en adelante); de lo contrario tendra que reingresar la informacion (ver Figura
N° 6).
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Importante al realizar un Cambio de Version

Si el sistema detecta que su empresa requiere de un cambio de version, chequeara si existen en la misma unidad, otras empresas
con este sistema que requieran ser actualizadas. Si existen mas empresas, el sistema consultard si desea actualizar adicionalmente
alguna de ellas, tal como se muestra en la siguiente pantalla: (ver Figura N° 3).

Sr. Usuario:
Los cambios de version podran ser realizados solo por el usuario Softland.

Figura N° 3

Administrador de empresas x|

Sr. Usuario:
® Se ha detectado que existen en la unidad 'C:' otras empresas con este Siskema, {Desea actualizar adicionalmente

alquna de estas empresar.
Si I Mo

Al seleccionar el boton Si, el sistema desplegara una nueva ventana con la lista de empresas existentes en la unidad de la empresa
original que contengan el sistema, y que no estén actualizadas a la version del sistema, tal como se muestra en la pantalla de la
Figura N° 4.

Por el contrario, si selecciona el boton NO, el sistema realizara el cambio de version solo a la empresa seleccionada inicialmente.

Figura N° 4

. Seleccion de empresas o ] |

— Seleccione laz emprezas adicionales que desea actualizar

Empresa | FPazzword Softland |

_|:||PHL|EBA |

[~ Seleccionar todas las empresas

v oK | B sai

La seleccion de empresas, podra efectuarla una a una haciendo clic ¥ en la caja de chequeo que precede a cada empresa, o bien
seleccionar todas las empresas para realizar la actualizacion en forma masiva, haciendo clic ¥ en el check Selecciona todas las
empresas.

Finalmente, debera digitar frente a cada empresa seleccionada la Password de usuario Softland de cada empresa, la cual sera
validada por el sistema para realizar la actualizacion.

Ademas, dentro de esta pantalla se encuentran activos los siguientes botones: OK, el cual permite dar inicio al cambio de version
de las empresas seleccionadas y Salir el sistema actualizara sélo la empresa que seleccioné inicialmente.
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Sr. Usuario:

Al realizar el cambio de version en forma masiva, el sistema dejara en el area de datos de la empresa inicial, un archivo HTML con
el nombre XXActualizayyyymmdd.Html (donde XX corresponde a la sigla del sistema, yyyymmdd corresponde al afio, mes y
dia de la generacion del archivo).

Dentro de este archivo se listaran las empresas a las que se les efectu6 el cambio de version. Si el proceso fue cancelado, el archivo
mostrara hasta la tltima empresa que se le ejecutd el cambio de version, incluyendo a la empresa donde se cancel6 el proceso, tal
como se muestra en la siguiente pantalla (Figura N° 5):

Figura N° 5§

ol
Gle  Edt  Yiew Favorites  Jools. Help |-
ool - = - D [0 /N Qisearch [wiFavorkes Fveda 3| EN- D - =
Address [ 0:\TempiCwactusizaz0070220 bt =] @60 | lnks ®

|

Cambio de Version
Contabilidad y Presupuestos
Fecha: 22/02/2007

Area WVersion origen Version Final | Resultado Inicio Fin
DEMO 004010006 | 004034006 SPO01 | Corvecto [18:30 [13.05
EMPRESAI 004010004 SP 003 004,084 006 SP001 | Corvecto [19:06 1930
EMPRESA2 | 004090001  [004094006SPO0T | Comecto  [1932 2015
EMPRESA3 | 004093002  |004.094006 SP001 |  Comecto  [20.17 2130
EMPRESA3 004,092 008 [ Fallé [2131 [z200

=

&) Done [ [ [ My Computer 7

Al finalizar el cambio de version se presenta la pantalla inicial del sistema con los menus activos, pudiendo dar inicio a la sesién de
trabajo (Capitulo 3 en adelante), tal como se muestra en la siguiente pantalla:

Figura N° 6
2] Contabilidad y Presupuestos |;|L-
Empeesa Digitacion _Broce T ree—
& 0= away W HAdGODE =2:ra B Qi
—aw Eathad
e

FINANZAS : .

+ Contablided y Presugmscitan >

 Cauntes y Coternaas

* Prowesdores ¥ Teioreria =

+ Portal

COMERCIAL -

+ Imventario y Fachsacein
+ Pusten de Venta

| Mumsterasis dé Ventar

+ Cosizaciones y botas de Venta
+ Orsenes de Compra

+ Detumentus Bectrénicos
OPERACIONES

+ Produeeign

+ Adiva Fije

+ Help Dask

* Gesthén de Prayestos

+ Presupmests y Control e OF
GESTION DE NECOCIOS

+ Gesoidn

+ Generador o Madormes

" Business Imelligence
HREHH

+ Recursos Humancs

+ Recursos Humanss Sucursal

+ Portal del Empleada
MICRADORES

+ Migradores

e Gestion

Para pasar de una empresa a otra, basta con seleccionar la pestaiia que la identifica. Si el usuario tiene permiso para entrar a
la nueva empresa, ésta se abre automdticamente, de lo contrario tendrd que ingresar el usuario y su password.
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1.3 Eliminando una Empresa

Objetivo

Permite eliminar el area de datos (directorios y archivos) y la base de datos relacionada a la empresa.

Sr. Usuario:
En sistemas Pyme, solo permitira eliminar empresas que se encuentren en la ruta, donde estd instalada la
proteccion de Base de Datos.

Operatoria

Tras elegir la opcion Eliminar del meni Empresa, se genera el despliegue de la ventana que indica el drive o directorio que esta
en uso y la ficha de cada una de las empresas existentes hasta ese momento. Ver Figura N° 1.

Figura N° 1
ERTED =l |

DEMOD |

R.U.T. 10.100.100-8

Razdn Social EMPRESA DEMO - SOFTLAND

Giro DEMOSTRACION
Direccidn  7° DE LINEZ 1247

Cormuna PROVIDEMEIA Apartado Postal
Cudsd SANTMGD Fegion METROPOLITANA
Pais CHILE -

Teléfonos ﬂ Fax

F..T.Replegal 10.700.101-1
Mom.Fep.legal LEOM LABRA ERNESTO A

ok B s |

Una vez seleccionada la empresa a eliminar haga clic en el botén OK, tras lo cual se desplegara el siguiente mensaje. Ver Figura
Ne2.

Figura N°2

Administracidn de Empresa |

3r. Usuario:

@ Ha seleccionado la empresa DEMO, al eliminar esta empresa serd eliminada para todos los Sistemas ERP v perdera
toda la informacion existente en ella, como también los archivos almacenados dentro de la carpeta
'C\SOFTLANDDATOSIDEMOY,
iEsta seguro de eliminar la empresa DEMO?

Yes Mo |

Al optar por No regresara a la pantalla anterior; de lo contrario al seleccionar Si (Yes) se realizara la eliminacion de la Base de
Datos seleccionada.

Si la Base de Datos se encuentra en uso por otro usuario, el sistema lo advierte a través del siguiente mensaje:

El proceso de eliminar una empresa es exclusivo, y no debe haber ningun usuario conectado a la empresa.
Verifique que no tenga seleccionada la empresa y que no exista otro usuario conectado a ella.

Consideraciones:

e Solo el usuario Softland puede eliminar una empresa, por lo que se solicitara Password del Usuario Softland de la empresa
seleccionada.
e Para empresas de tipo SQL Server solicitara el ingreso del Password del usuario principal del servidor de SQL.
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1.4 Respaldo/Recuperacion Base de Datos

Objetivo
Este proceso le permitira respaldar y/o recuperar bases de datos.
Respaldar Base de Datos, genera un archivo cuya estructura es NNyyyymmdd, donde NN corresponde al nombre de la base de

datos, yyyymmdd corresponde al afio, mes y dia, fecha que obtiene el sistema desde Windows al momento de generar el respaldo.
Este archivo quedara almacenado en el area de respaldos (...MSSQL\Backup).

Recuperar Base de Datos, recupera solamente los respaldos generados a través del proceso ‘“Respaldo de Base de Datos”,
proporcionando una lista con todos los respaldos disponibles.

Se solicita NO manipular el nombre del respaldo de la base de datos, esto porque NO serd reconocido como un respaldo
valido. Solo serdn recuperados los respaldos generados por los sistemas Softland.

Operatoria

Al seleccionar esta opcion, elija mediante el boton de opciones el proceso que desea llevar a cabo. Ver Figura N° 1.

Figura N° 1

Respaldo/Recuperacidn de Empresas

Seleccione opeidn que desea realizar:

&+ Hespaldar
* UnaEmpreza
™ Muliiempresa

" Recuperar

44 Walver Siquiente > > Salir

Cualquiera sea el proceso a seguir, seleccione el boton Siguiente para continuar, o Salir para abandonar el proceso.

¢ Respaldar Base de Datos, al optar por esta opcion podra respaldar una o varias empresas ubicadas en la misma unidad.

Al seleccionar Respaldar una Empresa, el sistema desplegara la siguiente pantalla. Ver Figura N° 2
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Figura N° 2

ecuperacion de Empresas

Seleccione unidad v el nombre de la empreza que dezea
rezpaldar.

Seleccione unidad donde se encuentra la empresa a rezpaldar:
rnidad: Iu:: j
Mombre de la empreza [directoria):

Maombre: IDEMEI j

Se zolicta MO manipular el nombre del rezpaldo de la
baze de datos, esto porgue MO serd reconocida como
un rezpaldo valido. Sdlo zerdn recuperados loz respaldos
aeneradoz par oz zistemas Softland.

<< Walver Salir

En ella debera seleccionar la unidad y el nombre de la empresa donde se encuentra la Base de Datos a respaldar. Esta
seleccion se realiza eligiendo desde la lista que se presenta al optar por el boton de listas desplegables, ubicado a la derecha
de cada campo.

Ingresada la informacion, seleccione el boton Siguiente para continuar con el proceso (ver Figura N 3).
Figura N° 3

Respaldo/Recuperacion de Empresas

En caszo degue el usuaro principal tenga pazzword
digitela v luego haga clic en el boton 'Siguiente’

Servidar |SOFTLAND
Lagin |sa
Pazsward I

< Walver | {Siguiente > Salir

Si Ud. esta trabajando con un sistema Business, seleccione el boton Siguiente; de lo contrario, si estd trabajando con un
sistema Advanced o Unlimited ingrese la password y luego seleccione el boton Siguiente.

El sistema desplegara una pantalla donde podra optar por los siguientes botones: Ejecutar para dar inicio al proceso de
respaldo, el cual consta de las siguientes etapas: Validacion Base de Datos, Respaldo de Area de Datos y Respaldo de Datos;
Volver para regresar a la pantalla anterior, o por Salir para abandonar el proceso. Ver Figura N° 4.
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Figura N° 4

Respaldo,/Recuperacion de Empresas

El proceso de respalda de empreszas consta de las siguisntes
etapaz. Para comenzar haga clic en el botdn ejecutar.

Yalidando Base de datos
Reszpaldando rea de datos

Reszpaldando Datos

<< Walver Ejgrutar

sl |

Al finalizar se desplegara un mensaje indicando el término del proceso. El archivo generado quedard almacenado en el area
de respaldo, identificado con la nomenclatura especificada anteriormente (NNyyyymmadd).

Al seleccionar Respaldar Multiempresa, el sistema mostrara una pantalla donde debera seleccionar las empresas a respaldar.
Ver Figura N° 5.

Figura N° 5

Respaldo/Recuperacion de Empresas

Seleccione la unidad donde ze encuentran las empresas que desea respaldar;

I pidad: IC; j
Seleccione lag empresas que dezea Respaldar:
Airea de Trabajo R azdn Social
p H[ iDEMO EMPRESA SOFTLAND DEMO
[1 |[HCSGESCO SOFTLAND INGEMIERLA LTDA 1
[ |0T3074 EMPRESA SOFTLAMD DEMO
[1 |PRUEBA, EMPRESA SOFTLAND DEMO
O |SwWPORTAL Softland Partal

[T Seleccionar todas las EMpresas

<4 Wolwer Salir

Una vez seleccionadas las empresas a considerar continiie con el proceso a través del boton Siguiente, tras lo cual se
desplegara una nueva pantalla (ver Figura N° 6).

En ella, debera ingresar la password del usuario principal SQL Server, y luego haga clic en el boton Siguiente.

Sr. Usuario, el servidor que se muestra en pantalla es donde estan fisicamente las empresas seleccionadas anteriormente.
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Figura N° 6

Respaldo/Recuperacion de Empresas

En cazo deque el usuario principal tenga paszsword digitela y luego haga clic en el botén
‘Siguiente’

Servidor | Usguario | Pazsword

E4Z-EQU441450LEXPRESS Isa |

<< Wolver Salie

A continuacion, seleccione las subcarpetas que desea respaldar existentes en el area de datos de las empresas seleccionadas

para respaldar. Ver Figura N° 7
Figura N°7

Respaldo/Recuperacion de Empresas

Seleccione las subcarpetas que desea respaldar existentes en el drea de datos de laz emprezas
seleccionadas para respaldar,
B FRUEEA
5 SOEXPORT
b [l SOIMPORT

V¥ Respaldar todas las subcarpetas

¢ Walver ] Siguiente > > : Salir

Seleccionada las subcarpetas, haga clic en el boton Siguiente para continuar con el proceso.

El sistema desplegara una pantalla donde podra optar por los siguientes botones: Ejecutar para dar inicio al proceso de
respaldo, el cual consta de las siguientes etapas: Validacion Base de Datos, Respaldo de Area de Datos y Respaldo de Datos;
Volver para regresar a la pantalla anterior, o por Salir para abandonar el proceso. Ver Figura N° 8.

Importante:
Debe tener presente que los archivos de respaldo de cada empresa, quedan en sus respectivos Servidores de Datos.
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Figura N° 8

Respaldo,/Recuperacion de Empresas

El proceso de regpaldo de empresaz consta de las siguientes
etapas. Para comenzar haga clic en el batdn ejecutar.

Yalidando Base de datos
Fiezpaldando &rea de datos

Rezpaldando Datos

0

Debe tener prezente que loz archivos de rezpaldo de cada
empreza quedan en zus respectivos Servidores de Datos,

<< Wolver E|ec.i:|'t'ar Salir

e Recuperar, al optar por esta opcion, el sistema despliega una pantalla donde debera seleccionar la unidad donde se
encuentra la empresa a recuperar, ¢ indicar el nombre con el cual se identifica.

Figura N° 5

Respaldo/Recuperacion de Empresas

Seleccione unidad e indique el nombre de la empreza
donde =& dejara la infarmacion recuperada.

Seleccione unidad en que desea recuperar la empresa;
Uridad: Ic:: j
Mambre de la empresza [directonal:

Mombre: IDEMD j

Se zolicita MO manipular el nombre del rezpaldo de |a
baze de datos, esto porque MO serd reconocida como
un rezpaldo valido. Salo zeran recuperadoz loz respaldoz
generados por los sizternas Softland.

<< Wolver i Siguiente »» i Salir

Indicada la informacion, seleccione el botén Siguiente para continuar con el proceso, o Salir para abandonarlo.

En caso que se esté realizando la recuperacion sobre la empresa que tiene seleccionada, el sistema enviara el siguiente
mensaje.

Respaldo/Recuperacion de Empresas x|

S, Usuario:
El proceso de Recuperacion de Empresa es un proceso exclusivo v no debe haber ningln usuario conectado a la empresza.
Werifigue que no kenga seleccionada la emprasa v gue no exiska okro usuario conectadao a ella.

Al continuar, el procedimiento a seguir en la forma de operar, es el mismo que se presenta a partir de la Figura N° 3.

Para abandonar el proceso, seleccione el boton Salir.
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Sr. Usuario:
Es importante manejar un buen esquema de respaldo de informacion de los
Sistemas.

A modo de sugerencia, queremos exponer a continuaciéon un método que usted puede implantar en su empresa con el objeto
de resguardar la informacion de sus registros.

El método de almacenamiento de informacion abuelo, padre, hijo consiste en generar respaldos en medios magnéticos
reciclables, los cuales se van reutilizando periédicamente, en el cual el primer respaldo se denomina Abuelo, el segundo se
denomina Padre y el tercero Hijo, de tal forma que el cuarto respaldo se utiliza el medio magnético denominado abuelo,
transformandose éste en Hijo, el denominado Padre se transforma en Abuelo y el denominado originalmente como Hijo, pasa
a denominarse ahora Padre.

Para graficar lo anteriormente expuesto se presenta el siguiente ejemplo:
Con tres juegos de medios de almacenamiento (Cd’s, cintas, pendrives, etc) se realiza la siguiente rotacion.

1° Dia: Cinta A
2" Dia: Cinta B
3 Dia: Cinta C J
4° Dia: Cinta A <///
5° Dia: Cinta B
Para tener asegurado sus datos con una politica de respaldos, le sugerimos seguir el siguiente plan derivado del método

Abuelo — Padre - Hijo, el cual consta de 13 medios magnéticos de respaldo, los cuales aseguran un eficiente método de
respaldo por un periodo de 6 meses.

Este método consiste en hacer un respaldo diario, el cual aplicando el método abuelo- padre — hijo, usted ird rotando los
medios magnéticos, reutilizindolo en forma periddica, tal como se muestra en el cuadro N°1.

De esta forma usted tendra un respaldo diario por una semana, reutilizando cada dia el medio magnético del mismo dia de la
semana anterior, quedando con un respaldo asegurado de 5 dias habiles seguidos.

Los dias viernes se hara el respaldo semanal, el cual se ird rotando cada 4 semanas, asegurando de esta forma 1 mes de
respaldo, hasta utilizar el medio magnético N° 13. De esta forma se asegura 6 meses de respaldos.

Cuadro N° 1
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
SEMANA 1 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 5
SEMANA 2 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 6
SEMANA 3 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 7
SEMANA 4 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 8
SEMANA 5 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 5
SEMANA 6 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 6
SEMANA 7 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 7
SEMANA 8 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 9
SEMANA 9 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 5
SEMANA 10 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 6
SEMANA 11 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 7
SEMANA 12 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 10
SEMANA 13 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 5
SEMANA 14 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 6
SEMANA 15 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 7
SEMANA 16 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 11
SEMANA 17 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 5
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SEMANA 18 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 6
SEMANA 19 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 7
SEMANA 20 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 12
SEMANA 21 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 5
SEMANA 22 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 6
SEMANA 23 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 7
SEMANA 24 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 13

A partir de la semana 25, usted podra repetir la secuencia sugerida, de tal forma de ir reciclando semanalmente los medios
magnéticos a partir de la semana 1, tal como lo muestra el cuadro N° 2.

Cuadro N° 2
LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
SEMANA 25 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 5
SEMANA 26 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 6
SEMANA 27 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 7
SEMANA 28 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 8
SEMANA 29 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 5
SEMANA 30 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 6
SEMANA 31 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 7
SEMANA 32 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 9
SEMANA 33 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 5
SEMANA 34 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 6
SEMANA 35 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 7
SEMANA 36 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 10
SEMANA 37 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 5
SEMANA 38 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 6
SEMANA 39 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 7
SEMANA 40 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 11
SEMANA 41 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 5
SEMANA 42 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 6
SEMANA 43 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 7
SEMANA 44 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 12
SEMANA 45 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 5
SEMANA 46 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 6
SEMANA 47 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 7
SEMANA 48 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 13
SEMANA 49 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 5
SEMANA 50 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 6
SEMANA 51 Cinta N° 1 Cinta N° 2 Cinta N° 3 Cinta N° 4 Cinta N° 7

Si usted no cuenta con medios magnéticos reutilizables, podra realizar sus respaldos en otros medios, tal como son los CDs.
Este medio tiene bajo costo y es de facil utilizacion, por lo que en este caso se sugiere hacer respaldos diarios en este medio,
eliminando periddicamente los CDs antiguos, siempre tomando la precaucion de dejar un CD diario, uno mensual y uno
anual.

Como medida de precaucion, se aconseja dejar una copia semanal, mensual y anual, en un lugar fisico distinto de donde
almacena los respaldos periddicos, de tal forma que ante cualquier eventual catastrofe en la empresa, usted contara con una
copia resguardada.

Una vez adoptada una politica de respaldo, se recomienda que adopten ademas, una politica de restauracion semanal, es decir
que puedan verificar la integridad del medio, es decir que los respaldos realizados estén en dptimas condiciones, restaurando
los backup en un equipo test, el cual debe ser distinto al servidor de datos.
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1.5 Gestion de Respaldos

Objetivo

Permite gestionar los respaldos de las empresas de los sistemas Softland, donde podra tener un registro ( log ) de los respaldos y
recuperaciones, consultar dichos registros y la posibilidad de incorporar un aviso recordatorio para realizar los respaldos.
Operatoria

Al ingresar a este proceso, el sistema verificard que exista la Base de datos WIGestionBK, en caso que no exista se creara, si el

Password del login SA es diferente a SOFTLAND se enviara el siguiente mensaje:

Seiior Usuario:

Para configurar la opcion de Gestion de Respaldo Softland, se requiere crear una Base de datos en su Servidor de Datos,
por tal motivo requerimos el Password del login administrador SA de su motor de datos.

¢;Desea continuar?

Gestion de respaldos

[ Erwiar Menzaje de avizo despues de transcuric dials] sinhaber &)
realizado un rezpaldo.

Conzultar regiztro de los rezpaldos y recuperaciones realizados a la fecha: @.

En esta pantalla se podra:
a) Definir que los sistemas envien un mensaje de aviso cuando hayan transcurrido N dias sin haber realizado respaldo a la
empresa. El botén o desplegara la siguiente informacion:

La verificacion de los dias transcurridos y el aviso si corresponde, se realizard al momento de ingresar a alguna de las
empresas, Si no se ingresa, no habra aviso.

b) Consultar el registro o log de respaldos y recuperaciones de las empresas configuradas para este proposito.

1 Definir que los sistemas envien un mensaje de aviso cuando han transcurrido N dias sin haber realizado respaldo a la
empresa

La verificacion de esto se realizara al momento de ingresar a una empresa de los sistema Softland, si el termino de una
seleccion o creacion de empresas es satisfactorio se conectara a la Base de datos WIGESTIONBK y de encontrar alguna
empresa que no se haya respaldado o que su respaldo sobrepase los N dias a partir de la primera vez que se marco este aviso o
del ultimo respaldo realizado, dependiendo si se tiene registro, se enviara el siguiente mensaje informativo y se continuara con
el ingreso al Sistema Softland:

Sefior Usuario:

Se ha detectado que hace mas de N dias en que no se han respaldado las siguientes empresas: EMPRE1, EMPRE?2,
EMPRES3.

¢Desea ejecutar el proceso de Respaldo y recuperacion de empresas ahora?
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2 Consultar el registro o log de respaldos y recuperaciones de las empresas configuradas

Se ingresara a la siguiente pantalla:

#. Consulta de registro de respaldo ¥ recuperaciin de empresas

Filtros
Desenver  Sdlo respaldos (" Sdlo recuperaciones [ Realizada entre: E
" Sdlo avisos enviado: & Todo |
Registro de respaldo y recuperacion de empresas
Accion | Bespuesta | Sistema Empresa Usuario % Fecha
Respaldar Contabilidad v Presupuesto DEMD USEK 30/12/2000
Recuperar Contabilidad v Presupuesto DEMD Admin 3001172000
Recuperar Contabilidad y Presupuesto DEMD USBEEK 304102010
Recuperar Contabilidad y Presupuesto DEMD USBEEK 30/03/2010
» iz Sl Contabilidad y Presupuesto USEE 30/08/2010
Recuperar Contabilidad y Presupuesto DEMD USEE 304072010
Respaldar Contabilidad y Presupuesto DEMD USEEK 30/06/2010
Recuperar Contabilidad ¥ Presupuesto DEMDO USEE A0/05/2010
Recuperar Contabilidad v Presupuesto DEMD USEBK 30/04/2000
Avizo Sl Contabilidad v Presupuesto DEMD USEK 30/03/2010
Respaldar Contabilidad y Presupuesto DEMD Admin 28/02/2010
Avizo Sl Contabilidad y Presupuesto DEMD USBEEK 304012010
B cair

Donde se podra ver el registro de los respaldos y recuperaciones registrados en la empresa. Podra filtrar la consulta para ver
solo los Respaldo, solo las Recuperaciones, S6lo avisos enviados, Todos y/o entre un rango de fechas.

Para abandonar el proceso, seleccione el botén Salir.
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1.6 Optimizacion de Base de Datos

Objetivo

Permite realizar una serie de procesos para la Optimizacion de una Base de Datos, entre ellos, Reparar y Compactar Base de Datos,
Actualizacion de Estadisticas de Llaves e Indices y Desfragmentacion de Indices.

Operatoria

Seleccione la opcion que desea ejecutar:

[} Optimizacién de base de datos

— o

¥

o~

Fepartar p compactar base de datos

Repare su baze de datos v reduzca el tamafio liberando ezpacio que va no esta siendo
ocupado.

Optimice los hempoz de respuesta en sus sistemas Softland, eliminando la
fragmentacidn de los indices que se produce en el tiempo  principalmente al agregar w'o
elirinar infarmacisn.

Opcidn disponiblz al tener seleccionada una empresa.

Optimice los tiempos de respuesta en sus sistemas Softland, actualizanda las estadisticas
de las laves e indices de la base de datos.

Opcidn disponible al tener seleccionada una empresa.

ﬁf Ejecutar l‘i Salir

Reparar y Compactar Base de Datos

Permite reparar su base de datos y reducir el tamafio de su disco liberando espacio que ya no esta siendo ocupado.

Por razones de seguridad y de evitar un término anomalo de este proceso, deberd realizarse en forma exclusiva, por lo tanto
no podrd haber ningun usuario utilizando el sistema al momento de reparar la Base de Datos.

Desfragmentacion de Indices (opcién disponible al tener seleccionada una empresa)
Permite optimizar los tiempos de respuesta en sus sistemas Softland, eliminando la fragmentacion de los indices que se producen
en el tiempo, principalmente al agregar y/o eliminar informacion.

Seiior Usuario:

Para ejecutar esta opcion se requiere tener el privilegio de CONTROL en la base de datos de su Empresa, por tal motivo
el sistema procederd a conectarse con el usuario administrador ‘sa’ y asignard dichos permisos.

Actualizar Estadisticas de Llaves e Indices (opcién disponible al tener seleccionada una empresa)
Permite ejecutar en forma manual y modificar la periodicidad del proceso de actualizacion y optimizar los tiempos de repuesta en
sus sistemas Softland, actualizando las estadisticas de las llaves e indices de la base de datos.

Serior Usuario:

Este proceso actualizara la informacion de llaves e indices de la Base de Datos. Es un proceso exclusivo, por tal motivo
NO deben existir usuarios conectados a la empresa, esto podria tardar varios minutos dependiendo del tamariio de su

base de datos.

¢;Desea ejecutar el proceso en este momento?
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Al seleccionar este proceso, el sistema desplegara una ventana (ver Figura N°1), donde debera indicar el intervalo de dias en
que se ejecutara el proceso, este intervalo no podra superar los 365 dias.

Figura N° 1

£ Actualizar estadisticas de llaves e ing ﬂ

Ejecutar este proceso automaticaments cada 0 dias.

I Guardar

M Salr

Ademas, seleccionando el botdn
considere necesario

Una vez seleccionada la opcion a realizar, haga clic en el boton Ejecutar, para dar inicio al proceso.
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1.7 Desbloquear Empresa

Objetivo

Permite desbloquear una empresa eliminando los registros de bloqueo de uno o mas Sistemas Softland.

Sr. Usuario:
Para ejecutar este proceso deberd contar con los permisos necesarios, los cuales son asignados en el proceso Seguridad.

Operatoria

Seleccione la opcion Desbloquear Empresa desde el Meni Empresa, el sistema desplegara la pantalla Seleccion de Empresas,
en la cual debe seleccionar la empresa que desea desbloquear. Ver Figura N° 1.

Figura N° 1

Seleccion de Empresas

|Q c: [Dizco local] j |

DEMO DEMOTR |
R.U.T. 10.100.100-8 |

Razdn Social EMPRESA DEMO - SOFTLAMD

Giro DEMOSTRACION
Direccign ¢ DE LINEA 1247

Comuna PROVIDENCIA Apartado Poztal
Ciudad S&MTIAGO Fegign METROPOLITAMA
Paiz CHILE
Teléfonos 2356738 Fax 2357136

R.U.TReplegal 10.101.101-1
Mom.Fiep.Legal LEON LABRA. ERMESTO A

DK B e
I |

Una vez seleccionada presione OK, posteriormente el sistema solicitara el Usuario y la Password, tal como se muestra a
continuacion:

Llzuario ||
Paszword I

v oK B salr |

A continuacion se desplegara la siguiente pantalla. Ver Figura N° 2
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Figura N° 2

esbloqueo de empresa

Sistema Mro. de Usuarios EBlogueado
I 2 ]
M 1 O
S 1 O

doz Bl Detalle !’i Salir

Esta pantalla muestra el nimero de usuarios conectados por sistema, ademas si alguno de ellos estad ejecutando un proceso
exclusivo que bloquea la empresa, se muestra con ¥ en la columna Bloqueado. Ademas se muestran activos los siguientes

botones:

r%( Dezbloguear T odos |

[& Detalle

d Este boton permite desbloquear todos los usuarios conectados a la empresa por los distintos sistemas. Al dar
clic envia el siguiente mensaje:

Serior Usuario:

Este proceso limpiard el registro que estd grabado con los usuarios de todos los sistemas conectados a la
empresa XXXXXXXX (nombre de la empresa) sin discriminar si estan realmente conectados, por lo tanto
dejamos bajo su responsabilidad la ejecucion de este proceso ante cualquier inconsistencia en sus datos.
;Desea Continuar?

Este boton muestra el detalle de los usuarios conectados al sistema seleccionado. Ver Figura N° 3

Figura N° 3

i Desbloqueo de empresa: Detalle de usuarios x|

— Bisqueda
Deseo buscar en la columna...  Los registros que comiencen can..

Buscar |

| |Sistema Proceso Usuario Computador Bloqueado
i I’ CHH CPU
[ Iy EAZ CPU v

Q( Desbloquear Todos 9)( Desbloquear uno - Yalver
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B sair

Esta opcion muestra el detalle de los usuarios conectados al sistema. Ademds de la informacion, se
encuentran activos los siguientes botones:

(%( Desbloquear Todos

Este boton permite desbloquear todos los usuarios conectados al sistema. Al
ejecutarlo, envia el siguiente mensaje:

Seiior Usuario:

Este proceso limpiard el registro que estd grabado con los usuarios del sistema
XXX (sigla del sistema) conectados a la empresa XXXXXXXX (nombre de la
empresa) sin discriminar si estin realmente conectados, por lo tanto dejamos
bajo su responsabilidad la ejecucion de este proceso ante cualquier
inconsistencia en sus datos. ;Desea Continuar?

£, Deshloguear una

Este boton permite desbloquear un usuario conectado al sistema. Al ejecutarlo,
envia el siguiente mensaje:

Serior Usuario:

Este proceso limpiara el registro que estd grabado del usuario XXXXX del
sistema XXX (sigla del sistema) conectados a la empresa XXXXXXXX (nombre
de la empresa) sin discriminar si estd realmente conectado, por lo tanto
dejamos bajo su responsabilidad la ejecucion de este proceso ante cualquier
inconsistencia en sus datos. ;Desea Continuar?

4 Wolver

Abandona el proceso.

Regresa a la pantalla anterior.
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1.8 Instalar Datos Demo

Objetivo

Permite realizar la instalacion de los datos demo para MSDE.

Sr. Usuario:
- Para crear empresas Demo, necesita tener instalado el motor de bases de datos de Microsoft MSDE.

Operatoria

Tras elegir la opcion, el sistema desplegard un mensaje solicitando confirmar la creacién de una empresa de demostracién (Demo)
en su disco local. Al optar por continuar, se dara inicio al proceso de instalacion, creandose automaticamente la Base de Datos y el
Area de Datos, Verificando ademas las conexiones con diversas tablas que registra el sistema. Ver Figura N° 1.

Figura N° 1

. Instalacidn de datos de demoskracion |

E zte proceszo crea una empresa de demostracidn

so&,arl_'d [DEMO] en zu disco local.

—+  [Creacion de Baze de Datos.
Creacidn del rea de datos.

Yerficando conexiones a tablas.

Conectando a Servidor de Baze de datos

El sistema desplegard un mensaje una vez finalizado el proceso, generando el archivo respectivo y almacenandolo en el area de
respaldo de MSDE.

En caso que haya efectuado este proceso con anterioridad, el sistema lo advertird a través de un mensaje y confirmard la
continuidad del proceso.
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1.9 Muestra Estructura de la Base de Datos

Objetivo

Permite mostrar la Estructura de la Base de Datos que contiene las opciones de seleccion y matrices apropiadas para entregar la
informacion.

Operatoria

Al seleccionar la opcion Muestra la Estructura de la Base de Datos del meni Empresa, el sistema presenta la siguiente pantalla (ver
figura N° 1):

Figura N° 1
L=

{* Tablas &+ Columnas

i Yistas " Indices

" Procedimiento: ¢ Llaves
Tablas de la baze de datos DEMOD Columnas de la Tabla awcapturadef [
Maormbre & Pozicidn| Mommbre Walor Defecto MHula | Tipo T amatio

— 1|Proceso Mo |CHA 50

awcapturarelacion 2| Campo Ho  |CHal A0
awfichaac 3| Descripoion Si |CHal a0
awficharnema 4| Tipo I Si0|INT 4
awnotamemo 5| Largo 1} S50 [INT 4
awhotas &|Orden I Si0 |INT 4
AWparan 7| Exigido I Si0|INT 4
awprocezoscapting 8| ValorPorD efecto 5i |CHal 285
awpradu 9| Conjuntot/alorFijo Si |CHal a0
awreadec 10| Query S0 |CHAI 2147483647
awreadmemo
awrestr
awtchaj - |

4| | ] o

Iprimir JE Salir

Q En esta pantalla podra visualizar la Estructura de la Base de Datos por Tablas, Vistas y Procedimientos. En este caso
representada en forma de Tablas (al lado izquierdo de la pantalla) y en columnas, la Estructura correspondiente a la
seleccion (al lado derecho de la pantalla).

Se pueden seleccionar varias opciones para mostrar la misma informacion.
Las Combinaciones posibles para mostrar la Estructura de la base de datos como Tabla son:
Q Tabla — Columna, como lo muestra la Figura N° 1. Estructura de columnas.
Q Tabla - Indice, segin muestra la Figura N° 2. Estructura de indices.
Q Tabla — Llaves, representado en la Figura N° 3. Estructura de llaves.
Las otras dos opciones son las siguientes:
Q Vistas, la estructura de la Base de Datos de Vistas es mostrada como aparece en la Figura N° 4. Al elegir una Vista (al

lado izquierdo de la pantalla), podra visualizar la estructura de columnas de la Vista.

Q Procedimientos, ésta figura muestra la estructura de la Base de Datos de Procedimientos. Ver Figura N° 5. Al elegir un
Procedimiento (al lado izquierdo de la pantalla), podra visualizar la estructura de los parametros del Procedimiento.
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Figura N° 2

structura de Base de Datos 10l =|

&+ Tablas  Colurnnag
1 Wistas & |ndices
Procedimientos € Llaves

| Tablas de la base de datos DEMO Indices de |a tabla awcapturadef
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4 >

Inprirnir B Salr

Figura N° 3

#=Estructura de Base de Datos =10l x|

% Tablas ' Columnas
T Vistas  Indices
 Procedimientos & Llaves

Tablaz de la base de datos DEMO Llaves de |a tabla awcapturadef
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awcapturadef — 1|Proceso
awcapturarelacion 2|Campo
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awfichamema

awnotamemo

awnotas
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awprodu

awreadec

awreadmemo
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Ahw/Capturalief PE.

Imprinnir e sali

Figura N° 4

o
" Tablas
® Wigtag
7 Procedimientos
Vistag de la bage de datos DEMO Columnas de la Vista cw_vsnphdovCpbtSitlnicNOConc
| [Mombre - Posicion| Mombre Walor Defecta Mula | Tipo T amafio! =
cwi_venphdovCpbtSitlnick D Conc TIFDOCCE Si |CHAR 2
Cw/DocSaldos 2|MOVH LM Si  |FLOAT 8
CwiDoctosPeriodo - 3|CPENUM Si  |CH&R 8
Cw/SalCta 4|CPBFEC Si |DATETIME g
cwialCtaDia 5|CBANLM Mo |CHAR 8
D _enpdwvanceProcesoE C 6| CBAMURMMC Mo |FLOAT g
Diw_snpCantidaddvanceProces 7|CODDOC Si |CHAR 2
Diw_YsnpConsultalrdenes S| MONTON Si |FLOAT g
Dw_WenpConsumaotpOrdenes 9| TIPO Mo [INT 4
D znplCostoR ealtd anoObra 10| MONTOME Si |FLOAT g
D venpCostoRealProceso 11 [MONT Oka, 51 |FLOAT g o
D _enpCostoStdh anoObra 12|HUMDOCCE Si |FLOAT g
[ _venpCostoStdProceso v| 13| CBAMAYDR 5i |CH&aR 1
< [ » |_ 14|GLOSAMOY Si |CHAR E0 j
Imprirnir J& Salir
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Figura N° 5
=T

" Tablas

1 Vistas

% Procedimientos

Procedimientos de la baze de datos Parametros del procedimiento cw_Haykov_psnpédicGloballibrobd ayor
Mombre - Posicion | Mombre Tipo Muloz |Tipo Dato | Tamafio
cw_Haywtoy_pshpadicGloballibr ERETURN_WALUE  |Retorno (Mo int 4
cw_Haytov_psnpddicLibrobd ayc POl Ecpbano Entrada |5i warchar 4
cw_psnpadicGlobalLibrobd avar P02 @fec_desde Entrada |51 datetime g
cw_psnpddicLibrob avor P03 @fec_hasta Entrada |5 datetime g
cw_psnpdMLibrob ayor P4 @fec_iniper Entrada |5 datetime g
cw_psnpHayMov_Librobdayor P05 (@ctaini Entrada |5 warchar 18
cw_psnpHayMov_psnpdMLibrobd FOE (Sctafin Entrada |5i warchar 15
cw_pznplnformeConciliacion FO? (Smoneda Entrada |5i warchar 2
cw_psnpLibrobapor FOS (Suguario Entrada |Si warchar g
cw_pznpUpD ateCwhd ovCB PO3 (@5 oloMovimientos Entrada |51 warchar 1
cw_pznpUpD atetdovimCB P10 @Miveles Entrada |51 int 4
[iw_Panpivances
Diw_PanpConstd atOrndenB v -|

4 D L
| primnir l‘i Salir

Boton Imprimir: Esta activo en todas las combinaciones de Muestra de Estructura de la Base de Datos. En la Figura N° 6 se
muestra un ejemplo del documento que se podra imprimir al seleccionar este boton.

Figura N° 6

Estructura de Base de Datos
Marzo 26, 2004

Posicidn Mombre “alor Defacto Mule Tipo Tamafio
1 Proceso Mo CHA 50
Y Campa Mo CHA A0
3 Descripcion i CHA 50
4 Tipo I 50 INT 4
5 Largo ] i INT 4
G Orden I 50 IMT 4
7 Exigido ] i INT 4
8 “alorPorDefecto i CHA ]
9 Conjunta®alorFijo i CHA 50

10 Query i CHA 2147483647

Botoén Salir: Abandona el proceso, regresando a la pantalla principal del Sistema.
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1.10 Desinstalar Proteccion

Objetivo

Este proceso desinstala y desactiva la proteccion registrada via Internet, con el objeto de disponer de ella en una nueva instalacion
del sistema.

Importante:
- Este proceso solo podra ser ejecutado, seleccionando una empresa con el usuario principal Softland.
- Solo estara disponible para equipos con conexion a Internet.

Operatoria

Al seleccionar esta opcion se despliega una pantalla solicitando indicar mediante el botdon de opciones, si desea desinstalar la
proteccion de la Base de Datos o del Sistema. Ver Figura N° 1.

Figura N° 1

. Desinstalar Proteccion ﬂ

Fuar favor, indique gue proteccion desea desinstalar:

" Desingtalar proteccidn de Baze de Datos.

" Desinstalar prateccidn del sistema.

oK x LCancelar

Indicada la proteccion que desea desinstalar, seleccione el boton OK para continuar con el proceso, tras lo cual se desplegara una
nueva pantalla. Ver Figura N° 2.

Figura N° 2
i, Desinstalar Proteccion ﬂ
Fecuerde que la clave de sisterma es sensitiva a mindsculas »

mayizculas,

Clave Siztema ||

/ Ok | xgancelar

Dentro de esta pantalla, ingrese la clave de proteccion del Sistema o de la Base de Datos que desea desinstalar, la cual es sensitiva
a minusculas y mayusculas y viene especificada en el folleto de claves que viene en el sobre del producto. Posteriormente
seleccione el boton OK, tras lo cual via Internet la aplicacion enviard a Softland la solicitud de desinstalacion, éste la recibira y
retornara la respuesta indicando el resultado, el cual serd comunicado al usuario con un mensaje a pantalla. Ver Figura N° 3.

Figura N° 3
i

@ Prokeccian ha sido desinstalada,
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1.11 Consulta Log de Errores Registrados

Objetivo

Permite ver el registro de anomalias generado por los sistemas en una empresa.

Importante:
Esta consulta no requiere de permisos especiales, cualquier usuario podra obtener esta informacion.

Operatoria

Este proceso podra ser ejecutado sin necesidad de tener seleccionada una empresa mediante la opcion Consulta Log de Errores
registrados, del menii Empresa.

Sr. Usuario:
Si Ud. no ha seleccionado ninguna empresa para esta consulta, el sistema desplegara la pantalla de la Figura N° 1, de lo contrario,
mostrara directamente la pantalla de la Figura N° 2:

Figura N° 1

g seleccion de Empresas o ] |

— Seleccione empreza a conzultar Log de Erores registrados:

Igc: j

Area de trabajo Razon Social

LEMO EMPREZA S0OFTLAND» DEMO
DEMOL EMPREZA SOFTLAND DEMOL

Salir |

Elegida la empresa a consultar, seleccione el boton Aceptar, tras lo cual se desplegara una nueva pantalla. Ver Figura N° 2
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Figura N° 2

i Consulta Log de Errores registrados O] x|

Hasta: Uzuario:

so#’a_n? Fecha [T I_.-"_l.-"_ I_.-"_.-"_ Usuaria [T I j % Eilt[a[l

La hocemas facil

a Mo

1840372009 05:31:42  |Dw_Puorta DIForm_Unload - clebdl
13/03/2009 12:05:26 a.m|Dw_Parta DIFarm_Unload -» claddl
12/03/2008 04:21:16 p.m | lw_gentr wtdConcepto_LostFocus
Lcd, 12/03/2003 04:20:19 pomn | lw_gentr wtdConcepto_LostFocus
%_- 12/03/2008 12:31:00 p.m | lwe_gentr wtdConcepto_LostFocus
.@ 2040242003 04:05:48 p.m | lw_gentr wtdConcepto_LostFocus
& 2040242008 D4:05:27 p.m | lwe_gentr wtdConcepto_LostFocus
i 2241242008 07:57 25 p.m | lw_gentr wtdConcepto_LostFocus
é 22/412/2008 05:02:03 p.m | ctiRecProd sCargalirlla -» clsFunci
S

Dietalle de anomalia:

00462:10060 The remote server machine does not exist of is unavailable

B sl |

En ella, se despliega la informacion que corresponde a los errores registrados en la empresa y sistema que Ud. esta ejecutando.

El orden de despliegue sera por fecha de forma descendente, ademas podra filtrar por un rango de fechas y/o por un Usuario de red
existente en el registro de anomalias.

Al marcar el check Deseo filtrar por se habilitaran los filtros Fecha y Usuario, si se marca el check Fecha se propondra el rango
entre el primero y el ultimo dia del mes de la fecha del PC. Si se marca el check Usuario, el sistema propondra el primero de la
lista, en caso de no existir usuario debido a que es un nuevo dato, no se habilitara este check. El filtro se aplicara al momento de
presionar el boton Filtrar.

Cada grilla mostrara la fecha y hora en la cual se detecto el error, el modulo, procedimiento y usuario a quien se le presentd el
problema.

Junto a esta informacion, cada registro mostrara el detalle de la anomalia.

Para abandonar el proceso, seleccione el boton Salir.
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1.12 Cambiar Servidor de Empresas

Objetivo

Esta opcion permitird cambiar el Servidor de Base de datos donde residen sus empresas en caso que desee seleccionar o crear
empresas en otro Servidor distinto al que tiene definido.

Operatoria:

Al ingresar a la opcion aparecera la pantalla indicada en la Fig, N° 1:

Fig, N° 1
=, Cambio de Servidor de Empresas E|
Actual Senidor:  [ACTUAL_SERMDORNSOLSERVER |
Nuevo Senvidor |NUEVD_SEFVIDORNSOLSERVER j
Ingrese Password del administradot 'sa®
Clave Sistema: [CLAVESISTEMA
Gestion de Propectos
v oK ‘ B s

En esta pantalla debera indicar los siguientes datos:

Actual Servidor: Se despliega el Servidor o la lista de servidores que tiene definido para trabajar con los sistemas Softland. Con

el boton _ usted podra hacer una busqueda de los servidores disponibles en su red, la biisqueda de los servidores dependera
directamente de la correcta configuracion de red.

Nuevo Servidor: En este campo usted podra ingresar manualmente o seleccionar de la lista el nombre del Servidor de Base de
Datos por el que reemplazara su Actual Servidor.

Ingrese Password del administrador ‘sa’: En este campo debera ingresar la password del login ‘sa’ del motor de BD de nuevo
Servidor de Empresas a definir, si usted desconoce la password intente dejar en blanco este campo, si el sistema le indica que no
es la password correcta, comuniquese con el administrador de sus sistema para que le provea la password necesaria para ejecutar
este proceso.

Clave Sistema: En este campo debera ingresa la Clave del sistema en el que esta realizando este proceso, la clave es la que viene
en la tarjeta de registro de productos que Softland entrega junto a los sistemas para su activacion.

NOTA: Si necesita tener mas de un Servidor de Empresas disponible para su aplicacion deberd comunicarse con su ejecutivo
comercial Softland.
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1.13 Vista de Conexiones Activas de la Licencia

Objetivo
Permite consultar las conexiones activas de la licencia, correspondientes a las conexiones del Sistema y las de Base de Datos, el

total contratado por cada una de ellas y el listado de las sesiones activas en ese momento.

Importante:
Sr. Usuario, esta opcion estard habilitada solo si posee Licencia SH; de lo contrario, no se mostrard en el meni
Empresa.

Operatoria

Tras seleccionar esta opcion, el sistema desplegara una pantalla de consulta con la vista de conexiones activa de la Licencia, tal
como se muestra a continuacion:

= Vista de conexiones Activas de la Licencia @

Conexiones a licencia del Sistema Conexiones a licencia de Base de datos
Total Activas: 1 Total Contratadas: 1 Total Activas: 1 Total Contratadas: 3
U suario + |Equipa |G 1P | |Usuario + |Equipa |Dir. 1P |
» |erkrequiBSepyvmw | Sevidor de Licencia | ED | CHH-EQUS85<PYMW |Sevidor de Licencia |

Las conewiones activas de base de datos e contabilizan 1 por equipo o

se3i0n en teminal server.
Salir

Sr. Usuario:
Las conexiones activas de Base de Datos se contabilizan 1 por equipo o sesion en Terminal Server.



1-36

1.14 Salida del Sistema

Objetivo

Permitir la salida desde este sistema al ambiente Windows, para desarrollar otra actividad.

Operatoria

Para llevar a cabo este proceso, seleccione la opcion Salir, del menia Empresa o el boton Salir desde la 3" Barra de
Herramientas.

Tras elegir cualquiera de las dos alternativas, se cierran todas las ventanas del sistema. Si esta trabajando en algin proceso en
especial, el sistema confirma la salida.

Softland

Lo hacemos facil
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2. Seguridad

Objetivo

Administrar el control de ingreso de los usuarios a las distintas opciones de este sistema.

A través de Administracion de Seguridad, el usuario principal podra definir permisos de acceso a los distintos procesos del sistema,
por parte de los usuarios secundarios y a la vez asignarle una password o clave de ingreso.

Los sistemas Softland, estan concebidos dentro de un esquema de seguridad que contempla:

e La definicion de un “Usuario Principal” o Administrador del sistema, el cual viene autorizado por el programa para
ejecutar todos los procesos. (En primera instancia viene definido como Usuario SOFTLAND, Password SOFTLAND).

e La definicién por parte del “Usuario Principal”, de “Usuarios Secundarios” o “Perfiles de Usuarios” a los cuales dara
permisos de acceso a determinados procesos del sistema.

e La“Creacién de una password secreta” de ingreso al sistema, para cada uno de los Usuarios Secundarios.

e “Cambio de password” del Usuario Principal.

El proceso de Seguridad, se activa solamente cuando existe una empresa seleccionada.

Operatoria

Al seleccionar la opcion Seguridad o la flecha que aparece en el boton Llave T&B , desde la primera Barra de Heramientas
(Ver en Apéndice B), se despliega un ment1 de bajada con las siguientes opciones (Ver Figura N° 1):

Figura N° 1

Sequridad

Permisos por Lsuario

Permisos por perfiles

Petmisos por Procesos

Infarme Permisos Asignado

Zambio de password

Definicion de Sequridad de Password
Cambio de usuario

Asigna Resktricciones

Auditoria de efs de procesos
Seqguridad sodatos MDE

2.1 Permisos por Usuario

Objetivo

Crear usuarios que tengan acceso al sistema y a la vez asignarle los permisos necesarios para la operacion en los distintos procesos.

- La uinica persona autorizada a operar dentro de este proceso, es el Usuario Principal o Administrador del sistema.

- Tanto los Usuarios, como sus Passwords son uinicas en los sistemas Softland, por lo tanto si un Usuario cambia su Password
estando; por ejemplo, en Cotizaciones y Notas de Ventas, ésta quedard registrada y serd vilida para el ingreso a cualquier
sistema Softland.

Operatoria

Al seleccionar la Definicion de Usuario por primera vez, se presenta una pantalla similar a la de Asignacién de Privilegios a
Usuarios (Figura N° 1), variando las opciones segun el sistema que esté en uso. En ella tendra que sefialar el Codigo del Usuario
(maximo 8 caracteres) y su Nombre (maximo 50 caracteres). Por ejemplo: como usuario se podra ingresar la sigla del nombre
(PQN) y en la descripcion el nombre completo (Pablo Quiroga Nuiez).
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Figura N° 1

Asignacion de privilegios a usuarios

Cadiga : [FOM Nombre : [PABLD QUIRDGA MUREZ
T8 Si el usuanio ez emisor de documentos electrdnicos
Rut: I B ze requiere de esta infarmacian. el
Ernail : |pquiloga@mail.cl Q%"
eoratt™
Permizos T Perfiles T Firma
I Ambito
® Global ) Usuario ) Perfil

Formulario -~ Fermiso Agignado

Consgultar Productos
Guias de Entrada Agregar Productos
Guias de Salida Elirninar Productos
Reserva de Materiales Irnprimir Productos
Saldo de Aperturas b odificar Productos
Toma de Irventario Modificar D atos Correccidn Monetaria .
Captura de Guiaz de Entrada Externasz
Captura de Guias de Salida Externas
Factura en Linea
Facturacidn por Lotes
Factura Proforma
Motaz de Crédita
Motas de Débito d

Tﬁa[ﬁambio Pazsward | JE Salir |

Importante
Sr Usuario:
e Si su empresa es emisora de documentos electronicos, deberd indicar el Rut y E-mail de los usuarios autorizados para
la generacion y envio de documentos electronicos.
e El usuario Softland solo podra realizar consultas respecto a los DTE.

A continuacion se activan las carpetas: Permisos, Perfiles y Firma, donde se ingresa la informacion asociada al usuario, conforme a
lo siguiente:

Carpeta Permisos

En esta carpeta el usuario principal asigna los permisos al usuario en definicion, para que pueda ingresar a determinados procesos
del sistema.

Al elegirla, se despliega una lista de los procesos y los estados que éstos tienen respecto al usuario en definicion. La Figura que se
presenta a continuacion (que corresponde al sistema de Inventario y Facturacion), muestra un ejemplo de esta carpeta:

Figura N° 2
Permisos ]
™ Ambito
) Global ® Usuaio O Perfil
Farrnulario Estado | = Permiza Azignado
Producta [ Saldo de apertura [
Guiaz de Entrada | Modificar Saldo de apertura [l
Guias de Salida [ Eliminar Saldo de apertura [
Agrega Saldo de apertura [
| td adificar/dgregar/Elininar Doctoz. Mes C "
Captura de Guias de Entrada Externas [

Captura de Guias de Salida Externas
Factura en Linea

Facturacian por Lotes

Factura Proforma

Muaotas de Crédito

Matas de Débita

a7
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Los permisos pueden ser otorgados proceso a proceso a un Usuario, o tomando como base los permisos de un Perfil:

e Permisos al usuario proceso a proceso: se otorgan cuando se desea asignar una responsabilidad individual a un usuario,
sobre uno o varios procesos. Por ejemplo: en el caso del sistema de Inventario y Facturacion, el digitador Francisco
Fuentes estara a cargo de la Mantencion de las Facturas en Linea, por Lotes y Proforma, labores que no seran realizadas
por otro digitador.

e Permisos al usuario tomando como base un Perfil: se otorgan al usuario todos los permisos que tenga asociado un
Perfil, ademas de aquellos que le hayan sido dados en forma independiente. Por ejemplo: digitador Francisco Fuentes
tendra permiso para la Mantencion de las Facturas en Linea, por Lotes y Proforma y, ademas los permisos del Perfil
“Operadores”. (Los Perfiles se crean en el proceso Permisos por Perfiles, Capitulo 2.2).

En esta carpeta se pueden llevar a cabo las siguientes operaciones, seleccionando el boton de opciones que aparece al lado
izquierdo de cada una de las alternativas:

Global:

Usuario:

Permite consultar todos los permisos otorgados al usuario en definicidn, ya sea como usuario independiente o como
parte de un Perfil. Todos aquellos procesos que aparezcan con un v en la columna "Asignado", podran ser
realizados por él.

Permite otorgar permisos individuales al usuario en definicion, con el fin de que pueda acceder a uno o varios
procesos del sistema.

Para llevar a cabo esta opcion, elija el proceso a autorizar en la columna Formulario, ubicando el indicador del
mouse sobre él y haciendo clic. Con esto se despliegan en la columna Permiso, una o varias alternativas de
operacion que son dependientes del proceso recientemente elegido, a las cuales podra tener acceso el usuario.

Para dar autorizacion se hace un doble click sobre la o las operaciones deseadas en la columna Permiso. Aquellas
que sean elegidas iran apareciendo con un v en la columna "Asignado".

Para dar por finalizado el proceso de definicion se selecciona el botén Salir quedando el usuario con los permisos
correspondientes.

De esta misma forma, se pueden dar permisos adicionales a un usuario que tiene asignados Permisos por perfil,
para ello se elige el usuario y luego se ingresan los permisos adicionales.

Perfiles:  Permite consultar los permisos del usuario en definicion, en base al Perfil al que se encuentra asociado,
siempre y cuando le hayan sido asignados desde la Carpeta Perfiles.

Para ello se selecciona de la lista desplegable que aparece en el campo Perfiles de este Usuario, el perfil a
consultar.

Todos aquellos procesos que tenga autorizado el usuario, segun el perfil elegido, apareceran con un ¥ en la columna
""Asignado"'.

Carpeta Perfiles

Si los permisos van a ser otorgados por perfil, ANTES de ingresar a esta carpeta se deben haber definido los perfiles
correspondientes, en el proceso Permisos por Perfiles (capitulo 2.2).

A través de esta carpeta se indican los perfiles que seran asociados al usuario en definicién. Al seleccionarla se despliegan dos
ventanas, una con los perfiles Disponibles y otra de perfiles Asignados (Ver Figura N° 3).
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Azignados | Dizponibles
petfil nombre perfil nombre
MGD Guiaz de Salida FAFA Facturaz en Linea

<L
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En la ventana del lado derecho aparece la lista de perfiles que fueron creados a través del proceso Permisos por Perfiles (Capitulo
2.2); mientras que en la de la izquierda iran apareciendo los perfiles que sean atribuidos al usuario en definicion.

Asignacion de Perfiles

Para asignar perfiles al usuario, se elige el perfil deseado en la ventana "Disponibles" y luego se selecciona el boton con la flecha
que indica a la izquierda, borrandose automaticamente el perfil de esta ventana y apareciendo en la de "Asignados".

El botén con doble flecha a la izquierda pasa todos los perfiles de la ventana "Disponibles"”, a la ventana "Asignados", es decir
asigna de una sola vez todos los perfiles al usuario en definicion.

Quitar Asignacion de Perfiles
Para quitar una asignacion de perfil al usuario, marque el perfil correspondiente en la ventana "del lado izquierdo" y seleccione el

botén con la flecha que indica a la derecha. Para quitarle todas las asignaciones de perfiles, selecciona el botoén con la doble flecha
a la derecha.

Carpeta Firma

Permite el acceso a un archivo con formato BMP, cuyo contenido debe ser la firma digitalizada del usuario, de tal forma que pueda
ser incorporada en los documentos que lo requieran.

Los archivos de la firma digitalizada deben grabarse en el directorio \SOFTLAND\BITMAPS, con extension BMP, ya que al
elegir la Carpeta General, el sistema accede dicho directorio.

Para seleccionar la firma se debe ubicar el indicador del mouse en el boton de Listas Desplegables que aparece al lado derecho del
campo Firma y, de la lista presentada (siempre y cuando hayan firmas digitalizadas), elegir la que corresponda al usuario en
definicion.

La firma seleccionada aparecera en la ventana que estd en blanco bajo el campo Firma, tal como muestra la siguiente Figura N° 4.
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Figura N° 4

Seleccione Firma | firma.brp ﬂ I~ Hinguna

Finalizado el ingreso de los antecedentes en las carpetas, podra cambiar la password del usuario, que viene predefinida como
Softland, a través de la seleccion del boton Cambio Password, el cual tras ser elegido despliega una ventana con el nombre del
usuario y su password actual, dando acceso para el ingreso de una nueva.

En este punto podra modificar la password de cualquier usuario, ya que frente al campo usuario se activa el botéon Buscar, el cual
le permite acceder a cualquier usuario de la lista y cambiarle su password. Cualquiera haya sido el caso, bastara con que seleccione
el boton OK, para que la nueva password quede registrada. Para mayores antecedentes respecto al tema password refiérase al
capitulo 2.4 Cambio de Password.

Ingresados todos los antecedentes para "Permisos por usuarios", se selecciona el boton Salir, quedando el usuario con los permisos
correspondientes. Cuando esto ocurre, se despliega la pantalla con la lista de usuarios definidos, (Ver Figura N° 6) pudiendo
Agregar, Modificar y/o Eliminar Usuarios, a través de los botones de la 2% Barra de Herramientas (Ver Apéndice B).

Figura N° 6
Definicidn de Usuario I
— Buzcar por
I I Aplicar |
Cadigo Maombre =
p 1S Juan Jimenez Silva
PN Pablo Quiroga Nufiez -
SRS Sebastan Rojas Salas

rrcse )

En caso que la lista de usuarios sea muy extensa, se podra utilizar el sistema de busqueda automatica, que se lleva a cabo
ingresando el cddigo o la descripcion del usuario, en uno de los recuadros de biisqueda (parte superior de esta ventana) y luego
seleccionando el boton Aplicar.

Esta pantalla es la misma que se despliega al ingresar a este proceso, cuando existen usuarios que fueron definidos.

Para abandonar el proceso, basta con seleccionar el boton Salir.
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2.2 Permisos por Perfiles

Objetivo

Crear perfiles basados en permisos de ingreso a procesos que son comunes a varios usuarios.

La tinica persona autorizada a modificar los Permisos por Perfiles, es el Usuario Principal.

Operatoria

Al ingresar por primera vez a este proceso, se despliega la ventana Detalle de Perfiles, tal como muestra la Figura N° 1. En ella
indicar el codigo del perfil a crear (maximo 8 caracteres) y su descripcion (maximo 40 caracteres).

Dado que la forma de proceder ante este proceso es comiin a cualquier sistema Softland, tomaremos como ejemplo el sistema
Inventario y Facturacion: Supongamos que todas las personas que estén autorizadas para generar Guias de Despacho,
pertenecerdan al perfil MGD, todos los que estén autorizados para generar las Facturas, pertenecerdn al perfil MFA y asi
sucesivamente.

Figura N° 1
Detalle Perfiles
Cédiga |50 Nambre  [UISUARID PRUEBA
Permisos T suarios ]
Formulario Egtadal Permizo Agighado
Producto [ Consultar Guiagz de Entrada
Guias de Entrada Agregar Guiaz de Entrada Mes Vigente

Agregar Guias de Entrada Mes Anterior
Eliminar Guias de Entrada Mes Wigente
Elirinar Guias de Entrada Mes Anterior
Irprimnir Guias de Entrada

todificar Guias de Entrada Mes Wigente
todificar Guias de Entrada Mes Anterior
todificar Costoz Guias Entrada

Permite modificar la Cantidad Importada desd
Permite modificar loz Precios Importados desc
todificar/Agregar/E liminar Doctoz, Mes Cer
tdodificar/E liminar Entrada por Toma de lnwves

Guias de Salida

Feserva de Materiales

Salda de Aperturas

Toma de Inventaria

Captura de Guiaz de Entrada Externa:
Captura de Guiaz de Salida Externas
Factura en Linea

Facturacion por Lotes

Factura Proforma

Motaz de Crédita

Motas de Débito

Boletas

Factura en Moneda Estranjera

R R R R S R Ry Y

Y

B Sair

Indicado lo anterior, se activan las Carpetas Permisos y Usuarios, las cuales estaran a su disposicion para efectuar lo siguiente:

Carpeta Permisos
En esta carpeta usted podréd elegir los procesos a los cuales tendran acceso todos los usuarios que pertenezcan al perfil en
definicion. Para ello debera indicar el Formulario o proceso a autorizar, haciendo doble clic sobre el recuadro que aparece frente

al proceso y en la columna “Estado”, tras lo cual aparecera un v* en sefial de su seleccion.

Si el proceso elegido cuenta con subopciones, éstas se desplegaran en la columna “Permiso”, para que le sean ingresadas las
autorizaciones respectivas, de la misma forma que se indicé anteriormente.

Los procesos elegidos, deberan presentarse tal como muestra la Figura N° 2.
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Figura N° 2
Fermisos ]
Farmularno Estado| = Permizo Azignado | =
Producto [ Congultar Guiaz de Salida
Guias de Entrada Agreqar Guias de Sahda Mez Vigente

[
i
Guias de Salid: _ﬂ Aareqar Guiaz de Salida Mez Anterior 73
Reserva de Materiales Permite hacer Dezcuentos en Guia de Salidz v
Saldo de Aperturas [ Elirminar Guias de Salida Mez Vigente 73
Toma de Inventario [ Eliminar Guiaz de Salida Mes Anterior v
Captura de Gufas de Entrada Externa:| [ Imprimir Guiaz de Salida [
Captura de Gufas de Salida Externas | [ Cambiar Lista de Precios Asociada al Cliente v
Factura enLinea [ Modificar Guias de Salida Mes Yigente v
Facturacion por Lotes [ Modificar Guias de Salda Mes Anterior v
Factura Proforma - Modificar Yalores Guiaz de Salida v
Motas de Crédito - M odificar/dgregar/Eliminar Doctoz, Mes Cem. [l
Mataz de Débito [ M odificar/E liminar Salida por Toma de [nvent 73 1
Boletas [ Permite Crear Guiaz de Salida para Clientes & 73
[ i

Factura en Moneda Extranjera LI Modificar el Valor del WA,

Carpeta Usuarios

En esta carpeta se indican los usuarios que formaran parte del perfil en definicion. Al seleccionarla se despliegan dos ventanas, una
con los usuarios Disponibles y otra de usuarios Asignados (Ver Figura N° 3).

Figura N° 3

r Uszuarnios ]

Azignadoz | Dizponibles |
Maombre U zuario MHambre | zuario
CAJERD SUPLEMTE a0z FRAMCISCA TORREALBA [FTS
MARGARITA SEPULVEDS | 002 P4ELO QUIROGA NUREZ [POM

Asignacion de Usuarios a un Perfil

Para asignar Usuarios al perfil, se elige el deseado en la ventana "Disponibles" y luego se selecciona el boton con la flecha que
indica a la izquierda, borrandose automaticamente el usuario de esta ventana y apareciendo en la de "Asignados".

El boton con doble flecha a la izquierda pasa todos los usuarios de la ventana "Disponibles", a la ventana "Asignados"; es decir,
asigna de una sola vez todos los usuarios al perfil en definicion.

Quitar Asignacion de Usuarios

Para quitar una asignacion de usuario al perfil, se marca el usuario correspondiente en la ventana "del lado izquierdo" y se
selecciona el boton con la flecha que indica a la derecha. Para quitarle todas las asignaciones de usuarios, selecciona el botoén con
la doble flecha a la derecha.

Para dar por finalizado este proceso de "Definicion de perfiles", se selecciona el boton Salir, quedando el perfil con los usuarios y
permisos correspondientes. Cuando esto ocurre, se despliega la pantalla con la lista de perfiles (Ver Figura N° 4) definidos,
pudiendo Agregar, Modificar y/o Eliminarlos, a través de los botones de la 2* Barra de Herramientas (Ver Apéndice B).
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Figura N° 4
— Buscar por
J | _toion |
Cadigo Dezcripcion
MF& Facturas en Linea
MGD Guias de Salida

B|oenw b ]

En caso que la lista de perfiles sea muy extensa, se podra utilizar el sistema de biisqueda automatica, que se lleva a cabo ingresando
el codigo o la descripcion del perfil en uno de los recuadros de biisqueda (parte superior de esta ventana) y luego seleccionando el
boton Aplicar.

Esta pantalla es la misma que se presenta al ingresar a este proceso una vez que se han definido perfiles.
Para salir de este proceso se elige el boton Salir.
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2.3 Permisos por Procesos

Objetivo

Permitir que los distintos procesos del sistema sean ejecutados por determinados usuarios y/o perfiles.

La tinica persona autorizada para dar permisos por proceso es el Usuario Principal.

Operatoria

Al ingresar a esta opcidn se abre una ventana con la lista de procesos del sistema, donde tendra que sefialar si la visualizacién se
efectuara por Usuarios o por Perfiles, y si en ella tendra que aparecer solo los usuarios o perfiles con permisos asignados, o todos.
Ver Figura N° 1.

Figura N° 1
Mostrar ™ Usuarios  © Perfiles Mostrar solo con permisog [
Procesos/Pamisos | Hombre Codigo Asighado
g [ Products - MARGARITA SEPULVEDA nnz [
d Guias de Entrada CAJERD SUPLENTE 0oz |
B[] Guias de Salida FRAMCISCA TORREALBA SAM MART |FTS .
[yl Fiezerva de Materiales P4BLO OUIRDGA NUREZ PN v

- Saldo de Aperturas

(1 Toma de Inventario

~[] Captura de Guias de Entrada Externas
(] Captura de Guias de Salida Extemas
-] Factura en Linea

(] Facturacidn por Lotes

(] Factura Proforma

-] Motas de Crédito

] Motas de Débita -
| »

==l
=

B sl |

Cualquier proceso que se encuentre activo aparecera precedido por un signo v (V°B®) dentro de una celda, lo mismo ocurrira con
los perfiles o usuarios, donde el ¥* (V°B®) aparecera en las celdas que estan en la columna asignada.

Para dar o quitar permisos, tendra que hacer clic sobre la celda del campo requerido y el signo ¥* se activara (aparecera) o se
desactivara (desaparecera).

Un usuario o un Perfil, podra tener todos los permisos o procesos que se estime conveniente, segun las necesidades de la empresa.

Procedimiento a seguir:

1. Seleccione el Proceso que Ud. requiere autorizar o quitar el permiso, haciendo clic sobre él.
Si necesita conocer los subprocesos del proceso en cuestion, haga clic sobre el signo + que le antecede.

2. Una vez elegido el proceso, seleccione el perfil o el usuario que sera autorizado o desautorizado para utilizar dicho proceso,
haciendo clic sobre la celda que aparece en la columna “Asignado”.

3. Finalizada la seleccion salga del proceso.

En caso que solo requiera visualizar aquellos Usuarios o Perfiles que tengan permisos asignados, seleccione la celda que esta a la
derecha del campo “Mostrar s6lo con Permisos”.
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2.4 Informe Permisos Asignados

Objetivo

Permitir el despliegue en una matriz Excel de los permisos asignados a los usuarios en cada uno de los sistemas creados en la
empresa.

Operatoria

Al ingresar a la opcion se desplegara una pantalla con el texto "Analizando Permisos" donde el proceso buscara los permisos
asignados a los usuarios para cada sistema y los desplegard luego en una matriz Excel separados en hojas diferentes para cada
sistema.

Se despliega la columna "Proceso' con el detalle de los permisos de cada opcion de sistema y en otra columna el detalle de los
usuario que tienen al menos un permiso dentro del sistema, indicando la palabra "SI" en el cuadre Proceso/Usuario para el permiso
asignado al usuario.

Nota: NO seran desplegados en el informe los usuarios que NO tienen permisos asignados.
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2.5 Cambio de Password

Objetivo

Modificar la password de los usuarios, tanto principal como secundarios.
En primera instancia todos los usuarios que se generan en este sistema, quedan con la password SOFTLAND, por lo tanto para
modificarla y asignarle a cada usuario su propia password, se debe usar esta opcion.

- La password puede ser modificada solamente al usuario que estd activo al momento de elegir esta opcion. Para cambidrsela
a otro usuario, primero se debe activar el usuario deseado (Capitulo Usuario) y luego ingresarle la nueva password en este
proceso. (Un usuario estd activo cuando aparece en la Barra de Estado que se despliega en la parte inferior de la pantalla,
ver Apéndice A.3).

- Tanto los Usuarios, como sus Passwords son unicas en los sistemas Softland, por lo tanto si un Usuario cambia su
Password estando en Contabilidad y Presupuestos, ésta quedarad registrada y serd vilida para el ingreso a cualquier sistema
Softland.

Operatoria

Al seleccionar esta opcion se presenta una ventana con el nombre del usuario y se solicita la password original. Una vez que ésta
es ingresada, el sistema pasa a solicitar la nueva password, la cual debe ser ingresada dos veces con el fin de verificar que se
ingreso correctamente. (Ver Figura N° 1).

Figura N° 1

fig Cambio de Password |

Uszuario IW_I
Pazzword Original I:l
MNuewa Paszword I:I

Retipee Password I:I

o’ DK - T
I |

Al finalizar se podra optar por la alternativa OK para que la nueva password quede registrada, o por Salir, para irse del proceso sin
cambiar la password.

El usuario y la password son solicitados por el sistema, cada vez que se selecciona una empresa.
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2.6 Definicion de Seguridad de Password

Objetivo
Mediante este proceso el administrador podra definir restricciones para la generacion de usuarios y password.

Operatoria

Al seleccionar esta alternativa, se presenta una ventana donde debera parametrizar la siguiente informacion. Ver Figura N° 1.

Figura N° 1
. Seguridad de Password N ] A
{Saftland
[~ Exige largo minimo de la Password =g
ME de Caracteres ,_5 [t Zirno 10 .
-
Exige que la Password tenga los siguientes tipos de caracteres (Debe seleccionar al menos 3]
[ Letras mindsculas @
[~ Letras maydsculas —_—
[~ Mumeros =
[ Caracteres tales como: 1" $% A(1=70 eftc.. )
R

Cambio de Password
[~ Obliga a cambiar la primera vez que el usuario entra a un sistema Softland
[~ Debera ser obligatorio cada ’E dias
[~ Mo puede repetir las |_4 ltimas password

v Muesta la password actual al momento del cambio

Bloqueo de Usuarios
[~ Bloguea el acceso al sistema después de 3 intentos fallidos

™ Los usuarios que no s& han logeado en | 150 0 mas dias serdn blogueados

Exige largo maximo de la Password, al seleccionar este check ¥ debera indicar el nimero de caracteres (maximo 10).

Exige que la Password tenga los siguientes tipos de caracteres (debe seleccionar al menos 3), seleccione la caja de chequeo ¥
que preceden a los tipos de caracteres que desea considerar (letras minusculas, letras maytsculas, nimeros y/o caracteres tales
como “$ % = ?, etc.)

Cambio de Password, seleccionando la caja de chequeo ¥ que precede a cada opcion, podra indicar:

- Obliga a cambiar la password la primera vez que el usuario entra a un sistema Softland.

- El usuario debera ser obligado a cambiar su password cada N dias, donde N es el numero de dias en que el sistema va a solicitar
el cambio de password.

- El usuario no podra repetir las N tltimas password utilizadas, donde N es la cantidad de veces en que el usuario no podra hacer
uso de sus password anteriores.

- El usuario podra visualizar su password actual al momento de hacer el cambio.

Bloqueo de Usuarios, seleccionando la caja de chequeo ¥ que precede a cada opcidn, podra indicar:
- El usuario no podra acceder al sistema después de N intentos fallidos, donde N es el niimero de intentos fallidos para que el
usuario sea bloqueado por el sistema.

- Los usuarios que no se han logeado en N o mas dias seran bloqueados por el sistema, donde N es la cantidad de dias para que el
sistema detecte que usuarios no han usado su login.

Indicada la informacion, seleccione el boton Grabar ubicado en la 2* Barra de Herramientas para que los cambios sean registrados
en el sistema.

Solo se activarad la seguridad de password al acceder a la opcion y grabar los datos correspondientes. De lo contrario, el
sistema seguird operando como antes.
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El comportamiento del login estara ligado a los parametros ingresados en la opcion Parametros, menu Seguridad.

|Jzuario I
Pazzward I

w0k B sai
| |

Al presionar OK luego de ingresar el usuario y la password, el sistema chequeara si el usuario se encuentra bloqueado, de ser asi
desplegaran los siguientes mensajes dependiendo del motivo de su bloqueo y no se le permitira logearse.

Administracion de Empresa x|

S, Usuario:
Su cuenta o lagin se encuentra bloqueada por el administradar,
Pongase en contacko con su Administrador de Siskemas.,

Administracion de Empresa |

S, Usuario:
Su cuenta o login se encuentra blogueado por superar el ndmero de inkentos Fallidos.
Pangase en conkacto con su Administrador de Sistemas.

Administracion de Empresa |

3, Usuario:
Debe realizar el cambio de password va que se cumplio el plazo definido para hacerlo,
iDesea realizar el cambio de password ahora?

Administracion de Empresa ﬂ

S, Usuario:
Su cuenka o login s encuentra bloqueado por no hacer login dentro de los 3 dias,
Pongase en contacko con su Administrador de Siskemas.

Sr. Usuario:
Si se esta logeando por primera vez, el sistema solicitara realizar el cambio de password, tal como se muestra a continuacion:

Administracion de Empresa |

S, Usuario:
@ Debe realizar el cambio de password va que se esta seleccionando la empresa por primera vez,
iDesea realizar el cambio de password ahora?
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Al presionar Si, el sistema levantara la pantalla Ingreso de Password, al presionar No, el sistema no se le permitira logearse.

Importante:

- Elsistema validara que el niumero de intentos fallidos no supere el niumero ingresado en los parametros. Si lo supera,
el usuario serd bloqueado y no se le permitird logearse.

- Siel usuario no ha realizado el cambio de password obligatorio dentro de los dias especificados en los parametros serd
bloqueado y no se le permitird logearse.

- Si el usuario no se ha logeado dentro del tiempo ingresado en los pardametros, el sistema lo bloqueard y no se le
permitird logearse.

Luego de realizadas todas las validaciones y si el usuario logro logearse, el sistema actualizara la tabla usuarios con la fecha del
sistema.

El comportamiento de la opcion Cambio de Password se encontrara también ligado a los pardmetros ingresados en la opcion
Parametros, meniu Seguridad.

fsy Cambio de Password x|

Uzuario Im—il
Pazzward Original
MNuewvo Pazsward |:|
Repetir Huevo Pazzword |:|

/ OK B sai |

Al digitar la nueva password y pasar al campo Repetir Nuevo Password, el sistema validara lo siguiente:
Si el usuario se encuentra en esta pantalla porque se estd logeando por primera vez, el sistema no le permitira salir de la opcién
mientras no ingrese una password distinta a la asignada, tal como se muestra en el siguiente mensaje:

Administracion de empresa x|

S, Usuario:
Debe ingresar una password distinka a la entregada
por el sistema,

Al ingresar una nueva password, el sistema realizara las siguientes validaciones:

e  Si el largo minimo de la password tiene un largo mayor al especificado en los parametros, el sistema no permitira grabar y
desplegara el siguiente mensaje:

Administracion de empresa x|

Sr. Usuario:
La password debe kener un largo minimo de 0 caracteres

e Sien los parametros se exige una o varias de las siguientes condiciones: que la password contenga minuscula, mayutscula,
nameros y caracteres especiales se validara que se cumpla la condicion. De no cumplirse no permitira grabar y enviara el
siguiente mensaje:
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Administracidn de empresa x|

S, Usuaria:

La password gue Ud, ha ingresado no cumple con los caracteres regueridos,
Su password debe conkener mindsculas, mavisculas, nomeros v al menos un
caracter especial, ejemplo:(1#$%5%800=7, etc, .,

Este mensaje sera paramétrico, dependiendo de las condiciones exigidas para la password en la opcion de Seguridad de
Password.

Si en los parametros se exige que no se repitan las Gltimas (numero ingresado en los pardmetros) password, el sistema validara que
se cumpla esta condicién. De no cumplirse, no permitird grabar y enviard el siguiente mensaje:

Administracion de empresa x|

Sr. Usuario:

Esta password ha sido utilizada por Ud. anteriormente,

Par restriccion de la sequridad de password no puede ingresar
las M2 Glkimas password registradas, Digite una diferente.

Luego de realizar todas las validaciones el usuario podra grabar la nueva password.

Para desbloquear o bloquear un usuario se debera ingresar a la opcion Permisos por Usuario, donde se agregaran dos botones,
bloqueo y desbloqueo de usuario. Si el usuario seleccionado se encuentra bloqueado, se informard mediante un mensaje en la
pantalla sobre el motivo de bloqueo del usuario.

Icono parpadeante
que indica que el

usuario se encuentra
hloaiieadn

Caa

Si el usuario ez emizor de documentos elechionicos
ze requiere de esta informacidn, g

ornbire: :

s
R

Usuario blogueaddo por el administracd Texto informativo sobre el

: motivo de bloqueo del -
Permizos T Perfiles quano.

" Ambito
@® Global O Usuario O Peril
Formulario - Permizo Agignado
Consulta blogueo de empreza r
Mantencidn de Fichas Administra desbloquea de empresa n
Cambio cédigo fichaz del personal ]
Captura Fichas i El botén de
Yigencia del Perzonal [ bloqueo
Liztada Paramético del Personal F sé6lo se habilitara
M antencidn de Areaz de Negocio : ;
Mantencidn de Centroz de Coztos [ cuandc_; el usuario El botén de
= - seleccionado no desbloqueo
M antencidn de Atributoz [ este blogueado , e
M antencion cadigos INE [ q ’ sblo se hab'“tar"_"
Mantencidn de Ciudades [ cuand(_) el usuario
M antencidn de Comunas C/ seleccionado este
Mantencidn de Estudios Superiores 7 ;I /\ bloqueado.

Tﬁal:ambio Pasaword Blaguen USU&P( Deshloguen Usua‘gl/ B sai |
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2.7 Usuario

Objetivo

Cambiar Usuario dentro de una sesion de trabajo, con el fin de que el sistema quede activo con los permisos que el nuevo usuario
tenga asignados.
Cuando el usuario estad activo aparece su identificacion en la Barra de Estado del sistema, en la parte inferior de la pantalla
(Apéndice A.3).

Operatoria

Al seleccionar esta alternativa, se presenta una ventana donde se debe ingresar el nombre del usuario a activar y su password. Ver
Figura N° 1.

Figura N° 1

Llzuario I
Paszword I

|W oK R Sali |

Si se ingresa un usuario que no ha sido definido como tal, el sistema lo advierte a través de un mensaje que se despliega en
pantalla, y lo vuelve a solicitar.
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2.8 Asigna Restricciones

Objetivo

Este proceso permite restringir el acceso de los usuarios a las distintas Areas de Negocios y Cuentas Contables que registra el Plan
de Cuentas que maneja la empresa.

El usuario que tiene restringido el acceso a una determinada Area de Negocios no podra consultar y/o emitir informes asociados a
ella.

Importante:
Las Cuentas Contables al ser restringidas no podrdn ser utilizadas pero sus saldos si podrdn ser consultados por el
usuario.

Operatoria

Al seleccionar esta opcion se presenta una ventana (ver Figura N° 1), dividida en 2 carpetas, dentro de las cuales debera ingresar la
siguiente informacion.

Figura N° 1

¥ Restricciones al Usuario ﬂ
1 suario Im ;I

Area de negocio I Flan de cuentasl

T abla de Areaz de Megocio

Cadigo Descripcian Resztringe 1=
|0 ARES 0071 POR DEFIMIR |

o0z ARES 002 POR DEFIMIR

o0z AREA MUEWAS 003

004 AREA MUEWAS 004

Carpeta Area de Negocio

Dentro de esta carpeta se despliegan las Areas de Negocios manejadas por la empresa (Apéndice D. Tablas). Para restringir la
visualizacion de un Area de Negocios a un usuario en particular, lo primero que debera hacer es identificarlo y seleccionarlo desde
la lista que se presenta al presionar el boton de busqueda ubicado a la derecha del campo Usuario.

Una vez indicado el nombre, posicidnese en la columna Restringe, frente al Area de Negocios a considerar y haga doble clic, tras
lo cual el sistema dejara un v* en sefial de Restringido

Carpeta Plan de Cuentas

Esta carpeta se encuentra activa s6lo en Contabilidad y Presupuestos.
La manera de restringir un plan de cuentas se realiza de la misma manera que en la carpeta anterior, posiciénese en la columna
Restringe frente al codigo a considerar y haga doble clic para seleccionarlo.
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Figura N° 2
=% Restricciones al Usuario ﬂ
Usuario I[;NN
Area de negocio
FPlan de cusntas
Codigo Dezcripcion Restringe - ]
P 11101 | Calad |
1-1-1-02 | Cads, 2
1-2-1-01 | ABM TAMMER BAME
1-2-1-02 | CITY BakME
1-2-1-03 | BAMCO DO BRASIL
1-2-2-01 | BaMCO DE CHILE
1-2-2-02 | BAMCO DE SAMTIAGO
1-2-2-03 | BaMCO SUD AMERICAMDO
1-3-1-01 |CTA CTE. CLIEMTES
1-3-1-02 |CTa. CTE. CLIENTES MO
1-3-1-03 | aMTICIFO DE CLIEMTES
1411 [CHFAIIFS FW CARTERA hd

Para abandonar y dejar registrada la restriccion

presione el boton Salir.
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2.9 Auditoria de E/S Procesos
Objetivo

Este proceso permite auditar la Entrada y Salida de los usuarios a los distintos procesos del sistema.

Operatoria

Al ingresar a este proceso, el sistema desplegard una pantalla en la cual debera indicar los filtros necesarios para efectuar la
consulta, tal como se solicita a continuacion. Ver Figura N° 1

Figura N° 1
i, Consulta auditoria de E/S de procesos il
o 5 oftlan g
Consulta auditoria de EfS de procesos
=
~ Opciones de Consulta :
g
Siztema [~
Proceso @
IT-:-dc-s j —
H
Jsuario R
IT-:-dc-s j J‘i
Rango de fecha para auditar
Desde Hasta
|31£E|8£2E|D? E I31£DS£2DEI? @
Cansultar |
Opciones de Consulta:
Sistemas: Al seleccionar el boton listas desplegables, podra seleccionar el sistema a consultar, por defecto el
sistema muestra el que esta corriendo.
Procesos por sistemas: Al seleccionar el botdn listas desplegables, podra seleccionar los procesos de cada sistema, por
defecto el sistema muestra Todos.
Usuarios por sistemas: Muestra los usuarios autorizados de cada sistema para efectuar este proceso, por defecto el sistema

muestra Todos.
Rango de fecha a Auditar: Indique la fecha desde/hasta a considerar en la consulta, por defecto el sistema muestra la fecha

actual, la cual podra ser mantenida o modificada a través del boton J

Para continuar con el proceso, seleccione el boton Consultar tras lo cual se desplegara la siguiente pantalla. Ver Figura N° 2
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Figura N° 2

Consulta auditoria de E/S de procesos

Consulta auditoria de E/S de procesos

— Resultado de Busqueda

Sistema | Proceszo Fecha de Entrada  |[Usuario  [Hora de Entrada |Hora de Salida | Tiempo
Ermigion de Boletas Exentas 24/08/2007 sofland {1516 04 18:4220 032616
i Enmizidn de Boletas Exentas 27/08/2007 zoftland | 0917 30 14:5019 05:32:49
R Enmisidn de Boletas Exentas 27/08/2007 softland — [15:09 24 15:09 56 00:00:32
W Definicidn de Caja 27/08/2007 sofland  [18:24 05 18:26 42 00:02:37
W Definicidn de Caja 28/08/2007 soffand  [10:4819 12:58 03 02:03:43
W Definicidn de Caja 30/08/2007 softland  {09:4010 10:48 30 01:08:20
R D efinicidn de Pardmetros 28/08/2007 softland | 10:28 32 10:46 40 00:18:08
K I i
— Tiempo
Total de Tiempa Dcupado : 12 Horas 38 Minutos 31 Segundaos Excel - Walver

En ella, se desplegara la informaciéon con el resultado de la busqueda, dependiendo de los filtros indicados: Sistema, Proceso

Fecha de Entrada, Usuario, Hora de Entrada, Hora de Salida y Tiempo ocupado.

Sr. Usuario:

El sistema mostrard en la parte inferior de la pantalla, el tiempo total ocupado, dependiendo de los filtros indicados.

Junto a esta informacion, se encuentran activos los siguientes botones: Volver regresa a la pantalla anterior y Excel permite
enviar el resultado del reporte a un archivo Excel, para poder desde ahi aplicarle las funciones y opciones de formato

correspondiente, junto con permitir hacer uso de todas las opciones que Microsoft proporciona.
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2.10 Seguridad Sodatos MDB

Objetivo

Este proceso le permite a usted proteger y desproteger el archivo SODATOS.MDB con Password.
El archivo SODATOS.MDB es utilizado por algunos procesos de los sistemas Softland para acceder a la informacion de la base de
datos en Consultas e Informes de manera eficiente.

Sr. Usuario:

Esta opcion estard disponible solo para el usuario Softland, el que posee los permisos y privilegios para operar en este

proceso.

Operatoria

Al seleccionar este proceso, el sistema desplegara una pantalla (Figura N° 1), donde se muestra el objetivo, ventajas y desventajas

del proceso.

Seguridad sodatos MDB |

. Serior Usuario:
\lf) Este procesole permite 5 usted proteger v desproteger el archivo S0DATOS.MDE con Password, El archivo
SODATOS.MDE es utilizado por algunos procesos de los sistemas Softland para acceder a la informacian de la base de
datos en consultas e informes de manera eficiente.,

La venkaja de proteger este archivo con Password es que ningdn usuario podra llegar a la informacion de su empresa
wia el archivo Access SODATOS, MDE porque estars protegido con password,

La desventaja es que si exiske alguna aplicacion interna de la empresa o matriz excel que esta accesando la
infarmacian de su base de datos via el archiva SODATOS.MDE va na lo podra sequir haciendo a no ser que el
administrador le de la password que serd asignada al archivo S0DATOS MOE,

Figura N° 1

Importante:
Si su empresa no esta preparada para asignarle seguridad al archivo MDB, el sistema desplegara el siguiente

mensaje:

Serior Usuario:

Su empresa no esta completamente preparada para poder asignarle seguridad al archivo
SODATOS.MDB, para poder realizar esta tarea se deben actualizar los siguientes modulos con esta
caracteristica.

Sistemas

Contabilidad y Presupuestos

Produccion

HelpDesk

Inventario y Facturacion

Cotizaciones y Notas de Venta

Ordenes de Compra

Cuenta Corriente Proveedores y Tesoreria
Recursos Humanos

Punto de Venta y Sucursales

Cuentas Corrientes Clientes y Cobranzas

Por favor contdctese con su ejecutivo comercial para actualizar sus sistemas.

Al seleccionar el boton OK, se desplegara la pantalla de la aplicacioén. Ver Figura N° 2
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Figura N° 2

Seguridad sodatos MDB x|

Seguridad sodatos MDB

* iColocar password al SODATOS MOB:

Ingrese passward |

Confirmar password |
{~ Quitar password al SODATOS MDE
= Generar MDB vinculado:

Maombre del MDB a generar:

(% Con password " Sin password

Password BD & I
generar

Confirmar password I
BL a generar :

Aplicar Cambios | Lancelar

Al seleccionar la opcion Colocar Password al Sodatos.MDB, debera ingresar la password de seguridad, el sistema
solicitara confirmar la password por segunda vez.

Serior Usuario:
La password debe ser mayor o igual a 8 caracteres alfanuméricos y menor o igual a 10.

Importante:

Si el usuario Softland tiene asignada una password distinta a la que los sistemas configuran por defecto, de ser asi, se
recomendard cambiar esta password para que la proteccion tenga una verdadera validez, esto es en caso que sea motor
SQL Server y no SQL Express (Base de Datos pequefias), tal como se muestra a continuacion:

Serior Usuario:

Para que la proteccion de su informacion sea realmente efectiva es altamente recomendable cambiar la password del
usuario Softland en SQL, de no hacerlo, un usuario podrd continuar ingresando a la Sodatos via una copia anterior al
cambio de la Sodatos.MDB.

(Desea cambiar la Password del Usuario Softland en la Base de Datos?

Si elige SI, el sistema pedird la password que se cambiara en el SQL Server dos veces para mayor seguridad, luego al dar
Aceptar, se realizara el cambio de la password y ademas revinculara el sodatos.mdb pues con esta accion se pierden los
vinculos.

Una vez ingresada la informacion, seleccione el boton Aplicar Cambios para aplicar y grabar los cambios indicados.

Finalmente, el sistema desplegard un mensaje confirmando el éxito de los cambios, entendiéndose que se efectuaron las dos tareas
que se seleccionaron, ingreso de password al archivo sodatos.mdb e ingreso de una nueva password al sql server con el fin de
proteger efectivamente la seguridad del sodatos.



SEGURIDAD 2-23

e Al seleccionar Quitar password al SODATOS.MDB, ¢l sistema envia un mensaje informando los riesgos a los que esta
expuesto al dejar sin password este archivo, tal como se muestra a continuacion

Serior Usuario:

Usted va a quitar la proteccion de password al archivo sodatos.mdb, con lo cual se permitird el ingreso a su Base de
Datos a través de este archivo, sin ninguna restriccion.

JEstd seguro?

El sistema solicitara confirmar la eliminacion. Una vez confirmara debera seleccionar el boton Aplicar Cambios para
grabar los cambios y eliminar la password al archivo.

e Al seleccionar Generar MDB Vinculado, el sistema solicitard al usuario el nombre del archivo a crear y la ruta fisica en
disco donde quedara tal archivo MDB, lo cual podra realizar a través del boton @ Este archivo contendra todas las
tablas de la empresa a excepcion de las de seguridad y procesos propios de los sistemas Softland, tal como lo muestra la
siguiente imagen:

Figura N° 3
§E SODATOS : Base de datos (Farmato de archivo de Acces: =10] x|
(B abir b Disefin mhuevo X 2o - [EE|
Objetos :oﬂ' cwfarmza +  cupardocing
(@ cwingdocoy +§ cwpardocib
B oty | |¥® cvinoaetdocs +® cuwpcons
+ & cwdogcpbt + B cwpcdolas
B Formula... [+ cwmoveh + @ cwped
B rfomes | WP cwmovef + cwrcrol
E Paginas (@@  cwmnonim 8§ cwpcpax
M Maoros if‘ TN 1.9 CWPCSNE
+@  ovenovpce +@ cwpctas
'ﬁ_ Mu-:ﬂns | + @ cmonti @ cwpctasasi
Grupos +® cwronpe @ owpeeca
%] Favoritos CWDET A +8  cwprecce
.i-'?' cwparcerre *xi' Cwpraop
K1 |

Junto con indicar el directorio, se habilitaran en pantalla las opciones grabar con Password o sin Password..

o Sielige grabar con password, se le habilitaran dos campos para ingresar la contrasefia y la confirmacion de ella.
e  Sielige sin password se deshabilitaran los campos de ingreso de password.

Sr. Usuario:
El sistema informara a través de un mensaje si el archivo seleccionado ya existe, solicitando que sea reemplazado para

continuar con el proceso, de lo contrario no podra generar el archivo.

Cualquiera sea la opcion elegida, seleccione el boton Aplicar Cambios para dar inicio con el proceso, tal como se muestra
en la siguiente pantalla:
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Figura N° 4

i, Seguridad sodatos MDB x|

Sequridad sodatos MDB

" Colocar password al SODATOS MDB

Ingrese password |

Confirmar password |
" Quitar password al SODATOS MDE
* Generar MDE vinculado

MNombre del MDB a Generar
C:\Documents and Settingshfrmb. SOFTLAMD D esktopiMew Folder\PREU =

" Con Pass\word + Sin Passward

Pasgword BD a I
gEnerar:
Confirmar password I
BD a generar

Procesn De Vinculacidn en Curso

Al finalizar, el sistema desplegara un mensaje confirmando la generacion exitosa del archivo.

Softiand

Lo hacemos facil
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3. Bases

Objetivo

Permitir al usuario definir una serie de pardmetros que corresponden a la forma en que se administrara el Activo Fijo de la empresa
ademas de mantener actualizados los antecedentes comerciales de ella.

Operatoria

Al seleccionar esta opcion se presenta un subment de bajada (Figura N° 1) que muestra a modo de opciones, los distintos procesos
que desde aqui podran ser llevados a cabo y cuya aplicacion se describe a lo largo de este capitulo:

Figura N° 1
Bases
Parametros
Definician Datos Empresa

3.1 Parametros

Objetivo

A través de esta opcion podra llevar a cabo la definicion de los parametros utilizados por el sistema en lo relacionado con el
manejo de Areas de Negocios, Centros de Costo, Tipo de Depreciacion, Formato de los Codigos de Ubicacion, la Moneda Base y
Proceso de Contabilizacion.

Operatoria

Al Ingresar a esta opcidn se presenta una pantalla con carpetas (ver Figura N° 1), donde se clasifican los pardmetros conforme a lo
siguiente:

Figura 1

=% Parametros

| Formato codigos I Moneda basel antabilizacic’-nl

! |
IE

[y

[+ taneja dreaz de negocio

[v taneja centras de costo
—Contabilidad Tributaria
Fara calculo de Depreciacian utilizar metodo:
% Acumulada [calculo sobre el valor actualizada menos depreciacidn acumulada)

" Directa [calcula directo sobre valor ibra revalorizada)

Diferencia entre ambos métodos de cilculo de la Depreciacion
- Método “Acumulada™ Caloula el alor zujeto a Depreciacion”, como la diferencia
entre el " alor Inicial'’ [walor de Compra + Revalonzaciones] actualizado v la
"Depreciacion acumulada” actualizada. En el cazo de no tener informacion de compra,
zina de una "Situacion Inicial”, el " alor Inicial” lo deduce el sistema en baze a la
infarmacian ingresada, coma el " Walor Libro + Depreciaciones”,
- Método "Directa™ Calcula la depreciacidn en baze al "™ alor Libro® Malor de Compra
+ Revalonizaciones - Depreciaciones] actualizado.

—Fara calculo de revalarizacion ————— - Cantidad Decimales -&y

Si cormeccion monetaria del periodo es negativa
R 9 f* Todos

* Considerarla Megativa

IR T

" Mo considerar comeccion maonetaria " 3 Decimales

—Para la revvalorizacion Financiera

r ;Deszea zeguir revalorzando log bienes gue han cumplido su vida Ohl, pero que
tienen ur valor residual distinto de *1"'?

Para llevar el ingreso de antecedentes, tendra que seleccionar el boton Modificar que aparece en la 2* Barra de Herramientas.
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Carpeta Generales

Esta carpeta permite tener activados o desactivados parametros, tales como:

Areas de Negocio: Se usa para indicar si la empresa manejara los Activos Fijos asociados a un Area de Negocios o no.

Este parametro no podra ser modificado, una vez que se han asociado Activos Fijos a Areas de
Negocios.

Centros de Costo: A través de este parametro podra sefialar si la empresa manejara Centros de Costo.
Si usted esta conectado a Contabilidad y Presupuestos y este sistema trabaja con Centros de Costo, al
activar los parametros en Activo Fijo, los niveles definidos en dicho sistema seran asociados
automaticamente y no podran ser modificados.

Este parametro no podrd ser modificado una vez que se han asociado Activos Fijos a Centros de Costo.

Contabilidad Tributaria
Para Calculo de la Depreciacion:
El tipo de depreciacion con que trabajard la empresa se define a nivel de parametros, y puede ser
cambiado en cualquier momento.
No hay un tipo de depreciacion que se recomiende, es opcion de la empresa, la diferencia es:
1) Meétodo “Acumulada” Calcula el “Valor sujeto a Depreciacion”, como la diferencia entre el
“Valor Inicial” (Valor de Compra + Revalorizaciones) actualizado y la “Depreciacion
acumulada” actualizada. En el caso de no tener informacién de compra, sino de una “Situacion
Inicial”, el “Valor Inicial” lo deduce el sistema en base a la informacion ingresada, como el
“Valor Libro + Depreciaciones”..
2) Método Directa: Calcula la depreciacion en base al “Valor Libro” (Valor de Compra +
Revalorizaciones — Depreciaciones) actualizado.

Para Calculo de Revalorizacion:
Permite indicar mediante el boton de opciones, si considerard o no, correccion monetaria negativa dentro
de un periodo para el calculo de revalorizacion. Al indicar que no considerara en los célculos, se aplicara
un factor de actualizacion igual a 1.
Por defecto viene seleccionada la opcién Considera Correccion Monetaria Negativa.

Cantidad Decimales: Esta opcién permite definir la cantidad de decimales a utilizar en el célculo del factor de correccion
monetaria pudiendo ser Todos o solo con 3 decimales.
Importante: Esto es solo para calculos realizados a partir del afio 2014

Para la Revalorizacion:
Permite seguir revalorizando un Activo fijo que ya cumpli6 su vida util, pero que tiene un valor residual
distinto de 1, de esta manera, si se marca este check, el activo fijo seguirad revalorizandose hasta que se dé
de baja.

Carpeta Formato Cédigo

A través de esta carpeta, se define la estructura que tendran los Codigos de Ubicacion y Centros de Costo. Este iltimo solamente si
el sistema maneja parametros de centro de costo.
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Cédiga de Ubicacién =

Miimera de niveles : E

Formato - a-peeddd

Mivel Largo
1 1
2 2
K] 3

Cadigo de Activos

r Sugiere el Codigo de acuerdo al comrelativa del Activo al
crearlo wia el Batdn Copiar

El corelativio zon loz dltinos a
digitoz del cddign

El formato de Centros de Costo no podrd ser modificado, una vez que se hayan ingresado antecedentes en la tabla de
Centros de Costo.

Lo primero que tendrd que indicar, es el nimero de niveles con que trabajaran los Codigos (maximo 5 para el coédigo de ubicacion
y 3 para los Centro de Costo), a través de la seleccion de las flechas que aumentan o disminuyen el valor, y el largo de cada uno,
ingresando el digito correspondiente frente a cada nivel

Posteriormente, seleccione la caja de chequeo v si desea sugerir el codigo del activo de acuerdo al correlativo al momento de
crearlo en el proceso Ficha del Activo via boton Copiar. Al sugerir, debera indicar la cantidad de digitos del codigo a utilizar
como correlativo

Sr. Usuario:
El nuumero de digitos del codigo de Activo No puede ser mayor a 20 o menor a 1.

Carpeta Moneda Base

En esta carpeta se debe indicar la moneda base del pais (Por ejemplo en Chile: pesos), el simbolo con que se identifica ($) y el
namero de decimales con que se manejaran los valores.

Moneda Baze I

MNombre : |F'eso Chileno

5 imbala

M? de Decimales El
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Carpeta Contabilizacion

Esta carpeta se encontrard activa, solo si tiene instalado Contabilidad y Presupuestos, y permite ingresar las cuentas que se usaran
para la contabilizacion de las contrapartidas, ya sea de correccion monetaria, depreciacion, bajas de los activos y readecuaciones.
Sélo podran manejar el atributo de centro de costo.

:_Contabiizacicn

r Cuentas de resultado para contrapartidas
—Activozs propios

Fevalorizaciones: |4-2-1 -04 IEuntlapartida C.M. de la Reval EI

Depreciaciones: |5-3-1 -01 |E.M. de la Depreciacion/Cantr il

Revalariz. deprec. acumulada|5.3.1 -02 IC.M. de la Depreciacion Acum il
—Activoz en leasing

Revalorizaciones: I I EI

Depreciaciones: | | EI

Revaloriz. deprec. acumuladal | il

— Contabilizacian de la Compra
[~ Muestra marcada el check de traspazo a proveedaores en la ficha del Activa Fijo

Permite dejar loz datos de la factura de compra del activo fijo en el sistema proveedores,
eh la opcidn aprobacion y desaprobacidn de docs.. para su posterior contabilizacion.

— Contabilizacian opcional
[ Contabiliza bajas [cuenta transitorial

Bajas de activos |2-1 205 IBaias de Activos/Contrapartida EI

[ Contabiliza readecuaciones (cuenta transitonia)
Readecuaciones |2-1 -2-06 |F|eaI:Iecuacianes#EDntrapaltida EI

Activos Propios
Revalorizaciones:

Ingrese la cuenta que se usard para cargar las revalorizaciones de los activos. Esta cuenta podra ser digitada directamente, o bien
ser obtenida desde la lista que se presenta al seleccionar el boton de busqueda ubicado a la derecha de la opcion.

Depreciaciones:
Ingrese la cuenta que se usara para abonar las depreciaciones de los activos. Esta cuenta podra ser digitada directamente, o bien ser
obtenida desde la lista que se presenta al seleccionar el boton de bisqueda ubicado a la derecha de la opcion.

Revalorizacién y Depreciaciéon Acumulada:

Ingrese la cuenta que se usara para cargar las revalorizaciones de las depreciaciones acumuladas de los activos. Esta cuenta podra
ser digitada directamente, o bien ser obtenida desde la lista que se presenta al seleccionar el boton de busqueda ubicado a la
derecha de la opcion.

Activos en Leasing

En esta opcion, podra ingresar las cuentas que usara para las revalorizaciones, depreciaciones y las revalorizaciones de las
depreciaciones que permitiran contabilizar resultados para los activos definidos del tipo leasing en la ficha:

El ingreso podra efectuarse digitando la cuenta directamente, o bien seleccionandola desde la lista que se presenta al optar por el
boton de busqueda.

Contabilizacion de la Compra
Al seleccionar esta opcion, el sistema muestra seleccionado en el proceso Ficha de Activo, carpeta Situacion Inicial, el check
Traspasa compra al sistema de Proveedores.

Permite dejar los datos de la factura de compra del activo fijo, en el sistema de Proveedores, en la opcion Aprobacion
y Desaprobacion de Documentos, para su posterior contabilizacion.
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Contabilizacién Opcional
Dentro de esta opcion podra optar por las siguientes alternativas:

Contabiliza Bajas. Al seleccionar esta opcion a través de la caja de chequeo, el sistema solicitara la cuenta de contrapartida
para las bajas de activos. Esta cuenta podra ser digitada directamente, o bien ser obtenida desde la lista que se presenta al
seleccionar el boton de busqueda ubicado a la derecha del campo.

Contabiliza Readecuaciones. Al seleccionar esta opcion en la caja de chequeo, el sistema solicitara la cuenta de contrapartida
para las readecuaciones de activos. Esta cuenta podréd ser digitada directamente, o bien ser obtenida desde la lista que se
presenta al seleccionar el boton de busqueda ubicado a la derecha del campo.

La cuenta de contrapartida de la readecuacioén es una sola, por lo tanto que si usted requiere visualizar esta informacion
separada en la Contabilidad, debera en dicho sistema realizar la separacion.

Finalizada la definicion de los pardmetros, tendra que seleccionar el boton Grabar, para que la informacion sea registrada en el
sistema.

También podra optar por el boton Salir, donde después de haberlo elegido y si se han efectuado modificaciones, el sistema
confirmara la grabacion de los parametros.
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3.2 Definicion Datos Empresa

Objetivo

Permitir el ingreso de los datos de la empresa en que se esta trabajando, es decir, modificar cualquier antecedente de ésta o del
representante legal.
Ademas, permite el ingreso de los datos necesarios para el envio de documentos electrénicos.

Operatoria

Al seleccionar esta opcion, se despliega la ventana dividida en 3 carpetas, dentro de las cuales debera indicar la siguiente
informacién. Ver Figura N° 1.

Figura N°1

Empresa

D atoz reprezentante legal | Datoz de envio de documentos electrdnicos ]

H.U.T.l 10.100100- &
Hazdn Sacial | |[EMPRESA DEMO - SOFTLAND
Gira : |[DEMOSTRACION
Direccian : |72 DE LIMNEA 1247
Comuna : [PROVIDEMCLA, Apartado Postal ©

Frovincia : Cad. Postal :

Ciudad ; [SANTIAGO Regidn : |METROFPOLITAMA
Fais : |CHILE Fax:

Telgfonos | 2356758 Fecha inicio actividad: |+ ¢ T4
LT | =
% [¥ Ez emizor de documentos electrdnicos
B
Ecrat

' Ok | B salir

Datos Empresa

Permite ingresar los datos de la empresa en que se estd trabajando; es decir: (RUT, Razén Social, Giro, Direccion, Comuna,
Apartado Postal, Provincia, Codigo Postal, Ciudad, Region, Pais, Fax, Fecha inicio actividad, la cual podra ser digitada
directamente o seleccionada desde el boton (B,

Finalmente, seleccionando la caja de chequeo ubicada a la derecha de la imagen Factura Electronica, podra indicar si la empresa es
emisor de documentos electronicos, tras seleccionar este check, se validara que el ambiente de trabajo sea apto para la emision de
estos documentos; si lo es, habilitard la carpeta Datos de envio de documentos electrénicos; de lo contrario se desplegara el
siguiente mensaje:

Sr. Usuario

Para emitir documentos electronicos, deberd tener instalado el Software Microsoft. NET Framework 1.1 + Microsoft. NET
Framework 1.1. Hot Fix; de lo contrario, el sistema detectard que no tiene el ambiente de trabajo necesario para la emision
de estos documentos y lo informara por pantalla, sugiriéndole contactarse con su Administrador de Sistemas o con nuestro
Departamento de Soporte Softland, tal como se muestra en la siguiente figura.
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Figura N° 2

Definicidn Datos Empresa x|

S, Usuario:
@ Se ha detectado que no tiene el ambiente de trabajo necesario para poder emitiv Documentos eleckranicos, Debe
instalar el software Microsoft,MET Framework 1.1 + Microsoft . MET Framework 1.1 Hok Fix,
Pangase en conkacko con su Administrador de Siskemas & con nuestro Deparkamenta de Soporke Softland.

Datos Representante Legal

Permite ingresar los datos personales del representante legal de la empresa (RUT, Apellido Paterno, Apellido Materno y Nombre).
Ver Figura N° 3.

Figura N° 3

Definicion Datos Empresa
Datoz Empreza | :Datos representante legal: | [atos de envio de documentos electrdnicosz |

RUT.: | 10,707,707 - 1

Apelido Paterno ; ||_E|:|N |

Apellida Materno : |m5 R |

Mornbre - [ERNESTO A, |

/oK | B sal

Datos de Envio de Documentos Electrénicos

Permite ingresar los datos necesarios para el envio de documentos electronicos: Codigo Actividad Econdmica, son definidos por
SII y los podra digitar directamente o seleccionar desde la lista que se presenta al optar por el boton de busqueda, el sistema
validara que se ingrese un codigo como minimo, Nombre Sucursal la cual es asignada por el SII, e-Mail DTE casilla electronica de
la empresa, donde seran recibidos los documentos electronicos y confirmaciones o rechazos de documentos enviados y el sito Web.
Ademas debera indicar mediante el boton de opciones, si el emisor se encuentra en etapa de Certificacion (donde emite
documentos de pruebas a SII para certificacion) o de Produccién (donde se encuentra autorizado para emitir documentos
electronicos). Cualquiera sea la etapa seleccionada, debera indicar la Fecha de Resolucion donde el SII autoriza al contribuyente
para realizar dichas operaciones. Si esta en etapa de Produccion, debera ademas indicar el Numero de Resolucion por medio de la
cual SII autoriza al contribuyente a emitir documentos electronicos. Ver Figura N° 4.

Sr. Usuario
Para el envio de documentos electronicos, es necesario que ingrese todos los datos solicitados; de lo contrario el sistema no
le permitira que grabe la informacion y desplegard un mensaje indicando los datos que se requieran.
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Figura N° 4

Definicion Datos Empresa

Datoz Emprega | Datos representante legal

Cadigo Actividad Econdmica : I'I I.&ctividades no especificadas

Codigo Actividad Econdmica I I

Codigo Actividad Econdmica I I

slolele

Cadigo Actividad Econdmica : I I _|

Mombre Sucursal ; ISucursaI Prusha

e-bdail DTE : Isu:uftland@cl

Sitio ‘web I

{* Emizaor en etapa de Cerificacidn = Emizar en etapa de Produccidn

Fecha Rezolucion 511 [ Etapa de certificacion) : I 200242005 El
MNumera Resolucian S ; I FEEET

v oK | B zah

Finalizado el proceso, se puede seleccionar el boton OK, para que el sistema registre la modificacion, o el boton Salir, para que
anule los cambios y regrese al menu principal.

Softland

Lo hacemos facil



TABLAS 41

4. Tablas

Objetivo

Permitir el ingreso de antecedentes que quedaran registrados en las bases de datos y que se podran acceder cada vez que sean
requeridos, desde cualquier proceso que los requiera y cada vez que sea necesario, en forma rapida y eficiente, sin tener que
memorizarlos o digitarlos cada vez.

Operatoria

Al seleccionar esta opcion, se presenta un subment con las distintas Tablas que desde aqui se podran acceder:

Figura N° 1

Tablas

Grupos

Subgrupos

Conceptos de Ingreso
Conceptos de Baja
Areas de Megocios
Centros de Costa
Cargos

Indices IPC Mensual
IIbicaciones Fisicas
Responsables

Builiares

(Giro

Pais

Region

Provincia

Ciudad

Camuna

Zondician de Yenta
Zategorias de Auxiliares
Zana

Zanal

Yendedores

Cobradores

Encargados de Mantencion
Akribukos »

Dado que la forma de operar en la mayoria de las Tablas de datos es estandar, le solicitamos referirse al Apéndice D. Tablas que
aparece al final de este manual.
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4.1 Auxiliares

Objetivo

Permitir la definicion de antecedentes de los auxiliares, ya sean personas naturales o empresas (clientes, proveedores y empleados),
con las cuales opera habitualmente la compaiiia en todo su proceso de gestion administrativa (Contabilidad, Clientes, Proveedores,
Inventario y Facturacion, Puntos de Venta Sucursales, etc.).

Previo al ingreso de antecedentes de Auxiliares, es ideal contar con datos en las Tablas (ver Apéndice D al final de este
manual), lo cual permitird efectuar un ingreso rdpido y eficiente de los Auxiliares. Esto no quita que si en algiin momento un
determinado dato que no se encuentra registrado en una tabla pueda ser creado directamente desde este proceso.

Operatoria

Al ingresar a esta opcion cuando aun no se han definido antecedentes para esta tabla, se presenta una pantalla en modo agrega
(Figura N° 1).

Figura N° 1
aloxd
E:Ia:h Cusanta 'M'eru: Coteaciorss Ndu de verila
Dd:ﬂsﬁ-hcnl:] Cordactos ! Inmlm[ DTE; | Hnlml =
: - Aelivo- x
cetn | —a| ramegy e (65l =
RALT
Ramon Social |
Hombie
1"
G
o ] | &I 5
Paie:| | 0| Pravincia | | al
Aegidn: | o =T | al s
Comuna | | | mapony | =]
Dirsccidn: | Miimena :
Departamento ;| Céiige Pastal Apsitads Postal | Soltard Portal B
T eléfonc: Fax Clasificacidn Passnnd
[ Extensidrc [ Clania
[ [ Provesdor i sl de Negocia |
; [ Empleade
|. Cod hees nl'_'nclﬁml [~ Soch 2 suburos delnsid
E:Mad | [ Distribuicon :
I~ Oho o, de Impresibn Fona
WEH Site ¢ (Actusl @ Todos |

Ingresando un Nuevo Auxiliar

La cantidad de carpetas que se presenten variard conforme a la clasificacion que tenga el Auxiliar, lo que serd indicado mas
adelante en el punto respectivo.

Es importante tener en cuenta que junto a las carpetas de Auxiliares desplegadas en pantalla, se presentan también los botones de la
2% Barra de Herramientas, los cuales se activaran una vez que los antecedentes del auxiliar, que se esta ingresando, sean grabados,
ya sea a través del boton Grabar o al pasar a otra carpeta.

A continuacion se analizara por separado cada una de ellas:

Carpeta Datos Basicos

En esta carpeta se ingresan los antecedentes personales del Auxiliar y su clasificacion como tal (Figura N° 2), es decir, si sera
considerado como Cliente, Proveedor, Empleado, Socio, Distribuidor u otra categoria.
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Figura N° 2
Datoz B dsicos |
Bt Bl z Agliva
ceo | af rfimeeem gmades [
RLLT 0=0
Fazon Socal
Mombre
e | | iJ
Paiz | | il Provircia | ] il
Aegiin: | =] Cided| [ a
Comuria | | [ sy |
Diveccian Nimess
Depattamsrio: | CéchgoPostal| Apestad Fostal | Soltland Fortal
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E-Hai [ Distribuidar :
[ Do Op. de Imprezién Ficha
‘WEB Sie " Actual (@ Todos

Lo primero que habra que indicar en esta carpeta es el Codigo con el cual se identificard al Auxiliar dentro de la empresa, el cual
podra ser de tipo alfanumérico y tendra un largo maximo de 10 caracteres.

La tabla de Auxiliares es compartida en los distintos sistemas que forman la linea Softland ERP, por lo tanto el codigo que se le
asigne al auxiliar ingresado, es muy importante pues lo hara tinico dentro de la base de datos de la empresa.

A continuacién habra que ingresar todos los antecedentes personales del auxiliar en definicion: RUT, Razén Social, Nombre,
Giro, Pais, Provincia, Region, Ciudad, Comuna, Direccion, Nimero y Departamento, Codigo Postal, Apartado Postal,
Teléfonos, Extension, Fax, Céd. Area, E-Mail y del sitio Web, en caso que el auxiliar disponga de una pagina en Internet.

Si el auxiliar pertenece a la Ciudad de Santiago, luego de ingresar el campo Ciudad, se activa el boton "Map City" (junto al N° de
la direccion), el cual le permitira tener acceso, a través de Internet, al mapa de paises y ciudades que le permitird buscar en el mapa
la ubicacion fisica de la calle indicada.

El contar con la informacion del E-mail del Auxiliar, permitird al usuario enviarle un correo electrénico en cualquier momento.
Para ello tendrd que seleccionar el boton del Correo que aparece a la derecha de este campo y luego en la ventana desplegada
escribir el correo y despacharlo.

Al igual que en el caso anterior, el contar con la direccion del sitio Web del auxiliar, permitira al usuario, a través de la seleccion
del boton que aparece a la derecha de este campo, acceder la pagina del Auxiliar en Internet.

Para hacer uso de los botones de conexion al correo electronico e Internet, debe contar con los sistemas Microsoft Outlook y
Microsoft Internet Explorer, en sus ultimas versiones.

Al observar esta carpeta de Datos Bésicos podra ver que los campos Giro, Pais, Ciudad y Comuna, tienen a su derecha un botén de

busqueda (&I), lo cual se debe a que estos antecedentes son estandares y se encuentran definidos en las tablas respectivas, por lo
tanto podran ser digitados directamente, asi como también podran ser obtenidos al elegir este botén y seleccionarlos desde la lista
que se presenta en pantalla (ver Apéndice A.1 Botones).

El campo Region podré ser ingresado directamente, o bien podra ser obtenido desde el listado predefinido que proporciona el
sistema al seleccionar el boton de listas desplegables que aparece a la derecha de este campo.

Si por algiin motivo se requiere ingresar un dato que no se encuentra registrado en el sistema, podra hacerlo directamente desde
este proceso, indicando el Cddigo o Descripcion que le corresponde y luego respondiendo en forma afirmativa a la consulta
desplegada en pantalla. La forma de operar a continuacion sera conforme a lo indicado en el Apéndice D. Tablas.

En conjunto con los antecedentes anteriores, habrad que sefialar también el estado del Auxiliar en definicion, el cual podra ser:
Activo o no Activo. El hecho de que un Auxiliar se encuentre activo permitird, por ejemplo que éste pueda ser asociado a las
cuentas correspondientes, al momento de ingresar los movimientos en los comprobantes contables, de lo contrario no podra ser
considerado. Otro caso similar se da por ejemplo: al desactivar un Cliente que no ha cumplido con los pagos, un Proveedor que no
cumple con las fechas de entrega, etc.
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Seleccionando el check Bloqueado como Cliente podra indicar que el Auxiliar creado se encuentra bloqueado para realizarle
Ventas esto se reflejara en los sistemas Inventario y Facturacion, Sucursales y Puntos de Venta y Notas de Venta ERP, el boton

EI mostrara el historial de bloqueos que registre el auxiliar, El check Bloqueado como Proveedor, permitira bloquear al auxiliar
como proveedor, el cual sera validado por el sistema al momento de crear Ordenes de Compra Directa, Ordenes de Compra en
Base a Requisiciones y Captura de Ordenes de Compra en el sistema de Ordenes de Compra ERP.

Clasificacién de un Auxiliar

Indicados los antecedentes anteriores, habra que sefalar la Clasificacion del Auxiliar, de acuerdo a la siguiente tabla: Cliente,
Proveedor, Empleado, Socio, Distribuidor u Otro. La clasificacion que se efectue depende exclusivamente de la relacién que tenga
su empresa con el Auxiliar.

Para realizar la seleccion de una clasificacion, se hace clic sobre la Caja de Chequeo ) que aparece a la izquierda de categoria
elegida (ver Apéndice A.1 Botones).

Al clasificar a un Auxiliar como Cliente, se activaran las carpetas: Contactos, Ventas, Despacho, Cobranza, Impuestos, DTE’s y
Notas. Bajo cualquier otra clasificacion se activaran sélo las carpetas Contactos, Impuestos y Notas.

Un auxiliar podra pertenecer a una o a varias clasificaciones a la vez, seglin su situacion frente a la empresa. Por ejemplo un
Cliente, podra ser Distribuidor y Proveedor, o un Empleado podra tener esta clasificacion y a la vez ser Cliente.

Finalmente, se encuentran activos los botones:

Softland Partal

Pazzawiard |

Permite ingresar al Sistema Portal.

d Clazif. de Negaocio

(Habilitado sélo en version ERP) Permite consultar y agregar Clasificaciones de Negocio a un
auxiliar, mostrara en pantalla todas las clasificaciones definidas en el proceso Tablas/ Clasificaciones de Negocio, dando la
posibilidad de agregar o eliminar clasificaciones asociadas.

d Atributos del Avusiliar
(Habilitado sélo en versiéon ERP), el cual tras ser seleccionado despliega una nueva pantalla (ver

Figura N° 4) permitiendo asignar y consultar atributos al auxiliar.

Figura N° 4
%. Asignacion de Atributos - (Agrega) 1'
Codiga Razdn Social
52014 TOMAS BECKET
21 Atributo Tipa alor
Paiges Lista
konto Aprobado de Ciédito Mumérico

Sr. Usuaria: Para ingresar o modificar valores de un atributo se debe hacer clic
sobre la flecha que se muestra al costado derecho de la celda de la columna
walor, Si desea agregar un atributo debe presionar el botdn Agregar atibuto.

d Agregar atributo | @ﬁonar valorl « Wolwer |

Para ingresar o modificar valores de un atributo, se debe hacer clic sobre la flecha que se muestra al costado derecho de la celda de
la columna Valor.

Una vez asignado el tipo de valor, podra optar por los siguientes botones: Volver graba la informacion y regresar a la pantalla
anterior, Borra Valor permite eliminar el valor de la matriz seleccionada o por Agregar Atributo, el cual tras ser seleccionado
despliega una nueva pantalla (ver Figura N° 5).
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En ella, debera indicar:
Nombre Atributo:

Descripcion Atributo:

Tipo de Atributo:

Figura N° 5

. Asignacion de Atributos

Wambre Atributo : |

Descripcion Atibutao :

TiDD de Atibuta : M mernico

Taoma“alor por Defecta ?  Si f* Mo

E Gu

Walores |

ardar | xgancelar |

Ingrese el nombre del nuevo atributo a considerar. Por ejemplo: Paises.

Representa al nombre o descripcion del atributo propiamente tal. Por ejemplo: Paises a los cuales exporta

el cliente (campo no obligatorio para la ejecucion del proceso).

Indique el tipo de campo a considerar para el atributo, el cual podra ser:

¢ Numérico, se debe indicar el numero de digitos a

considerar.

e Logico Si/No, si toma valor por defecto, indicar si es Si o No.

e Fecha, al seleccionar esta opcion y si toma valor por defecto, debera indicar la fecha a considerar en

formato dd/mm/aaaa.

e Listado de datos, al indicar esta opcion el sistema activara el boton Valores, el cual tras ser seleccionado

se desplegara una nueva pantalla en modo agrega. Ver Figura N° 6.

Figura N° 6

% Definicién de Atributos (Agrega)

Esta es la lista de Valares que puede tomar el atributo seleccionado

alores :

[China

i |Alsmanla

Creacion de
Atributos

Usted podré crear v
definir atributos pars
distintas tablas que se
encuentren disponibles en

*|

esta opcidn

& olver |

=101 x|

=

i 4

JUIERY

En ella, debera ingresar la lista de valores bajo la cual se condicionara el atributo. Por ejemplo: los paises

a los que se exporta la fruta: China, Alemania, etc..

Para eliminar un valor desde la lista, debera seleccionarlo y suprimir con la tecla Supr, automaticamente
el sistema lo elimina del registro, siempre y cuando el atributo no se encuentre asignado a un cliente.
Una vez ingresado, seleccione el boton Volver para guardar la informacion y regresar a la pantalla

anterior.
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Toma Valor por Defecto:
Tiene por finalidad sugerir un valor al momento de asignar un atributo a un Auxiliar, por lo tanto si se
modifica el valor, este no se cambiard para auxiliares con atributos ya asignados. Al optar por Si y
dependiendo del tipo de campo considerado, el sistema activard una opcion para el ingreso de
informacion, tal como se muestra en la siguiente pantalla. Ver Figura N° 4.

Figura N°4
i, Asignacion de Atributos x|
Marnbre Atribuba : Paizes
Descripeidn Afributa : Faizes a log cuales el cliente exporta la Fruta

Tipo de Abributo - IListado de datos j Walores |

TormaYalor por Defecka ? 6 57 " Mo

[ China 4|

n Guardar | xgancelar |

Si opto por el tipo de campo Listado de datos, el sistema obligard que exista al menos 1 valor en la lista,
de lo contrario desplegard un mensaje y no dejara grabar la informacion.

Seleccione el boton Guardar para grabar la informacién ingresada y regresar a la pantalla de la Figura N°
4.

Indicados todos los antecedentes, podra optar por pasar a ingresar datos en las carpetas restantes o por salir del proceso. Cualquiera
sea el caso, el sistema confirmara la grabacion de la informacion ingresada.

e Al optar por la opcion Salir y confirmar la Grabacion, regresa al menu principal del sistema.

e Al optar por pasar a otra carpeta, bastara con seleccionar aquella que se desea acceder y el sistema confirmard la
grabacion.

Para seleccionar una carpeta determinada, tendrd que hacer clic sobre la solapa o lengiieta donde parece el nombre que la
identifica, para que ésta se presente en la pantalla.

Carpeta Contactos

Se activa bajo cualquier clasificacion de Auxiliar.

En esta carpeta se ingresan los antecedentes de aquellas personas que representaran al Auxiliar frente a su empresa, es decir con
quienes se mantendra contacto ante cualquier situacion que lo requiera.

Al igual que en la carpeta de Datos Basicos, al ingresar a esta ventana también se activan los botones de la 2* Barra de
Herramientas, que permiten Agregar, Modificar, Eliminar y Grabar contactos.

Al elegir el boton Agregar (), se despliega una ventana donde habra que indicar los antecedentes del Contacto: Nombre,
Teléfonos, Fax, E-mail y Cargo. Este ultimo podra ser ingresado directamente o bien obtenerse desde la Tabla de Cargos, a través
de la seleccion del boton de bisqueda que aparece a la derecha.

Luego de haber ingresado los antecedentes, tendra de inmediato la opcion de incluir la direccion e-mail del contacto, en la Carpeta

de Contactos de Outlook, para lo cual bastara con seleccionar la caja de chequeo que precede al mensaje “Use este Check.....”.
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Ademas si Ud. lo desea, puede enviar de inmediato un correo al contacto, con el fin de corroborar los antecedentes, a través del
boton “Correo” que alli se presenta.

En caso que el cargo no se encuentre registrado, el sistema confirmard su creacion, tal como ocurre con cualquier antecedente que
forme parte de las Tablas. (Ver Apéndice D. Tablas).

Luego de ingresados los antecedentes se podra optar por la opcion OK, para registrar el ingreso o Cancelar, para anularlo. Los
antecedentes se iran desplegando en una lista en pantalla a medida que van siendo ingresados. Ver Figura N° 3.

Figura N° 3
T Cantactos |
|N0mble |F0n0 |Cargo |
p [Mauricio Diaz [E315255 [CONTADOR |

En caso que la lista de contactos sea muy extensa, podra buscar uno de ellos con sélo digitar el nombre en el campo que aparece
en blanco sobre los antecedentes del contacto.

Para Modificar o Eliminar un Contacto, debera seleccionarlo haciendo clic sobre €l y luego elegir el botoén correspondiente, en la
2% Barra de Herramientas.

Carpeta Ventas

Se activa solamente bajo la clasificacion de “Cliente”.

En esta carpeta se ingresan todos los antecedentes comerciales del cliente (Figura N° 4), partiendo por la condicion de venta bajo el
cual se opera con él, el monto de crédito autorizado, la categoria en que se encuentra, la zona y el canal a que pertenece, la lista de
precios a la cual estad asociado, hasta llegar al o los vendedores que lo atienden.

Figura N° 4
....... ¥ entasl
Condicion de Yenta |EIDE |I:HEE!L|E A0 DIAS &I
tonta Autorizadao
i 143 da Créditg 11200000
Ventas Zona [0z [Z0MA CENTRAL a
N Canal |03 JCISTRIELIDOR al
Especifique aqui, las Lista de Precias | | &I
condiciones de venta gue o
poseerd el ausiliar en Categoria Cliente |DD1 |EUMF'LIDEIF| &I
defiricicn. Wendedores: Editar Wendedares
Cadigo MHambre
0oom JOSE PAREDES
D00z TAShIN GATICA
0003 FEDRO CRUZ
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La Condicion de Venta, asi como Categoria del cliente, Zona, Canal y Lista de Precios, son antecedentes que forman parte de las
tablas de datos, por lo tanto podran ser digitados directamente, o bien podran ser accedidos desde las tablas, a través de la seleccion
de los botones de busqueda que aparecen a la derecha de estos campos.

En caso que alguno de los antecedentes no se encuentre registrado, el sistema confirmard su creacion, tal como ocurre con
cualquiera de los datos que forman parte de las Tablas.

Para asociar al Cliente los vendedores que lo atenderan habra que hacer clic en el boton Editar Vendedores, esto hara que se
active el boton de listas desplegables que aparece bajo el campo Cddigo y, que al ser seleccionado despliega la lista de vendedores
para que se elija desde alli el deseado. Una vez elegido, podra continuar con la seleccion de otros vendedores haciendo clic en la
linea siguiente y seleccionando otro vendedor tal como se hizo en el caso anterior. Una vez asociados todos los vendedores,
seleccionar el boton Vendedores OK (este boton aparece en la misma posicion donde aparece Editar Vendedores).

Indicados todos los antecedentes, podra optar por pasar a ingresar datos en las carpetas restantes o por salir del proceso, no obstante
habiendo grabado la informacion a través del boton del diskette que aparece en la 2° Barra de Herramientas:

e Al optar por la opcion Salir y confirmar la Grabacion, regresa al menu principal del sistema.

e Al optar por pasar a otra carpeta, tendra que grabar la informacion y luego seleccionar aquella que se desea acceder.

Carpeta Despacho

Se activa solamente bajo la clasificacion de “Cliente”. Los datos aqui ingresados se utilizan principalmente en los sistemas
Inventario y Facturacion y Puntos de Venta Sucursales.

En esta carpeta se ingresan todos los antecedentes que se requieren para el despacho de mercaderias al cliente.

Al igual que en la carpeta de Datos Basicos, en esta ventana también se activan los botones de la 2° Barra de Herramientas, que
permiten Agregar, Modificar, Eliminar y Grabar lugares de despacho.

Al elegir el boton Agregar (@), se despliega una ventana donde habra que indicar los antecedentes para el Despacho: Nombre del
lugar, Direccion, Comuna, Ciudad, Pais, Teléfono, Fax y Atencion. Pudiendo obtener la Comuna, Ciudad y Pais, desde las tablas
que se despliegan al seleccionar el boton de busqueda que aparece a la derecha de estos campos.

Si por algiin motivo, uno de estos antecedentes no se encuentra registrado, el sistema confirmara su creacion, tal como ocurre con
cualquier antecedente que forme parte de las Tablas.

Luego de haber sefialado los antecedentes, podra optar por la opcién Cancelar para anularlo u OK para registrar el ingreso, con lo
cual se despliega la lista de los despachos (ver Figura N° 5).

Figura N° 5

" Despacha

Mombre Direccidn
BODEGA PRINCIPAL VICUMA MACKENMA 1234

En caso que la lista de lugares de despacho sea muy extensa, podra buscar uno de ellos con s6lo digitar el nombre en el campo que
aparece en blanco sobre los antecedentes del lugar de Despacho.
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Para Modificar o Eliminar un lugar de Despacho, debera seleccionarlo haciendo clic sobre él y luego elegir el boton
correspondiente, en la 2¢ Barra de Herramientas.

Carpeta Cobranza

Se activa solamente bajo la clasificacion de "Cliente"'.

En esta carpeta se ingresan todos los antecedentes para la cobranza al cliente (Figura N° 6), partiendo por el nombre del Cobrador
que la llevara a cabo, la Direccion, Comuna, Ciudad y Pais en que lo efectuara, ademas del teléfono y el dia del mes en que el
cliente efectua los pagos a sus proveedores.

Figura N° 6

Cobranza

& Cabradar 001 [FENE AREMAS ﬂ
Direccion

Cobranza [£HUMADA 1024
e Comuna {0012 [SANTIAGD ﬂ
E zpecifigue aqui, la : o)
direccion a donde Ciudad IDDE ISANTIAGD J
deben remitirze la . o
Srol Pais [001 [CHILE al
caobrador encargada. Teléfono |531 FoER

[ias de Pago |20

El Cobrador, asi como la Comuna, Ciudad y Pais, son antecedentes que forman parte de las tablas de datos, por lo tanto podran ser
digitados directamente, o bien podran ser accedidos desde las tablas, a través de la seleccion de los botones de busqueda que
aparecen a la derecha de estos campos.

En caso que alguno de los antecedentes no se encuentre registrado, el sistema confirmara su creacion, tal como ocurre con
cualquiera de los datos que forman parte de las Tablas (ver Apéndice D. Tablas).

Una vez indicados todos los antecedentes, podra optar por pasar a ingresar datos en las carpetas restantes o por salir del proceso.
Cualquiera sea el caso, el sistema confirmara la grabacion de la informacién ingresada.

e Al optar por la opcioén Salir y confirmar la Grabacion, el sistema regresa a la pantalla anterior y despliega el Codigo y
Nombre del Auxiliar en una lista en la pantalla.

e Al optar por pasar a otra carpeta, bastara con seleccionar aquella que se desea acceder y el sistema confirmara la
grabacion.

Carpeta Impuestos

Esta carpeta se presenta bajo cualquier clasificacion del Auxiliar y, siempre y cuando se disponga de Inventario y Facturacion.
Permite indicar si los impuestos manejados por la empresa afectan o no al Auxiliar. Al ingresar a esta carpeta se presenta la lista de
impuestos disponibles, tal como muestra la siguiente figura:
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Figura N°7
Emlmpuestus
Cadigo Dezcrpcian Afecto
= I IMPUESTO 1 Mo
ALl 2 IMPLUESTO 2 MNo
[, [, Si

Impuestos

Indique los impuestos a los
cuales esta v no esta afecto
el ausiliar.

Para indicar si un tipo de impuesto afecta o no al cliente, habrd que hacer clic en la columna afecto, justo en la celda que
corresponde al impuesto. Esto generara que se active un boton de listas desplegables, el cual al ser elegido presentara dos opciones:
“Si” 0 “No”, debiendo seleccionar alli la correspondiente.

Sea cual sea la asignacion de Afecto o No afecto, quedara registrada de inmediato en el sistema.

Carpeta DTEs
En esta carpeta podra indicar seleccionando la caja de chequeo, si el auxiliar ingresado es emisor o receptor de documentos

electronicos, de serlo, debera ingresar el e-Mail DTE o casilla electrénica, a la cual se enviaran los documentos electrénicos
emitidos. Ver Figura N° 8

Figura N° 8

T 1 Ez emizon o recepton de documentas electidrizos.
i
%‘.3‘.7'\
[io)
Xy
e
DTEs

Indique =i el ausiliar es
0 o emizol o receptor
de documentos

tributarioz electrdnicos

E-tail DTE

Carpeta Notas

Esta carpeta se presenta bajo cualquier clasificacion del auxiliar.
A través de ella se podran mantener comentarios o anotaciones referentes al auxiliar en definicion (ver Figura N° 9).
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Figura N°9

Notas

|naresze niotaz o comentanios
relacionados con el ausiliar,

Finalizado el ingreso de las anotaciones tendra que elegir el boton Grabar, para que éstas queden registradas en el sistema.

Carpeta Pagos

Esta carpeta se habilitara sélo si el auxiliar se define como proveedor, solicitando ingresar los siguientes datos:
e Banco: corresponde al codigo del banco del proveedor donde recibira los pagos.
e Cuenta Corriente: corresponde a la cuenta del banco del proveedor. El largo de la cuenta es 15 para el Banco
BCl y se debe validar que no lleve guiones ni puntos, para el banco de Chile el largo es de 22. Para el resto de los

bancos el largo sera el del campo.

Figura N°10

Pagos

— Pago Electrdnicao

®

Pﬂgﬂs Banu:u:ul EI

E zpecifique aqui oz Cuenta cormsnte |

datoz necesanos para
hacer pagos electrdnico
a través de bancos.

Junto a la toda la informacién asociada al Auxiliar, se encuentran habilitado en la parte superior de la pantalla 5 iconos, los cuales
le permitiran realizar consultas relacionadas con el auxiliar:
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o

Este boton estard habilitado s6lo si se encuentra instalado el Sistema de Contabilidad y Presupuestos ERP,
permitiendo realizar una consulta al proceso de Consulta de Estado de Cuenta Auxiliares, la cual se abrira en su segunda pantalla
teniendo ya seleccionado el auxiliar y todas las cuentas contables.

3

Permite consultar las Ventas por Cliente, estara habilitado so6lo si se encuentra instalado el sistema de Inventario
y Facturacion ERP, y el auxiliar tiene marcado el check de cliente, mostrando los datos del auxiliar y por defecto con un rango de
fechas, el cual podra ser modificado por el usuario.

2

Permite consultar las Cotizaciones por Cliente, estara habilitado sélo si se encuentra instalado el sistema de
Cotizaciones y Notas de Venta ERP, y el auxiliar tiene marcado el check de cliente, mostrando los datos del auxiliar cargados por
defecto y con un rango de fechas el cual podra ser modificado por el usuario.

A

Permite consultar las Notas de Venta por Cliente, estara habilitado solo si se encuentra instalado el sistema de
Cotizaciones y Notas de Venta ERP, y el auxiliar tiene marcado el check de cliente, mostrando los datos del auxiliar cargados por
defecto y con un rango de fechas el cual podra ser modificado por el usuario.

Permite consultar las Ordenes de Compra por Proveedor, el cual mostrard la pantalla con detalles
correspondientes al auxiliar, boton habilitado sélo si se encuentra instalado el sistema de Ordenes de Compra ERP, y el auxiliar
tiene marcado el check de proveedor.

Modificando un Auxiliar

Indique el codigo del auxiliar a modificar (Figura N° 1), tras lo cual el sistema desplegara toda la informacion asociada y luego
elegir el boton Modificar desde la 2* Barra de Herramientas, donde podra realizar las modificaciones requeridas, operando de la
misma forma que se indicé en el punto anterior “Ingresando un Nuevo Auxiliar”.

Eliminando un Auxiliar

Este proceso podra ser efectuado siempre y cuando el Auxiliar no tenga movimientos asociados. Para ello deberd ubicar el
indicador del mouse sobre él, seleccionar el boton Eliminar desde la 2* Barra de Herramientas y luego confirmar la eliminacion.

Si el Auxiliar no tiene movimientos asociados, se borra automaticamente; de lo contrario, el sistema advierte a través de un
mensaje que el auxiliar tiene movimientos asociados.

Impresion del Informe de Auxiliares

Emite un informe global o parcial de Auxiliares.

Para hacerlo en forma global, bastara con elegir el boton Imprimir desde la 2* Barra de Herramientas.

Para hacerlo en forma parcial, tendra que elegir aquellos Auxiliares que desea incluir en el informe, haciendo clic sobre los
deseados mientras se mantiene pulsada la tecla Shift (para rangos continuos) o Control (para la seleccion de Auxiliares alternados),
y luego elegir el boton Imprimir desde la 2° Barra de Herramientas.

La emisién del informe también podra ser efectuada a través de la Pantalla o bien a un archivo a Disco.

La forma de operar con las opciones de impresion se describe detalladamente al final de este manual en el Apéndice B, 2* Barra de
Herramientas.

En la pagina siguiente se presenta un ejemplo de este informe:
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Informe Ejemplo de la Lista de Auxiliares

Empresa Demo Softland.
7° de Linea 1247
Demostracion

Providencia Fecha: 29/03/2000
Santiago Pagina: 1
10.100.100-1
Auxiliares

Cadigo Descripcién

00000010 CLIENTES NO HABITUALES

00000020 PROVEEDORES NO HABITUALES

00010001 PEREZ OYARCE MAURICIO

00010004 TORRES ALFARO JOSE F.

00020001 MARIA |. BOLTERS

00020002 PEDRO P. BOLTERS

1 CONFECCIONES LAYSE

10 ALMACENES COMERCIALES S.A.

11266966 YASMIN GATICA M.

11266967 NOEMA VERA POBLETE

123 EMPRESA CASERS

13313 LUIS ENRIQUEZ E HIUOS

2 BOUTIQUE KARINAE S.A.

3 CONFECCIONES LA PORTADA

4 BOUTIQUE REYNALD

5 TIENDAS RIQUELEME S.A.

6 FABRICA DE CONFECCIONES ASTAWWA

7 NIESE Y CIA. LTDA.

78200300 RHEIN LTDA

7878 AGRICOLA LOS QUELTEHUES S.A.

79020000 AGRICOLA EL PENASCO

8 ABUSLEME Y CIA. LTDA.

80002000 DISTRIBUIDORA CCSS

84472400 ENTAC. S.A.

88000000 VESTUARIO DE NINOS LTDA.

89015200 IMPORFORM LTDA.

89277000 BERTTONI S.A

9 FABRICA DE CONFECCIONES HILAR

90970000 ESTETIC DINAMIC LTDA.

92667000 COMERCIAL EL ALBA LTDA.

93390000 ESPER Y CIA. LTDA.

93441000 MULTITIENDAS DEGUIE S.A.

96511570 TRINITONIC LTDA.

96514950 INDUSTRIA'Y COM. REMIS S.A.

99061000 ENVASES PLASTICOS LTDA.

Softiand

Lo hacemos facil
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5. Activos

Objetivo

A través de este proceso podra realizar la generacion de Fichas de Activos, realizar traslados masivos y la captura de fichas de
activos desde un archivo externo.

Operatoria

Al seleccionar este proceso se despliega un submenu de bajada, cuyas opciones se explican detalladamente a través de este
capitulo. Ver la siguiente Figura:

Ficha de Activos

Bajas Masivas de Activos
Traslado Masivo de Activos
Zaptura de Activos

5.1 Ficha de Activos

Objetivo

Permite la generacion de Fichas de Activos de la empresa, lo que le permitira llevar un exhaustivo control acerca de las
ubicaciones y traslados de los activos.

Operatoria

Dado que la definicion de un activo va desde su ingreso, pasando por la consulta, modificaciéon e impresion de la ficha del mismo,
a continuacion se describen los procesos a seguir en cada una de estas situaciones.

Al ingresar se presenta una ficha en blanco con el cursor en el campo Identificacion del Activo, a la espera del ingreso del primer
activo a definir. Ver Figura N° 1

Figura N°1
=# Ficha de Activo {Agrega) — |E||i|
|dentificacion del Activo: | il Copiar Fichal Estado: | Eeffien]
Dezcripeion del Aetivo Codigode Baras =
Resurnida: | |
=3
Detallada: | ﬂ
E 2E
Datos Ingresa I Informacidn Contable I Situacion Inicial I Walorizacion al | Ficha Téchica I Headecuacionesl Ubicacionesl Mitas I ﬁr,
Fecha: i E| Concepto Ingreso: | &I
Grupo: | EI Subgrupo: | &I @
fuea Negocios:l | EI C. Costo: | | &I :
Ubicacidn: | | il Fecha venc. dlitima garantia vigente: I ) E| =
Revalarizable Diepreciable P
segin |IPC * 5 Tipo de Depreciacidn: (* Lineal  Acelerad =
(Contabilidad , asn WLl EiREEEE R
Tributaria) Uridad de bedida ‘fida Uil para Depreciacidn
i 5 " Mo @ e MHombre nidad de Producsidn
Urnidad de
" Mo & Eloduccién{l
Datos de la Baja
Dar de Baia | Fecha: I ! E| Concepto de Ba|a:|
D escripcidn: |
Activo congsiderado bajo norma
I Es un conjunto de 0 activos ( [V Tributaria [ IFRS L Avibutos del Activo
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La identificacion no debe exceder a los 20 caracteres alfanuméricos. Si la identificacion ingresada no se encuentra registrada en el
sistema, tendra que proceder al ingreso de todos los antecedentes asociados al activo, tal como se indica en el punto “Ingresando un
nuevo activo”; de lo contrario, si existe registro podra llevar a cabo los procesos de modificacion, eliminacion y/o impresion de
activos.

Ingresando un nuevo Activo

Detallada la Identificacion, tendra que sefialar el tipo de descripcion del Activo, que puede ser: resumida, es decir con un largo de
60 caracteres, y una detallada donde se podra ingresar una descripciéon mas amplia del activo.

El boton Copiar Ficha y el campo Estado son aplicables so6lo después de haber grabado la Ficha (ver detalle en punto
“Modificando un Activo™).

En la ficha del activo también se podra incorporar una fotografia digitalizada del activo, la cual debe estar grabada de preferencia
en el directorio de datos de su empresa.

Para incorporarla, haga doble clic en el recuadro que aparece en blanco a la derecha de la ficha, y luego indique el directorio y
archivo donde se encuentra la fotografia.

Luego de ingresar la identificacion del activo, se activan una serie de carpetas que solicitan informacién detallada acerca del activo

en cuestion, las cuales se seleccionan a través de la eleccion de la pestafia que sobresale de ellas.

Carpeta Datos Ingreso

En ella se ingresan los antecedentes basicos del activo, tal como se detalla continuacion:

[atos Ingreso |

Fecha: I 110642012 E| Concepto Ingreso; | | EI
Grupo; | | EI Subgrupo; | | &I
Area Negu:u:iu:us:l | EI C. Cogto | | EI
Ubicacién: | | EI Fecha venc. dltima garantia wigente: I 11/06/201 2 E”
—Revalorizable— — Depreciable
zeqUn IE'_E o 5i Tipo de Depreciacion: f* Lineal  Acelerada
[Contabilidad _ o . - . B
T ributaria] Unidad de Medida “fida Ukl para Depreciacidn
f* 5i " Ho @ Lzisue] [ ambre Lhidad de Froduceicn
IInidad de
" Mo . Produccidn {I

D atoz de la Baja
Darde Baia Fecha: I A E| Concepto de Ba|a:|

Descripoion; |

[T Ezun conjunto de [0 activos

v Tributaria v IFRS d Atributas del Activo

".ﬁ.ctivu conziderada baja norma

Fecha: Indique la fecha en que el activo ingresé a la empresa. El sistema desplegara la fecha del dia actual

pudiendo ser mantenida o modificada segun se requiera a través del boton E

Concepto de Ingreso: Detalle el concepto de ingreso que se asociara al activo (Ej: Compra, Traspaso, Reparado, etc...).
Este ingreso podra efectuarse digitando directamente el concepto, o bien seleccionandolo desde la lista
que se presenta al seleccionar el botdn de busqueda, ubicado a la derecha del campo (ver Apéndice A.1
Botones).
En caso de digitar un cddigo que no exista en la Tabla Conceptos de Ingreso (ver Apéndice D), el sistema
lo advertira por pantalla a través de un mensaje.
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Grupo:

Subgrupo:

Area Negocios:

C. Costo:

Ubicacion:

Permite asociar (opcionalmente) el activo a un Grupo, lo cual sera utilizado al momento de generar los
informes.

Para realizar esta asignacion se debe ingresar el codigo del grupo, ya sea digitandolo directamente o bien
seleccionandolo desde la lista que se presenta al elegir el botéon de busqueda ubicado a la derecha de este
campo.

En caso de digitar un cddigo que no exista en la Tabla de Grupos (ver Apéndice D, punto Grupos), el
sistema lo advertira por pantalla a través de un mensaje.

Permite asociar (opcionalmente) el activo a un Subgrupo, lo cual sera utilizado al momento de generar los
informes respectivos.

La operacion dentro de este campo es similar al anterior, s6lo que aqui se asocian subgrupos que fueron
creados en la Tabla de Subgrupos, proceso que se describe en el Apéndice D. Tablas.

Este campo se habilita solamente si la empresa maneja el parametro de Area de Negocio.
Este ingreso podra efectuarse digitando directamente el cddigo, o bien seleccionandolo desde la lista que
se presenta al presionar el boton de bisqueda, ubicado a la derecha del campo.

Este campo se habilita solamente si la empresa maneja el pardmetro de Centro de Costo.
Este ingreso podra efectuarse digitando directamente el codigo, o bien seleccionandolo desde la lista que
se presenta al presionar el boton de biisqueda, ubicado a la derecha del campo.

Ingrese la ubicacion a considerar para el activo. Este ingreso podra efectuarse digitdndolo directamente, o
bien obteniéndose desde la lista que se presenta al seleccionar el boton de bliisqueda ubicado a la derecha
del campo (ver Apéndice A.1 Botones).

Todos aquellos campos que aqui aparecen asociados a un boton de busqueda (E'), pueden ser obtenidos desde las tablas de
datos, cuyo proceso de definicion se explica detalladamente en el Apéndice D, al final de ese manual.

Fecha Venc. Ultima Garantia Vigente:

Revalorizable:

Depreciable:

Ingrese la fecha de vencimiento que indicara la Gltima garantia que se encuentra vigente para el activo.

(segin IPC Contabilidad Tributaria), seleccione mediante el boton de opciones, si el valor del activo podra
ser revalorizado o no.

Seleccione mediante el boton de opciones si el valor del activo sufrira depreciacion. Si su respuesta es Si,
debera indicar el tipo de depreciacion, el cual podra ser Lineal o Acelerada y la Unidad de Medida de la
Vida Util, pudiendo ser mensual o por unidad de produccion, para este Gltimo se solicitard ademés el
nombre de la unidad de produccion (Por ejemplo, para una maquina moledora de trigo, la unidad de
produccion podria ser 1 tonelada).

En el caso de Datos para Dar de Baja. Estos antecedentes se ingresan sélo cuando hay registro del activo, de ahi que su
Descripcion se detalla en el proceso “Modificando un Activo”.

Al seleccionar v el check Es un conjunto de XX activos, podra indicar la cantidad de activos que pertenecen a la ficha
ingresada, permitiendo posteriormente modificar, eliminar, dar de baja, revalorizar o depreciar el conjunto de activos.

Finalmente, podra definir si el activo sera considerado bajo la norma Tributaria o por IFRS, por defecto al agregar un activo, el
sistema mostrara seleccionada las 2 normas, pudiendo ser modificada.

Junto a esta informacion

d Atributos del Activa

se encuentra activo el siguiente boton:

Permite la asignacion de atributos de activo seleccionado, donde deberd sefialar el nombre del atributo,
descripcion, tipo (numérico, 16gico Si/No, fecha o listado de datos) e indicar si toma valor por defecto,
el cual tiene por finalidad sugerir un valor al momento de asignar un atributo a un activo.
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Carpeta Informacion Contable

Informacion Contable I

‘alor Residual g Este Walor Residual serd considerada sdlo para el Calculo Financigro, par lo

Tipo de adguizician
& Activopropio ) Activo en leasing

que al hacer el Céloula Tributario el Activo e depreciard completamente.

— Cuentas Contables - Tributaria y/5 Financiera
Compra de Activo:
Revalonzacian:

D epreciacion:

Readecuaciones:

L2l 2 e

— Datoz Crédito Adquisicidn

¢ 5e& Considera en el Crédito de Adquisicidr: ? s ———  Monto Crédito: e

Permite ingresar los antecedentes contables asociados al activo, la operacion dentro de esta carpeta solo es posible si se dispone de
Contabilidad y Presupuestos, ya que asi se podran seleccionar cuentas contables del plan de cuentas, de lo contrario se presentara
deshabilitada esta opcion.

Valor Residual:

Tipo de Adquisicién:

Este Valor Residual sera considerado so6lo para el Célculo Financiero, por lo que al hacer el Calculo
Tributario el Activo se depreciard completamente.

Seleccione mediante el boton de opciones el tipo de adquisicion del activo, pudiendo ser: Propio o en
Leasing.

Cuentas Contables — Tributaria y/o Financiera:
Compra de Activo: Ingrese la cuenta contable para la compra de activo. Este ingreso podrd efectuarse digitdndola

directamente, o bien obteniéndose desde la lista que se despliega al seleccionar el boton de biisqueda que
aparece a la derecha.

Para realizar la Contabilizacion del Activo (capitulo 6.2 de este manual), el sistema chequeara si se encuentra ingresada esta

Revalorizacion:

Depreciacion:

Readecuaciones:

cuenta, sino es asi el proceso no podra ser efectuado.

Ingrese la cuenta contable para la revalorizacion del valor del activo. Este ingreso podra efectuarse
digitandola directamente, o bien obteniéndose desde la lista que se despliega al seleccionar el boton de
busqueda. Para realizar la Contabilizacion del Activo (capitulo 6.2 de este manual), el sistema chequeara
si se encuentra ingresada esta cuenta, sino es asi el proceso no podra ser efectuado.

Ingrese la cuenta contable para la depreciacion del valor del activo. Este ingreso podra efectuarse
digitandola directamente, o bien obteniéndose desde la lista que se despliega al seleccionar el boton de
busqueda. Para realizar la Contabilizacion del Activo (capitulo 6.2 de este manual), el sistema chequeara
si se encuentra ingresada esta cuenta, sino es asi el proceso no podra ser efectuado.

Ingrese la cuenta contable para la Readecuaciones del activo. Este ingreso podra efectuarse digitandola
directamente, o bien obteniéndose desde la lista que se despliega al seleccionar el boton de busqueda.
Para realizar la Contabilizacion del Activo (capitulo 6.2 de este manual), el sistema chequeara si se
encuentra ingresada esta cuenta, sino es asi el proceso no podra ser efectuado.

Datos Crédito Adquisicion

En este campo tendrd que sefialar si el activo en definicion es considerado en el crédito de adquisicion,
esto sdlo para aquellos activos comprados nuevos y con factura.

Si el activo se considera en el crédito por adquisicion, el monto de descuento se vera reflejado en el campo
“Monto del Crédito” una vez que se efecttie el proceso “Calculo de Crédito por Adquisicion de Activos”.
El boton Informativo ﬂ, desplegara el siguiente mensaje:

El calculo se realiza sobre el valor de compra revalorizado a Diciembre del periodo indicado.
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Carpeta Situacion Inicial

Dentro de esta carpeta debera indicar mediante la seleccion del botén de opciones si la informacion inicial del bien serd de compra

0 una situacion contable

a la fecha de ingreso. Dependiendo de esta seleccion, el sistema solicitara la informacion.

e  Sioptd por Informacion de la Compra, la situacion contable sera calculada a la fecha de la compra.
e Si opté por Situacion Contable, la informacion de la compra tendrd que ser ingresada manualmente y soélo serd

informativa.

Situacién Inicial |

r— Tributaria »/d Financiera
La Situacion de Inicio serd: % Informacion de la Compra " Situacion Contable a una fecha
— Datos de la Compra

Fecha Campra: |14.-'D?,-’2D1‘| El Wida Ll Tributaria: 0 Financiera: 0

Walor de Compra: g [ Orden de compra Mes/ifio Inicio Revalariz.: I 7402
M2 Factura: I I EI ml Mezbfio Inicio Depreciacidn: I? 20
Froveedar: | | &I

2 al zistema de proveedores

Mes a Contabilizar : IEI? 42007 Fecha de Yencimienta del documento : I 14/08/2011 E” [5 ]
| o DetalleLibra

Cuenta Contab. : I

Tipo de Docto. : I | &I Ubic. :| I &I
Descripoidn |
Observacidn :

El traspaso a Proveedores se realizard al momento de Grabar la Ficha de Activo Fijo ]

Informacion de la Compra

Datos de la Compra
Fecha de Compra:

Valor de la Compra:
Vida Util Tributaria:

Vida Util Financiera:

Mes/Aio de Inicio de

Ingrese la fecha en que el activo fue comprado, el sistema presentara la fecha actual dando la

posibilidad de mantenerla o modificarla segiin se requiera a través del boton E
Ingrese el valor que tuvo el activo al ser adquirido.
Ingrese el valor que indicara la vida util tributaria que tendra el activo.

Ingrese el valor que indicara la vida util financiera que tendra el activo.

Revalorizacion:

Ingrese el mes y aflo que indicara a contar de cuando se revalorizara el activo.

N° de Factura:

Orden de Compra:

Mes/Aino de Inicio de

Ingrese el nimero de factura de compra del activo.

(Opcion habilitada si maneja el sistema de Ordenes de Compra ERP)

Permite relacionar el activo fijo con su orden de compra, la cual podra ser digitada directamente o
seleccionada desde la lista que se presenta al optar por el boton de busqueda.

Al ingresar o seleccionar una orden de compra existente y el campo proveedor esta vacio, le coloca el
proveedor asociado a la orden de compra. Si en esta instancia, el campo proveedor tiene un proveedor
distinto al de la orden de compra, el sistema mostrara el siguiente mensaje:

Sr. Usuario:

La orden de compra estd asociada al proveedor ‘XXXXXXX’, sin embargo su activo estd asociado a
XXXXXXX.

¢Desea actualizar el proveedor de su activo?”.

Al seleccionar o ingresar una Orden de Compra valida, se habilitara el boton Mostrar, permitiendo
consultar la orden de compra.

Depreciacion:
Ingrese el mes y afio que indicara a contar de cuando se depreciara el activo.
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Proveedor: Ingrese el nombre del proveedor al cual compro el activo.

Traspasa compra al sistema de proveedores
Esta opcion se mostrara habilitada o deshabilitada dependiendo de cémo esté configurado en el proceso Parametros.

Importante:

- S80lo podra efectuar este proceso si la empresa con la que estd trabajando fue creada en los sistemas ERP de Contabilidad
y Presupuestos y Cuenta Corriente Proveedores y Tesoreria.

- Eltraspaso a Proveedores se realizard al momento de Grabar la Ficha de Activo Fijo

Mes a Contabilizar: Indique el mes y afio de la fecha de la compra.

Fecha de Vencimiento del Documento:
La fecha de vencimiento la entregara el sistema, y serd un mes superior a la fecha de compra.

Cuenta Contab.: Ingrese la cuenta contable a imputar por la compra del activo. Este ingreso podra efectuarse
directamente, o bien ser obtenida desde la lista que se presenta al optar por el boton de busqueda,
ubicado a la derecha de la opcion.

La cuenta seleccionada, debe manejar los atributos: Auxiliar, Maneja Documentos y Exige
Documentos, y no puede tener los atributos de Instrumento Financiero, Detalle de Gasto,
Conciliacion Bancaria y Presupuesto de Caja.

Tipo de Docto.: Indique el tipo de documento a considerar. Este ingreso podrd efectuarse directamente, o bien ser
obtenida desde la lista que se presenta al optar por el boton de busqueda, ubicado a la derecha de la
opcion.

Ubicacion: Esta opcion se habilitara solo si el documento maneja ubicacion o no. Este ingreso podra efectuarse

directamente, o bien ser obtenida desde la lista que se presenta al optar por el boton de busqueda,
ubicado a la derecha de la opcion.

Descripcion: Corresponde al nombre del activo.

Observacién: Permite ingresar una observacion asociada al traspaso del documento (opcion no obligatoria)

Detalle Libro

Ingresados todos los datos solicitados, presione el boton
detalle de libro:

, tras lo cual se desplegard la siguiente pantalla de ingreso del

Sr. Usuario:

El monto ingresado para el documento de compra, no serd validado para efectos del Detalle del Libro. Por favor
revise bien el documento antes de traspasarlo a Proveedores.

&, Ingreso de detalles x|
r~ Detalle de libra de compra:
¥ Graba detalle de libra Correlativo del libro de compras : | popooogz

NETOAFECTD  + [ 0
NETOEXENTD + [ @
IMPUESTOME1 &+ [ g
¥4 Retenidn - l—g
R ]

FLETE « [ 0
EMBALAE  + [

Taotal I—D
Diferencia 400,000

ok
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En esta pantalla se ingresaran todos los valores correspondientes al detalle del libro de compras, ingresados en la definicion de
contabilidad.

El campo Diferencia, permitird apreciar cual es la diferencia entre el detalle ingresado y el total del documento (valor ingresado
en el valor de la compra), de esta manera podra conocer contra qué valor debe cuadrarse.

Los atributos que aparezcan en esta pantalla, dependerdn de la cuenta que el usuario seleccione, asi como también de la
definicion de las columnas del libro de compras ingresada en el Sistema de Contabilidad.

Ingresada la informacion, seleccione el boton OK para registrarla y regresar a la pantalla anterior.

Al momento de Grabar la Ficha de Activo Fijo, y si el check Traspasa compra al sistema de Proveedores esta seleccionado, el
sistema validara los datos ingresados y procederd a enviar la informacion al sistema de Proveedores, dejando el documento listo
para su aprobacion y posterior centralizacion.

Situacion Contable a una Fecha

Situacién Contable al: Ingrese la fecha a la cual se esta ingresando la situacion contable, el sistema desplegara la fecha del dia
permitiendo modificarse seglin se requiera.

Valor Libro: Ingrese el valor libro que tiene el activo a la fecha de situacion contable.

Revalorizaciéon Acumulada:
Ingrese el valor que indicara la revalorizacion acumulada que tiene el activo a la fecha de situacion
contable.

Depreciacion Acumulada: Ingrese el valor que indicard la depreciacion acumulada que tiene el activo a la fecha de situacion
contable.

Vida Util Remanente Tributaria:
Ingrese un valor (meses) que indicara la vida til tributaria remanente del bien a la fecha de situacion
contable.

Vida Util Remanente Financiera:
Ingrese un valor (meses) que indicara la vida 1til financiera remanente del bien a la fecha de situacién

contable.

Mes/Afio de Inicio de Revalorizacion:
Ingrese el mes y afio que indicara a contar de cuando se revalorizara el activo.

Mes/Afio de Inicio de Depreciacion:
Ingrese el mes y afio que indicara a contar de cuando se depreciara el activo.

Luego tendra que ingresar los datos de la compra.

Carpeta Valorizacion al

En esta carpeta podra efectuar consultas acerca de la valorizacion del activo, ya sea para su Vida Util Tributaria o Financiera a una
determinada fecha.
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Y alarizacion al

* Tributaria

Fecha Consulta I_,F_,.J_ E” Wida Uil para Valorizacidr: o~ Financiera

Walor Compra / %alor Libro Inicial: 0
~Walores a la Fecha de la Consulta

Readecuaciones: n “fida LItl Remanente: 0
Revalonizacion Acumulads: i
Depreciacion Acumulada : i}

“Yalor Libro al I]

Para ello, tendra que sefialar:
Fecha Consulta: Fecha a la cual se realizara la consulta.

Vida Util para Valorizacién
Seleccione mediante el boton de opciones, si la vida util a considerar en la valorizacion sera: Tributaria
o Financiera.
Sr. Usuario:
Si en el proceso Parametros, carpeta Generales ha definido no considerar correccién monetaria negativa, el sistema desplegara el
siguiente mensaje en pantalla:

Sr. Usuario: Para efectos de consulta, asignard 1 al Factor de Revalorizacion para los meses con IPC negativos.

Indicados los parametros anteriormente sefialados, elija el boton Valorizar, el cual tras ser seleccionado mostrara los valores de
Valor Compra/Valor Libro Inicial, Readecuaciones, Revalorizaciéon Acumulada, Depreciacion Acumulada y Valor Libro al,
conforme a la Fecha indicada, al tipo de Vida Util y al Valor Inicial.

Importante:

Si anteriormente en la carpeta Informacién Contable, indico que el Crédito de Adquisicion del Activo sera considerado al
momento de Valorizar, el sistema mostrara el monto a descontar de la revalorizacion e informacion adicional referente al Crédito
de Adquisicion y como éste puede hacer que la revalorizacion aparezca como un valor negativo, tal como se muestra en la

siguiente pantalla, al seleccionar esto ultimo, el sistema levantara una pagina HTML con la informacion.

Y alorizacion al |

i+ Tributaria
Fecha Consulta I 341242009 E| Wida Util para Yalorizacidn: ¢~ Financiera

‘Walor Carnpra /W alor Libra | nicial: 28,000 ‘Walor bruto inicial: 28,000
—Walores a la Fecha de la Consulta
R eadecuaciones: 1] “ida Ll Remanente: 58

R evalarizacion Acurmulada: | 140 El crédito de adquisicion 5 000
degcontd de la revalonzacidn: -

Depreciacion dcumulada : 929

Infarmacin referente al crédito de adquisicidn ¥ cdmo este
. puede hacer que la revalonizacion aparezca como un yalon
‘alor Libro &l 3141242009 26,931 aativo,
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Al seleccionar el Link de informacion referente al Crédito de Adquisicion, se levantara una pagina HTML con la siguiente
informacion:

Informacion del Calculo del Crédito de Adquisicion de Activo

La forma en que nuestro sistema de Activo Fijo muestra la informacion relativa a la Revalorizacion de los itemes, cuando se aplica
el crédito de adquisicion del activo, y este es mayor que la variacion de IPC dando valores negativos para la Revalorizacion.

El sistema calcula el porcentaje del crédito a través de un proceso que se encarga de efectuar los célculos sobre los bienes que
tienen marcado este atributo, y que se hayan comprado en el afio en cuestién. Este proceso, que se efectiia a fin de afio, informa el
monto maximo a aprovechar y permite al usuario indicar el monto global que debe ser considerado, de acuerdo al tope. Con este
monto total, el sistema procede a la asignacion del % a los bienes dejando registrado el monto de crédito de cada uno en sus
respectivas fichas.

Una vez emitido el informe a fin de afo, y efectuado el proceso de calculo del % de crédito, el sistema considera este crédito, tal
como dice la norma, para ser aplicado sobre el valor de compra del bien revalorizado, es decir, se calcula primero la revalorizacion
y sobre el valor del bien revalorizado, se aplica el % correspondiente. En el caso de que la variacion del IPC sea menor al %
aplicado, se producira que el valor del bien revalorizado, que es el valor base sobre el cual se calculara la depreciacion, quedara por
debajo del valor de Compra:

Ejemplo: Calculos efectuados a fin del periodo, una vez ejecutado el proceso de calculo del crédito.

Valor de compra: 100.000
Variacion IPC periodo: 2%

Valor de compra revalorizado: 102.000

Aplicacion del crédito 4 % sobre el valor de compra revalorizado: 102.000 * 4 % = 4.080
Valor del bien revalorizado aplicando el crédito del 4%: 102.000 — 4.080 = 97.920
Depreciacion ( 36 meses): del periodo(12 meses): 32.640

Los informes muestran la siguiente informacion:

Valor de compra: 100.000
Valor del bien revalorizado — Valor de Compra = Revalorizacion del periodo

97.920 - 100.000 = -2.080
Depreciacion del periodo: 32.640
Valor de compra revalorizado — Depreciacion = Valor Libro
97.920 - 32640 = 65.280

Carpeta Ficha Técnica

Dentro de esta carpeta podra ingresar una descripcion detallada del activo.

Ficha Téchica I

Descripcion:

Para su ingreso, basta con hacer clic frente a la palabra Descripcion y luego digitar los antecedentes técnicos.
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Carpeta Readecuaciones

Dentro de esta carpeta debera ingresar todas las readecuaciones que se le han hecho al activo. Ej.: a un mueble con 2 repisas, se le
agregd una 3* repisa, desplazando la 1? de ellas 10 cms. mas arriba.

Readecuaciones |

r— Tributaria y/é Financiera
Fecha de Readecuacion Manta Invertido Monto a Agregar @. Detallz

|
& Agregar
WModificar

T Eliminar

La informacion de readecuacion podra ser ingresada so6lo si los antecedentes anteriores se encuentran grabados. Al ingresar a esta
carpeta se activan los botones que permitiran Agregar, Modificar y/o Eliminar Readecuaciones.

Agregando Readecuaciones

Para agregar Readecuaciones, debera seleccionar el boton Agregar ubicado en la 2% Barra de Herramientas, el cual tras ser elegido
desplegara la siguiente pantalla:

Readecuaciones |

— Tributaria p/5 Financiera

Monto a Agregar @ Detall
d Agregar
Madificar

I Eliminar

Fecha: Ii] 4072011 E” Manta nvertido: 0 Monto a Agregar &l Activo: 0
Wida Util & agregar por Wida Ll Tributaria: 0 Yida Util Financiera: 0
Link a Archivo Azociado: | [E1 Documento |

B
Xgancelal |

LI & Grabar |

Fecha de Readecuacidn Maonta Invertido

Desciipcion de la Readecuacion:

En ella debera ingresar la siguiente informacion:

Fecha: Ingrese la fecha en que el activo fue readecuado, el sistema desplegarda fecha actual pudiendo ser

mantenida o modificada segin se requiera.
La fecha de la readecuacion debe ser mayor a la fecha de compra o situacion inicial del activo.

Monto Invertido: Ingrese el monto correspondiente al que se invirti6 en la readecuacion. Este monto es solo informativo ya
que el valor en que se revaluara el bien serd el monto a agregar al activo.

Monto a agregar al Activo:
Ingrese el monto que corresponderd al valor que se le agregara al activo a contar del mes de la readecuacion.
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Vida Util a Agregar por Readecuacion:
Vida Util Tributaria: Ingrese un valor que indicara la vida util tributaria que se agregara al bien después de la readecuacion.
Vida Util Financiera: Ingrese un valor que indicaré la vida util financiera que se agregara al bien después de la readecuacion.

Link a Archivo Asociado: Ingrese el nombre de un archivo asociado que podra ser por Ej.: una copia de la orden de la
readecuacion que ha sido escaneada, etc. Podra acceder a este archivo a través de la seleccion del boton Documento.

Descripcion de la Readecuacion:
Permite ingresar una descripcion que indique a qué correspondi6 la readecuacion.

Finalizado el ingreso, podra registrar la informacién a través de la seleccion del botén Grabar, con lo cual la nueva Readecuacion
pasa a formar parte de la base de datos del sistema y se despliega en la lista que se presenta al ingresar a esta carpeta, donde podra
optar por agregar otra readecuacion, modificar o eliminar una existente.

Modificar una Readecuacion

Para modificar, basta con hacer clic sobre aquella que se requiere y luego sobre el boton Modificar en la 2* Barra de Herramientas.

Eliminar una Readecuacion

Haga clic sobre aquella readecuacion que no corresponde y luego sobre el botén Eliminar. A continuacién responda consulta que
confirma la eliminacion.

Carpeta Ubicaciones

A través de esta carpeta podra llevar un registro histdrico, acerca de cada uno de los lugares o ubicaciones que ha tenido el activo
dentro de la empresa.

Al visualizar esta carpeta por primera vez, en la parte inferior donde aparece Descripcion, Area de Negocios y Centros de Costo,
aparecen los antecedentes que se ingresaron en el campo ubicacioén en la Carpeta Datos de Ingreso, los cuales quedaron registrados
como la 1* fecha de traslado.

El registro histérico sera, desplegado en forma descendente, es decir desde la méas reciente a la mas antigua.

Ubizaciones

Fecha y Hora del

Tk Dezcripcidn Area de Megocios | Centro de Costa |Ubicacidn glrasladal |
03/01/200211:17:00  |BODEGA DE EQUIPOS om 0m 1002 i
22/01/1988 IMGRESO ACTIVD om 0 01-06 @ Elirniriar |

Descripeion Area de Megocio: I[:asa I atriz

Degcripoidn Centro de Costo: IQDMINISTHAEIDN
Descripeion Ubicacion: |BE|DEGA DE EQUIFDS

Dentro de esta ventana podra optar por los siguientes botones: Trasladar se activa una vez que existen registros de ubicacion. Su
aplicacion se detalla mas adelante, en el punto “Modifica un Activo”, y Eliminar permitiendo suprimir la linea seleccionada en la
grilla.
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Carpeta Notas

Dentro de esta carpeta podra ingresar y mantener notas, que le permiten llevar un registro de los eventos asociados al activo.

Motas I

Fecha Descripcidn
& Agregar |

Madificar |
@i Elirinar |

Fecha:l_;’_.-"_ E” Descripeicn |

Descripcidn Detallada: ;I

XEanceIar |
LI n Grabar |_

Cuando Ud. selecciona esta carpeta, se activan los siguientes botones:

Agregar Notas

Una vez elegido el boton Agregar, se desplegara la siguiente pantalla.

Maotas I

Fecha Dezcrpcion
| = Agregar |

Modificar |
@ Elirninar |

Fecha: I il E” Descripcicn: |

Descripeion Detallada: d

Xgancelar |
ﬂ n Grabar |_

En ella debera ingresar la siguiente informacion:

Fecha: Ingrese la fecha a considerar para la nota, el sistema desplegara la fecha actual pudiendo ser mantenida
o modificada segun se requiera.

Descripcion: Ingrese una descripcion, cuyo largo maximo podra ser de 60 caracteres.
Descripcion Detallada: Permite ingresar una descripcion mas detallada de la nota sin limite de caracteres.

Indicados estos parametros, seleccione el boton Grabar para registrar la informacion, o bien Cancelar para dejar todo tal como
estaba.
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Modificar una Nota
Seleccione la Nota y luego el boton Modificar, tras lo cual se presenta la nota permitiendo cambiar la Descripcion y la descripcion

Detallada.
Finalizado el cambio seleccione el boton Grabar para registrar los cambios, o cancelar para anularlos.

Eliminar una Nota

Seleccione la Nota y luego el boton Eliminar, tras lo cual debera confirmar la eliminacion.

Finalizado el ingreso de un nuevo activo, tendrd que optar por el botéon Grabar de la 2* Barra de Herramientas, para dejar
registrados todos los antecedentes.

Ademas podra optar por continuar con un nuevo ingreso, a través de la seleccion del boton Agregar.

Modificando un Activo

Para llevar a cabo este proceso tendra que indicar el activo a modificar, ya sea digitandolo directamente o bien obteniéndolo desde

la lista que se despliega al seleccionar el boton de busqueda que aparece a la derecha de este campo.
Una vez elegido, tendra que seleccionar el boton Modificar, tras lo cual podra llevar a cabo las modificaciones respectivas:

Carpeta Datos Ingreso
Podra modificar todos los antecedentes y ademas tendra activos los botones

Darde Baja

Este boton se activa solamente si el activo se encuentra registrado en estado Vigente en el sistema. Una
vez presionado este boton, se desplegara la siguiente pantalla:

=% Dar de Baja un Activo -0l x|

|dentificacion del Activa: EQU-030 MULTITECH ACCEL 900, 2 HD 120 ME RLL NE 2000

Informacian de la B aja

Fecha: [12r09/2008 75|

Concepto de Baja: | | EI

Descripeion |

XEancelarl u Grabar |

En ella, debera ingresar una fecha con la cual se indicara la fecha en que el activo fue dado de baja, el
sistema sugerira la fecha actual, pudiendo ser mantenida o modificada seglin se requiera. Ademas debera
ingresar el concepto por el cual se dara de baja el activo, también podra digitar una glosa explicativa.
Ingresados los campos solicitados, seleccione el boton Grabar, para que el sistema registre los
antecedentes, tras esto el activo cambiara su estado por Baja y llenara los campos de baja de la ficha.

Al modificar un activo y si éste se encuentra con estado Baja, podra acceder el boton Reversar Baja, ¢l

cual tras ser seleccionado cambiard el estado de Baja a Vigente.

Carpeta Informacion Contable
Podra modificar tanto las Cuentas Contables como los Datos de Crédito por Adquisicion.
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Carpeta Situacion Inicial

Podra modificar tanto la informaciéon de la compra como la informacion de la situacion contable a la fecha. Si al momento de
modificar el activo, se encuentra seleccionado el check Traspasa compra al sistema de Proveedores, ¢l sistema realizara una
verificacion sobre el documento para ver si este permite duplicacion. Si lo permite, el sistema solicitard confirmar si desea
contabilizar nuevamente. Por el contrario, si no permite duplicidad, el sistema lo advertird por pantalla solicitado modificar el N°
Interno para el traspaso del documento.

Carpeta Valorizacion
Permite consultar la valorizacion de un activo, ya sea para su Vida Util Tributaria o Financiera a una determinada fecha, no permite
modificar informacion.

Carpeta Ficha Técnica
Podra modificar la descripcion o antecedentes técnicos del activo.

Carpeta Readecuaciones

Tendra la opcion de Agregar, Modificar y/o Eliminar readecuaciones a través de los botones de la 2* Barra de Herramientas.
Ademas se activa el boton Detalle, que permite consultar un registro seleccionado.

Podra modificar todos los antecedentes de la Readecuacion excepto la fecha que es el campo en base al cual se mantiene la
informacion.

Carpeta Ubicaciones

Los registros historicos de las ubicaciones, podran ser modificados haciendo clic sobre el deseado y luego sobre el boton
Trasladar; después de esto, podra efectuar los cambios requeridos.

En caso de estar en una fecha distinta a la desplegada en el Gltimo traslado, el sistema le permitira agregar un nuevo registro.

Al seleccionar el boton Trasladar, el sistema desplegara una ventana mostrando el Area de Negocios, Centro de Costo y Ubicacion
desde donde se trasladaran los activos, permitiendo asi indicar el destino que tendra, tal como se muestra en la siguiente pantalla,
incluyendo la fecha y hora del traslado.

Ubicaciones

Fecha p Hora del

Traslada Descripcion Airea de Megocios [ Centro de Costo | Ubicacian g Trasladar
03/01/200211:17.00  |BODEGA DE EQUIPOS ao 0o 1003 o
22/0141988 INGRESO ACTIWO ool oo 01-06 @ Eliminar |

Descripcion Area de Megocio: |Easa M atriz

Descripcion Centro de Costo: lé.DMINISTFMCIDN

Descripcidn Ubicacidn: |BDDEGA DE EQUIFOS

Carpeta Nota

Al seleccionar esta carpeta durante el proceso de modificacion, se activa el botén Detalle, el cual le permitird consultar una Nota.
Para ello tendra que hacer clic sobre la nota y luego sobre el boton Detalle, tras lo cual se presentan los antecedentes.

Para realizar una modificacion en una nota, tendrd que seleccionar la requerida y luego elegir el boton Modificar desde la 2* Barra
de Herramientas, asi también podra agregar o quitar notas a través de los botones de dicha barra.



ACTIVOS

Copiando un Activo

B2 Copiar Ficha

Este boton permite copiar una ficha que esta siendo visualizada en pantalla a un activo o a varios activos. Su
utilizacion es recomendable cuando se requiere ingresar un activo que es similar a otro, evitando de esta
forma el tener que digitar toda la informacion nuevamente.

Copiar Ficha de Activo

e

Cédign de activa desting:

¢ awarios activos

Indique un zufijo de 9 & 99999, para reprezentar el carrelativa a uzar 8

Cadign lipo a usar: | COMPUTADORS3S
El comelativa sera desde: 1 hasta: 5

[¥ Fomatear con ceros a la izquierda, Ef. 001"

xgancelarl E Grabar |

- Al optar por copiar ficha de activo a un activo, deberd ingresar el cddigo de activo destino.

Sr. Usuario:

El sistema sugerird el nuevo codigo de activo solo si en el proceso Parametros, carpeta Formato
Codigos tenga activado la opcion sugerir el codigo.

Importante:

En el caso que no exista disponibilidad para poder sugerir un nuevo codigo de Activo, porque ya estan
todos ocupados, el sistema desplegara el siguiente mensaje:

Sr. Usuario:

No existe disponibilidad de codigo de Activo a sugerir, por lo tanto deberd ingresar un nuevo codigo de
Activo en forma manual.

- Al optar por copiar ficha de activo a varios activos, el sistema solicitara indicar un sufijo de 9 a 99999, para
representar el correlativo a usar. El sistema muestra como Cédigo tipo a usar, el identificador del activo
original concatenado con “999”, eliminando los ultimos caracteres del identificador si es necesario para no
sobrepasar los 20 caracteres.

Sr. Usuario:
Si el rango no coincide con el sufijo, por ¢j. el sufijo es “9” y el rango es de 10 a 100, al dar grabar, el

sistema desplegara el siguiente mensaje: Sr. Usuario: El sufijo indicado no coincide con el rango de
correlativos indicado.

Por ejemplo: Si su activo original es Computador, y usted indica Computador999, con correlativo
de 1 a 5, formateando con ceros a la izquierda, se crearan los siguientes activos:

1.- Computador001

2.- Computador002

3.- Computador003

4.- Computador004

5.- Computador005

Eliminando un Activo

Elegido el Activo a eliminar, se selecciona el boton correspondiente en la 2* Barra de Herramientas, el sistema confirmara la

eliminacion.

Para abandonar el proceso y regresar al menu principal, seleccione el boton Salir ubicado en la 2° Barra de Herramientas.
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5.2 Bajas Masivas de Activos

Objetivo

Permite dar de baja varios activos o en forma masiva, de acuerdo a: Seleccion por filtros o Seleccion por Factura, que indique el

usuario.

Operatoria

Al ingresar se despliega una pantalla, donde debera seleccionar la informacién a considerar. Ver Figura N°1.

£} Bajas Masivas de Activos

Figura N° 1
= B

(% Seleccisn por Filros

Fecha de Compra Entre

nz/oaz2me [ [11/0a/2078 | [

i~ &rea de Megocio
= Todos

i~ Centro de Costo
" Una * Todos " Una

a1 | al

— Grupo:

@ Todos

— SubGrupo:
" Un Rango * Todos

¢ UnRango

Desde I

Desde I

Hasta | |

lele
lele

Hasta | |

- Ubicacion

& Todos

" Uno

le

" Seleccidn por Factura

Factura N*

i~ Informacién de la Baja

Fecha: 11/04/2018 | ]|

Concepto de Baja IW 0

[DARID IRREFARABLE a

Descripeidn © ||

4 Apss

# Siguiente

J’i Salir |

El sistema solicita ingresar el Concepto de Baja y la Descripcion, a continuacion, seleccione el boton Siguiente.

Ver Figura N°2

=¥ Bajas Masivas de Activos M= B
Sel ﬂl:édlgn SlDescmjcln'n
| ACT/READECUC-M ACTMO CON READECUACION
Alivo-MEY Ativo-MEY
DD MARCA 55 N2 2 C%D DOBLE MARCA 55 MODELD DAF
ESCRIT/ERGON-20 ESCRITORIO 2 MIVELES EN PIND OREGOMN MNATURAL
IMPR-HP 5000 IMPRESORA HP-5000 COM TERMO IMPRESION.

MAGU-CORTAD-21

MAQUINA CORTADORA DE PAPEL

MES&/COMPUT-01

MESA PARA COMPUTADOR Y TECLADD

PC-COMPAL-2001

COMPUTADOR 586, 20GE EN DISCO, RA 160, 800 MHZ

PRUERA BAJA T

EQUIPO PURIFICADOR DE AIRE AMBIENTAL

PURIFIC-AIR 318

EQUIPO PURIFICADOR DE AIRE AMBIENTAL

SILLA MODELD &7 W21

SILLA MOVIELE COM APOYA BRAZOS

SILLA MODELD &2 N2 3

SILLA MOVIBLE COM APOYA BRAZDS

SILLA MODELD &2 N2 4

SILLA MOVIBLE COM APOYA BRAZDS

TVLCDES

SHARP TV LCD 65 PULGADAS LC-65030

TW-50NYES MOD 445R

TELEVISOR MARCA SOMY MODELD KY-55FAS1S

[~ Seleccionar Todos

4 Aprds DardeBaja #’i Salir

Se visualiza los Activos que arroja el sistema por medio de los filtros que ingreso el usuario, puede seleccionar uno a uno los

Activos necesarios para dar de baja o dar clic

en la caja de chequeo Seleccionar Todos.

Para finalizar, dar clic en el boton Dar de Baja, el sistema generard un mensaje de confirmacion para dar de baja a los Activos

seleccionados.



ACTIVOS 5-17

5.3 Traslado Masivo de Activos
Objetivo

Permite realizar el traspaso masivo de activos desde un Area de Negocios, Centro de Costo y Ubicacion a otra dentro de la
empresa, asi como cambiarlos de grupo/subgrupo.

Operatoria

Al ingresar se despliega una pantalla, donde deberd seleccionar mediante el botéon de opciones, ubicado a la izquierda de cada
campo desde donde seran traspasados los activos. Ver Figura N°1.

Figura N° 1

1o
Softland

ERP

Seleccionar Activos:

Area de Megacio:

| | iy

{* Desde un frea de Megocios

= Desde un Centro de Costo
i Desde una Ubicacidn

" Desde un Grupo

<4 Alraz Siguiente > l‘i Salir

Solo se desplegardn los activos que se encuentren en estado Vigente.

Desde un Area de Negocios: Al seleccionar esta opcion, debera ingresar el Area de Negocios desde la cual se realizara el
traspaso, cuyo codigo podra ser digitado directamente, o bien ser obtenido desde la lista que se
presenta al elegir el boton de biisqueda, ubicado a la derecha del campo.

Esta opcion estara habilitada sélo si la empresa maneja el parametro de Area de Negocio.

Desde un Centro de Costo: Al seleccionar esta opcion, debera ingresar el Centro de Costo desde el cual se realizara el traspaso,
cuyo codigo podra ser digitado directamente, o bien ser obtenido desde la lista que se presenta al
elegir el boton de busqueda, ubicado a la derecha del campo.

Esta opcion estard habilitada solo si la empresa maneja el parametro de Centro de Costo.

Desde una Ubicacion: Al seleccionar esta opcion, deberd ingresar la ubicacién desde la cual realizara el traspaso de
activos, cuyo cddigo podra ser digitado directamente, o bien ser obtenido desde la lista que se
presenta al elegir el boton de biisqueda, ubicado a la derecha del campo.

Desde un Grupo: Al seleccionar esta opcion, deberd indicar el Grupo y Subgrupo a considerar para el traspaso de
activos. El ingreso de estos campos podra efectuarse digitando directamente los cddigos
respectivos. Asi como obteniéndolos desde las listas que se presentan al elegir el boton de
busqueda de cada uno de ellos.

Cualquiera sea la agrupacion a considerar para el traspaso, seleccione el boton Siguiente para continuar con el proceso (ver Figura
N° 2), Atras para regresar a la pantalla anterior, o bien el boton Salir que aparece en la 2* Barra de Herramientas, para salir.
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Figura N° 2
Wk Traslado Masivo de Activos o ] 4
Desde un Area de Negocio 001 - AREA 001 POR DEFIMIR |
Codigo Descripoion - I Cadigo | Descripcidn

ACT/READECUC-OT|ACTIVD CON READECL
EQ-AIRE-ACONDICI | Carga Inicial para equipo Agregar > |
EQ-IDEQ/CONFEF|EQUIPD PROYECTOR M
ESCRIT/ERGOMN-20|ESCRITORID 2 NIWVELES Todaos »» |
IMPR-HF 5000 IMPRESOR& HP-5000 C

MALL-CORTAD-21 |MAGUIMA CORTADORA— < Eliminar |

MESACOMPUT-01 |MESA PARA COMPUTAI
PC-COMPAL-2001 | COMPUTADOR 586, 200 << Tados

I RPLIRIFIC.AIR 312 FOLIPO DIIF!IFII"&I'\I'EILI
4 4

Fecha del Trazlado: I23£DEHEDD4 Hora del Trazlado: 11:25 A

Area de Negocios Desting: | | EI
Centro de Costo Diesting: I I &I
Ubicacién Desting: [ EI
Glosa: |
<4 Ahas Siguiente > | g Trazladar | l‘i Salir |

En esta pantalla se desplegara una lista, con los campos que podran ser considerados para el traspaso.

La seleccion individual se realiza haciendo un clic sobre el activo a considerar y luego seleccionar el boton Agregar>.

Para seleccionar el total de los activos, hacer un clic sobre el boton Todos>>.

Si por error se selecciona un activo que no corresponde, se podra sacar de la lista de seleccionados, marcandolo y luego haciendo
clic en el boton <Eliminar. Si se desea quitar la seleccion de todos los activos, se usa el boton <<Todos.

A continuacion debera ingresar los antecedentes del destino, donde obligatoriamente debera sefialar la Fecha y Hora del traslado,
ademas del Area de Negocios, Centro de Costo y Ubicacion hacia donde seran llevados los activos.

Para todos estos campos podra ingresar el codigo digitandolo directamente o bien obteniéndolo desde la lista que se despliega al
seleccionar el boton de busqueda que aparece a su derecha. La Glosa es un campo opcional, el cual puede ser utilizado para
ingresar informacion asociada al traslado.

Indicados los parametros solicitados, seleccione el boton Trasladar, el cual tras ser elegido dara inicio al proceso. Al finalizar se
desplegara un mensaje de término y regresara al ment principal.

Para abandonar este proceso sin haberlo efectuado, seleccione el botén Salir ubicado en la 2* Barra de Herramientas.
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5.4 Captura de Fichas de Activos
Objetivo

Permite capturar la informacion de activos desde archivos de texto o Excel, generados a través de medios externos.

Operatoria

Al ingresar se despliega una pantalla donde debera indicar mediante el botén de opciones, si el archivo a capturar es Texto o una
Planilla de Calculo Excel. Ver Figura N°1.

Figura N° 1

=¥ Captura de Activos - |E||i|

@ Tipo de Archiva a Capturar €% Archivo Testo € frchivo Excel

%‘ Mombre de Archivo a Capturar:
- | Ll

Delimitadares de Colurna:
’V f+ Tab " Pto.yComa ¢ Coma " Otra: I

Captura de Activos

[~ Primera Fila contiene nombres de columnas, [F1.... Fn representan las columnas del archivo.

Este proceso permite
capturar fichas de activos
desde archivos planos (txt,
cay, eto)

Cantidad de registros a mostrar
’75' Hasta 1 reqistios solamente [recomendada) ¢ Todos oz registios

Vista de requisitos de campos a Capturar: << Bnterion

Siguiente = | JE Salir |

Luego debe indicar la ruta y nombre del archivo que contiene la informacion a capturar, el cual podra ser digitado directamente, asi
como también podra ser obtenido a través del boton de busqueda que aparece a la derecha de este campo.

Al optar por la captura de un archivo de texto, el sistema solicitard indicar el tipo de delimitador de columnas a considerar, éstos
se eligen a través de la seleccion del boton de opciones que aparece a la izquierda de cada uno de ellos.

Al optar por captura de un archivo Excel, debera indicar el nombre de la hoja de célculo a capturar. El sistema le sugerira la
primera hoja del archivo.

También podra elegir entre mostrar todos los registros, o bien, seleccionar la opcién que dice, Hasta 10 registros solamente
(recomendada).

Cualquiera sea la forma del archivo a capturar, se activaran en la parte inferior de la pantalla los siguientes botones: Siguiente para
continuar con el proceso (ver Figura N° 2), Salir para abandonar el proceso.

Ademas podra optar por el siguiente boton:

Vista de requisitos de campos a Capturar: Que permite conocer la estructura que debera tener el archivo que se captura. Al
elegirlo se abre una pagina HTML que muestra dicha informacion.
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]

Este proceso permite

cav, eto)

aptura de Activos

Captura de Activos

capturar fichas de activos
deszde archivos planos (txd,

Figura N° 2
=101x|

En esta pantalla Ud. debera indicar a qué campo corresponde cada una de las columnas
de su archivo a capturar. Tenga presente gque existen campos exigidos, sino corresponde
a ninguna de las columnas de su archivo, indique el walor a asignar en la columna
“alor Fijo'.

Campo Erigide | Corresponde & Columna... | er| ' alor Fijo | -
Identificacidn del Activa Sl F1 =&

Estado Sl Seleccione la Columna hd 3

Descripeidn Resurmida Sl Seleccione la Columna hd 3

Cadigo de Grupo 5l Seleccione la Columna hd 3 |
Cddigo SubGupo 5l Seleccione la Columna hd 3

Cadigo de Ingreso sl Seleccione la Columna hd 3

Fecha de Ingreza sl Seleccione la Columna hd 3

Cddigo Ubicacidn Sl Seleccione la Columna =&

Cadigo Centro de Costo sl Seleccione la Columna hd 3

Cédigo Area de Megocio Sl Seleccione la Columna hd E

Fecha Ulima Garantia Yigen | 51 Seleccione la Columna hd 3

Fievalorizable [5/M) =1} Seleccione la Columna hd 3

Fecha Inicio Rew. Tib. Sl Seleccione la Columna hd 3

Depreciable [S/M] 5l Seleccione la Columna ~|la LI

Yista de requisitos de campos a Capturar, BI << Anterion | Capturar I B sair |

Dentro de esta pantalla, debera indicar a qué campo corresponde cada una de las columnas de su archivo a capturar, lo cual se
efectia mediante el boton de listas desplegables ubicado a la derecha de la columna.
Ademas, dentro del listado existen campos exigidos y no exigidos, donde, si los campos son exigidos y no corresponden a ninguna
de las columnas de su archivo, debera indicar el valor a asignar en la columna “Valor Fijo” o valores posibles a considerar.

Al optar por el boton Capturar, el sistema efectia el proceso y al finalizar, el sistema desplegara una ventana informado el término
exitoso de la captura, tal como se muestra en la siguiente Figura.

Figura N° 3

Captura de Activos

=]

Captura de Activos

Este proceso permite
capturar fichas de activos
desde archivos planos (txd,
cav, ete)

IS B3

En esta pantalla Ld. deberd indicar a gué campo corresponde cada una de las columnas
de gu archivo a cagturar. Tenga presente que existen campos exigidos, sino carresponde
a hinguna de las columnas de su archivo, indigue el valar & asighar en la columna

“alor Fijo".

Campo Exigido |Caorrezponde a Columna... | Wer|Walor Fijo | .
|dentificacidn del Activa Sl F1 [

Estado Sl F2 =

Descripcidn R es mida <l F3 =1

Cadigo de Grupa
Cadigo SubGrum
Codigo de Ingres @

Fecha de Ingresc

Cadigo Ubicacion

La captura de activos finalizd exitozamente

I

| Codigo Centro de

Codigo Area de Megocio Sl F10 LI
Fecha Ultima G arantia “igen| Sl F11 =
Revalarizable [S/M] Sl F12 I
Fecha Inicio Rew. Trib. Sl F13 =
Depreciable [S/M) Sl F14 -

I

Capturatdo Archivo...

_ Wizta de requisitos de campaos a Capturar:

&l << Anterior

LCapturar | j"i Salir |
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Si durante el proceso de captura, el sistema detecta alguna inconsistencia en los datos, se levanta una pagina HTML que muestra
dicha informacién. Ver Figura N° 4.

Figura N° 4
3 Errores de la captura de activo fijo - Microsoft Internet Explorer = IEIIﬂ
prchivo  Edicidn Wer  Faworitos  Herramienktas  Ayuda
dmitris - = - (@) i ‘ @iBlsqueda  []Favoritos  AfMultimedia ¢4 | NS A -
Direccion |@ C\Softlandidatos\EAZVErrCapaiw, html j 6>1r | Yinculos >
ERRORES DE LA CAPTURA DE ACTIVO FIJO
Fecha: 25/ Jun/2004
N°Error | Descripcion del Error f
1 ACTIVOACTIVOCZOMPEAD]2-El valor del campo Estado' no corresponde. Debe ser V' o 'B'. Porlo
tanto, no se grabara active asociado a este campo
5 ACTIVOACTIVOCOMPERAQD]2-El valor del campo Revalorizable' no corresponde. Debe ser 'S' o T
Por lo tante, no se grabara active asociado a este campo.
3 ACTIVOACTIVOCOWMPEAD]2-El valor del campo Depreciable’ no corresponde. Debe ser '3 o T Por
lo tanto, no se grabara active asociade a este campo.
4 ACTIVOACTIVOCOMPERAQDL2-El valor del campo Unidad Medida Vida Thil' no corresponde. Debe ser
P' o M. Por lo tanto, no se grabard active asociado a este campo.
5 ACTIVOACTIVOCOWMPEAQ12-El valor del campo Tipo de Depreciacién' no corresponde. Debe ser L' o
‘&' Porlo tanto, no se grabara active asociado a este campo.
6 ACTIVOACTIVOCZOMPRADL2-El valor del campo 'Se considera Crédito por Adauisicidn' no
corresponde. Debe ser 'S' o T Por lo tanto, no se grabara activo asociado a este campo.
= ACTIVOACTIVOCOMPEAD]2-El campo 'fecha de ingreso’ no es una fecha valida o no la ngresé. El
Activo no se capturara
|8 ACTIVOACTIVOCOMPE A012-El campo Fecha Ulima Garantia Vigente' no es una fecha valida -l
[ S —————————————————— - p— - 2
@] Listo [ | [=Emec 4

Softland

Lo hacemos facil
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6. Planificacion

Objetivo

Este proceso permite realizar la planificacion de mantenciones de acuerdo a los activos fijos o a los tipos de mantenciones
registrados. Ademas, podra ingresar y definir tipos de mantenciones o servicios para los activos fijos.

Operatoria

Al seleccionar este proceso se despliega un submentl de bajada, cuyas opciones se explican detalladamente a través de este
capitulo. Ver la siguiente Figura:

Planificacian

Planificacidn de Mantencidn por Sckiva Fijo
Planificacion por Tipo de Mankencion
Tipos de Mantenciones

6.1 Planificacion de Mantenciones por Activo Fijo

Objetivo
Permite planificar un tipo de mantencion a un activo fijo especifico o a un conjunto de ellos.
Operatoria

Al ingresar a este proceso, se despliega la pantalla de la Figura N°1, en modo agrega con la 2* Barra de Herramientas activa, donde

seleccionando el boton podra agregar una nueva planificaciéon de mantenciones por activo fijo.

Figura N°1

=4 Planificacion de Mantenciones por Activo Fijo

—Filra a cansultar
r Bus__ iv Fij
"y £ LIn canjunta de Activas Fijos =
| | al || =
— Buzcar Tipo de Mantencidn e
[ [ 20 e
| Fecha Inicia | Activo Fijo | Tipo de Mantencidn
7]
8

< 2




6-2 Activo Fijo

d Agregando una Planificacion

Al seleccionar este boton, el sistema desplegara una nueva pantalla donde debera indicar la siguiente informacion:

Figura N° 2

. Planificacion de Mantencion por Activo Fijo - Agregar ﬂ

r—&ctiva Fijo

" Un conjunta de Activas Fijos

— Buscar Tipo de Mantencidn

al O

Esta mantencidn comienza el

|11;0532m? E|j v termina el |_x_x_ EL@
[omoo [oo:oo

Hora de inicio y fin de mantencidn

— Encargado
Encargada | | il
Email |

[T Coordina mantencidn con un eventa en Outook ‘

r— Observacione

Bl
[-|

Archiva |

Agregar I
e sahr |

v/ ok |

Activo Fijo: Seleccione mediante el botén de opciones si la planificacion se realizard a un activo fijo especifico o a un

conjunto de activos

e Al seleccionar Activo Fijo Especifico, debera indicar el nombre digitindolo directamente, o bien desde la
lista que se presenta al optar por el boton de busqueda, ubicado a la derecha del campo.

e Al seleccionar Un conjunto de Activos Fijos, se habilitara el boton Filtro de Activos, el cual tras ser

seleccionado muestra la siguiente pantalla.

3 o
Figura N° 2
i Filtro de Acivos |
[~ Filtro:
—Airea de Negocio ~Centio de Costo
% Todos " Uno % Todos " Uno
— 2l 2
i~ Ubicacion i~ Concepto de Ingresa
i+ Todos  Uno & Todos i~ Uno
| [ 2| | i
r~ Grupo = SubGrupo
* Todos  lno + Todos  Uno
| | o | | e
Buzqueda
[ — al|
Achivos Fijo
Sel. |Codigo Descripcion |
BE [ IACT/READECUCO ACTIVD CON READECUACION
LI [EQ-AIRE-ACOMDICI A4P3 Carga Inicial para equipo aire acondicionado para oficina
[T [EQIDEDJ/COMFER. 01 EQUIPO PROYECTOR MULTIMEDIA PARA PCY HOTEOOK.
[T [ESCRIT/ERGON-20 ESCRITORIO 2 NIWELES EN PIND OREGOM NATURAL
[T [IMPR-HP 5000 IMPRESORA HP-5000 COM TERMO IMPRESION.
[T [Maou-CORTAD-21 MAQUINA CORTADORA DE PAPEL
[ [MESA/COMPUT-01 MESA PARA COMPUTADOR ¥ TECLADOD
[T [PC-COMPAG-2001 COMPUTADOR 586, 20GE EM DISCO, RaM 160, 800 MHZ
[T [PURIFIC-&IR 318 EQUIPO PURIFICADOR DE AIRE AMBIENTAL _
[T [SILLA EJECUTIVD 02 SILLA MOVIBLE CON APOYA BRAZOS
| OO |TV-50NY55 MOD 445R TELEVISOR MARCS SONY MODELD K\V-B5FAR1E i
I Seleccionar todog
o Ok Vol
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En ella, podra condicionar la consulta a través los filtros indicados: Area de Negocios, Centro de Costo, Ubicacion,
Concepto de Ingreso, Grupo y Subgrupo.

Seleccione mediante el boton de opciones si considerara todos los datos que registra cada campo, o uno en particular.

El Area de Negocios y Centro de Costo, estardn habilitados sélo si en el proceso Pardmetros se indicé que la
empresa manejaba estos parametros.

Ademas, debera seleccionar los activos fijos a considerar, para esto haga doble clic ¥ en la caja de chequeo de la
columna Sel frente al activo que desea incorporar en la consulta.
Para incluir todos los activos en la consulta, seleccione la caja de chequeo Selecciona todos.

Sr. Usuario:
Al momento de seleccionar y agregar un filtro determinado, éste aparecerd por defecto para su actual ingreso.

Para registrar la informacion indicada y regresar a la pantalla anterior, seleccione el boton OK.

Buscar Tipo de Mantencion:
Indique el tipo de mantencion a considerar en la planificacion. Esta informacion podra ser digitada directamente o
seleccionada desde la lista que se presenta al optar por el boton de busqueda.

Sr. Usuario:

Si el tipo de mantencion que necesita agregar no se encuentra ingresado, seleccione el boton QI para agregar
nuevos tipos de mantencion al sistema.

A continuacion, debera indicar la fecha y hora de inicio y término de la mantencion, las cuales podran ser digitadas directamente en

formato dd/mm/aaaa y hh:mm o para el caso de las fechas seleccionadas desde el boton El

Sr. Usuario:
- Para que la planificacion no termine y pueda seguir ejecutindose, por favor deje la fecha de término en blanco.
- La hora de fin de la planificacion debe ser mayor que la hora de inicio.

Encargado: El sistema despliega el nombre del encargado que tiene bajo su responsabilidad la mantencién ingresada, los
cuales fueron definidos en el ment Tablas, proceso Encargados de Mantencion, esta informacion podra ser
modificada para la mantencion programada del activo y no para el tipo de mantencion seleccionado.

Email: El sistema desplegara la direccion E-mail del encargado, la cual fue ingresada al momento de ingresar el
encargado en el ment1 Tablas, proceso Encargados de Mantencién.

A continuacion, seleccionando la caja de chequeo podra coordinar la mantencion a través de un evento en Microsoft Outlook.
Observaciones: Permite ingresar una observacion concerniente a la planificacion, largo maximo 255 caracteres.

Archivo: Permite agregar un path de un archivo que contenga algin tipo de referencia importante para la asignacion.
Ingresada la informacion, seleccione el boton OK, tras lo cual el sistema listara la planificacion de mantenciones consideradas para
el o los activos seleccionados. Ver Figura N° 3.

Para cancelar el proceso seleccione el boton Salir.
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Figura N°3

¥ Planificacién de Mantenciones por Activo Fijo

 Filtra & consultar

x|
[Softland |
— Buscar Activo Fijo
i+ Activo Fijo Especifico " Un conjunto de Activos Fijos =
|EQ-VIDED.:"EDNFEF|. i)l |EQLIIF'D PROYECTOR MULTIMEDIA PARA PCY NOTED EI =
— Buzzar Tipo de Mantencidn 25
[ [ 2|0l 2
Fecha Inicio Activo Fijo Tipo de Mantencian
14,/08/2007 EQUIPO PROYECTOR MULTIMED| MAMTENCION PRUEBA 1 ’@i
15/08,/2007 EQUIPO PROYECTOR MULTIMED|MAMTENCION PRUEBA 2
=
B

4| |

2

Dentro de esta pantalla, se encuentra activa la 2* Barra de Herramienta donde podra Agregar nuevas planificaciones, Consultar,
Modificar o Eliminar planificaciones existentes.

Sr. Usuario:

Solo se permitira modificar o eliminar una planificacion de mantencion si esta no ha sido ingresada a través del
Ingreso de Mantenciones Realizadas.
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6.2 Planificacion de Mantenciones por Tipo de Mantencion

Objetivo

Permite planificar un tipo de mantencion a un activo fijo especifico o a un conjunto de ellos, donde debera seleccionar uno de los
tipos de mantencion ingresados en la opcion de ingreso de tipo de mantenciones.

Operatoria
Al ingresar a este proceso, se despliega la pantalla de la Figura N°1, en modo agrega con la 2% Barra de Herramientas activa, donde

seleccionando el boton podra agregar una nueva planificaciéon de mantenciones por activo fijo.

Figura N°1

8 Planificacién de Mantenciones por Tipo de Mantencion
— Filtra & conzultar

—Buscar Tipo de Mantencidn
I | Kol || =
r— Busear Activa Fio =
% Activo Fio Especifico = WUn conjunto de Actives Fios e
| [ ERNET
| Fecha Inicio | Activo Fijo | Encargada |
H
R

d Agregando una Planificacion de Mantenciones por Tipo de Mantencion

Al seleccionar este boton, el sistema desplegara una nueva pantalla donde deberd indicar la siguiente informacion:

Figura N° 2

. Planificacion de Mantencion por Tipo de Mantencion - Agi 5[

r— Buscar Tipo de Mantencion

I | S i
—Activa Fijo

{* Activo Fijp Especifico = Un conjunto de Activos Fijos

| [ Y

La mantencidn comienza el I 14/05/2007 EJ ¥ termina ef I i E Q
Hora de inicia v fin de la mantencidn |UU oo IUU;UD

— Encargado
Encargado | | ﬂ
Email |
| [~ Coordina mantencisn con un evento en Outlook |
— Observacion
=
[
Archivo | Laregar |

0K | B salr |




6-6 Activo Fijo

Buscar Tipo de Mantencion:
Indique el tipo de mantencion a considerar en la planificacion. Esta informacion podra ser digitada directamente o
seleccionada desde la lista que se presenta al optar por el boton de busqueda.

Sr. Usuario:

Si el tipo de mantencion que necesita agregar no se encuentra ingresado, seleccione el boton QI para agregar
nuevos tipos de mantencion al sistema.

Activo Fijo: Seleccione mediante el botén de opciones si la planificacion se realizard a un activo fijo especifico o a un

conjunto de activos

e Al seleccionar Activo Fijo Especifico, debera indicar el nombre digitdndolo directamente, o bien desde la
lista que se presenta al optar por el boton de busqueda, ubicado a la derecha del campo.

e Al seleccionar Un conjunto de Activos Fijos, se habilitara el boton Filtro de Activos, el cual tras ser

seleccionado muestra la siguiente pantalla.

2 0
Figura N° 3
B
Area de Negacio i~ Centro de Co
= Todas " Uno * Todas " Una
| | el I =]
i~ Ubicacidn i~ Concepto de Ingreso
% Todos " Ung + Todos " Uno
I I 1R I et
Grupo SubGrupo
& Todos " Uno * Todos " Uno
[ 2|1 [ =
Blsqueda
[ — al|
Activos Fijo
|| sel |Codiga Descripcién -]
» ACT/READECUC-O ACTIVD CON READECUACION
[T TEQ-AIRE-ACONDICI AP3 Carga Inicial para equipo aire do para oficina
[ |EQVIDED/CONFER. 01 EQUIPO PROYECTOR MULTIMEDIA PARA PC Y NOTEQOK.
[ ESCRIT/ERGON-20 ESCRITORIO 2 WIVELES EN PIND OREGON NATURAL
[T [IMPR-HP 5000 IMPRESORA HP-5000 CON TERMO IMPRESION.
[ [MAGU-CORTAD-21 MAGUINA CORTADORA DE PAPEL
[ [MESA/COMPUT-M MESA PARA COMPUTADOR Y TECLADOD
[ |PC-COMPAG-2001 COMPUTADOR 586, 20GB EN DISCO, RiaM 160, 800 MHZ
[T [PURIFIC-AIR 315 EQUIPD PURIFICADOR DE AIRE AMBIENTAL 1
[T [5ILLA EJECUTIVD 02 SILLA MOWIBLE CON APOY4 BRAZOS
| T [TV-SONYS5 MOD 445R TELEYISOR MARCA SONY MODELD KM-55FAS1S ;I
I™ Selezcionar todos
Ok 4 Volver

En ella, podra condicionar la consulta a través los filtros indicados: Area de Negocios, Centro de Costo, Ubicacion,
Concepto de Ingreso, Grupo y Subgrupo.

Seleccione mediante el boton de opciones si considerara todos los datos que registra cada campo, o uno en particular.

El Area de Negocios y Centro de Costo, estardn habilitados sélo si en el proceso Pardmetros se indicé que la
empresa manejaba estos parametros.

Ademads, debera seleccionar los activos fijos a considerar, para esto haga doble clic ¥ en la caja de chequeo de la
columna Sel frente al activo que desea incorporar en la consulta.
Para incluir todos los activos en la consulta, seleccione la caja de chequeo Selecciona todos.

Sr. Usuario:
Al momento de seleccionar y agregar un filtro determinado, éste aparecerd por defecto para su actual ingreso.

Para registrar la informacion indicada y regresar a la pantalla anterior, seleccione el boton OK.

A continuacion, debera indicar la fecha y hora de inicio y término de la mantencion, las cuales podran ser digitadas directamente en

formato dd/mm/aaaa y hh:mm o para el caso de las fechas seleccionadas desde el boton El
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Sr. Usuario:

- Para que la planificacion no termine y pueda seguir ejecutindose, por favor deje la fecha de término en blanco.

- La hora de fin de la planificacion debe ser mayor que la hora de inicio.

Encargado: El sistema despliega el nombre del encargado que tiene bajo su responsabilidad la mantencion ingresada, los
cuales fueron definidos en el ment Tablas, proceso Encargados de Mantencion, esta informacion podra ser

modificada para la mantencion programada del activo y no para el tipo de mantencion seleccionado.

Email: El sistema desplegara la direccion E-mail del encargado, la cual fue ingresada al momento de ingresar el
encargado en el ment1 Tablas, proceso Encargados de Mantencién.

A continuacion, seleccionando la caja de chequeo podra coordinar la mantencion a través de un evento en Microsoft Outlook.

Observaciones: Permite ingresar una observacion concerniente a la planificacion, largo maximo 255 caracteres.

Archivo: Permite agregar un path de un archivo que contenga algin tipo de referencia importante para la asignacion.

Ingresada la informacion, seleccione el boton OK, tras lo cual el sistema listara la planificacion de mantenciones consideradas para

el o los activos seleccionados. Ver Figura N° 4.

24.Planificacién de Mantenciones por Tipo de Mantencidn
r— Filtro a consultar

Figura N° 4

— Buscar Tipo de Mantencion

1010

|MANTENEIEIN PRUEEA 1

— Buscar Activa Fijo

(* Activa Fio E specifico

" Un conjunto de Activas Fijos

I Fecha Inicio |

p[14/05/2007  |EQUIFD PROYECTOR MULTIMED|Encargado Prueba

JEIEETIE R EL

Dentro de esta pantalla, se encuentra activa la 2* Barra de Herramienta donde podra Agregar nuevas planificaciones, Consultar,

Modificar o Eliminar planificaciones existentes.

Sr. Usuario:

Solo se permitira modificar o eliminar una planificacion de mantencion si esta no ha sido ingresada a través del

Ingreso de Mantenciones Realizadas.
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6.3 Tipos de Mantenciones

Objetivo

Permite realizar el ingreso y definicion de tipos de mantenciones o servicios para los activos fijos.

Operatoria

Al seleccionar esta opcion se despliega una pantalla (ver Figura N° 1), en modo agrega con la 2* Barra de Herramientas activa,

donde seleccionando el boton podra ingresar una nueva mantencion.
Figura N°1
A Tipos de Mantencién x|
—Buszcar Tipo de Mantencidn [Zoftland |
I | Buscar | =
| Codigo w Mombre M antencidn | =2
B
7]
H
B
< | 2l

d Agregando un Nuevo Tipo de Mantencion

Al seleccionar este boton, el sistema desplegara una nueva pantalla (ver Figura N° 2), donde debera indicar la siguiente
informacion:

Figura N° 2

i, Tipos de Mantencion - Agregar 1'
— Mombre del tipo de M antencion

Codigo |
MNombre |

— Frecuencia
& Diatia Cada [ dias
¢ Semanal

" Mensual

= Anual

—Encargado

Encargado | EI

Ernail |

o v x| B osar |

Cédigo: Ingrese el nombre a considerar al nuevo tipo de mantencion, largo maximo 20 caracteres alfanuméricos.

Nombre: Ingrese nombre del tipo de mantencién que sera mantenido, el cual podra tener un largo méaximo de 50
caracteres.
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Frecuencia: Indique a través del boton de opciones la frecuencia a considerar en el tipo de mantencion, pudiendo ser:
Diaria (donde podra determinar cada cuantos dias se debera realizar el tipo de mantencion ingresada).

Frecuencia

Cad di
& Diaria = =

" Semanal

= Mensual
= Anual

Semanal (debera determinar cada cuantas semanas y qué dia o dias de la semana se realizara la mantencion).

Frecuencia
& Diaia Cada [4 Semanas
[~ Lunes [~ Martes [~ Migrcoles [~ Jueves
» il [ Wiemes [~ Sébadao [~ Daminge
= Anual

Mensual (debera determinar cada cuantos meses se realizara la mantencion, ademas podra indicar un dia de una
semana dentro del mes en que se realizara la mantencion, o podra indicar que dia especifico del mes que realizara
la mantencion).

Frecuencia

" Diaria
" Semanal 8 E|| j I j
" Todos los I del mes

Cada [1 Mezes

= Anual

Anual (debera seleccionar cada cuantos afios se realizara la mantencion, ademas podra determinar un dia dentro
de una semana, de un mes, o un dia especifico de un mes en el cual se realizara la mantencion).

Frecuencia

Cad A
" Diaria L s

" Semanal o EI| j I j del j
" Mensual C Tedsslos [ de | "

Encargado: Ingrese el nombre del encargado que tiene bajo su responsabilidad la mantencion ingresada, los cuales fueron
definidos en el ment Tablas, proceso Encargados de Mantencion, esta informacion podra ser digitada
directamente, o bien seleccionada desde la lista que se despliega al optar por el boton de busqueda, ubicado a la
derecha del campo.

E-mail: El sistema desplegara la direccion E-mail del encargado, la cual fue ingresada al momento de ingresar el
encargado en el ment Tablas, proceso Encargados de Mantencion.

Junto a los campos solicitados, en la parte inferior de la pantalla se encuentra el boton ﬂ, tras ser seleccionado se desplegara el
siguiente mensaje:

Sr. Usuario:
La periodicidad de las mantenciones se indica al momento de planificar o definir una Mantencion.

Por ejemplo: si requiere que el servicio se ejecute solo una vez, bastard con indicar una frecuencia Diaria -> Cada 1
dias, y en el proceso Planificacion de Mantenciones en la cual estard activa la mantencion, deberd indicar en el
campo rango de fechas que la fecha de inicio deberd ser igual a la fecha de término.
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Finalizado el ingreso, podra registrar la informacion a través de la seleccion del boton OK, con lo cual la nueva Mantencion pasa a
formar parte de la base de datos del sistema y se despliega en una lista en pantalla. Ver Figura N° 3.

Figura N° 3
a8 Tipos de Mantencién x|
— Buscar Tipo de Mantencion [Zaftland |
| | Buzcar | & -
Cadigo Mombre tantencidn Frecuencia =2
100 MAMTEMCION PRUEBRA 1 Semanal [Cada 1 Semana. Los dias :Lune
200 MAMTEMCION PRUEBA 2 Diaria [Cada 2 dias) 25
300 MAMTEMCION PRUEBA 3 Menzual [Cada 1 Mes. El Primer Lurnes del = ———
=]
| | 2

En esta pantalla también se activa el boton de bisqueda de antecedentes, el cual permite buscar un determinado Tipo de
Mantencion. Para ello tendra que digitar en los campos que aparecen en blanco sobre el Codigo o Nombre el dato a encontrar, y
luego seleccionar el botéon Buscar.

Modificando un Tipo de Mantencion

Solo podra modificar el Nombre, Frecuencia y Encargado de. Para ello haga clic sobre aquel que desea cambiar y luego seleccione
el boton Modificar desde la 2? Barra de Herramientas. Cuando esto ocurra, se presentara la ventana con los datos para que efectie
la modificacion correspondiente.

Finalizado el cambio seleccione el boton OK, para que éste sea registrado por el sistema; de lo contrario, podra elegir el boton
Salir, para dejar todo como estaba antes de la modificacion.

&

Eliminando Tipos de Mantenciones

Para eliminar un tipo de mantencion, debera seleccionar el tipo de mantencion deseada con un clic del mouse, y luego presionar el
boton Eliminar desde la 2* Barra de Herramientas, el sistema consultara la eliminacion antes de realizar esta funcion. En el caso de
que el usuario desee eliminar una mantencion asociada a una planificacion, el sistema desplegara el siguiente mensaje.

Sr. Usuario:
No es posible eliminar este tipo de mantencion.
Debido a que este tipo de mantencion se encuentra planificada, o ingresada como no planificada, par un(os) activo(s)

fijo.

Softland

Lo hacemos facil
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7. Mantenciones

Objetivo

A través de este proceso podra realizar el ingreso y consulta de mantenciones a Activos Fijos.

Operatoria

Al seleccionar este proceso se despliega el siguiente ment, donde podra seleccionar la opcion disponible haciendo clic sobre ella:

Mantenciones

Mantenciones Realizadas par Activos
Mantenciones Realizadas por Tipo de Mankencion
Consulka de Mantenciones

7.1 Mantenciones Realizadas por Activos
Objetivo

Permite ingresar las mantenciones realizadas a un Activo Fijo.

Operatoria

Al seleccionar esta opcion se presenta una pantalla (ver Figura N°1), donde lo primero que deberd indicar es la fecha para el
ingreso de mantenciones, el sistema mostrara la fecha del dia actual, la cual podra ser modificada directamente o a través del boton

=

Figura N° 1

M Mantenciones Realizadas por Actives x|

Fecha [rsmerzonr 3|

Encargado | |
Activo Fijo | |

2
4

~ Tipo de Mantencidn

Reali
zada

Fecha de
Realizacidn

Fecha

Programada Tipo de Mantencidn Encargada Realizada par Orden de Trabajo |

K1 — ]

M antenciones Mo Programadas |

e s |

Conzulta Histérica de Mantenciones | DOtra Activa

Encargado: Ingrese el nombre del encargado responsable de la mantencion, los cuales fueron definidos en el menu Tablas,
proceso Encargados de Mantencion, esta informacion podra ser digitada directamente o seleccionada desde la
lista que se presenta al optar por el boton de blisqueda.

Activo Fijo: Ingrese el activo fijo al cual se le realiz la mantencion, esta informacion podré ser digitada directamente o
seleccionada desde la lista que se presenta al optar por el botéon de busqueda.
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A continuacion, seleccionando el boton de opciones podra indicar si el tipo de mantencion es planificada o no.

Si la mantencion a ingresar es una mantencion planificada el usuario podra seleccionar una o varias de las mantenciones
que se mostraran en la grilla de seleccion, para esto debera realizar un doble clic sobre la columna Realizada, el sistema
mostrara una pantalla para ingresar ciertos datos que son necesarios para la mantencion, estos datos son, el Numero de la
Orden de Trabajo que identifica la mantencion, una Observacion y algiin Archivo que tenga relacion con la mantencion.

. Ingreso de Planificacion i [m] |
Tipo de Maniencion [MANTENCION PRUEBA 1 a

Nede OT |

Archivo | Agregar |

Observaciones =1
s LI_I

Bealizada | o Fealizado | xgancelar |

Al seleccionar el boton Cancelar, se cerrara la ventana y no se realizard ninguna accion sobre la planificacion
seleccionada. En el caso de haber ingresado los datos y hacer clic en Realizada, en la grilla quedara marcada como
realizada la planificacién y se guardaran los datos ingresados, el boton No Realizada solo se activard en caso de que se
este haciendo clic sobre una planificacion planificada. Al hacer clic se desmarcard la columna Realizada de la grilla.

Si la mantencion no fue planificada, debera seleccionar el boton Mantenciones No Programadas e ingresar el tipo de
mantencion realizada al activo fijo, el cual podra ser digitado directamente o seleccionado desde la lista que se presenta al
optar por el boton de busqueda.

Ademas, debera ingresar el nimero de orden de trabajo relacionada con la mantencion realizada, una observacion para la
mantencion realizada y algin archivo que tenga relacion con la mantencion realizada al activo fijo. Ver Figura N° 2.

3 o
Figura N° 2
=i Mantenciones Realizadas por Activos : x|
Fecha 15/06/2007 75|
Encargado |UU1 IEmcargado Prusha il
Activo Fila J£CT/READECUC-OT J+CTrvO CON READECUACION =
~ Tipo de Mantencion
Tipo de Mantencidn |\ | &I
Fecha I _ E”
Ne de 0T —
Archivo | Agregar

Ohservaciones

Bl
« o

u Guardar | * Wolver |

Consulta Histdrica de Mattenciones | Ditro &otivo | l’i Salir |

Para grabar la mantencidon no programadas, seleccione el boton Guardar.

Junto a la informacion, se encuentran activos los siguientes botones:

Conzulta Higtdriza de Mantenciones

Este boton desplegara una pantalla resumida de la consulta de mantenciones, la cual mostrard las
mantenciones realizadas al activo fijo en el rango de fechas ingresado, y con el estado de las mantenciones
seleccionadas, tal como se muestra en la siguiente figura.
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Figura N° 3

i Consulta de Mantenciones x|

—Activo Fijo Rango de Fechas

{+ Activo Fijo Especifico " Un conjunto de Activos Fios Desds I 16/06/2007 E
[ I A | Hasta 1670672007 |

Encargado de realizan la Mantenciotn——— "Encargado que resliza |2k antencion

| I 2 I [=

- Estadno de la Mantencidn

[~ Realizadas [~ Mo Realizadas @ [ Vencidas

| Redli T Fecha Hora Hara Fecha de - g
zada Activa Fijo Programada | Desde Hasta Riealizacion Tipo Mantencia
[ Bl
Exportar a Excel LColumnas | Y; Filtros J’i Salir |

Sr. Usuario:
Las Planificaciones vencidas se presentan con fondo de color amarillo.

I Guardar

Permite grabar la informacion de pantalla.

Otro Activio L . .
Permite ingresar los datos de mantenciones para otro activo.

B Sah

Finaliza el proceso regresando al menu principal.
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7.2 Mantenciones Realizadas por Tipo de Mantencion

Objetivo

Permite ingresar las mantenciones realizadas a un activo fijo por Tipo de Mantencion.

Operatoria

Al seleccionar esta opcion se presenta una pantalla (ver Figura N°1), donde lo primero que debera indicar es la fecha para el
ingreso de mantenciones, el sistema mostrara la fecha del dia actual, la cual podra ser modificada directamente, o a través del boton

=

Figura N° 1

¥ Mantenciones Realizadas por Tipo de Mantencién 5'

Fecha [15m6/2007 7|
Encargada | I ﬂ

Tipo de Mantencion I I &I

 Tipo de Mantencion

Reali
zada

Fecha de
Realizacion

Fecha

Activo Fijo Encargado Realizada por | Orden de Trabajo |
Frogramada

Kl I— |

Mantenciones Mo Frogramadas

Otra Mantencidn

B sl |

Encargado: Ingrese el nombre del encargado responsable de la mantencion, los cuales fueron definidos en el ment Tablas,
proceso Encargados de Mantencidn, esta informacion podré ser digitada directamente o seleccionada desde la
lista que se presenta al optar por el boton de bsqueda.

Tipo de Mantencién:
Ingrese el tipo de mantencion al cual se le realizd la mantencion, esta informacion podra ser digitada
directamente o seleccionada desde la lista que se presenta al optar por el boton de busqueda.

Una vez ingresados estos datos, el usuario debera seleccionar si se trata de una mantencion planificada o de una mantencién no
planificada.

e Si la mantencidn a ingresar es una mantencion planificada, el usuario podra seleccionar una o varias de las mantenciones
que se mostrardn en la grilla de seleccion, para esto debera realizar un doble clic sobre la columna Realizada, el sistema
mostrara una pantalla para ingresar ciertos datos que son necesarios para la mantencion, estos datos son: Realizada por,
Realizada con fecha, el Numero de la Orden de Trabajo que identifica la mantencion, una Observacion y algin Archivo
que tenga relacion con la mantencion. Ver Figura N° 2
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Figura N° 2

. Ingreso de Planificacion =10l x|

Realizada por I_ |Ercargado Prueba ﬂ

Fiealizada con Fecha I 15/06/2007 E”

Mede OT |
Archivo I Aagregar I
Obszervaciones ;'

g _>I_I

Bealizadn Mo Realizads | 2 Cancelar |

Al seleccionar el boton Cancelar, se cerrara la ventana y no se realizard ninguna accion sobre la planificacion
seleccionada. En el caso de haber ingresado los datos y hacer clic en Realizada, en la grilla quedara marcada como
realizada la planificacion y se guardaran los datos ingresados, el boton No Realizada soélo se activara en caso de que se
este haciendo clic sobre una planificacion planificada. Al hacer clic se desmarcard la columna Realizada de la grilla.

Los datos ingresados se agregardn a la grilla, la cual mostrara todas las mantenciones pendientes, es decir, todas las
mantenciones planificadas y que no se hayan realizado hasta la fecha ingresada, y la proxima mantencion para el activo, lo
que implica una mantencion planificada para una fecha posterior a la fecha seleccionada.

e Sila mantencion no fue planificada, seleccione el boton Mantenciones no Programadas, donde debera ingresar el activo
al cual se realizo el tipo de mantencion seleccionada.
Ademas, debera ingresar el nimero de orden de trabajo relacionada con la mantencion realizada, una observacion, algin
archivo que tenga relacion con la mantencion realizada al activo fijo, quien realizé la mantencioén y en que fecha se

realizo.
. 0
Figura N° 3
2% Mantenciones Realizadas por Tipo de Mantencion x|
Fecha [ 15/6/2007 5],
Encargada Jom |Encargado Prusba il
Tipa de Mantencion [100 |MANTENCION PRUEE 1 5[
r Tipo de Mantencidn

Aetivo Fijo | [ &I
Fecha I A EJ

Nede OT I

Archivo | Agregar |

Observaciones ;I
-
4 F

u Guardar | L] Walver |

Ofra M antercion

B sai |

Para grabar la mantencion no planificada, seleccione el boton Guardar.

Junto a la informacion, se encuentran activos los siguientes botones:

Otra Mantencian

Permite ingresar mantenciones realizadas a otro tipo de mantenciones.

B cair
—_I Finaliza el proceso regresando al menu principal.
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7.3 Consulta de Mantenciones

Objetivo

Permite consultar las mantenciones realizadas y por realizar a uno o varios activos fijos, dentro de un rango de fechas especifico.

Operatoria

Al seleccionar esta opcion se presenta una pantalla (ver Figura N°1), donde lo primero que debera indicar seleccionando el boton
de opciones el activo fijo a considerar, pudiendo ser: uno especifico o un conjunto de Activos Fijos.

Figura N° 1

¥ Consulta de Mantenciones x|
—Activa Fijo Fiango de Fechas
& Activo Fijo Especifico = Un conjunto de Activos Filos Desde I 15/06/2007 E

I I EI Hasta I 16/08/2007 E
r Encargada de realizar 3 Mantencion———— "Encargado que realizo |a fantencion

/ / = | 2

- Estado de la Mantencidn

[ Realizadas [~ MoRealizadas @ I Vencidas

Fieali
zada

Fecha
Frogramada

Hara Fecha de
Hasta Reslizacidn

Hara
Desde

Agctivo Fijo Tipo Mantencid

< | i

LCalurmnaz | Y/’ Filtraz

B sair |

Exportar a Excel

e Al seleccionar Activo Fijo Especifico, debera indicar el nombre digitdndolo directamente, o bien desde la lista
que se presenta al optar por el boton de busqueda, ubicado a la derecha del campo.

e Al seleccionar Un conjunto de Activos Fijos, se habilitara el boton Filtro de Activos, el cual tras ser
seleccionado muestra la siguiente pantalla.

3 o
Figura N°2
. Filtro de Acivos x|
~ Filtro:
—Airea de Negocio r~ Centro de Costo
' Todos  Uno &+ Todos  Ung
[ | <11 | | [=
r— Ubicacion ~ Conceplo de Ingreso
' Todos  Uno * Todos  Ung
[ | <11 | | [=
~ Grupo ~ SubGiupo
' Todos  Uno * Todos  Ung
[ | <11 | | [=
Buisgueda
[ — al|
Activos Fijo
Sel. |Cddigo Descripcidn =
BE 1 ACT/READECUC-O ACTIVD CON READECUACION
[ |EQ-4IRE-ACONDICI AP Carga Inicial para equipo aire acondicionado para oficina
[ [EQVIDED/CONFER. 01 EQUIPO PROYECTOR MULTIMEDIA PARA PCY NOTBOOK.
[ |ESCRIT/ERGON-20 ESCRITORIO 2NIVELES EM PINO OREGOM NATURAL
T [IMPR-HP 5000 IMPRES0RA HP-5000 COM TERMO IMPRESION.
[ [MAQU-CORTAD-21 MAQUINA CORTADORA DE PAPEL
T [MESA/COMPUT-O MESA PARA COMPUTADOR Y TECLADO
[T [PC-COMPAG-2001 COMPUTADOR 586, 20GE EN DISCO. RAM 160, 800 MHZ
T [PURIFIC-4IR 318 EQUIPO PURIFICADOR DE AIRE AMBIEMTAL |
[T [SILLAEJECUTINVD 02 SILLA MOVIELE CON APOYA BRAZOS
| T [Tw-S0NvES MOD 445R TELEWISOR MARCA SONY MODELD KV-BBFAG1S =
DK +*  Volver
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En ella, podra condicionar la consulta a través los filtros indicados: Area de Negocios, Centro de Costo, Ubicacion,
Concepto de Ingreso, Grupo y Subgrupo.

Seleccione mediante el boton de opciones si considerara todos los datos que registra cada campo, o uno en particular.

El Area de Negocios y Centro de Costo, estardn habilitados sélo si en el proceso Pardmetros se indicé que la
empresa manejaba estos parametros.

Ademas, debera seleccionar los activos fijos a considerar, para esto haga doble clic ¥ en la caja de chequeo de la
columna Sel frente al activo que desea incorporar en la consulta.
Para incluir todos los activos en la consulta, seleccione la caja de chequeo Selecciona todos.

Para registrar la informacion indicada y regresar a la pantalla anterior, seleccione el boton OK.

Rango de Fechas:
Seleccione el rango de fechas para el cual quiere consultar las mantenciones a el o los activos fijos seleccionados. Las

fechas podran ser digitadas directamente, o bien seleccionadas desde el boton E

Encargado de realizar 1a Mantencion:
Indique el nombre del encargado de realizar la mantencién, los cuales fueron definidos en el ment Tablas,
Encargado de Mantenciones, el nombre podra ser digitado directamente, o bien seleccionado desde la lista que se
presenta al optar por el botéon de busqueda.

Encargado que realizé la Mantencién:
Indique el nombre del encargado que realizd la mantencion, los cuales fueron definidos en el ment Tablas,
Encargado de Mantenciones, ¢l nombre podra ser digitado directamente, o bien seleccionado desde la lista que se
presenta al optar por el boton de busqueda.

Estado de la Mantencion:
Seleccione la caja de chequeo del estado de las mantenciones que desea consultar, pudiendo ser: Realizadas, No
Realizadas o Vencidas..

Las mantenciones vencidas, se considerardn como las mantenciones que no estdin realizadas, y que la fecha de
programacion es menor que la fecha actual, estas mantenciones aparecerdn en la grilla con fondo color amarillo.

Finalmente, se encuentran activos los siguientes botones:

Exportar a Excel
Permite exportar el contenido de la grilla a una planilla Excel.

Columnaz

Este boton le permite seleccionar las columnas que desea ver de la grilla que aparece en pantalla, podra
seleccionar columnas adicionales para ver, o sacar algunas columnas que no consideré necesarias. Sin
embargo, existen columnas que seran de visualizacion obligatoria, tal como se muestra en la siguiente
pantalla.
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Figura N° 3
. Columnas x|
Seleccionar Columna Obligatono
[ Fealizada
v Activa Fijo
" Fecha Programada
v Hora Desde
v Hara Hasta
[ Fecha de Realizacidn
|4 Tipa Martencisn
v Encargado Responzable
¥ Realizada por
v Observaciones O
v Path Archivo |
v Frecuencia |
v M antencidn como tarea de Outlook O
|/ ok | x LCancelar
-
T&/ Eiltroz

Al seleccionar este boton, el sistema aplicara los filtros indicados en la pantalla.

Regresa al ment principal.

Softland

Lo hacemos facil
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8. IFRS

Objetivo

Este proceso permite realizar diversos procesos concernientes a la Norma IFRS.

Operatoria

Al seleccionar este proceso se despliega un submenu de bajada, cuyas opciones se explican detalladamente a través de este
capitulo. Ver la siguiente Figura:

IFRS

Ficha de Activos - IFRS

Agrupacion de Componentes

Deterioros | Revaluaciones
Captura de Activos IFRS

Conkabilizacian de Activos IFRS
Consulta de Activos IFRS

Informes IFRS r
Parametros IFRS
Tablas r

8.1 Ficha de Activos - IFRS

Objetivo

Permite consultar y modificar informacion de Activos de la empresa creados bajo la norma IFRS, lo que le permitira llevar un
exhaustivo control acerca de las ubicaciones y traslados de los activos para poder cumplir con las nuevas normas contables

IFRS.

Importante:

Antes de ejecutar este proceso, deberd definir en el proceso Parametros IFRS, carpeta Fecha Inicio la fecha de
Inicio de Calculo IFRS.

Operatoria

Al ingresar se presenta una ficha en blanco con el cursor en el campo Identificacion del Activo, a la espera del ingreso del
activo a consultar., pudiendo ser digitado directamente o seleccionando desde la lista que se presenta al optar por el boton de
busqueda. Ver Figura N° 1:

Figura N°1

Identificacion del Activo: || &I

=101 x|

Estado: |

—Descripeitn del Activa

Resumids: |

Detallada: |

“alor Residual / Wida atil | Infarmacion Cantable | Cloulos a\l

=

Ll

Walor Residual )

~Vida atl
Unidad de Medida

[Fecha [Walar |

[Fecha

|Walor

* =l J

*

m]n]@mﬂﬁ'
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Sr. Usuario:
Los activos a los cuales puede acceder dentro de este proceso, fueron ingresados y creados anteriormente en el proceso Ficha
de Activos del menu Activos

Descripcion del Activo

Identificado el activos a consultar, el sistema desplegara la descripcion, la cual puede ser: resumida o detallada, esta
descripcion no podra ser modificada.

El campo Estado muestra el estado en que se encuentra el activo, opcion no modificable.

A continuacion se encuentran 3 carpetas, las cuales se activaran solo después de seleccionar el boton Modificar ubicado en la
2% Barra de Herramientas.

Carpeta Valor Residual /Vida Util

En ella se ingresan los antecedentes basicos del activo, tal como se detalla a continuacion:

Walor Besidual ¢ Wida atil |

—Walor Residual —Wida vt &
Unidad de Medida
Fecha " alor Fecha Walor
I - ! =
* *

Valor Residual: Sugerira el indicado en la carpeta de contabilizacion tributaria, pero podra cambiarse. El valor residual puede
ir cambiando en el tiempo, por lo que se debera guardar la historia de fechas y valores residuales.

Vida Util: Sugerira la vida util tributaria a esa fecha permitiendo cambiarla. La Vida 1til puede ir cambiando en el
tiempo, por lo que se debera guardar la historia de fechas y valores, ademas se visualizara la Unidad de Medida de vida util del
Activo.

Importante:

Se podra modificar 6 eliminar el ultimo valor residual o vida util ingresada, pero se indicara mediante un mensaje,
que la eliminacion o modificacion de estos datos puede provocar inconsistencias en los datos.

Las fechas ingresadas para ambos casos, deben ser mayores a las anteriormente ingresadas.

Botén Informativo& Valor Residual / Vida Util: Si Ud. Cambia el Valor Residual y/6 Vida Util, debe considerar que ese
valor comienza a regir desde el mes siguiente al indicado, para la obtencion de valores a una cierta fecha
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Carpeta Informacion Contable

Permite ingresar los antecedentes contables asociados al activo, la operacion dentro de esta carpeta sdlo es posible si se
dispone de Contabilidad y Presupuestos, ya que asi se podran seleccionar cuentas contables del plan de cuentas, de lo
contrario se presentara deshabilitada esta opcion::

i Informacion Contable ¢

— Método de Valorizacian
" Walor Justo {* Costo

— Cuentas Contables

Cormnpra de Activo: |2-1 -1-01 |EEIMF'F|.-’-". DE MUEBLES EI
Depreciacidn: |2-1 -1-03 |DEF'F|EEI.-’-‘-.EIEIN DE MUEBLES EI
Ajuztes por Deterioro |5-3-1 -05 I.-'i".JLISTE DETERIORO El
Ajuztes por Fevaluacidn |2-1 207 |.-’-'-.JL|STE REVALUACION EI

— Situacian Inicial / Compra

Fecha Inicial & Compra del Activo: IW E| Walor Inicial @ Compra IFRS | 289,164
Depreciacion Acumulada IFRS | 1]
— Clagificacian
Clasificacién (FRS):  [iFRs a Eggﬁfﬁ”md”’a de [o1-00z  JacTvOSIFRS 1 4|

Método de Valorizacion: Seleccione mediante el boton de opciones el método de valorizacion, pudiendo ser Valor Justo o por
Costo.

Cuentas Contables

Compra de Activo: Ingrese la cuenta contable para la compra de activo. Este ingreso podra efectuarse digitandola
directamente, o bien obteniéndose desde la lista que se despliega al seleccionar el boton de biisqueda que aparece a la derecha.
Para realizar la Contabilizacion del Activo, el sistema chequeara si se encuentra ingresada esta cuenta, sino es asi el proceso
no podra ser efectuado.

Depreciacion: Ingrese la cuenta contable para la depreciacion del valor del activo. Este ingreso podra efectuarse digitdndola
directamente, o bien obteniéndose desde la lista que se despliega al seleccionar el boton de busqueda. Para realizar la
Contabilizacion del, el sistema chequeard si se encuentra ingresada esta cuenta, sino es asi el proceso no podra ser efectuado.

Ajustes por Deterioro: Ingrese la cuenta contable para el Ajuste por Deterioro, el sistema chequeard si se encuentra
ingresada esta cuenta, sino es asi el proceso no podré ser efectuado.

Ajustes por Reevaluacion: Ingrese la cuenta contable para el Ajuste por Reevaluacion, el sistema chequeard si se encuentra
ingresada esta cuenta, sino es asi el proceso no podra ser efectuado.

Sr. Usuario:
La actualizacion de las cuentas contables, se realizard mediante el ingreso de la fecha de Inicio de calculo IFRS
(fecha indicada en los pardametros generales de IFRS).

Situacién Inicial/Compra:

Fecha Inicial o Compra del Activo: Fecha en que se comienza a considerar el valor inicial el los calculos IFRS. Si la
situacion inicial tributaria es anterior a la de IFRS, deja la de IFRS, si no, la de la compra (ya que se puede comprar en fecha
posterior: Esta fecha debe ser mayor o igual a la fecha de Inicio de calculo IFRS (fecha indicada en los parametros generales
de IFRS).
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Valor Inicial o Compra IFRS:

Sugerira el valor tributario a esa fecha y permitird cambiarla. Es decir por defecto asumira el valor tributario a la fecha de
inicio IFRS. La actualizacion de este valor Inicial, se realizara mediante el ingreso de la fecha de Inicio de calculo IFRS (fecha
indicada en los parametros generales de IFRS), para esto se utilizara la rutina de calculo tributario.

Depreciacion Acumulada IFRS:
Ingrese un valor a considerar para este concepto, el sistema validara que se ingresen valores positivos y por defecto vendra con
valor cero. El sistema realizara los calculos de valorizacion y sumara el valor ingresado como Depreciacion Acumulada inicial.

Clasificacion:
Si se clasifica “para la Venta”, se pide una fecha y un valor con que queda el activo.

Unidad Generadora de Efectivos:

Puede manejar 1 6 2 niveles, en el caso que maneje 2 niveles, se debe seleccionar el nivel 2

Carpeta Calculos al
Permite consultar el valor del activo ingresado a una fecha determinada.

Fecha Consulta I_-"_-"_ E|

“alor Compra /% alor Libro Inicial: | 0

—Walores a la Fecha de la Consulta
Depreciacion acumulada | 0
Deterioros : | o &l Reversacion de Deterioros : | o &l
Rewvaluaciones : | ] &l Reversacion de Revaluaciones : | ] &l
"ida Uil Residual : | 0 e Yalar Libra | 0

Fecha Consulta: Se debe ingresar la fecha a la cual se desea informar, se presentara por defecto la fecha actual del sistema.

"W alanizar

El boton , utilizara la nueva rutina de calculo IFRS para entregar la informacion que se detalla a continuacion.
Valor Compra / Valor Inicial, donde se indica lo ingresado como situacion inicial o Compra:;

Valores a la Fecha de la Consulta:

Depreciaciones acumuladas: Corresponde a la sumatoria de las depreciaciones a la fecha indicada.
Deterioros: Se muestra el total y con lupa se puede ver los movimientos en modo consulta.
Reversacion de Deterioros: Corresponde a la suma de los deterioros ingresados con signo (-).
Revaluaciones: Se muestra el total y con lupa se ven los movimientos en modo consulta

Reversacion de Revaluaciones: Corresponde a la suma de las Reevaluaciones ingresadas con signo (-)
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Valor Libro: Corresponde al valor resultante de la rutina de calculo, luego de aplicar Depreciaciones, Reverso de
Depreciaciones, Reevaluaciones y Reverso de valorizaciones.

Vida util residual: Corresponde a la vida util remanente que le queda desde la Fecha de Consulta en adelante.

Finalizado la modificacion de un activo, tendra que optar por el boton Grabar de la 2* Barra de Herramientas, para dejar
registrados todos los antecedentes.
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8.2 Agrupacion de Componentes

Objetivo

Permite realizar Agrupaciones de activos que fueron creados bajo la norma IFRS.

Operatoria

Al elegir esta opcion, se despliega una pantalla (ver Figura N°1), donde podra agregar una nueva agrupacion, para esto indique
en el recuadro Agregar, el codigo (largo méaximo 90 caracteres alfanuméricos) de agrupacion a incorporar.

Figura N° 1

=% Agrupacion de Componentes

b
[Softland]
| | | 5.
| D ezcripoidn | =3
N
.\r
[
&
=
Aagregar '
|| | *

/ (] | x LCancelar

Seleccione el boton OK para grabar la nueva agrupacion, tras lo cual se desplegara una nueva pantalla. Ver Figura N° 2

Importante:
Para guardar una activo participante de la agrupacion, es necesario que el cursor se ubique en la fila inferior al ultimo registro
ingresado.
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—Activos participantes de |a Agrupacian

Figura N° 2
a
Agrupacian: Prueba Agrupacion

Cadigo Activa Desciipeion Activa &4 Eliminar |
-

— Documentos Asociado:

[Det. |Descﬂ:o\6n | dAgregal |
I |

' Eliminar

4 Yolver |

Dentro de esta pantalla podra Agregar una lista de los activos que seran participes de esta agrupacion, para seleccionar el
codigo de activo a considerar haga clic en el botén de busqueda habilitado en la grilla.

M Elimina un Activo

Otra forma de eliminar un activo, es posicionarse sobre él y hacer clic con el botoén derecho, el sistema habilitara el botén

Elimina Activo.

A continuacién, podrd Agregar o Asociar documentos y fotos a la agrupacion, para esto, seleccione el boton Documento
donde debera indicar el archivo que desea considerar.

Finalmente, seleccionando el boton % desde la 2* Barra de Herramientas, podra enviar a impresion el Informe de
Agrupaciones de Componentes, tal como se muestra a continuacion:

EMPRESL SOFTLAND DERMO
DEMOSTRACION
TDELINEA 1247
FROVIDENCIA
SANTIAGO
10.100.100-8

Agrupacion: Todas

Fecha :
Pigira :

Informe de Agrupacién de Componentes

19i06/2009
1

Cod. Activo

Lgrupacion :

ACT/READECTUC-01

E3cC.
E3C.
E3C.
E3C.
E3C.
E3cC.
EaC.
E3cC.

EN
EN
EN
EN
EN
EN
EN
EN

ANGULO
ANGULO
ANGULO
ANGULO
ANGULO
ANGULO
ANGULO
ANGULO

ne
ne
ne
ne
ne
ne
ne
ne

ESCRIT/3 CAJTONES
ESCRIT/3 CAJONES
ESCRIT/3 CAJONES
ESCRIT/3 CAJONES
ESCRIT/ERGON-Z0

KARDEXZ TIFPOQ DA N°

Prusha Agrupacidn

BN - RS, ST S

e
o1
0z
oz
04

1
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8.3 Deterioros/Revaluaciones

Objetivo

Este proceso permite realizar Ingresos de Deterioros y Reevaluaciones pertenecientes a un Activo o Unidad Generadora de
Efectivos.

Operatoria

Al ingresar a este proceso, se despliega la pantalla de la Figura N°1, donde debera seleccionar si el ingreso se realizard por
Deterioros o por Reevaluaciones.

Figura N°1

=¥ Deterioros / Reyaluaciones IFRS - |EI|5|
—Ingreso de Por : Eavitad
: " Revaluaciones IV # Aclivo " Unidad Generadora de Efectivos @ m

Activa [ [ ﬂ =

1) R

Det. |Ver |Fecha W alor Achivo Monta Deteriora Signo| Contabilizar| H* Comprobante Fecha Contabilizacia || r

=

7

KN I 2

Independiente si realiza el ingreso por Deterioro o por Reevaluaciones, debera indicar si es por Activo o por Unidad
Generadora de Efectivos:

e Por Activo, seleccione el activo a considerar el cual podra ser digitado directamente o bien seleccionado desde la lista
que se despliega al optar por el boton de busqueda, el sistema desplegara la siguiente informacion:

Det.: permite visualizar el o los documentos asociados al Deterioro o Reevaluacion segun sea el caso.

Importante:

En caso de existir mds de un documento, el sistema desplegard un formulario mostrando todos los
documentos asociados.

Ver: permite visualizar el detalle del Deterioro o Reevaluacion segiin sea el caso.
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¥ Deterioros / Revaluaciones IFRS i =] |
[nareso de Far: Bt
’7 ' Deterioros " Revaluaciones ‘ ’7 * fctivo " Unidad Generadora de Efectivos ‘ é ]
Activo: JaCT/READECUCD [ACTIVO CON READECUACIO |G ‘ =2
o 25
|Det. [wer [Fecha [Walor Active |Monta Deteriorn | Signo| Cantabilizar|M* Comprabarte Fecha Contabilizacia \r
I | \ [ ] =
FechalMes/afio] : IS 42012 Walor Activo: 928,000 =]
&+ I~ C bili —
Mueva Yalor: 0 tanto Deterioro - | 0 lf

Mativo del Deterion

['ocumentos Asociado:

|Det |Descﬂjc|n'n | @ |
2] | | 4 olver |
Descripcian: ‘
Documento: ‘ il =] |

Fecha (Mes/Afio): Permite indicar que a partir de esta fecha se considerara el deterioro del activo. Esta fecha debe ser
mayor a la fecha de compra o de inicio IFRS.

Valor Activo, el sistema muestra este valor a la fecha indicada.

Nuevo Valor o Monto Deterioro: si se ingresa un valor de Deterioro o Reevaluacion, debera indicar el signo si es
positivo se considerara un nuevo deterioro o reevaluacion y si es negativo un reverso de deterioro o reevaluacion.

Importante:
Si se ingresa un Nuevo Valor, se calcula el Monto Deterioro, si se ingresa un Monto Deterioro, se calcula
el Nuevo valor.

El Boton , calcula el Valor del Activo, para cada activo de la grilla, perteneciente a una UGE (Unidad
Generadora de Efectivos), segun la fecha indicada.

Motivo del Deterioro: ingrese una breve descripcion del porqué se realizar el Deterioro.
Contabilizar: Al chequear esta opcion indicara al sistema que esta operacion sera contabilizada automaticamente en

el proceso de “Contabilizacion” SOFTLAND, donde se rebajan o aumentan el activo en sus cuentas de compras,
Deterioros y Reevaluaciones indicadas en la fecha.

Importante:
Si Ud. Tiene una forma particular de hacer esta contabilizacion (Deterioro / Reevaluaciones) no debe
marcar este check

Documentos Asociados: a través de los siguientes botones podra: E eliminar el Documento o Imagen asociado

al deterioro, E grabar el Documento o Imagen asociado al deterioro, J seleccionar u Documento o Imagen
que desea asociar.

Por Unidad Generadora de Efectivos, seleccione la Unidad Generadora de Efectivos a considerar, la cual podra ser
digitada directamente o bien seleccionada desde la lista que se despliega al optar por el boton de bisqueda, el sistema
desplegara la siguiente informacion:
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=% Deterioros / Revaluaciones IFRS _ | |:||1|
Ingreza de Paor : ornd
’7 % Deterioros ' Bevaluaciones ‘ ’7 " Activa % ilridad Generadora de Efectvos ‘ é |
‘ Unidad generadora de Efectivos: | | ﬂ ‘ =7
) S
|Det. |Ver |Fecha |M0nt0 Deteriara |Sign0| ' W
[ | "
H

Det: documentos asociados al deterioro, Ver detalle del deterioro
Monto Deterioro: seleccione si el monto es Individual o Valor Global

e Si se selecciona Monto Deterioro Individual:

kdanta Deteriono
* |ndividual
" Walor Global

Fecha: Se presentard por defecto la fecha actual del sistema.

En la grilla se mostraran los Activos pertenecientes a la Unidad Generadora de Efectivos seleccionada, y
al lado su valor individual a esa fecha.

- Permite ingresar un valor de deterioro a cada uno, sin cuadrar al final con el total del deterioro, en la
grilla solo quedan editables las columnas; Monto Deterioro, Signo y Nuevo Valor.
Indique un Monto deterioro o Nuevo Valor. cualquiera de los 2 que se ingrese, se calcula el otro.

Importante:

La columna Signo, si el signo es (-) indica que se ingreso un Deterioro, si el signo (1) indica que se realizo una
Reversacion de un Deterioro.

La pantalla se visualizara de la siguiente manera en el caso que se seleccione Monto Deterioro individual
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Deterioros

¥ Deterioros / Reevaluaciones IFRS =100 x|
[nareso de Par Bl
[ * Deterioros " Bevaluaciones | [ T Activo @@ Unidad Generadara de Efectivos =)
Unidad generadora de Efectivas: |U‘\ -100 |552‘\ ER &I Métado de valarizacidn : Yalar Justa e
Monta Deterion EE
& |ndividual Fecha 0za0:2mz E” =
€ Valor Global g
[&ctiva [Walar Activo [Manto Deteriora [Signo [Nueva Valar [N* Comprobante [F &
ACT/READECUC-0 0 [+ [0 | .
(=]
R
K1 [ i
Motiva del Deteriora =]
=
4 o
Documentos Asociado I~ C ili

| Dret. | Descripcion

Descripeidn; |

Dacumenta: |

4 Volver

W alorizar

(Unidad Generadora de Efectivos), segun fecha indicada.

Si se selecciona Monto Deterioro Valor Global:

tanto D eteriaro
" Individual
* alor Global

Fecha: Se presentara por defecto la fecha actual del sistema.

Permite calcular el Valor del Activo, para cada activo de la grilla, perteneciente a una UGE

En la grilla se mostraran los Activos pertenecientes a la Unidad Generadora de Efectivos seleccionada, y al
lado su valor individual a esa fecha .

- Valor Unidad Generadora de Efectivos: Se calcula el valor de la Unidad Generadora de Efectivos

segun fecha indicada.

- Nuevo Valor / Monto Deterioro: Se pide un Nuevo Valor de la Unidad Generadora de Efectivos o
Monto deterioro. cualquiera de los 2 que se ingrese, se calcula el otro.

- Una vez ingresado el Valor de la Unidad Generadora de Efectivos o Monto deterioro, se calcula para
cada Activo de la grilla, su monto de deterioro a esa fecha, segin Nuevo Valor de la Unidad
Generadora de Efectivos o Monto Deterioro indicado en la cabecera.

- Se proporciona el Monto de Deterioro para cada activo de la grilla, segun la incidencia de cada activo,
solo queda la columna Monto Deterioro editable en la grilla.

- Si se modifica en la grilla el Monto de Deterioro, automaticamente se actualizara el Nuevo Valor de la
Unidad Generadora de Efectivos y Monto deterioro indicado en la cabecera.

El sistema mostrara el formulario de la siguiente manera en el caso que se decida prorratear (Valor Global).
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Deterioros
2% Daterioros / Reevaluacionas IFRS P ] 5 |
Irgress de For [Satind
[ ' Deterioros  Revaluaciones ‘ ( £ Bctivo & Unidad Gensradora de Efeclivos | &5 -
Uridad generadora de Efectivos: |m.1uu |5521r,5 &l Meétoda de valorizacisn - Valor Justo ‘ =
- Monta Deterior ]
o i Fecha 02/10/2012 E|| Valor Ll G.E

 Valar Global Mugva Valar: a Manto Deteriorn

i~ Prorateo seadn % Inciden

=
"~
[ctiva [alar Active [ Incidencia] Monto Deteriora Huevo Yalor &
I [0 0 [
=

Mativo dl Dateriora O
4 e

Daocumentos Asociad rc L

Det. | Descripcion I @
I |

 Walver

Descrpeicn: |
Documenta: | il =

Permite calcular el Valor del Activo, el %Incidencia, el Monto deterioro y el Nuevo Valor,
para cada activo de la grilla, perteneciente a una Unidad Generadora de Efectivos, segun
Fecha y Monto Deterioro indicado.

Documentos Asociados Botones:

L1

Permite Eliminar el Documento 6 Imagen asociado al Deterioro.

Permite Grabar el Documento ¢ Imagen asociado al Deterioro.

J Permite seleccionar un documento 6 imagen, al seleccionar este boton aparecera una ventana,
donde se debe indicar el o los archivos a asociar.

My Fsdpee | El [
P

T D e oy

Walwer . . L
M Cancela el ingreso de un Deterioro y vuelve al formulario inicial.

E Permite Grabar el nuevo Deterioro y vuelve al formulario inicial.
Permite Modificar el tltimo Deterioro Ingresado.

E@i Permite Eliminar el ultimo Deterioro Ingresado, el sistema solicitard confirmar la eliminacion.
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8.4 Captura de Activos IFRS

Objetivo

Permite capturar la informacion de activos creados bajo la norma IFRS desde archivos de texto o Excel, generados a través de
medios externos.

Operatoria

Al ingresar se despliega una pantalla donde debera indicar mediante el boton de opciones, si el archivo a capturar es Texto o
una Planilla de Célculo Excel. Ver Figura N°1.

Figura N° 1

2K.Captura de Activos IFRS o ] e |

@ Tipo de Archiva a Capturar % Archiva Testa € Anchivo Excel

Mombre de Archivo a Capturar

/=] || L

"Delimitadnres de Columnas

Captura de Activos f* Tab " Pho.yComa { Coma  Oho: I

IFRS

™ Primera Fila contiene nombres de columnas, [F1.... Fr) representan las columnas del archivo,

Este procesa permite
capturar fichas de activos
IFRS desde archivos planos
(t=t, cav, et

— Cantidad de reqgistroz a mostrar
{% Hasta 10 registros solamente recomendads) ! Tiados oz registios

Vizta de requisitos de campos a Capturar: & | << fmberiar Siguiente »» | l‘i Salir |

Luego debe indicar la ruta y nombre del archivo que contiene la informacién a capturar, el cual podra ser digitado
directamente, asi como también podra ser obtenido a través del botén de busqueda que aparece a la derecha de este campo.

Al optar por la captura de un archivo de texto, el sistema solicitara indicar el tipo de delimitador de columnas a considerar,
éstos se eligen a través de la seleccion del boton de opciones que aparece a la izquierda de cada uno de ellos.

Al optar por captura de un archivo Excel, debera indicar el nombre de la hoja de calculo a capturar. El sistema le sugerira la
primera hoja del archivo.

También podra elegir entre mostrar todos los registros, o bien, seleccionar la opcion que dice, Hasta 10 registros solamente
(recomendada).

Cualquiera sea la forma del archivo a capturar, se activaran en la parte inferior de la pantalla los siguientes botones: Siguiente
para continuar con el proceso (ver Figura N° 2), Salir para abandonar el proceso.

Importante:

Al capturar Fichas de Activos IFRS, el sistema verificard que existan los campos: Grupo, Subgrupo y Auxiliar en las tablas
respectivas. Si no existen estos campos quedardn en blanco. Quiere capturar las fichas que se encuentren en este caso?.

Si dice que No, el sistema no capturard las fichas que presenten esta situacion.
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Ademas podra optar por el siguiente boton:

Vista de requisitos de campos a Capturar: Que permite conocer la estructura que debera tener el archivo que se captura. Al
elegirlo se abre una pagina HTML que muestra dicha informacion.

Figura N° 2
¥ Captura de Activos P ] 5|
@ En esta pantalla Ud. deberd indicar a qué campo corresponde cada una de las columnas
de su archivo a capturar. Tenga presente que existen campos exigidos. si no corresponde
"""" a ninguna de las columnas de su archivo, indique el valor a asignar en la columna
%| “alor Fija'.
| Campao Evigido | Conesponde a Columna... | | Walor Fio | -
Identificacian del Activa Sl F1 hd 3
Captura de Activos Estada H Seleccione la Columna =&
Dezcripcion Resumida 5l Seleccione la Columna hd 3
Cédigo de Grupa Sl Seleccione la Columna [hd ﬁ —]
Cédigo SubGrupo 5l Seleccione la Columna hd 3
1 Cadigo de Ingresa 5l Seleccione la Columna 4 3
Este proceso permite Fecha de Ingreza 5l Seleccione la Columna hd ﬁ
capturar fichas de activos Cédigo Ubicacion 5l Seleccione la Columna hd 3
desde archivos planas (td, Cédigo Centra de Costa Sl Seleccione la Columna hd 3
oY, efc) Cédigo Area de Megocio 5l Seleccione la Columna hd 3
Fecha Ultima Garantia Yigen| 51 Seleccione la Colurmna hd 3
Revalorizable [5/M) 5l Seleccione la Columna hd 3
Fecha Inicio Rew. Trib. Sl Seleccione la Columna hd 3
Depreciable [5/M] Sl Seleccione la Colurmna -\ a LI
‘igta de requisitos de campos a Capturar: El << Anterior Capturar I #& Salir |

Dentro de esta pantalla, debera indicar a qué campo corresponde cada una de las columnas de su archivo a capturar, lo cual se
efectiia mediante el boton de listas desplegables ubicado a la derecha de la columna.
Ademas, dentro del listado existen campos exigidos y no exigidos, donde, si los campos son exigidos y no corresponden a

ninguna de las columnas de su archivo, debera indicar el valor a asignar en la columna “Valor Fijo” o valores posibles a
considerar.

Al optar por el boton Capturar, el sistema efectiia el proceso y al finalizar, el sistema desplegara una ventana informado el
término exitoso de la captura, tal como se muestra en la siguiente Figura.

Figura N° 3
28 Captura de Activos =IEE3
@ En esta pantalla Ud. debera indicar a que campo carresponde cada una de las calumnas
de su archivo a capturar. Tenga presente gue existen campos exigidos, sino corresponde
"""" a ninguna de las columnas de su archivo, indigque el walor a asignar en la columna
%| “alor Fijo'. |

Campo Exigido | Conesponde a Columna... | Wer|¥alor Fijo | -
|dentificacion del Activa Sl F1 = @

Captura de Activos Estada 8l F2 =&
D ezcripcidn Fesnmida E] F1 -l l‘i
[Cédigo de Grupo X b
Cadigo de Ingies @ La captura de activos finalizd exitozamente E‘

| |Fechade ingrest

Este proceso permite ]

capturar fichas de activas Cadiga Ubicacid j

deszde archivos planos (tx, Cadigo Centro de B

Gsv, etc) Cédigo Area de Negocio |5l F10 =@
Fecha Ultima Garantia %igen| 51 F11 = 3
Revalonzable [S/M) Sl F12 = 3
Fecha Inicio Rew. Trib. Sl F13 = @
Depreciable [5/M) 5l Fi4 & LI

Capturando Archiva... : i
] Vista de requisitos de campos a Capturar: @ | << Anterion Capturar | J’i Salir |
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Si durante el proceso de captura, el sistema detecta alguna inconsistencia en los datos, se levanta una pagina HTML que
muestra dicha informacion. Ver Figura N° 4.

Figura N° 4

43 Errores de la captura de activo fijo - Microsoft Internet Explorer

=101x]
Archiva  Edicidn  Wer Fawaritos  Herramientas  Avuda ﬁ

d=ptris - = - (G it | ‘Qptsqueda Garavorites Emuimedia B | B S A -

Direccidn I@ CriSoftlandidatos\EAZVErrCapai, html j & |Vincu|os 2

ERRORES DE LA CAPTURA DE ACTIVO FIJO

Fecha: 25/Jun/2004

NError | Descripcion del Error

1 ACTIVOACTIVOCOMPEAN12-El valor del campo 'Estade’ no corresponde. Debe ser V' o 'B'. Porlo
tanto, no se grabara activo asociado a este campo.

5 ACTIVOACTIVOCOMPEA012-El valor del campo Revalorizable' no corresponde. Debe ser 'S' o T
Parlo tanto, no se grabard active asoctado a este campo

3 ACTIVOACTIVOCOMPRA012-El valor del campo Tepreciable' no corresponde. Debe ser 'S' o ‘W' Por
lo tanto, no se grabard activo asociado a este campo.

4 ACTIVOACTIVOCOMPEAN12-El valor del campo Umdad Medida Vida Utl' no corresponde. Debe ser
T' o T Por lo tanto, no se grabara active asociado a este campo.

5 ACTIVCOACTIVOCOMPRA012-El valor del catpo Tipe de Depreciacién' no corresponde. Debe ser T' o
‘A Por lo tanto, no se grabara active asociado a este campo.

5 ACTIVOACTIVOCOMPEAN12-El valor del campo "Se considera Crédite por Adouisicién’ no
cotresponde. Debe ser '3 o M. Por lo tanto, no se grabara active asociado a este campo.

7 ACTIVCOACTIVOCOMPRAD12-El campo 'fecha de ingreso’ no es una fecha vélida o no la mgresé. El
Artivo no se capturara.

‘8 ACTIVOACTIVOCOMPEAN12-El campo Fecha Ultima Garantia Vigente' no es una fecha vilida.

-

|é|-Listo = . [ [Emirc

Kl
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8.5 Contabilizacion de Activos IFRS

Objetivo

Permite realizar la contabilizacion de los Activos creados bajo la norma IFRS o ambas (IFRS/Tributario) registrados en el
sistema.

Este proceso opera solo si tiene instalado Contabilidad y Presupuestos; de lo contrario aparecerd deshabilitado.

Operatoria

Al elegir esta opcion, se despliega una pantalla (ver Figura N°1), dentro de la cual debera indicar el periodo desde/hasta a
contabilizar y el area de negocios a considerar para la contabilizacién

Sr. Usuario:
Si Ud. ha seleccionado Todas las Areas de Negocio, sélo se Contabilizarin aquellas en las cuales Ud. tenga

permiso.
Figura N° 1
¥ Contabilizacidn IFRS I ] 5
[sortlund
Através de este proceso podra realizar la Contshilizacion de los Activos =
Es requisito para poder contabilizar sus activos que Ld. tenga el Sistema =
de Contabilidad v Presupuestos Soffland.
2
W
Fetiodo & Contahilizar: Iil 340642011 |13£UEEZUH [~
Contabilizacion
de Activos Areade Megocios —
 Todas " Una 7]
| | AN |
ADVERTEMCIA: Sild. ha seleccionado Todas las Areas de Negocios. sdlo se Contabilizardn aquellas en l_’
las cusles Ud. Tenga Permiso
<< Atras Siguiente »>

Indicada la informacion para la contabilizacion de los activos, seleccione el boton Siguiente para continuar con el proceso (ver
Figura N°2), de lo contrario, seleccionando el boton Salir desde la 2% Barra de Herramientas podra abandonar el proceso.



IFRS

8-17
Figura N°2
2% Contabilizacién IFRS o ] 5
[Softland
Ingrese los parametros generales para la generacion de los comprobantes contables. =)
Fecha del Comprobante: |i| 30642011 M de Comprobante: | 1 =3
Genera Comprobante ————— ~Correlativo Interno e
(¢ de Activos Tipo de Comprobante: ITraspaso 'I T
ey 2 = de Activoz y Bajaz del mes M2 Interna: I 1 -
Contabilizacidon ves
de Activos =
™
Infarmacian por defecto para Contabilizar :
Area de Megocios: | | il ‘—:
Centro de Costo: I I EI
¢ fbras | Siguiste > | LContabilizar

Dentro de esta pantalla deberan ser ingresados los parametros, los cuales permitiran la generaciéon de los comprobantes

contables respectivos:

Fecha del Comprobante: Ingrese la fecha de registro para el comprobante contable. Esta fecha debera ser del periodo

N° del Comprobante:

Genera Comprobante:

contable actual, de lo contrario el sistema lo advertirda a través de un mensaje por pantalla
indicando que ingres6 una fecha del un periodo cerrado por lo que debera ejecutar el proceso de
reapertura.

Importante:

e Si ingresa una fecha anterior al que maneja el sistema de Contabilidad y Presupuestos ERP, el
sistema lo advertira desplegando el siguiente mensaje:

Sr. Usuario.
Ud. estd tratando de contabilizar en un periodo que no existe en el Sistema de Contabilidad

e Si en el proceso Parametros, carpeta Generales ha definido no considerar correccion
monetaria negativa, el sistema desplegara el siguiente mensaje en pantalla:

Sr. Usuario: Para efectos del informe asignard 1 al Factor de Revalorizacion para los meses
con IPC negativos.

Corresponde a un namero correlativo nico, con el cual se identificara el comprobante en el
sistema contable.

Es propuesto por el sistema y puede ser mantenido u modificado, esto ultimo siempre y cuando el
N° ingresado no se encuentre registrado, ya que de ser asi significard que el comprobante existe en
Contabilidad y Presupuestos, por lo que el sistema enviard un mensaje para que este sea
cambiado, sugiriendo un nuevo nimero.

Seleccione mediante el boton de opciones ubicado a la izquierda de cada opcion, si se
contabilizaran sélo los activos (vigentes) o Activos y Bajas.
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Correlativo Interno: Indique mediante el botdén de listas desplegables si el tipo de comprobante sera: Ingreso, Egreso o
Traspaso. A continuacién debera sefialar el nimero correlativo interno, el cual sera sugerido por el
sistema dependiendo del tipo de comprobante seleccionado.

Vida Util para Contabilizar:
Seleccione mediante el boton de opciones la vida util a contabilidad, pudiendo ser: Tributaria o
Financiera.

Informacion por defecto para Contabilizar:
Indique el Area de Negocios y Centro de Costo a considerar para la contabilizacion. Este ingreso
podra efectuarse digitandolo directamente, o bien seleccionandolo desde la lista que se presenta al
elegir el boton de busqueda, ubicado a la derecha de cada campo.

Estas opciones estaran solo si la empresa maneja los parametros Areas de Negocio y Centro de
Costo.

Indicados los parametros, seleccione el boton Contabilizar, el cual tras ser elegido dara inicio al proceso de Contabilizacion.

Consideraciones:

Se generara un comprobante por Area de Negocio para:
Las Revalorizaciones:

e Segun la cuenta particular de cada activo (considerando todos los de una misma cuenta), se mueve el monto de la
revalorizacion al DEBE de esta cuenta, separado por Centro de Costos de los Activos.

o Contrapartida General: con los totales de cada Centro de Costo, se mueve la cuenta de Revalorizaciones indicada en la
carpeta de Contabilizaciones, al HABER.

Las Depreciaciones de cada Activo:

e Segun la cuenta particular de cada activo (considerando todos los de una misma cuenta), se mueve el monto de las
depreciaciones (incluida la revalorizacion de la Depreciacién Acumulada), al HABER, separado por Centro de Costos
de los Activos.

e Contrapartida General: con los totales de cada Centro de Costo, tanto de Depreciaciones como de Revalorizacion de
las Depreciaciones Acumuladas, se mueve la cuenta de Depreciaciones indicada en la carpeta de Contabilizaciones, al
DEBE.

Las Readecuaciones:

e Se mueve el monto de las readecuaciones del Activo en el periodo, al DEBE en la cuenta de cada activo, separado por
Centro de Costo.

e Contrapartida General: con los totales de cada Centro de Costo, se mueve la cuenta de Readecuaciones indicada en la
carpeta de Contabilizaciones, al HABER (relacionado con lo indicado en los parametros del sistema).

Para las Bajas se generara otro comprobante, donde:

e Se mueve el monto de las Bajas al Debe, en la cuenta de Compra de cada Activo, separado por Centro de Costo.

e Con los totales de cada Centro de Costo, se mueve la cuenta de Bajas indicada en la carpeta de Contabilizacion, al
HABER.

e Se mueven las depreciaciones al DEBE, Revalorizaciones al HABER y Readecuaciones al HABER con el total a
Cuenta Revalorizada de la Depreciacion Acumulada.
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8.6 Consulta de Activos - IFRS

Objetivo

Permite consultar los activos clasificados como IFRS o que manejan ambas clasificaciones a la vez registrados en el sistema

(IFRS/ Tributaria), en base a su estado (Vigente, de baja o ambos).

Las consultas podran efectuarse a nivel de: ficha del activo, los activo con que cuenta la empresa, la ubicacién que éstos se

encuentran, ademas de los activos de baja.

Operatoria

Al seleccionar esta opcion se presenta una pantalla (ver Figura N°1), donde lo primero que debera indicar es el estado a
considerar para la consulta, el cual debe ser seleccionado desde la lista que se presenta al seleccionar el boton de listas

desplegables ubicado a la derecha de este campo.

Figura N° 1

2% Consulta de Activos IFRS

Atrawves de esta consulta ud. podraidentificar que activos tiene,
donde estan ubicados v podra obtener unawalorizacion de estos ala

fecha del sisterma.

Activos conziderados bajo norma -
Buzqueda de Activos |1" Tributaria fe IFRS
I Buscar |
Cadigo / |Descripcion E stado ﬂ
ACT/READECUC-01 ACTIVO COM READECUACION Y ﬂ
DD MARCA S5 N2 2 0D DOBLE MARCA S5 MODELD DA-7 W -
EQ - FAX M2 EQUIPO FAx MODELD AT -710 Y _
EO - FaxNE2 EQUIPO Fax MODELD AT -710 W
EQ-AIRE-ACOMDICI AP3 | Carga Inicial para equipo aire acondicionado para oficina 1)
ESC. EM ANGULD M21 ESCRITORIO EM AMGULD 1 CAJOM W
ESC.ENANGULOM2Z2 |ESCRITORIO EN AMGULD 1 CAJON Y
ESC. EMAMGULOM®3 |ESCRITORIO EM AMGULO 1 CAJOMN 1)
ESC.EN ANGULO M24  |ESCRITORIO EN AMGULD 1 CAJON Y
ESC. EMAMGULOM®S |ESCRITORIO EM AMGULO 1 CAJOMN 1)
ESC.ENANGULOM2G  |ESCRITORIO EN AMGULD 1 CAJON Y
ESC. EMAMGULOMN®Y |ESCRITORIO EM AMGULO 1 CAJOMN 1)
ESC.ENANGULOM2E |ESCRITORIO EN AMGULD 1 CAJON Y
ESCRITAICAJOMES 01 |ESCRITORIO 3 CAJOMES 1)
ESCRIT/3CAJOMES 02 |ESCRITORID 3 CAJOMES Y i Tesa
ESCRIT/3 CAJONES 03 |ESCRITORIO 3 CAJONES 0 él =

Luego de indicado el estado, podra seleccionar la Norma por la cual considerara los activos en esta consulta (Tributaria, IFRS

0 Ambas)

Junto a esta informacion, se encuentran activos en la 2° Barra de Herramientas los siguientes botones:

Consultar la Ficha de un activo

Para efectuar este proceso, seleccione el activo a consultar y luego haga clic sobre este boton, tras lo cual se

desplegara la ficha del activo en modo consulta, tal como se muestra en la Figura N°2.
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Figura N° 2

. Consulta de Ficha de Activo =

Identificacion del Activa: |EQ CFANNEZ &I B3 Copiar Fichal E stadu: |Vigente

[rescripeion del dctivo Codigo de Bamas—;
Resumida: |EQUIPD Féx MODELD AT -710 |

Detallada: ﬂ

Informacidn Contable I Situacion Inicial I alorizacidn al I Ficha Téchica I Headecuacionesl Ubicacionesl Motas I

Fecha: 18/07/2003 E” Cancepta Ingresc: |1U |EDMPF|A &I
Grupo: 20000 |MAQUINAS v EQUIPOS &I Subgrupo: | 20400 |EQUIPD DE Fax &I
Area Megocios: 001 |AF|EA DE MEGOCIOS 001 &I C. Costo: |003 |MAF|KETING &I
Ubicacisn: —— [1-01-001 |DEPTO. DE VENTAS &l Fecha venc. dlima garantia vigente: [ 15/07/2009 E||
Fievalorizable Depreciable
segn [PC * 5 Tipo de Depreciacion: i+ Lineal " Acelerada
[Contabilidad ; L . - o B
Tributaria) Unidad de Medida Yida Ut para Depreciacion
& 5 £ Mo © Mensu Mambre Unidad de Produccicn
N Unidad de I
L PBroduccion
Datos de la Baja
Dar de Baia | Fecha: I A E| Concepto de Ba|a:|
Descripcidn: |
Activo congiderado bajo norma
™ Esun conjunta de 0/ activos ’7 ¥ Tributaria ¥ IFRS d Atributos del Activo

- Wolver |

Aqui podra revisar cada una de las carpetas y detalles asociados a la informacion y ademas tendra la opcion
de Valorizar el activo a una determinada fecha.

Sr. Usuario: para efectos de consulta, asignarda 1 al Factor de Revalorizacion para los meses
con IPC negativos.

Para salir de esta pantalla, seleccione el botén Volver.

Consultar por los Activos con que cuenta la empresa

Mediante este boton podra consultar los activos con que cuenta la empresa, condicionados en base a: Area de

Negocios, Centro de Costo, Grupo, Subgrupo o Ubicacion. Al seleccionar este boton, el sistema desplegara la
siguiente pantalla. Ver Figura N° 3.

Figura N° 3
i
Soﬂlaggp
—&rea de Megocio : — Centro de Costo
o : " Uno & Todos  Uno
[ 2|1 2
—Grupo = SubGrupo
* Todos  Uno * Todos " Una
[ 2| 2
— Ubicacidn :
f* Todas = Uno
I &I 4 Yolver | Q Buscar |
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En todos los casos tendra la alternativa de optar por considerar a TODOS, o bien a uno en especial. Para esto
tendra que seleccionar el boton busqueda que aparece a la derecha de estos campos y desde la lista desplegada
seleccionar el deseado.

Tanto el campo Area de Negocio, como Centro de Costo, apareceran activos solamente si la empresa maneja
dichos parametros.

Indicados los condicionadores podra optar por los siguientes botones: Volver para regresar a la pantalla anterior,
Buscar, para llevar a cabo la consulta de acuerdo a los criterios indicados (ver Figura N° 4).

Figura N°4
= EY
—&rea de Negocio : — Centro de Costo
' Todas " Uno &+ Todos  Uno
[ [ =N [ o
—Grupa — SubGrupo :
& Todos " Uno (+ Todos " Una
[ [ i [ o
r— Ubicacion :
& Todas " Uno
2]
I I J & clver Q Buscar
Bulsqueda de Activos
I I Buscar |
Cadigo /| Descripcidn EI
ACT/READECUC-O1 ACTIVO CON READECUACION ﬂ
EQ-AIRE-ACOMDICI AP3 | Carga Inicial para equipo aire acondicionado para oficing - %
EQIDEOCONFER. 01 |EQUIPO PROYECTOR MULTIMEDIA PARA PCY NOTBOOK. _ =
ESCRIT/ERGON-20 ESCRITORIO 2 NIVELES EM PING OREGON MATURAL —_
IMPR-HP 5000 IMPRESORA HP-5000 CON TERMO IMPRESION. =
MAGQL-CORTAD-21 MaGUINA CORTADORA DE PAPEL e 5l
MESA/COMPUT-01 MESA PARA COMPUTADOR ¥ TECLADO éll =

Dentro de esta ventana se listard la identificacion y descripcion de los activos que cumplen con los parametros
indicados, y podran ser ordenados en forma ascendente o descendente haciendo clic en el titulo del campo.

También se activaran los siguientes botones:

Ficha del Activo

Que permite consultar la ficha de un activo, tal como se indica anteriormente.

Valorizacion

E

Que permite calcular la valorizacion de cada uno de los activos desplegados en pantalla.

Previo a realizar este proceso debera verificar que los indices de IPC hayan sido ingresados.

El sistema valorizara los activos tomando la fecha de compra de activos mas antigua y la fecha actual
del sistema (lo que aparece a la izquierda del boton Definicion de Usuario).

Indicado esto, el sistema dara inicio al proceso de valorizacion, desplegando en pantalla informacion
valorizada para cada uno de los activos, a partir de la: identificacion del activo, valor compra/situacion

inicial, readecuaciones, revalorizaciones, depreciaciones, valor libro, vida ttil residual. Ver Figura N°
5.
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Figura N°§
L

Softlaggp

Buszqueda de Activas
I I Buscar I
Codiga + | Descripcitn W alar Inlcﬂ Readecuacione| Revslonzacion|  Depreciacian| Yalor Libro |%.1.He
ACT/READECUCOT  [ACTIVO COM READECL 400,000 400,000 99,376 485663] 41313 45
E0-4/RE-ACOMDICI AP | Carga Inicial para equipc 779,520 1] 93,752 434,863 404,883 45
EQ4IDEQ/CONFER. 0 EQUIPD PROYECTOR 400,000 0 43462 443,461 1 0
ESCRIT/ERGON-20  |ESCRITORIO 2 NIWELE 300,000 0 37.266 303,539 33727 E
IMPR-HP 5000 IMPRESORA HP-B000 ( 300,000 0 0632 3064 1 0
MALU-CORTAD-21 MAQUINA CORTADOR,| 1,200,000 0 1,628 1.281.527 1 0
MESA/COMPUT-O1 MESA PARA COMPUTE 120,000 1] 14,369 134,368 1 1]
PC-COMPAG-2001 COMPUTADOR 586, 20 800,000 1] 77,480 877.487 1 1]
PURIFIC-AIR 318 EQUIPO PURIFICADOF 800,000 0 99,376 485663| 413713 46
SILLA EJECUTIVO 02 | SILLA MOVIBLE CON & 90,000 0 10163 100,162 1 0
TV-SONY3E" MOD 4451 TELEWISOR SONY 45F 500,000 0 38182 538181 1 0

Totales - | 5683520 | 400,000 631594 [ 5475545 1,266,049

Importante:
Si en el proceso Parametros, carpeta Generales ha definido no considerar correccion monetaria
negativa, el sistema desplegara el siguiente mensaje en pantalla:

Sr. Usuario: para efectos de consulta, asignarda 1 al Factor de Revalorizacion para los meses
con IPC negativos.

Para regresar a la pantalla anterior, seleccione el botén Volver.

e ol

Permite regresar a la pantalla anterior.

Consultar la ubicacion de los activos

Permite consultar la ubicacion fisica de cada activo de la empresa. Esta consulta podra ser clasificada por Grupo
y Subgrupo.
Al seleccionar este botdn, el sistema desplegara la siguiente ventana (ver Figura N° 6).

Figura N° 6

Softland
ERP

=10] x|

SubEmpn:
* Todos

Grupo :
 Uno

[ 2Jff 1

" Uno

=)

& yolver | Q) Buscar |

Mediante el boton de opciones ubicado a la izquierda de cada opcidon, podréd indicar si la busqueda para la
consulta se realizara a un Grupo y Subgrupo en particular o a todos los registrados en la empresa.

Si la consulta es por un Grupo o Subgrupo en particular, ingrese el cédigo y nombre o presione el botén de
busqueda , el cual desplegara una lista, donde podra seleccionar el deseado.

Una vez ingresado los antecedentes, seleccione el boton Buscar para llevar a cabo la consulta. Tras esto el
sistema desplegara una nueva pantalla (ver Figura N° 7); de lo contrario, seleccione el boton Volver para regresar
a la pantalla anterior.
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Figura N° 7
=11
Softlag’gp
Grupo: SubGErupo
% Todos " lna * Todos " Uno

| 2l 2

o olver | Q) Buscar |

Blsgueda de Activos

Buscar |

Cadigo /| Descripeidn Cantidad
1-01-001 CEPTO. DE WEMTAS 3
1-01-002 OFICINA DE VENTAS 1
1-02-001 OFICING GEREMTE FINANZAS 2
1-02-003 OFICINA SECRETARIA 5

e sl

Dentro de esta pantalla se desplegara en una lista las ubicaciones que cumplen con los pardmetros anteriormente
considerados.

En ella se podra consultar el cddigo, descripcion y niimero de activos que estan en esa ubicacion. Esta lista podra

ser ordenada en forma ascendente o descendente seleccionando el titulo de los campos e indicando el orden
deseado.

En esta pantalla también se activan los siguientes botones:

Permitira consultar en detalle los activos que se encuentren en la ubicacion seleccionada. Ver Figura
N° 8.

Figura N° 8
Softland
ERP

Brizqueda de Activos

|| I Buscar
Codigo + | Descripcicn Fecha Area Neg |C. Costo
EQ-VIDEDCONFER. 01 |EQUIPO PROYECTOR MULTIMEDIA PARA F| 0140142000 {001 002
MAQU-CORTAD-21 MaRUINA CORTADORA DE PAPEL 01/01/15993 |00 007
TW-50MT35" MOD 445R | TELEWISOR S0MY 45 PULGADAS C. REMOT| 0140142000 {001 002

Area de Negocios: }AHEA 001 POR DEFINIR Resai
Centro de Costos: I‘\/ENTAS

Dentro de esta pantalla se listaran los activos en estado vigente, que se encuentren en la ubicacion previamente
seleccionada, indicando el area de negocios y centro de costo al que pertenecen. Ademas se activaran en la 2°
Barra de Herramientas los botones: Ficha del Activo, el cual desplegara en detalle la ficha del activo
seleccionado a modo de consulta, Valorizacién permite consultar el calculo de valorizacién de un activo,
dependiendo del valor inicial, readecuaciones, revalorizaciones y depreciaciones registradas.

Para salir de esta pantalla y regresar a la anterior, seleccione el boton Salir.
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Consultar por los activos que se han dado de baja

e

Permite consultar los activos dados de Baja, a partir de un rango de fechas. Ver Figura N° 9.
Figura N°9

~icix

Softiand
ERP

Infarmacion para la bisgueda

Periodo Desde : W - Wolver |

Hasta I_J_.u’ Q) Buscar

En esta pantalla, debera ingresar el periodo desde/hasta a considerar para la consulta, en formato dd/mm/aaaa.

Seleccione el boton Buscar para desplegar todos los activos encontrados; de lo contrario, enviard un mensaje
informandolo (ver Figura N° 10).

Figura N° 10
=TS
Softlaétgp
Infarmacion para s bisgqueds

Perindo Desde : Im;m /2000 ) Volver
Hasta : 31222000 Q} Buscar

i

Buszgueda de Awctivos

I I Buscar |

|C6digo / |Desc:ripc:i6n |
b |FRUEBA BAJA 01 |EGUIPD PURIFICADOR DE AIRE AMBIENTAL |

e 5 i

Los datos aqui desplegados podran ser ordenados en forma ascendente o descendente, por cualquiera de los
campos que estan siendo visualizados (Identificacién y Descripcion). Para ello tendra que hacer clic sobre el
titulo del campo respectivo, luego indicar la forma de ordenamiento.

Ademas en esta pantalla se activaran en la 2* Barra de Herramientas los botones: Ficha del Activo, el cual
desplegara la ficha del activo en modo consulta, permitiendo recorrer y revisar en detalle toda la informacion
concerniente a las carpetas que registra, Valorizacion permite consultar el calculo de valorizacion de un activo,
dependiendo del valor inicial, readecuaciones, revalorizaciones y depreciaciones que registra.

Para la indicacion de los cdlculos, se considerard hasta el mes en que el Activo fue dado de baja.

Para salir de esta pantalla y regresar a la anterior, seleccione el boton Salir

Para dar por finalizado el proceso se selecciona nuevamente el boton Salir.
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8.7 Informes IFRS

Objetivo

Permite emitir los informes Maestro de Activo Fijo con Valorizacion al...., Informe de Activos Fijos totalmente depreciados,
Informe de Auditoria Paramétrico e Historico de Reevaluaciones/Deterioros y Cambios.

Operatoria

Al seleccionar este proceso se despliega un subment de bajada, con las siguientes opciones:

IFIFl:lrrnE,S IFRS

Maestro de Activo Fijo con Valorizacion al. ..

Informe de Activos Fijos kotalmente depreciados

Infarme de Auditoria Paramétrico

Histdrico de Revaluaciones | Deterioros v cambios

La emision de todos los informes presentados en este capitulo, podra ser llevada a cabo a través de la seleccion del boton
Imprimir, que se presenta en la 2° Barra de Herramientas y cuya aplicacion se describe detalladamente en el Apéndice B.
Barras de Herramientas, punto Imprimir.

8.7.1 Maestro de Activo Fijo con Valorizacion IFRS

Objetivo

Permite conocer el detalle de los activos de la empresa valorizados a una fecha determinada.
Ademas podra registrar diversos formatos de informe. Este proceso se conecta directamente con Microsoft Excel, por lo tanto
es requisito que éste se encuentre instalado en el computador donde llevara a cabo esta operacion.

Operatoria

Al seleccionar esta opcion se presenta la pantalla inicial del proceso (Figura N° 1). Si Ud. ingresa por primera vez o mientras se
hayan definido formatos de informe, todos los campos apareceran en blanco; de lo contrario, si hay formatos definidos el
nombre con el cual se identifican, aparecera en el campo Informes Paramétricos y ademas se activara el boton Agregar en la

2° barra de Herramientas.

Figura N° 1

3% Informe Maestro de Activos con Valorizacién IFRS

Agregar Nuevo informe

Debe seleccionar el
informe pararmétrico
que desee emitir.

Informes paramétricos:

Silo desea puede definir nuevos infarmes. Para hacerlo haga click
en el botdn Agregar de latoolbar en este formulario. Entonces,
deberaingresar un nombre de formato para el infarme, con un
méximo de 8 caracteres, v la descripcion del infarme gue no debe
exceder los B0 caractares

MNombre del nuevo formato
[max. 8 caracteres)

——

Titulo del informe [max. B0 caracteres):

i Valorizado al ...

I 1340672011 " por Bango de Fechas Ii.-"i.-" Ii.-"i.v‘

IR

<< Alrds | §iguiente>>|

Eucel
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Ingresando un nuevo formato
Si Ud. ingresa por primera vez un formato, ya sea porque nunca antes lo habia hecho o porque seleccioné el boton Agregar, lo
primero que debera ingresar es el nombre con el cual sera identificado, cuyo largo méximo es de 8 caracteres, posteriormente
el titulo del informe de un largo maximo de 60 caracteres e indicar mediante el boton de opciones si el informe sera valorizado

a una fecha determinada o por un rango de fecha, el sistema solicitara indicar las fechas a considerar.

Una vez indicado el nombre y descripcion, seleccione el boton Siguiente para continuar con el proceso, el cual, tras ser

seleccionado desplegara una nueva pantalla. Ver Figura N° 2.

Figura N° 2
ok Informe Maestro de Activo Fijo con Yalorizacion al... - (PRUEBA) o ] 51
S oftland|
. . =
Infarme Maessto de Activos Yalorizado al 13/ dun/2011
=2
— Activos: Farmata en el cual wa a irmprimir: g
= Todoz ¥ Wigentes © Sdlo bajas ’7 * Narmal = Prefoliada I
\r
—Area de Megocio : — Centro de Cozto e
f* Todas " Uno * Todos = Una
[ | 2 ] | 2 &
— Ubicacian — |mprimir en -
{* Todas " lUno ; ; &
= M atriz de Punto - Impresidn —_—
I I _“I Papel Ancho Harizantal l:
— Grupos — Subgrupos
& Todos " Un Rango " Todos " Un Rango
Dezde | &I Dezde | &I
Hasta :| &I Hasta :| &I
Filtra IFRS |
Excel << Arés | ' Siguientes>

En ella debera ingresar los parametros que condicionaran el informe:

Informe Maestro de Activos Valorizado al..:

Activos:

El sistema despliega la fecha a considerar para la emision del informe.

Seleccione mediante el boton de opciones si considerara todos los activos para la emision del
informe, sélo los vigentes o s6lo los que se encuentran en estado Baja.

Formato en el cual va a imprimir:
Seleccione mediante el botén de opciones si el informe a emitir serd impreso en papel: normal o
prefoliado, este tltimo llevara numeracion y membrete de la empresa.

Area de Negocio:

Centro de Costo:

Indique mediante el boton de opciones, si considerara en la emision del informe Todas o Un Area
de Negocios. Si optd por una en particular, ésta deberd ser ingresada ya sea digitdndola
directamente, o bien seleccionandola desde la lista que se presenta al elegir el boton de busqueda
ubicado a la derecha de la opcion.

Indique mediante el botdon de opciones, si considerara en la emision del informe Todos o Un
Centro de Costo. Si opté por un en particular, éste debera ser ingresado ya sea digitandolo
directamente, o bien seleccionado desde la lista que se presenta al elegir el botén de busqueda
ubicada a la derecha de la opcion.
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Ubicacion:

Imprimir en:

Grupos:

Subgrupos:

Filtra IFRS |

Indique mediante el boton de opciones, si considerara en la emision del informe Todas o Una
Ubicacion. Si optd por una en particular, ésta debera ser ingresada ya sea digitandola directamente,
o bien seleccionandolo desde la lista que se presenta al elegir el boton de biisqueda ubicado a la
derecha de la opcion.

Seleccione mediante el boton de opciones el formato en que se emitira el informe, el cual puede
ser realizado en una impresora carro ancho de matriz de punto, o en cualquier impresora en forma
horizontal.

Indique mediante el botén de opciones si considerara en la emision del informe Todos o Un Rango
de Grupos. Si optd por un rango, debera indicar desde/hasta a considera. Este ingreso podra ser
digitado directamente, o bien obtenido desde la lista que se presenta al seleccionar el boton de
btsqueda ubicado a la derecha de cada opcion.

Indique mediante el botén de opciones si considerara en la emision del informe Todos o Un Rango
de Subgrupos. Si opt6é por un rango, debera indicar los codigos de inicio y término a considerar.
Este ingreso podra efectuarse digitando el codigo directamente, o bien obteniéndolo desde la lista
que se presenta al seleccionar el boton de bisqueda ubicado a la derecha de cada opcion.

Permite indicar en funcion de qué sera generado el informe, pudiendo ser: en funcién a
clasificaciones, Agrupacion de Componentes o por Unidad Generadora de Efectivo, tal como se
muestra a continuacion:

¥ Informe Maestro de Activo Fijo con Yalorizacion al... - (PRUEBA) - EI|5|
fsortiond
. =
Intorme Maestro de Activas Valarizado al 13/Junf2011
=
25
i~ Generar Informe en funcidn de: ;
- Clasficaciones =
& Todas © Una .
I a
r Agiupacion Componentes -
& Todas " Una =]
& [ It | ._1
i Unidad Generadara de Efectivo
- % Todas € Una
| o4
« Walver
Excel << Atrs | Siquienter> |

Indicados los parametros, seleccione el boton Siguiente para continuar con el proceso (ver Figura N° 3), o por regresar a la
pantalla anterior a través del boton Atras.



8-28 Activo Fijo

Figura N° 3

=¥ Informe Maestro de Activo Fijo con Yalorizacion al... - (PRUEBA) - |EI|1|

Campos a Seleccionar Campoz Seleccionados |
Dlescripcion 4| |Mombre Campo Largo Masimo_|Largo a Imprimir | Tataliza
Cod. Activa 20 20

Estado Activ.

Descrip. Activo

Walor Libro al Desde

“Walor Libro al Hasta b
Depreciacion al Desde

Depreciacidn al Hasta

Depreciacion Periodo

Revaluacion al Desde

Fievaluacidn al Hasta

Revaluacion Periodo

Reverzsacion Revaluacion [IFRS] al D
Reverzsacion Revaluacion [IFRS] al H
Deterioro [IFRS] al Desde

Deterioro [IFRS] al Hasta

Deterioro Periodo A
N [ o

]

E 4

ﬂlﬂl@ﬁ&{

o o o v o o I

Momero de caracteres I 21 Allargo de cada campo seleccionado ze le
seleccionados: FUMAra un caracter.

¢ lrag | §iguiente>>|

Excel

Dentro de esta pantalla se desplegard una lista con los campos considerados en la ficha del activo, donde tendrd que hacer
doble clic sobre la celda que precede a aquellos campos a considerar en la emision de este informe, tras lo cual el sistema
colocara un v en sefial de seleccionado, de la misma forma al hacer doble clic podra quitarle la seleccion.

En la medida que los campos vayan siendo elegidos, en el campo Numero de Caracteres seleccionados, ira variando el valor.
En caso que dicho numero no supere el valor 141, el informe podra ser emitido en la impresora y en Excel; si dicho numero
llega a ser mayor, entonces el informe solamente podra ser emitido en formato Excel.

Para emitir el informe en la impresora, tendrd que seleccionar el botén Imprimir ubicado en la 2* Barra de Herramientas, donde
ademas podra sefialar si desea imprimir en la pantalla o enviando a un archivo en disco (ver Apéndice B).

Para enviarlo a Excel, tendrad que seleccionar el boton que lleva este nombre, tras lo cual podra visualizar el informe en la
pantalla y hacer uso de todas las virtudes de dicho software

Sr. Usuario:
Si en el proceso Parametros, carpeta Generales ha definido no considerar correccion monetaria negativa, el sistema
desplegara el siguiente mensaje en pantalla y en el informe:

Sr. Usuario: Para efectos del informe asignard 1 al Factor de Revalorizacion para los meses con IPC negativos.

En la pagina siguiente, se presenta un informe ejemplo impreso a pantalla:
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INFORME EJEMPLO MAESTRO DE ACTIVO FIJO CON VALORIZACION AL..

EMPRESA DEMO - SOFTLAND
7° DE LINEA 1247

DEMOSTRACION Fecha : 09/03/2001
PROVIDENCIA Pagina 1
10.100.100-1

SANTIAGO

Listado Maestro de Activo Fijo
Valorizado al 09-04-2001
Area de Negocio: Global

Activos: Todos

Centrode Costo:  Todos
Ubicacion: Global

Cod. Activo E CO Fecha Comp Valor Compra Rev. Acumulada Dep. Acumulada Rev. Dep. Acumu Valor Libro Valor Bruto VU Remanente

Grupo 10000 MUEBLES

Subgrupo: 10100 ESCRITORIOS

ACT/READECUC-01V 10 01-01-2000 400,000 49,376 135,900 1,605 713,476 849,376 84
ESCRIT/ERGON-20 V 10 01-01-2000 300,000 18,516 84,938 1,003 233,578 318,516 44
Tot.Subgr. 700,000 67,892 220,838 2,608 947,054 1,167,892

Subgrupo: 10200 SILLAS

SILLA EJECUTIVO V 10 01-12-1999 90,000 5,829 45,253 665 50,576 95,829 19
Tot.Subgr.: 90,000 5,829 45,253 665 50,576 95,829

Subgrupo: 10300 MESAS PARA COMPUTADOR

MESA/COMPUT-01 V 10 01-01-2000 120,000 7,406 42,469 502 84,937 127,406 32
Tot.Subgr. 120,000 7,406 42,469 502 84,937 127,406

Tot.Grupo : 910,000 81,127 308,560 3,775 1,082,567 1,391,127

Grupo: 20000 MAQUINAS Y EQUIPOS

Subgrupo: 20100 EQUIPO AIRE ACONDICIONADO

EQ-AIRE-ACONDIC V 60 01-01-2000 800,000 49,742 144,456 2,714 705,286 829,262 83"
Tot.Subgr.: 800,000 49,742 144,456 2,714 705,286 829,262

Subgrupo: 20200 EQUIPOS DE VIDEOS

EQ-VIDEO/CONFER V 10 01-01-2000 400,000 24,688 188,750 2,229 235,938 424,688 20
Tot.Subgr.: 400,000 24,688 188,750 2,229 235,938 424,688

Subgrupo: 20600 TELEVISORES

TV-SONY35 MOD V 10 01-01-2000 500,000 30,860 353,907 4,180 176,953 530,860 8
Tot.Subgr.: 500,000 30,860 353,907 4,180 176,953 530,860

Subgrupo: 20700 PURIFICADORES DE AIRE-OFICINA

PRUEBA BAJA 01 B 10 01-01-2000 800,000 5,600 24,168 0 781,432 805,600 97
PURIFIC-AIR 318 V 10 01-01-2000 800,000 49,376 135,900 1,605 713,476 849,376 84
Tot.Subgr.: 1,600,000 54,976 160,068 1,605 1,494,908 1,654,976

Subgrupo: 20800 MAQUINA CORTA PAPEL

MAQU-CORTAD-21 V 10 01-01-1999 1,200,000 82,752 1,282,751 23,501 1 1,282,752 0
Tot.Subgr.: 1,200,000 82,752 1,282,751 23,501 1 1,282,752

Tot.Grupo : 4,500,000 243,018 2,129,932 34,229 2,613,086 4,722,538

Total: 5,410,000 324,145 2,438,492 38,004 3,695,653 6,113,665
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Modificando un formato

Para llevar cabo este proceso, seleccione desde la lista de informes aquel que desea modificar y luego el botén Siguiente, tras
lo cual tendra que sefialar los parametros que consideraran el informe (Figura N° 2). Una vez sefialados y tras elegir el boton
Siguiente se desplegara la ventana con los campos elegidos anteriormente, los cuales podran ser mantenidos o modificados,
conforme a sus necesidades.

Para incluir un campo o excluir alguno de ellos, tendra que hacer doble clic en el recuadro que le precede.

Finalizada la modificacion podra emitir el informe a través del boton Imprimir que aparece en la 2* Barra de Herramientas o
bien llevarlo a Excel.
Eliminando un formato

Para ello tendrd que elegir el formato en la pantalla inicial y luego seleccionar el botén Eliminar desde la 2* Barra de
Herramientas. Luego confirmar la eliminacion.
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8.7.2 Informe de Activos Fijos totalmente depreciados

Objetivo

Permite emitir un reporte con informacion detallada acerca de todos los Activos que se encuentran totalmente depreciados, a
una determinada fecha.

Operatoria

Al ingresar a este proceso se presenta una pantalla, donde lo primero que debera ingresar es la fecha hasta la cual se
consideraran los activos totalmente depreciados. Ver Figura N°1.

Figura N° 1
2k Informe de Activos Fijos Totalmente Depreciados IFRS 5[
<ot tland]
Fecha hasta la cual |i1 02011
considerar los movimientos: =8
—Areade Negocio: =
¢ Todas " Uno 5G
| | o [
\l'
[
~Centro de Costo
" Todos i Uno
[ [ S
—Uhicacién : : =
* Todas " Uno
5 —
[ o e

— Generar Informe en funcidn de:

- Clasificaciones
% Todas £ Una

| 2

FAQrupacEitn Compenentes
' Todas " Una

[ I &I

~ Unid=d Generadore de Efectivor:
f+ Todas " Una

| | 2

o

Luego deber indicar los pardmetros que condicionaran el informe:

Area de Negocio: Indique mediante el boton de opciones, si considerara en la emision del informe Todas o Un Area de
Negocios. Si optd por una en particular, ésta debera ser ingresada ya sea digitandola directamente, o bien

seleccionada desde la lista que se presenta al elegir el botéon de busqueda ubicado a la derecha de la
opcion.

Centro de Costo: Indique si la informacion va a ser solicitada para un Centro de Costo especifico o para todos los
registrados en el sistema, lo cual se realiza a través de la seleccion del boton de opciones (ver Apéndice
A.1 Botones) que aparece al lado izquierdo de estas alternativas. Si la seleccion es por una Area
especifica, podra digitar directamente el codigo o nombre, o bien seleccionar el boton de biisqueda que
aparece a la derecha de este campo, el cual desplegara la lista de Areas de Negocios donde podré efectuar
la seleccion de la deseada.

Ubicacioén: Indique mediante el botén de opciones, si considerara en la emision del informe Todas o Una Ubicacion.
Si optd por una en particular, ésta deberd ser ingresada ya sea digitindola directamente, o bien
seleccionada desde la lista que se presenta al elegir el boton de busqueda ubicado a la derecha de la
opcion.
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Generar Informe en funcién:
Seleccione mediante el boton de opciones en funcion de qué emitira el informes, pudiendo ser: en funcion

de Clasificaciones, Agrupacion de Componentes o por Unidad Generadora de Efectivo.

Sr. Usuario:
Si en el proceso Parametros, carpeta Generales ha definido no considerar correccion monetaria negativa, el sistema

desplegara el siguiente mensaje en pantalla y en el informe:

Sr. Usuario: Para efectos del informe asignard 1 al Factor de Revalorizacion para los meses con IPC negativos.

Indicados los parametros solicitados se podra emitir el informe ya sea por monitor, impresora o disco seleccionando el botén

Imprimir que aparece en la 2* Barra de Herramientas, o bien Salir para abandonar el proceso.

A continuacién se presenta un ejemplo de este informe:

INFORME EJEMPLO DE ACTIVOS FIJOS TOTALMENTE DEPRECIADOS

EMPRESA BOFTLAND DEMO
DEMOSTRACION
7°DE LINEA 1247

PROVIDEMCIA

SANTIAGO

13.151.679-7

Centro de Costo: Todos
Uhbicaciin: Global
Clasificacion: Todas
Agrupacion: Todas

Activos Fijos Totalmente Depreciados (IFRS)

Al 06/07/2009

Area de Negocio: Global

Fecha : 08/07/2009

Pagina :

[dentificacidn Activo Fec.Compraf  Valor Inicial Depreciaciones Deterioros  Rewersacidn Fieevaluaciones Eeversacidn de Valor Libro
Inicio de Deterioros Feesvaluaciones
) (+) (+) -}
ACT/IREADECUC-01 01/01/2007 0 0 0 0 0 0 0
DVD MARCA S3 M° 1 2500212007 i 0 0 i 0 0 a
DVD MARCA S5 He 2 2500272007 0 0 0 0 0 0 0
EQ - FAX N° 1 15/07/2006 0 0 0 i 0 0 0
EQ-FaX N° 2 15/07/2006 0 0 0 0 0 0 0
EQ-AIRE-ACONDICI AP3  01/04/2007 0 0 0 0 0 0 0
EQ-VIDEO/CONFER. 01 oL/01/2007 i i 0 i 0 0 0
ESC. EN ANGULD Mo 20/06/2006 0 0 i 0 i 1 0
ESC. EN ANGULD N° 2 20/06/2006 0 0 0 i 0 0 a
ESC. EN ANGULO Mo 3 20/06/2006 i 0 i 0 0 i 0
ESC. EN AMGULO N 4 20/06/2006 i 0 0 0 i i 0
ESC. EN AMGULO N° 5 20/06/2006 0 0 i 0 i 0 0
ESC. EN ANGULO Ne 6 20/06/2006 i 0 0 0 0 i 0
ESC. EN ANGULO Ne 7 20/06/2006 i i 0 0 0 0 0
— 20/06/2006 0 0 0 0 0 0 0

EN AMGULO MN° 8
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8.7.3 Informe de Auditoria Paramétrico

Objetivo

Permite crear y emitir informes detallados correspondiente a la informacion de los activos, compras y bajas que registra el
sistema.

Ademas podra registrar diversos formatos de informe. Este proceso se conecta directamente con Microsoft Excel, por lo tanto
es requisito que éste se encuentre instalado en el computador donde llevara a cabo esta operacion.

Este informe podra ser emitido solo si se tiene instalado Contabilidad y Presupuestos.

Operatoria

Al ingresar a este proceso se presenta una pantalla inicial de proceso (ver Figura N° 1). Si Ud. ingresa por primera vez o
mientras no se hayan definido formatos de informe, todos los campos apareceran en blanco; de lo contrario, si hay formatos
definidos, el nombre con el cual se identifican, aparecera en el campo “Informes Paramétricos” y ademas se activara el boton
Agregar en la 2% Barra de Herramientas.

Figura N° 1
&k Informe de Auditoria Paramétrico IFRS =] x|
(Safland]
| Agregar Nuevo informe =3
Informes paramaticos: =2
Silo desea puede definir nuewos informes. Para hacerlo haga click
en el hotan Agregar de latoolbar en este formulario. Entonces, r
debera ingresar un nombre de formato para el informe, con un (e
maximo de 8 caracteres, y la descripcion del informe que no debe
exceder los B0 caracteres.
Mombre del nuewa formato —
[m&x. B caracteres): u
Debe seleccionar el
infarme paramétrico Titulo del informe [méax. B0 caracteres]:
que desee emitir, |
— Tipo de Infaorme:
' Detalle
= Resumen
Excel <<Alas Siguientes »

Generando un Nuevo Formato

Si Ud. ingresa por primera vez un formato, ya sea porque nunca antes lo habia hecho o porque seleccion6 el boton Agregar, lo
primero que debera identificar es el tipo de informe a emitir, para esto seleccione mediante el boton de opciones si sera en
Detalle o Resumen.

A continuacion debera ingresar es el nombre con el cual serda identificado, cuyo largo maximo es de 8 caracteres,
posteriormente la descripcion del informe de un largo maximo de 60 caracteres

Indicada la informacion, seleccione el botén Siguiente para continuar con el proceso, el cual tras ser seleccionado se
desplegara una nueva pantalla. Ver Figura N° 2.
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Figura N° 2
2% Informe de Auditoria Paramétrico - (PRUEBA) - |EI|1|
fEartand]
—Rango de Meges: ————————— Mostrar Activos é s
Fraitclo (mterasl) & Todos los activos =2
Desde [6 7 2011 " 5élo las compras (Mo inclupe bajas) R
Hasta [6 /2011 " 5élo las bajas del periodo T
—Formata en el cual wa a imprimic — [ Imprimic en _
_
* Momal ¢~ Matriz de Punto
Pl i Filio IFRS | 5
" Prefoliado & Impresidn -
Harizantal (=
—Area de Megocio: ——
& Todas © Una B
I I 2
— Cuenta:
+ Todos " UnRango
| |
I I
Excel <<Alras |
En ella debera ingresar los parametros que condicionaran el informe:
Rango de Meses: Ingrese el rango de meses Desde/Hasta a considerar para la emision del informe.
Mostrar Activos: Indique mediante la seleccion del botén de opciones si en el informe se emitird: Todos los activos,

Sélo las compras (no incluye bajas) o Soélo las bajas del periodo.

Formato en el cual va a imprimir:
Seleccione mediante el botén de opciones si el informe a emitir serd impreso en papel: Normal o
Prefoliado, este ultimo llevard numeracion y membrete de la empresa.

Imprimir en: Seleccione mediante el boton de opciones el formato en que se emitird el informe, el cual puede ser
realizado en una impresora carro ancho de matriz de punto, o en cualquier impresora en forma
horizontal.

Filtra IFRS | o ., . . . . .,
Permite indicar en funcion de qué serd generado el informe, pudiendo ser: en funcion a

clasificaciones, Agrupacion de Componentes o por Unidad Generadora de Efectivo, tal como se
muestra a continuacion:

% Informe de Auditoria Paramétrico - (PRUEBA) ] B3
=0
=2

~ Benerar Infaime en funcitn de £
- Clasificaciones ;
& @ Todas " Una ﬁr.
| al
- Agrupacidn Campanentes @
* Todas " Una -
ay = =
- Unidad Generadora de Efectiva i
- @ Todas " Una
| I =
- Walver |
Excel | <<ftrds | Siguientes> |
Area de Negocio: Soélo si la empresa maneja areas de negocio, seleccione mediante el botéon de opciones, si considerara

en la emision del informe Todas o Un Rango de ellas. Si opt6 por rango, ésta debera ser ingresada ya
sea digitandola directamente, o bien seleccionada desde la lista que se presenta al elegir el boton de
busqueda ubicado a la derecha de la opcion.



IFRS 8-35

Cuentas: Indique mediante el botén de opciones, si considerara en la emision del informe Todas o Un Rango de
Cuentas. Si optd por rango, ésta debera ser ingresada ya sea digitindola directamente, o bien
seleccionandola desde la lista que se presenta al elegir el boton de bisqueda ubicado a la derecha de la
opcion.

Indicados los parametros, seleccione el boton Siguiente para continuar con el proceso (ver Figura N° 3), o por regresar a la
pantalla anterior a través del boton Atras.

Figura N°3

*

2k Informe de Auditoria Paramétrico - (PRUEBA) o ] 4

[l

Campos a Seleccionar Campos Seleccionados |
Descripcion Morbre Carnpo Largo Mawimo |Largo a Imprimir | T otaliza
Cod. Activo 20 20

|

Estado ductiv.

Dlezcrip. Activo

Walor Libra al Dezde

“alor Libro al Hasta oo
Depreciacidn al Dezde

Depreciacidn al Hazta

Depreciacian Perioda

Rewaluacion al Desde

Rewaluacion al Hasta

Rewaluacion Periodo

Rewversacion Revaluacion (IFRS) al D
Reversacidn Fevaluacidn [IFRS] al H
Deterioro (IFRS] al Desde

Deteriora (IFRS] al Hasta

Deterioro Periodo -
K i

|

ﬂ-]ﬂ]@mm’{

1 L

Mimero de caracteres I 21 Allargo de cada campo seleccionada se le
zelecoionados: zUMara un caracker.

Excel

<{ptrds | S_iguiente>>|

Dentro de esta pantalla se desplegara una lista con los campos considerados en la ficha del activo, donde tendrd que hacer
doble clic sobre la celda que precede a aquellos campos a considerar para la emision de este informe, tras lo cual el sistema
colocaraun v en sefial de seleccionado; de la misma forma al hacer doble clic podra quitarle la seleccion.

En la medida que los campos vayan siendo seleccionados, en el campo Numero de Caracteres Seleccionados, ira variando el
valor. En caso que dicho niimero no supere el valor 141, el informe podra ser emitido en la impresora y en Excel; si dicho
numero llega a ser mayor, entonces el informe solamente podra ser emitido en formato Excel.

Sr. Usuario:
Si en el proceso Parametros, carpeta Generales ha definido no considerar correccion monetaria negativa, el sistema
desplegard el siguiente mensaje en pantalla y en el informe:

Sr. Usuario: Para efectos del informe asignard 1 al Factor de Revalorizacion para los meses con IPC negativos.

Para emitir el informe en la impresora, tendra que seleccionar el botén Imprimir ubicado en la 2* Barra de Herramientas, donde
ademas podra sefalar si desea imprimir en la pantalla o enviando a un archivo n disco (ver Apéndice B).

Para enviarlo a Excel, tendra que seleccionar el botén que lleva este nombre, tras lo cual podré visualizar el informe en la
pantalla y hacer uso de todas las virtudes de dicho software.

A continuacion se presenta un informe ejemplo.
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INFORME EJEMPLO DE AUDITORIA PARAMETRICO

(DETALLE)
EMPRESA DEMO — SOFTLAND
7° DE LINEA 1247
DEMOSTRACION Fecha : 09/03/2001
PROVIDENCIA Pagina 1
10.100.100-1
SANTIAGO

Informe Auditoria

Detalle — Todos los Activos
Desde: 01-2000 Hasta:12-2000
Cuentas: Todas Vida Util: Tributaria
Cod. Activo Cta. Compra Fecha comp. Descrip. Cta. Fecha Baja Creed. Adquis.
Cuenta: 2-1-1-01 Compra de Muebles
MESA/COMPUT-01 2-1-1-01 01-01-2000 Compra de Muebles 0
SILLA EJECUTIVO 02 2-1-1-01 01-12-1999 Compra de Muebles 0
ESCRIT/ERGON-20 2-1-1-01 01-01-2000 Compra de Muebles 0
ACT/READECUC-01 2-1-1-01 01-01-2000 Compra de Muebles 0
Tot. Cta.: 0
Cuenta: 2-1-2-01 Compra de Maquinarias y Equipos
MAQU-CORTAD-21 2-1-2-01 01-01-1999 Compra de Maquinarias y Equipos 0
PRUEBA BAJA 01 2-1-2-01 01-01-2000 Compra de Maquinarias y Equipos  06-03-2000 0
PURIFIC-AIR 318 2-1-2-01 01-01-2000 Compra de Maquinarias y Equipos 0
TV-SONY35” MOD 445R 2-1-2-01 01-01-2000 Compra de Maquinarias y Equipos 0
EQ-AIRE-ACONDICI AP3 2-1-2-01 01-01-2000 Compra de Maquinarias y Equipos 0
EQ-VIDEO/CONFER. 01 2-1-2-01 01-01-2000 Compra de Maquinarias y Equipos 0
IMPR-HP 5000 2-1-2-01 01-01-2000 Compra de Maquinarias y Equipos 0
PC-COMPAQ-2001 2-1-2-01 01-01-2000 Compra de Maquinarias y Equipos 0
Tot. Cta. : 0
Total 0
INFORME EJEMPLO DE AUDITORIA PARAMETRICO

(RESUMEN)
EMPRESA DEMO — SOFTLAND
7° DE LINEA 1247
DEMOSTRACION Fecha  : 09/03/2001
PROVIDENCIA Pagina 1
10.100.100-1
SANTIAGO

Informe Auditoria

Resumen — Todos los Activos
Por Cuenta de Compra
Desde: 01-2000 Hasta: 12-2000

Cuentas: Todas Vida Util: Financiera
Cta. Compra Descrip. Cta. Monto Créd. Adq. Valor Compra VUT Inicial
2-1-1-01 Compra de Muebles 0 910,000 194
2-1-2-01 Compra de Maquinarias y Equipos 0 5,600,000 5,432
Total : 0 6,510,000 5,626

Modificando un formato

Para llevar a cabo este proceso, seleccione desde la lista de informes aquel que desea modificar y luego el botén Siguiente,
tras lo cual tendrd que sefalar los parametros que consideraran el informe (Figura N° 2). Una vez sefialados y tras elegir el
botén Siguiente se desplegard la ventana con los campos elegidos anteriormente, los cuales podrdn ser mantenidos o
modificados, conforme a sus necesidades.

Para incluir un campo o excluir alguno de ellos, tendra que hacer doble clic en el recuadro que le precede.

Finalizada la modificacion podra emitir el informe a través del boton Imprimir que aparece en la 2* Barra de Herramientas o
bien llevarlo a Excel.
Eliminando un formato

Para ello tendrd que elegir el formato en la pantalla inicial y luego seleccionar el botén Eliminar desde la 2* Barra de
Herramientas. Luego confirmar la eliminacion.
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8.7.4 Historico de Revaluaciones / Deterioros y Cambios

Objetivo

Permite visualizar e imprimir el detalle de movimientos de Revaluaciones, Deterioros y Cambios que se ingresaron a los

activos.

Operatoria

Al ingresar a este proceso se presenta una pantalla (ver Figura N° 1), donde debera indicar la siguiente informacion:

Figura N° 1

=% Informe Histérico de Revaluaciones / Deterioros ¥ cambios

Rango de Fechas 13/06/2011 | 13/06/2011
—Generar Infome en funcidn de:
~Clasificaciones :
- ¥ Todas " Una
[ 2
CAgrupacion Compenentes
P + Todas " Una
[ 2
rUnidad Generadora de Efective
- {* Todas  Una
[ [ 2
Cuentas
&+ Taodas " UnRanga
I | o
[ [ 2
— Imprimir en Formato en el cual va a imprimir;
Matriz de Punta . Impresion % Momal " Prefoliada
Papel Ancho Harizontal

Rango de Fechas: Ingrese el rango de fechas desde/hasta a considerar para la emision del informe.

Generar Informe en funcion de:

Seleccione mediante el boton de opciones en funcién a qué se generara el informe, pudiendo ser:
Clasificaciones, Agrupacion Componentes, Unidad Generadora de Efectivo o por Cuentas, cualquiera sea

la que se considere, debera indicar si incluira Todas las que registra el sistema o Una en particular

Imprimir en: Seleccione mediante el boton de opciones el formato en que se emitira el informe, el cual puede ser
realizado en una impresora carro ancho de matriz de punto, o en cualquier impresora en forma horizontal.

Formato en el cual va a imprimir:

Seleccione mediante el boton de opciones si el informe a emitir serd impreso en papel: Normal o
Prefoliado, este ultimo llevara numeracion y membrete de la empresa.

Indicados los parametros solicitados se podra emitir el informe ya sea por monitor, impresora o disco seleccionando el botén
Imprimir que aparece en la 2* Barra de Herramientas, o bien Salir para abandonar el proceso.
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A continuacioén se presenta un ejemplo de este informe:

EMPRESA SOFTLAMD DEMO DEL I

DEMOSTRACION
7 DE LINEA 1247
PROVIDENCILA Informe histdrico de Reevaluaciones y deterioros y cambios Fecha : 10/09/2009
SANTIAGO 01/May/2009 al 25/Ag0/2009 Pagina:
13.151.879-7

Agrupacion Componentes - Prueba

Activos - ESC. EN ANGULO N° 1 S

Clasificacidn : Prueba

Cédige del Actve Diescripridén del Active Mueva
Fecha Tipo Movimiento Monto Vida Ul Walor V. Ul Motivo

ESC. EM ANGULO N° |

Ene/2009
Feb/200%
Wan200%
Abr 2008
May /2009
Jun /2009

ESCEITORIO EN ANGULO 1 CATON

Valor al (xeiwox) desde
Reevaluaciones

Eeversacidn de Reevaluaciones
Deterioros

Eeversacién de Deterioros
Wida il

Walor Eesidual

Valor al (otons) hasta

1nan
5000
12000
2000
a000
0
56000

45000

[
o o o oo o

e
= ]
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8.8 Parametros IFRS

Objetivo

A través de esta opcion podra llevar a cabo la definicion de los parametros utilizados por el sistema en lo relacionado con la
fecha de inicio para el Calculos de IFRS y Proceso de Contabilizacion.

Operatoria

Al Ingresar a esta opcion se presenta una pantalla con carpetas (ver Figura N° 1), donde se clasifican los parametros conforme
a lo siguiente:

Figura N° 1

=k Parametros IFRS ;Iglﬁl
Fecha Inicio | Famato cédigos | Contabilzacién IFRS | e
=0

=2

Contabilidad IFR3

E

Fecha Inicio Caloulos IFRS: | 7/ 4] @ Iniciar EélcuIDS| o

[~

=

Carpeta Fecha Inicio

Ingrese la fecha dd/mm/aaaa para el inicio de Calculos IFRS

Importante

Mientras no se defina esta fecha, no podra operar el modulo IFRS. Para todos los activos existentes a la fecha de
inicio de IFRS, se asumird como valor de inicio, el valor tributario del Activo a la fecha de inicio de cdlculos IFRS.
Si se desea cambiar, se debe hacer directamente en la ficha IFRS del activo.

Iniciar Calculos
Q Permite recalcular los Activos de la empresa que se encuentran en estado vigente con su valor tributario a la
fecha de Inicio IFRS, a una fecha.

Consideraciones importantes:

Al ingresar la “Fecha Inicio Célculos IFRS” y presiona el botén “Iniciar Calculos”, el sistema desplegara el siguiente mensaje:
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Sr. Usuario:

Debido a que Ud. ha definido una fecha de Inicio en su Contabilidad IFRS, procederemos a iniciar los activos
con un nuevo valor a la fecha de inicio. Este valor serd el valor Libro Tributario, que el activo posee a la fecha de
inicio de cdlculos IFRS. También se iniciard la Vida Util y valor Residual, segiin lo definido en la Contabilidad
Tributaria.

Si Ud. lo desea, puede cambiar el Valor Inicio del Activo actualmente ubicado en la ficha de Activo IFRS.

Este proceso puede tardar un tiempo importante. ;Desea realizar el calculo ahora?

Al confirmar el inicio del calculo, el sistema informara cuando el proceso haya terminado.

Carpeta Formato Cédigos

A través de esta carpeta, se define la estructura que tendran los Codigos de Unidad Generadora de Efectivo.

Formato codigos |

Unidad Generadora de Efectivo

Mumero de niveles : E

Formato :posods

Mivel Largo

Lo primero que tendra que indicar, es el nimero de niveles con que trabajaran los Codigos (maximo 2), a través de la seleccion
de las flechas que aumentan o disminuyen el valor, y el largo de cada uno, ingresando el digito correspondiente frente a cada
nivel

Carpeta Contabilizacion IFRS

Esta carpeta se encontrard activa, con todas las clasificaciones de Activos y por otro lado, todas las cuentas que deben ser
asociadas a cada una de las clasificaciones. S6lo podran manejar el atributo de centro de costo.

Para asociar cuentas a una clasificacion, se debe seleccionar la clasificacion (grilla de Clasificaciones), e indicar por cada
clasificacion de activo las siguientes cuentas:

= Cuenta Depreciacion

- Cuenta Ajustes por Reevaluacion

. Cuenta Ajustes por Reverso de la Reevaluacion
. Cuenta Ajuste por Deterioro

. Cuenta Ajuste por Reverso del Deterioro

Se despliegan todas las cuentas en la ayuda, pero solo se pueden seleccionar las que no manejan atributos o las que manejan el
atributo de centro de costo. Las que manejen otro atributo distinto a centro de costo se visualizara el siguiente mensaje:

Esta cuenta solo puede manejar Centro de Costo como atributo
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LContabilizacion IFRS

—Cuentas de Resultado para contrapartidas por Clasificacian

— Clazificaciones — Cuentaz x Clazificacion :
Clasificacidn Depreciacidn: I I
Parala Venta
Sin Clagificar Ajustes por

Fevaluacidn: I I

Ajustes por Reverso I I
de la Revaluacian:

Ajustes por Deterinrn:' |

2 12 |12 |2 |e

Ajustes por Reverso I I
del Deterioro:

Finalizada la definicion de los parametros, tendra que seleccionar el boton Grabar, para que la informacion sea registrada en el
sistema.

También podra optar por el botén Salir, donde después de haberlo elegido y si se han efectuado modificaciones, el sistema
confirmara la grabacion de los parametros.
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8.9 Tablas

Objetivo

Permitir el ingreso de antecedentes que quedaran registrados en las bases de datos y que se podran acceder cada vez que sean
requeridos, desde cualquier proceso que los requiera y cada vez que sea necesario, en forma rapida y eficiente, sin tener que
memorizarlos o digitarlos cada vez.

Operatoria

Al seleccionar esta opcion, se presenta un subment con las distintas Tablas que desde aqui se podran acceder:
Figura N° 1

Tablas r Clasificaciones
Unidad Generadora de Efectivos

8.9.1 Clasificaciones

Objetivo
Permitir el ingreso y creacion de clasificaciones de Activos .

Operatoria

Al seleccionar esta opcion, se desplegara una pantalla (Figura N° 1) donde deberd ingresar la siguiente informacion:
El sistema traera predefinido las siguientes clasificaciones de activos:

- Sin clasificar
- Para la Venta

Figura N° 1
=k Clasificaciones de Activos

=

Degcripoion =2

Farala Venta

Sin Clasificar 2%

) 5

=

=

[ Agregar ' ﬂi_

|/ ar | x Cancelar

/QK\

Permite agregar un registro.

x Cancelar

Permite cancelar la agregacion de un registro.
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% ™ IMPRIMIR

El Informe se desplegara de la siguiente manera:

EMPREZA SOFTLAND DEMO

DEMOSTRACION Fecha: 19/06/2009
T'DELINEL 1247 Pigina : 1
PROVIDENCIA

SANTIAGO

10.100.100-2

Informe de Clasificaciones de Activos

Clasificacian
Walor 1
Walor 2
Walor 3
Walor 4
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8.9.2 Unidad Generadora de Efectivos

Objetivo

Permitir el ingreso y creacion de las Unidades generadoras de Efectivos.

Operatoria

Al seleccionar esta opcion, se desplegara una pantalla (Figura N° 1) donde debera ingresar la siguiente informacion:

&4 Unidad generadora de Efectivo o ] 24

[Softland
@ Cadiga El
Unidad generadora
de Efectivo Descripeidn |

Mivel i

(M

E zta opcidn permite crear
laz Unidades generadoraz
de Efectiviosz.

STy

Caédigo: Permite ingresar el codigo de la Unidad Generadora de Efectivo.

Descripcién:  Permite ingresar la descripcion de la Unidad Generadora de Efectivo con largo maximo de 150 caracteres,
Este dato es exigido.

Nivel: Esta informacion es s6lo de consulta, donde informard a que nivel pertenece la Unidad Generadora de
Efectivo. Al crear una nueva Unidad Generadora de Efectivo el objeto indicara a que nivel pertenece el
nuevo cddigo, si corresponde a nivel 16 2.

Modo Agrega: En el titulo del formulario se agrega el texto (Agrega) y se encontraran habilitados los botones imprimir,
agregar, grabar y salir
Se habilitan los objetos cddigo y descripcion

Modo Modifica: En el titulo del formulario se agrega el texto (Modifica) y se encontraran habilitados los botones imprimir,
agregar, grabar y salir.

Modo Consulta: Al estar en consulta los objetos de ingresos se encontraran deshabilitados, y en titulo de pantalla se agrega
(Consulta). Ademas los botones Imprimir, agregar, modificar, eliminar y salir se encontraran habilitados.

Modo Elimina: Al eliminar un registro se verificard que este no se encuentre ocupado por algiin Activo.

Sr. Usuario :
cEsta seguro de eliminar la Unidad generadora de Efectivo XXXXXX?

XXXXXX Corresponde al codigo de la Unidad generadora de Efectivo.

En caso de detectar que el registro es utilizado por algun Activo, el sistema desplegara el siguiente mensaje:
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Sr. Usuario:
Se ha detectado que la Unidad generadora de Efectivo XXXXXX se encuentra asignada a un Activo, por tal motivo
no puede ser eliminada.

Boton Imprimir : Al imprimir se mostraran todas las Unidades generadoras de Efectivos existentes y agrupadas por nivel, tal
como se muestra a continuacion:

1 of 14 P M o= | A

Publisysternas Chile 5.4

Servicios de Publicidad

A Pocuro 2009

Providencia Fecha: 2211212008
Santiagon Pigina: 1
T6.550.270-5

Tabla de Unidades generadoras de Efectivos

Codigo Descripeidn Hivel
01-000 Primer Mivel 01 1
01-001 Segundo Nivel 001 2
01-002 Segundo Mivel 002 2
01-003 Segundo Nivel 003 2
01-004 Segundo Mivel 004 2
01-005 Segundo Nivel 005 2
04- 000 Prirner Mivel 04 1
04001 Segundo Mivel 001 2
04002 Segundo Nivel 002 2
04003 Segundo Mivel 003 2

Softland

Lo hacemos facil
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9. Procesos

Objetivo

Este proceso permite realizar el ingreso de las unidades producidas a los activos, la contabilizacion, permitiendo generar los
comprobantes contables respectivos en Contabilidad y Presupuestos, asi como también el Calculo de Crédito por Adquisicion de
Activos.

Operatoria

Al seleccionar este proceso se despliega un submenu de bajada, cuyas opciones se explican detalladamente a través de este
capitulo. Ver la siguiente Figura:

Procesos

Mantencian de Unidades Producidas
Conkabilizacion de Activos

Zalculo de Crédito por Adguisicion de Activios
Toma de inventario de activo fijo 3
Migrador &, Fijo Plataforma 7

9.1 Mantencion de Unidades Producidas

Objetivo

Este proceso permite realizar el ingreso de las Unidades Producidas en los distintos meses, a todos aquellos Activos cuya unidad de
medida de la Vida Util para la depreciacion haya sido definida en base a Produccion. Esta informacion es necesaria para el calculo
de depreciaciones y revalorizaciones de los activos.

Operatoria

Al seleccionar esta opcion se despliega una pantalla (ver Figura N° 1), donde tendra que ingresar la siguiente informacion:

Figura N°1
&% Unidades Producidas ;lg|5|
3 oftland]
Softland
ERP =
. =
Afio: | 2001
Identiicacion del Activo: | | a] =
Unidades producidas por mes Er,
Mez Unidades Producidas
b |Erera
Febrero
b arzo r@j
Al —
M apo n
Junio -
Julio
Agozto !‘
Septiembre
Octubre
MHoviembre
Diciernbre
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Aiio: Ingrese el afio al cual corresponde la produccion que serd consultada o mantenida. El sistema
desplegara el afio actual, el cual podra ser modificado conforme a sus necesidades.

Identificacion del Activo: Ingrese el codigo o nombre del activo que sera mantenido, el cual podra tener un largo maximo de 20
caracteres. Dicho ingreso podra efectuarse digitdndolo directamente, o bien obteniéndolo desde la lista
que se presenta al seleccionar el boton de busqueda que aparece a la derecha de este campo. Si el
activo no existe, el sistema lo advertira mediante un mensaje por pantalla.

Solo se podran seleccionar aquellos activos que sean Depreciables por Unidades de Produccion.

Una vez ingresado el afio y el codigo del activo, se desplegaran las unidades producidas que hayan sido ingresadas, y se activara en
la 2* Barra de Herramientas el boton Modificar, el cual tras ser seleccionado permitird modificar las unidades producidas del
activo.

Luego de ingresar o modificar las unidades producidas respectivas, seleccione el boton Grabar.

Ademas tendra la alternativa de imprimir la informacién, a través del boton Imprimir que se presenta en la 2° Barra de
Herramientas.

A continuacion se presenta un ejemplo

INFORME EJEMPLO DE UNIDADES PRODUCIDAS

EMPRESA DEMO - SOFTLAND

7° DE LINEA 1247 Fecha : 26/04/2001
DEMOSTRACION Pagina 1
PROVIDENCIA

10.100.100-1

SANTIAGO

Informe de Unidades Producidas

Aiio : 2001
Identificacion del Activo : MAQU-CORT MAQUINA CORTADORA DE PAPEL
Mes Unidades Producidas
Enero 3,000
Febrero 5,000
Marzo 5,000
Abril 10,000
Mayo 7,000
Junio 0
Julio 0
Agosto 0
Septiembre 0
Octubre 0
Noviembre 0
Diciembre 0
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9.2 Contabilizacion de Activos

Objetivo

Permite realizar la contabilizacion de los Activos registrados en el sistema.

Este proceso opera solo si tiene instalado Contabilidad y Presupuestos; de lo contrario aparecerd deshabilitado.

Operatoria

Al elegir esta opcion, se despliega una pantalla (ver Figura N°1), dentro de la cual debera indicar el periodo desde/hasta a
contabilizar y el area de negocios a considerar para la contabilizaciéon

Sr. Usuario:
Si Ud. ha seleccionado Todas las Areas de Negocio, sélo se Contabilizardn aquellas en las cuales Ud. tenga permiso.

Figura N° 1
% Contabilizacién ] 53}
{softiands
Atrarves de este proceso podra realizar la Contabilizacion de los Activos. =
Es requisito para poder contabilizar sus activos gue Ud. tenga el Sistema =3
de Contahilidad v Presupuestos Sofland 5
L
[~
Contabilizacion Periodo & Contabilizar: |01 0142000 |3mz,f2000
de Activos =
Ares de Negocios @
' Todas " Una : =]
[ [ a3 | M
i
ADVERTEMCIA: Silld. ha seleccionada Todas las Areas de Megocios. sdlo se Contabilizaran aquellas en
lag cuales Ud. Tenga Pemizo
<¢ Alraz Siguiente >

Importante:

e Si ingresa un periodo anterior al que maneja el sistema de Contabilidad y Presupuestos ERP, el sistema lo advertira
desplegando el siguiente mensaje:

Sr. Usuario.

Ud. esti generando Comprobantes Contables en un periodo cerrado de la Contabilidad, por lo que al ingresar al
Sistema de Contabilidad, debera ejecutar el proceso de Reproceso de Aperturas antes de emitir cualquier informe
JEstd seguro que desea continuar?

e Si en el proceso Parametros, carpeta Generales ha definido no considerar correccion monetaria negativa, el sistema
desplegara el siguiente mensaje en pantalla:

Sr. Usuario: Para efectos del informe asignard 1 al Factor de Revalorizacion para los meses con IPC negativos.

Indicada la informacién para la contabilizacion de los activos, seleccione el boton Siguiente para continuar con el proceso (ver
Figura N°2), de lo contrario, seleccionando el boton Salir desde la 2* Barra de Herramientas podra abandonar el proceso.
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Figura N°2

& Contabilizacién

Ingrese los parametros generales para la generacian de los comprobantes contables.

=]
Fecha del Comprobante: ||18!UEJZDDS ¢ de Comprobante: [ =
25

—~Genera Comprobante ——————— - Carelativo Intetho———————————————
&+ de Activos Tipo de Comprobante: lm -
Contabilizacién " de Activos y Bajas del mes NE Intemo |1—
de Activos —ida LUt para Contabilizar
+ Tributaria = Financiera [
e
~Informacian por defecto para Contabilizar —
Area de Negocios: I I &I l
Centro de Costa: I I &I
<< fitrag | Siguiente > | LContabilizar |

Dentro de esta pantalla deberan ser ingresados los parametros, los cuales permitiran la generacion de los comprobantes contables
respectivos:

Fecha del Comprobante: Ingrese la fecha de registro para el comprobante contable. Esta fecha debera ubicarse dentro de los 2
afios del periodo contable.
El sistema desplegara la fecha actual pudiendo ser mantenida o modificada segun lo requiera.

N° del Comprobantes: Corresponde a un nimero correlativo unico, con el cual se identificarad el comprobante en el sistema
contable.
Es propuesto por el sistema y puede ser mantenido u modificado, esto ultimo siempre y cuando el N°
ingresado no se encuentre registrado, ya que de ser asi significard que el comprobante existe en
Contabilidad y Presupuestos, por lo que el sistema enviard un mensaje para que este sea cambiado,
sugiriendo un nuevo numero.

Genera Comprobante:  Seleccione mediante el botén de opciones ubicado a la izquierda de cada opcidn, si se contabilizaran
solo los activos (vigentes) o Activos y Bajas.

Correlativo Interno: Indique mediante el boton de listas desplegables si el tipo de comprobante sera: Ingreso, Egreso o
Traspaso. A continuacion debera sefialar el nimero correlativo interno, el cual sera sugerido por el
sistema dependiendo del tipo de comprobante seleccionado.

Vida Util para Contabilizar:
Seleccione mediante el boton de opciones la vida 1til a contabilidad, pudiendo ser: Tributaria o
Financiera.

Informacion por defecto para Contabilizar:
Indique el Area de Negocios y Centro de Costo a considerar para la contabilizacion. Este ingreso podra
efectuarse digitandolo directamente, o bien seleccionandolo desde la lista que se presenta al elegir el
boton de bisqueda, ubicado a la derecha de cada campo.

Estas opciones estaran solo si la empresa maneja los parametros Areas de Negocio y Centro de Costo.

Indicados los parametros, seleccione el boton Contabilizar, el cual tras ser elegido dara inicio al proceso de Contabilizacion.
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Consideraciones:

Se generara un comprobante por Area de Negocio para:
Las Revalorizaciones:

e Segln la cuenta particular de cada activo (considerando todos los de una misma cuenta), se mueve el monto de la
revalorizacion al DEBE de esta cuenta, separado por Centro de Costos de los Activos.

e Contrapartida General: con los totales de cada Centro de Costo, se mueve la cuenta de Revalorizaciones indicada en la
carpeta de Contabilizaciones, al HABER.

Las Depreciaciones de cada Activo:

e Segun la cuenta particular de cada activo (considerando todos los de una misma cuenta), se mueve ¢l monto de las
depreciaciones (incluida la revalorizacion de la Depreciacion Acumulada), al HABER, separado por Centro de Costos de
los Activos.

e Contrapartida General: con los totales de cada Centro de Costo, tanto de Depreciaciones como de Revalorizacion de las
Depreciaciones Acumuladas, se mueve la cuenta de Depreciaciones indicada en la carpeta de Contabilizaciones, al DEBE.

Las Readecuaciones:

e Se mueve el monto de las readecuaciones del Activo en el periodo, al DEBE en la cuenta de cada activo, separado por
Centro de Costo.

e Contrapartida General: con los totales de cada Centro de Costo, se mueve la cuenta de Readecuaciones indicada en la
carpeta de Contabilizaciones, al HABER (relacionado con lo indicado en los parametros del sistema).

Para las Bajas se generara otro comprobante, donde:

e Se mueve el monto de las Bajas al Debe, en la cuenta de Compra de cada Activo, separado por Centro de Costo.

e Con los totales de cada Centro de Costo, se mueve la cuenta de Bajas indicada en la carpeta de Contabilizacion, al
HABER.

e Se mueven las depreciaciones al DEBE, Revalorizaciones al HABER y Readecuaciones al HABER con el total a Cuenta
Revalorizada de la Depreciacion Acumulada.

La Vida Util considerada es siempre TRIBUTARIA.
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9.3 Calculo de Crédito por Adquisicion de Activos

Objetivo

Este proceso permite realizar el calculo del crédito de adquisiciéon de activos tanto en forma informativa como para dejarlo
incorporado definitivamente a cada activo, esto siempre y cuando el activo haya sido comprado con factura y en su ficha se haya
indicado que se considera en el Crédito por Adquisicion.

Operatoria

Al ingresar a este proceso, se despliega la pantalla de la Figura N°1, donde debera seleccionar mediante el boton de opciones, si el
calculo se realizara a la Informacion del Monto posible de Aplicar o a la Aplicacion de un Monto.

Figura N°1
2k Crédito por Adquisicion de Activos B ] 4 |
{Softland]
Este proceso permite emitir un informe del monto posible aplicar
por concepto de crédito de adguisicion de activo o aplicar el =

manto.

% Imfarmacidn del Maonto posible de Splicar
Credito de
Adquisicion " Aplicacion de un Monta
de Activos

< flraz

e Al optar por Informacion del Monto posible de Aplicar. El sistema solicitara ingresar el afio para el cual se va a hacer
el calculo en formato aaaa y el porcentaje a considerar para el célculo, tras lo cual podra emitir el informe respectivo.

e Al optar por Aplicacién de un Monto, el sistema solicitard ingresar el afio para el cual se va a hacer el calculo en
formato aaaa, el porcentaje a considerar para el calculo y el monto total que se aplicara.
Una vez seleccionada la opcion a considerar, tendra que optar por el boton Siguiente para continuar con el proceso.
Sr. Usuario:

Si en el proceso Parametros, carpeta Generales ha definido no considerar correccion monetaria negativa, el sistema desplegara el
siguiente mensaje en pantalla y en el informe:

Sr. Usuario: Para efectos del informe, asignard 1 al Factor de Revalorizacion para los meses con IPC negativos.

Una vez ingresada la informacion, independiente de la seleccion considerada, se activard en la 2* Barra de Herramientas el boton
Imprimir, el cual tras ser elegido podra emitir los informes requeridos a disco, visualizarlo en pantalla o bien imprimirlo en papel a
través de la impresora.

Para cancelar el proceso seleccione el boton Salir.

A continuacion se presentan 2 ejemplos de estos informes uno por Informacién del Monto posible de Aplicar y el otro por
Aplicacion de un Monto.
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INFORME EJEMPLO INFORMACION DEL MONTO POSIBLE DE APLICAR

EMPRESA DEMO - SOFTLAND

7° DE LINEA 1247 Fecha : 05/02/2002
DEMOSTRACION Pagina 1
PROVIDENCIA

SANTIAGO

10.100.100-1

Crédito de Adquisicion de Activo
Fijo
(Listado sélo Informativo)
Fecha: 12-2000
% Crédito: 10
Vida Util : Tributaria

Identificacion Descripcion Valor Compra Readecuaciones Valor Reval.  Monto
Crédito
ESCRIT/ERGON-20 ESCRITORIO 2 NIVELES EN PINO OR 300,000 0 315,300 31,530
IMPR-HP 5000 IMPRESORA HO-5000 CON TERMO 300,000 0 314,700 31,470
PC-COMPAQ-2001-03-16 COMPUTADOR 586, 20GB EN DISCO 800,000 0 834,400 83,440
PURIFIC-AIR 318 EQUIPO PURIFICADOR DE AIRE 800,000 0 840,800 84,080
Totales: 2,200,000 0 2,305,200 230,520

INFORME EJEMPLO APLICACION DE UN MONTO

EMPRESA DEMO — SOFTLAND

7° DE LINEA 1247 Fecha : 05/02/2002
DEMOSTRACION Pagina 1
PROVIDENCIA

SANTIAGO

10.100.100-1

Activos con rebaja por Crédito de
Adquisicion de Activo
(Listado sélo Informativo)
Fecha: 12-2000

Vida Util : Tributaria

% Crédito : 10 Monto Aplicado: 100,000
Identificacion Descripcion Valor Compra Readecuaciones Valor Reval.  Monto
Crédito
ESCRIT/ERGON-20 ESCRITORIO 2 NIVELES EN PINO OR 300,000 0 315,300 31,530
IMPR-HP 5000 IMPRESORA HO-5000 CON TERMO 300,000 0 314,700 31,470
PC-COMPAQ-2001-03-16 COMPUTADOR 586, 20GB EN DISCO 800,000 0 834,400 37,000
Totales: 1,400,000 0 1,464,400 100,000

Para abandonar de este proceso, seleccione el boton Salir, ubicado en la 2% Barra de Herramientas.
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9.4 Toma de Inventario de Activo Fijo

Objetivo

A través de este proceso podra capturar, generar informes e ingresar toma de inventarios al sistema.

Operatoria
Al seleccionar este proceso se despliega un subment1 de bajada, con las siguientes opciones:
Toma de inventario de activo Fijo Capkura de toma de inventario

Informe de toma de inventario
Mantencian de toma de inventario

9.4.1 Captura de Toma de Inventario

Objetivo

Este proceso permite capturar una toma de inventario de activo desde archivos planos (txt, csv, etc.)

Operatoria

Al seleccionar este proceso se despliega una pantalla (ver Figura N° 1), donde debera ingresar la siguiente informacion:

Figura N° 1

al.Captura de toma de inventario = 0] x|

— Infarmacién para la captura de toma de inventario

— lrwentario de activo

Fecha: [jia/06/2008 E Responsable: a

— Ubicacion
& Todas " Una

|£

— Grupo
' Todos = Uno

|£

— Subgrupo
& Todos " Uno

|£

Dezcripcidn;

1l

[~

Siguignte »» | B sl |

Inventario de Activo

Fecha: Muestra la fecha del dia, la cual podra ser modificada a través del boton EI
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Responsable:  Indique el responsable de la toma de inventario, pudiendo digitar directamente el cédigo o nombre o
seleccionarlo desde la lista que se presenta al optar por el boton de busqueda (ingreso obligatorio).

Importante:
Si el sistema detecta que existe una toma de inventario para la fecha y responsable seleccionado, no permitird continuar con el
proceso, desplegando el siguiente mensaje:

Sr. Usuario:

Ya existe una toma de inventario para la fecha y responsable indicados. Si lo desea puede eliminar esta toma de
inventario en la opcion Mantencion de toma de inventario.

Ubicacion: Indique mediante el boton de opciones, si considerara en la captura de toma de inventario Todas las Ubicaciones
o Una en particular.
Si optd por una en particular, ésta deberd ser ingresada ya sea digitandola directamente, o bien seleccionandolo
desde la lista que se presenta al elegir el boton de busqueda ubicado a la derecha de la opcion.

Grupos: Indique mediante el botdon de opciones si considerara en la captura de toma de inventario Todos los Grupos o
Uno en particular.
Si optd por uno en particular, debera ingresarlo ya sea digitindolo directamente, o bien desde la lista que se
presenta al seleccionar el boton de biisqueda ubicado a la derecha de cada opcion.

Subgrupos: Indique mediante el boton de opciones si considerara en la captura de toma de inventario Todos los Subgrupos o
Uno en particular.
Si optd por uno en particular, debera ingresarlo ya sea digitindolo directamente, o bien desde la lista que se
presenta al seleccionar el boton de biisqueda ubicado a la derecha de cada opcion.

Descripcion: Ingrese una descripcion asociada a la captura (ingreso obligatorio),

Ingresada la informacion, seleccione el botén Siguiente para continuar con el proceso (ver Figura N° 2), de lo contrario para
abandonarlo seleccione el boton Salir.

Figura N° 2

m. Captura de toma de inventario x|

@ Tipo de Archivo a Capturar % Archivo Texto ™ Archivo Excel

Mombre de Archivo a Capturar:

Delimitadores de Columna:
’7 &+ Tab (™ Pto.y Coma  Coma " Ot I

Captura de toma
de inventario

™ Primera Fila contiene nombres de columnas, (F1.... Fr) representan las columnas del archiva,

[ [ | | [ |

| | | I | |
Ezte proceso permite
capturar una toma de
invertario de activo desde
archivos planos (txd, csv,
etcl.

Cantidad de registroz a mostrar
% Hasta 1[0 registros solamente [(ecomendadal € Todas los registios

Siguiente > ji Salir

Wista de requisitos de campos a Capturar: @ | << Anteriar

Dentro de esta pantalla, debera seleccionar mediante el boton de opciones si el archivo a capturar es de Texto o una Planilla de
Calculo Excel.
A continuacion, indique el directorio en el cual se encuentra aquél que se requiere capturar, el cual podra ser digitado directamente,
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Luego debe indicar la ruta y nombre del archivo que contiene la informacion a capturar, el cual podra ser digitado directamente, asi
como también podra ser obtenido a través del boton de busqueda que aparece a la derecha de este campo.

Al optar por la captura de un archivo de texto, el sistema solicitard indicar el tipo de delimitador de columnas a considerar, éstos
se eligen a través de la seleccion del boton de opciones que aparece a la izquierda de cada uno de ellos.

Al optar por captura de un archivo Excel, debera indicar el nombre de la hoja de célculo a capturar. El sistema le sugerira la
primera hoja del archivo.

También podra elegir entre mostrar todos los registros, o bien, seleccionar la opcion que dice, Hasta 10 registros solamente
(recomendada).

Cualquiera sea la forma del archivo a capturar, se activaran en la parte inferior de la pantalla los siguientes botones: Siguiente para
continuar con el proceso (ver Figura N° 3), Anterior para regresar, Salir para abandonar el proceso.

Ademas podra optar por el siguiente boton:

Vista de requisitos de campos a Capturar: Que permite conocer la estructura que debera tener el archivo que se captura. Al
elegirlo se abre una pagina HTML que muestra dicha informacion.

Importante:
Al asociar a un activo una ubicacion distinta a la que tiene definida en su historial, el sistema lo detectara advirtiendo por pantalla a
través del siguiente mensaje:

Sr. Usuario:

El activo fijo XXXXXXXX tiene definida la ubicacion XXXXXX en su historial de ubicaciones de la ficha de activo.
Sin embargo para esta toma esta activo se ha asociado a la ubicacion XXXXX.

¢;Desea dejar constancia con un traslado en el historial de ubicaciones de la ficha de activo?

Figura N° 3
&, Captura de toma de inventario x|
En esta pantalla Ud. debera indicar a qué campo corresponde cada una de las columnas
de su archivo a Capturar. Tenga presente que existen campos exigidos, si no coresponde
"""" a ninguna de las columnas de su archivo, indigue el walor & asignar en la columna
%| “alor Fijo".
Campo Erigido | Corresponde a Columna... | ‘er|Valor Fijo |
Codiga del activa ] F1 =
Captura de toma Cédiga de ubicacidn H Seleccione la Columna d §|
de inventario
Este proceso permite
capturar una toma de
inventario de activo desde
archivos planos (fxd, cav,
et
Wigta de requisitos de campos a Capturar: & << Anterior | Capturar j‘rz Salir |

Dentro de esta pantalla, deberd indicar a qué campo corresponde cada una de las columnas de su archivo a capturar, lo cual se
efectia mediante el boton de listas desplegables ubicado a la derecha de la columna.

Ademas, dentro del listado existen campos exigidos y no exigidos, donde, si los campos son exigidos y no corresponden a ninguna
de las columnas de su archivo, debera indicar el valor a asignar en la columna “Valor Fijo” o valores posibles a considerar.

Al optar por el boton Capturar, el sistema efecttia el proceso y al finalizar, entrega el resultado de la captura en el archivo
“Loger.txt”, de tal forma que al existir alguna inconsistencia en los datos, éstas pueden ser conocidas y corregidas.
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9.4.2 Informe de Toma de Inventario

Objetivo

Este proceso permite emitir informes de toma de inventario comparativo donde podrd comprar ubicaciones actuales versus
ubicaciones reales y o no comparativos.

Operatoria

Al seleccionar este proceso se despliega una pantalla (ver Figura N° 1), donde debera indicar la fecha con formato dd/mm/yyyy y el
nombre del responsable de la toma de inventario a considerar en la emision del informe. Al seleccionar una toma, mostrard su
informacion: ubicacion, grupo, subgrupo y descripcion.

Figura N° 1
4. Informe de toma de inventario o ] 4
~ Toma de inventario T
Fecha Responzable toma de inventario % B
a,
| Al s
|bicacidn: I -
\l'
Grupo: I s
Subgrupo: I '
Descripoidn: ) @
A
| -]

r Tipo de informe
¥ Comparativo: compara ubicaciones actuales wersuz ubicaciones reales [durante |a toma de inventario)

" Mo comparativo

r Elinforme incluird los activos de la toma de inventario rezpecto a lo real:
' Todos
™ S6lo los que falkan en la toma de inventario

" Sélo lns excedentes de la toma de inventario

Junto a la informacion desplegada, debera indicar:
Tipo de informe: Comparativo (compara ubicaciones actuales versus ubicaciones reales durante la toma de inventario) y No
Comparativo (no compara con la ubicacion real).

El informe incluira los activos de la toma de inventario respecto a lo real, pudiendo seleccionar mediante el boton de opciones:
Todos, Sélo los que faltan en la toma de inventario o Sélo los excedentes de la toma de inventario.

Finalizado el ingreso se habilitara en la 2* Barra de Herramientas los siguientes botones: Imprimir podra emitir el informe ya sea
por monitor, impresora o disco, Enviar Excel levantara esta herramienta y desplegara el resultado del informe, permitiendo hacer

uso de todas las opciones que Microsoft proporciona, o bien Salir para abandonar el proceso.

A continuacidn se presentan dos ejemplos de este informe, uno Comparativo y otro No Comparativo para todos los activos:
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INFORME EJEMPLO TOMA DE INVENTARIO
EMPRESA DEMO - SOFTLAND
7° DE LINEA 1247
DEMOSTRACION Fecha 19/06/2008
PROVIDENCIA Pagina 1
SANTIAGO
10.100.100-1
Informe de Toma de Inventario
Fecha de la Toma de Inventario: 18/06/2008
Responsable: CARLOS PEREZ
Incluye todos los activos
Tipo de Informe: Comparativo
Ubicacion: Todas
Grupo: Todos
Subgrupo: Todos
Descripcién:  TOMA D INVENTARIO CON DISTINTAS UBICACIONES
(*): El prefijo (*) indica que el activo se encuentra dado de baja en la ficha de activos.
Existe Codigo de Activo Descripcién del Activo Ubicacion Actual Ubicacion Real
Cédigo Descripcién Descripcién
Existe DVD MARCA DVD DOBLE 1-01-001 DEPTO. DE VENTAS OFICINA DE VENTAS
Existe EQ-FAX N°1 EQUIPO FAX MODELO 1 1-01-001 DEPTO. DE VENTAS OFICINA DE VENTAS
Existe EQ-FAX N°2 EQUIPO FAX MODELO 2 1-01-001 DEPTO. DE VENTAS OFICINA DE VENTAS
Existe ESTANTE ESTANTE DE 3 CAJONES 1-03-001 DESARROLLO OFICINA DE VENTAS
Existe ESTANTE ESTANTE DE 3 CAJONES 1-04-001 OFICINA GERENTE INV. OFICINA DE VENTAS
Existe ESTANTE ESTANTE DE 3 CAJONES 1-06-001 OFICINA GERENTE OFICINA DE VENTAS
Existe ESTANTE ESTANTE DE 3 CAJONES 1-06-001 OFICINA GERENTE OFICINA DE VENTAS
Existe IMPR-HP 50 IMPRESORA HP-5000 1-07-002 OFICINA GERENTE OFICINA DE VENTAS
Existe REPIZA REPIZA DE MADERA 1-04-001 OFICINA GERENTE OFICINA DE VENTAS
Existe REPIZA REPIZA DE MADERA 1-06-001 OFICINA GERENTE OFICINA DE VENTAS
Existe REPIZA REPIZA DE MADERA 1-06-001 OFICINA GERENTE OFICINA DE VENTAS
Existe REPIZA REPIZA DE MADERA 1-07-001 OFICINA GERENTE OFICINA DE VENTAS
Total de activos que existen en la toma: 12
Total de activos que exceden de la toma: 0
Total de activos general: 12
INFORME EJEMPLO TOMA DE INVENTARIO
EMPRESA DEMO — SOFTLAND
7° DE LINEA 1247
DEMOSTRACION Fecha 19/06/2008
PROVIDENCIA Pagina 1
SANTIAGO
10.100.100-1
Informe de Toma de Inventario
Fecha de la Toma de Inventario: 18/06/2008
Responsable: CARLOS PEREZ
Incluye todos los activos
Tipo de Informe: No Comparativo
Ubicacién: Todas
Grupo: Todos

Subgrupo: Todos

Descripcion: ~ TOMA D INVENTARIO CON DISTINTAS UBICACIONES

(*): El prefijo (*) indica que el activo se encuentra dado de baja en la ficha de activos.

Cddigo del Activo

Grupo: MUEBLES
Subgrupo: ESCRITORIOS
Activos que: Existen en la toma

ESC. EN ANGULO N° 6
ESC. EN ANGULO N°7
ESC. EN ANGULO N° 8

Descripcién del Activo

ESCRITORIO EN ANGULO 1 CAJON
ESCRITORIO EN ANGULO 1 CAJON
ESCRITORIO EN ANGULO 1 CAJON

ESCRIT/3 CAJONES 04 ESCRITORIO 3 CAJONES

REPIZA MADERA N° 6 REPIZA DE MADERA ENCHAPADA DE 2 TABLEROS
Total activos 5

Total activos del subgrupo: 5

Subgrupo: MESAS PARA COMPUTADOR
Activos que: Existen en la toma
MESA/COMPUT-01

Total activos

MESA PARA COMPUTADOR Y TECLADO
1

Total activos del subgrupo:

Subgrupo: SILLAS

Activos que: Existen en la toma
SILLA C/RUEDAS N° 4

SILLA C/RUEDAS N° 6

SILLA C/RUEDAS N° 7

SILLA C/RUEDAS N° 8

SILLA MODELO AZ N° 2

Total activos

1

SILLA CON RUEDAS MODELO A-Z4
SILLA CON RUEDAS MODELO A-Z4
SILLA CON RUEDAS MODELO A-Z4
SILLA CON RUEDAS MODELO A-Z4
SILLA MOVIBLE CON APOYA BRAZOS

5

Total activos del subgrupo:

Activos que: No existen en la toma
SILLA MODELO AZ N° 1
SILLA MODELO AZ N° 3
SILLA MODELO AZ N° 4

5

SILLA MOVIBLE CON APOYA BRAZOS
SILLA MOVIBLE CON APOYA BRAZOS
SILLA MOVIBLE CON APOYA BRAZOS

Total activos 3
Total activos del Subgrupo: 8
Total activos del Grupo: 14
Total activos de la ubicacion: 14
Total de activos que existen en la toma: 11
Total de activos que no existen en la toma: 3
Total de activos que exceden de la toma: 0
Total de activos general: 14
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9.4.3 Mantencion de Toma de Inventario

Objetivo

Este proceso permite el ingreso y mantencion de tomas de inventario.

Operatoria

Al seleccionar este proceso se despliega una pantalla (ver Figura N° 1), donde debera indicar una fecha y responsable de la toma de
inventario, si hay una toma para esta fecha y responsable, quedara en modo consulta mostrando la informacion de la misma. Si no,
continuara en modo agrega, solicitando la siguiente informacion:

Ubicacion:

Grupos:

Subgrupos:

Descripcion:

Figura N° 1

=¥ Mantencion de toma de inventario {(Agrega) - |I:I|

|x

— Toma de inventario de activo

r Inventano de activo

Fecha de la toma de inventario; I_.-"_.-'l_ E il

Responzable de la toma de inventario: I I

— Ubicacion
' Todas " Una

— Grupo
' Todos  Uno

— Subgrupo
* Todos " Uno

D ezcrpoidn;

X

L2
IR

£

X

i

-

Activos y ubicaciones |

Indique mediante el botdn de opciones, si considerara en la toma de inventario Todas las Ubicaciones o Una en
particular.

Si optd por una en particular, ésta debera ser ingresada ya sea digitandola directamente, o bien seleccionandolo
desde la lista que se presenta al elegir el boton de busqueda ubicado a la derecha de la opcion.

Indique mediante el boton de opciones si considerara en la toma de inventario Todos los Grupos o Uno en
particular.

Si optd por uno en particular, debera ingresarlo ya sea digitindolo directamente, o bien desde la lista que se
presenta al seleccionar el botén de biisqueda ubicado a la derecha de cada opcion.

Indique mediante el boton de opciones si considerara en la toma de inventario Todos los Subgrupos o Uno en
particular.

Si optd por uno en particular, debera ingresarlo ya sea digitindolo directamente, o bien desde la lista que se
presenta al seleccionar el botén de biisqueda ubicado a la derecha de cada opcion.

Ingrese una descripcion asociada a la toma de inventario (ingreso obligatorio),
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Ingresada la informacion, seleccione el botén Activos y Ubicaciones, tras lo cual se desplegard una nueva pantalla (ver Figura N°
2)

Figura N° 2
. Activos y ubicaciones (Agrega) 5[
Cadiga activa Descripcion activio Cadiga ubicacion Dezcripcidn ubicacion T
*|l -

=

. :

[

=

Dentro de esta pantalla, debera ingresar el codigo del activo y la ubicacion, las cuales podran ser digitadas directamente o
seleccionadas desde la lista que se presenta al optar por el boton de listas desplegables, que se presenta al seleccionar el campo.

Si desea modificar o eliminar un activo, seleccionelo y haga clic en el botén ubicado en la 2°* Barra de Herramientas, el sistema
solicitara confirmar al momento de eliminar un activo.

Finalizado el ingreso de activos, seleccione desde la 2° barra de herramientas el boton Grabar para registrar el ingreso, si el sistema
detecta que la ubicacion del activo ha sido modificada, se desplegara el siguiente mensaje:

Sr. Usuario:

El Activo Fijo XXXXXXXXX tiene definida la ubicacion X-XX-XXX en su historial de ubicaciones de la ficha de
activo.

Sin embargo para esta toma este activo se ha asociado a la ubicacion X-XX-XXXX.
¢Desea dejar constancia con un traslado en el historial de ubicaciones de la ficha de activo?

Importante:
Si el sistema detecta que el activo se encuentra dado de baja, desplegara el siguiente mensaje:

Sr. Usuario: El activo seleccionado se encuentra dado de baja, por lo cual no se trasladara de la ubicacion Original a
la ubicacion Nueva, luego de lo cual se mantendrd la ubicacion original.

Consultar una Toma de Inventario:

El usuario podra ver en modo consulta la informacion de la toma seleccionada, incluyendo los activos y ubicaciones. Podra
modificar o eliminar la toma de inventario segin los permisos.

Modificar una Toma de Inventario:
Podra modificar todos los campos, excepto la fecha y responsable.
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9.5 Migrador Activo Fijo Plataforma 7

Objetivo

Este proceso permite realizar el traspaso de informacion del sistema de Activo Fijo Plataforma 7 vs. 7.18.

Importante:

Para llevar a cabo este proceso se recomienda crear una copia del directorio donde se encuentran los datos que serdn
migrados, y efectuar la migracion sobre él, dado que si éstos se encuentran en una version anterior a la 7.18, serdn
actualizados y posteriormente no serdn reconocidos por el sistema de Activo Fijo en la version que Ud. dispone.

Para efectuar la migracion, es necesario crear en Activo Fijo una empresa (ver Capitulo 1.1 Creando una Empresa)
y en ella llevar a cabo este proceso, ya que de hacerlo sobre una empresa con informacion, al momento de migrar
toda la informacion que alli exista serd eliminada.

Operatoria

Al ingresar a este proceso, se despliega la pantalla de la Figura N°1, donde debera indicar el directorio desde donde se capturara la
informacion, pudiendo ser digitado directamente o bien seleccionado optando por el boton de bisqueda.

Figura N°1

=8 Migracién Activo Fijo Plataforma 7 o ] 4

Este migrador permite el traspaso de la informacion del sisterma
de Activo Fijo Flataforma 7 ws. 7.18.

T TR T
& ki
Foicoc i nin

Seleccione el Directorio desde donde se capturara la

informacian:
4

TR
2 Dob HEE B
3 oo o

T hE T Fara continuar con la migracion haga Click en el botan Siguiente.

2 hhb R RN R
3 BBR g an
4 COCHER HEA HER
B
6 DDD HER A MR

<4 Anterion Siguiente > | ¢ Cancelar |

Indicado el directorio seleccione el boton Siguiente para continuar con el proceso o Cancelar para abandonarlo.
Al optar por continuar, se presentara una pantalla donde habra que confirmar si la migracion se efectuara para toda la informacion
o solo se traspasaran las Tablas de Datos. Ver Figura N° 2
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Figura N° 2

=¥ Migracion Activo Fijo Plataforma 7 o ] 4

' Migrar Todo

Opcian que permite migrar toda la informacion desde
el sistema Activo Fijo Flataforma 7 . al sisterma Activo
Fijo Sofland ERF Migradar Activa Fijo.

Vinnd ks RaR
TR
Jcoc i nEn

B TR
2 Do0 HRE i
3 pooinng s

—

" Migrar sdlo Tablas

(TR TR ]
Z hih uHE R RN
3 ee unn s g
& CCCHHE HAE HHR
5 DDD HAE HAE RRE
L

xgancelar |

<4 dnkerior

e Migrar Todo
Luego de seleccionar esta opcion hacer clic en el boton Siguiente, con lo cual se despliega una nueva pantalla (ver Figura
N° 3), donde podra dar inici6 a la migracion seleccionando el boton Aceptar.

Figura N° 3

Migracion Activo Fijo Plataforma 7 ]

IMFORTANTE:

Si el proceso no se realizara completamente por alguna
eventualidad, debera ser gjecutadao integramente de
nuewa.

<< Antenior | i hceptar xgancelarl

Si el proceso no se realiza completamente por alguna eventualidad, debera ser ejecutado integramente de nuevo.

Finalizado el proceso de migracion, el sistema lo informara a través de un mensaje por pantalla, tal como se muestra en la siguiente
Figura.
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Figura N° 4

M Migracidn Activo Fijo Pl T =10] x]

IMPORTANTE:

Si el proceso no se realizara completarmente por alguna
eventualidad, deberd ser ejecutado integramente de

nuewa.
x

Ha terminado el Proceso de Migracion exitosamente,

[ ] |
L

<6 Anterion Aceptar | Xgancelarl

e Migrar sélo Tablas
Este proceso le permitira efectuar la migracion de todas las Tablas basicas que maneja el sistema, sin migrar los activos.
Tras seleccionar esta opcion habra que elegir el boton Siguiente, tras lo cual se presenta la pantalla de la Figura N° 5.
Figura N° 5

Migracidn Activo Fijo Plataforma 7 o ]

— Tahlas abigrar ™ Tadas

| R
FA T R
ke Sl 1 1T

[” Conceptos de Ingreso
[~ Conceptos de Baja

LT ™ Ubicaciones
iy ] BT

e LT

[~ Indices de IPC

 RETTR T I_ Grupog

2 b BB R

3 pbb wun Ru oy I- Subgrupos

& OO HHE HRE EE

FODD RHEAEK " Responsables
6 DDD M i e

<< Antenor Siguierte x> | xgancelar |

En ella se presenta la lista de Tablas que maneja la empresa, donde a través de la seleccion de la caja de chequeo que aparece a la
izquierda de cada una de ellas se activa su migracion; para considerar todas las tablas seleccione la caja de chequeo que se
encuentra en la parte superior de la pantalla.

Indicada la informacion, se activan los botones: Siguiente para continuar con el proceso, Anterior regresa a la pantalla anterior,
Cancelar abandona el proceso.
Al optar por continuar, el sistema despliega la pantalla correspondiente a la Figura N° 2 y el proceso a seguir es el mismo.

En ambos casos, si el sistema detecta inconsistencia en la informacion que se esta capturando, el proceso es interrumpido
desplegando un mensaje informando que debe revisar en el area de datos del sistema, el archivo Log de error generado durante la

migracion.
Softland

Lo hacemos facil
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10. Consultas

Objetivo

A través de este proceso podra realizar consultas acerca de los activos de la empresa por diversos conceptos: Ficha de Activo, qué
activos tengo, donde estan fisicamente mis activos, cudles son los activos dados de baja.

Operatoria

Al seleccionar este proceso se despliega el siguiente ment, donde podra seleccionar la opcion disponible haciendo clic sobre ella:

Congultas

Conzulta de Activos

10.1 Consulta de Activos
Objetivo

Permite consultar los activos registrados en el sistema, en base a su estado (Vigente, de baja o ambos).
Las consultas podran efectuarse a nivel de: ficha del activo, los activo con que cuenta la empresa, la ubicaciéon que éstos se
encuentran, ademas de los activos de baja.

Operatoria

Al seleccionar esta opcion se presenta una pantalla (ver Figura N°1), donde lo primero que debera indicar es el estado a considerar
para la consulta, el cual debe ser seleccionado desde la lista que se presenta al seleccionar el boton de listas desplegables ubicado a
la derecha de este campo.

Figura N° 1

2% Consulta de Activos

Atraves de esta consulta ud, podré identificar que activas tiene,
donde estan uhicados v podréd obtener una walorizacian de estos ala
fecha del sisterna.

=101x]

Estado

Blsqueda de Activos 4 ?
_\f.\\
Buzcar |
Cadiga + | Descripeidn Estado
ACT/READECUC-ON ACTIVO COW READECUACION

EG-AIRE-ACONDICI &4P3
EQ+IDEC/CONFER. M
ESCRIT/ERGON-20
IMPR-HF 5000
MALQU-CORTAD-21
MESA/COMPUT-01
PC-COMPAR-2001
PURIFIC-&IR 318

Carga Inicial para equipo aire acondiciohada para oficing
EQUIPO PROYECTOR MULTIMEDIA PARA PCY NOTBOOK.
ESCRITORID 2 NIWELES EM PIND OREGOM MATURAL
IMPRESORA HP-R000 CON TERMO IMPRESION.

MAGQUINA CORTADORA DE PAPEL

MESA PaRa COMPUTADOR v TECLADD

COMPUTADOR 586, 20GB EN DISCO, RAM 160, 800 MHZ
EQUIPO PURIFICADOR DE AIRE AMBIENTAL

s/

SILLA EJECUTIVD 02

SILLA MOVIBLE COM AP0 BRAZOS

TW-SONY35" MOD 445R

TELEVISOR SOMY 45 PULGADAS C. REMOTO LASER 12544

| | e | | e | |

LR sl
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Luego de indicado el estado, tendra las siguientes alternativas, las cuales seran llevadas a cabo en la medida que usted seleccione el
botdn respectivo:

Consultar la Ficha de un activo

Para efectuar este proceso, seleccione el activo a consultar y luego haga clic sobre este boton, tras lo cual se
desplegara la ficha del activo en modo consulta, tal como se muestra en la Figura N°2.

Figura N° 2

&, Ficha de Activo

Identificacidn del Activa: IEQ-VIDED;‘CDNFEH. [l I B Copiar Ficha| Estado IVigente

[ Eseipeitn delSetivo
Resumida: |EQUIF’D PROYECTOR MULTIMEDIA PARA PCY NOTEDOK.

Detallada PROTECTOR/SCANMER DE ULTIMA GENERACION PARA PT, LAMINAS ¥ -
DIPDSITIVAS. ~
{ Datas Ingiesn. | Informasién Contable | Siuacion lricial | Valorizacion 2l | Ficha Téonica | Readscuasionss | Ubicasiones | Notas |
Fecha: [ /0172000 Concepta Ingress:  [10° [COMPRA
Grupo: [20000 [MAQUINAS YEQUIPOS || Subarupe: [20200 [EG0iFOs DE viDEDs | i
AreaNegocios: [G01 [AREA D01 POR DEFINIF | € Costa: [ooz [VENTAS =
Ubicacidi: |1.g1 a1 |DEF'TD DE VEMTAS _I Fecha venc. dlima garantia vigente: I 09/11/2000
Revaloiizable Depreciable =
5 (o] Tipo de Depresiacidn & Lineal  Acelsrada
Unidad de Medida Vida Uil para D epreciacion
Mo Mo o
9 e Ploniniz Uriislel sle Fiaelizsid
¢~ Unidad de
Eroduccidn
Datos de la Baja
Fecha: I _ Conhcepta de Baja; |
Dar de Baja s |

* olver

Aqui podra revisar cada una de las carpetas y detalles asociados a la informacion y ademas tendra la opcion de
Valorizar el activo a una determinada fecha.

Sr. Usuario: para efectos de consulta, asignard 1 al Factor de Revalorizacion para los meses con
1IPC negativos.

Para salir de esta pantalla, seleccione el boton Volver.

Consultar por los Activos con que cuenta la empresa

,
s

Mediante este boton podra consultar los activos con que cuenta la empresa, condicionados en base a: Area de
Negocios, Centro de Costo, Grupo, Subgrupo o Ubicacion. Al seleccionar este boton, el sistema desplegara la

siguiente pantalla. Ver Figura N° 3.

Figura N° 3

1|
Softiand
ERP

—Area de Negocio : — Centro de Costo :
" Uno & Todog  Uno
[ 2| 2
— Grupo : = SubGrupa
% Todos = Uno * Todos  Uno
[ =l o
r— Ubicacidn :
{+ Todas = Una
o]
I 4' 4 alver | & Buscar |
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En todos los casos tendra la alternativa de optar por considerar a TODOS, o bien a uno en especial. Para esto tendra
que seleccionar el botdon busqueda que aparece a la derecha de estos campos y desde la lista desplegada seleccionar
el deseado.

Tanto el campo Area de Negocio, como Centro de Costo, apareceran activos solamente si la empresa maneja dichos
parametros.

Indicados los condicionadores podra optar por los siguientes botones: Volver para regresar a la pantalla anterior,
Buscar, para llevar a cabo la consulta de acuerdo a los criterios indicados (ver Figura N° 4).

Figura N°4
i1
Softlaggp
—&rea de Megocio : — Centro de Costo :
+ Todas  Una & Todoz " Ung
| | =3 [ 2
—Grupa :  SubGrupo
& Tados " Una * Todos = Uno
| | =3 [ 2
— Ubicacion :
& Todas " Uno
| | &I 4 yolver | Q Buscar |

Buizqueda de Activos

Buscar

T

Cadigo

Deseripeion

ACT/READECUC-M

ACTIVO CON READECUALCION

EQ-AIRE-ACONDICI AP3

Carga Inicial para equipo aire acondicionado para oficing

EQ-IDEO/CONFER. 1

EQUIPO PROVECTOR MULTIMEDIA PARA PCY NOTEOOK.

ESCRIT/ERGON-20

ESCRITORIO 2 NIVELES EN PINO OREGON NATURAL

IMPR-HP 5000

IMPRESORA HP-5000 CON TERMO IMPRESION.

MAGLU-CORTAD-21

MAGLUINA CORTADORA DE PAPEL

MESA/LOMPUT-M

MESA PARA COMPUTADOR ¥ TECLADD

Lelele L lolwl \_

R saiir

Dentro de esta ventana se listara la identificacion y descripcion de los activos que cumplen con los parametros
indicados, y podran ser ordenados en forma ascendente o descendente haciendo clic en el titulo del campo.

También se activaran los siguientes botones:

Ficha del Activo

Que permite consultar la ficha de un activo, tal como se indica anteriormente.

Valorizacion

Que permite calcular la valorizacion de cada uno de los activos desplegados en pantalla.

Previo a realizar este proceso debera verificar que los indices de IPC hayan sido ingresados.

El sistema valorizara los activos tomando la fecha de compra de activos mas antigua y la fecha actual del
sistema (lo que aparece a la izquierda del boton Definicion de Usuario).
Indicado esto, el sistema dard inicio al proceso de valorizacion, desplegando en pantalla informacion
valorizada para cada uno de los activos, a partir de la: identificacion del activo, valor compra/situacion
inicial, readecuaciones, revalorizaciones, depreciaciones, valor libro, vida ttil residual. Ver Figura N° 5.
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Figura N° 5
=

Softlaélgp

Biisqueda de Activos
I I Buscar
Cadigo + |Descripcion Walor Imcﬂ F\eadecuac\nnel Revalorizacion|  Depreciacion| Valor Libra |V.U.Re
ACT/READECUC-DT  [ACTIVO CON READECL 400,000 400,000 99,376 485.663] 413,713 46
EQ-4IRE-ACOMNDICI AP | Carga Inicial para equipc 79,520 0 93,752 494,863 404,833 45
EQVIDED/CONFER. 07 EQUIPD PROYECTOR 400,000 0 43462 443,461 1 0
ESCRIT/ERGON-20  |ESCRITORIO 2 MIVELE 300,000 0 37,266 303,533 ki 5
IMPR-HP 5000 IMPRESORA HP-5000 [ 300,000 0 30632 330,631 1 0
MAQU-CORTAD-21 MAQUINA CORTADOR,|  1.200,000 0 81.628 1.281.527 1 0
MESA/COMPUT-O1 MESA PARA COMPUTE 120,000 0 14,369 134,368 1 0
PC-COMPAG-2001 COMPUTADOR 586, 2C 600,000 0 77488 877487 1 0
PURIFIC-A/R 318 EQUIPD PURIFICADOF, 600,000 0 99,376 485.663] 413,713 45
SILLA EJECUTIVO 02 |SILLA MOVIBLE CON A 90,000 0 10163 100,162 1 0
TV-SONY35" MOD 4451 TELEVISOR SONY 45 F 500,000 0 38182 538,151 1 0

Totales | 5.689.520) | 400,000 | 531594 [ 5475545 1,266,043

Importante:

Si en el proceso Parametros, carpeta Generales ha definido no considerar correccion monetaria

negativa, el sistema desplegara el siguiente mensaje en pantalla:

Sr. Usuario: para efectos de consulta, asignard 1 al Factor de Revalorizacion para los meses con
IPC negativos.

Para regresar a la pantalla anterior, seleccione el botén Volver.

B gl

Permite regresar a la pantalla anterior.

Consultar la ubicacion de los activos

Permite consultar la ubicacion fisica de cada activo de la empresa. Esta consulta podra ser clasificada por Grupo y
Subgrupo.
Al seleccionar este botdn, el sistema desplegara la siguiente ventana (ver Figura N° 6).

Figura N° 6

=il

Softland
ERP

Grupao

" lna

SubGErpn:
* Todos

= Unao

Jed|

4 iglver

&} Buscar

Mediante el botén de opciones ubicado a la izquierda de cada opcién, podré indicar si la biisqueda para la consulta se

realizara a un Grupo y Subgrupo en particular o a todos los registrados en la empresa.

Si la consulta es por un Grupo o Subgrupo en particular, ingrese el codigo y nombre o presione el botdon de busqueda

, el cual desplegara una lista, donde podra seleccionar el deseado.

Una vez ingresado los antecedentes, seleccione el botéon Buscar para llevar a cabo la consulta. Tras esto el sistema
desplegara una nueva pantalla (ver Figura N° 7); de lo contrario, seleccione el boton Volver para regresar a la

pantalla anterior.




CONSULTAS

10-5
Figura N°7
=I1x
Soﬂlaérgp
Grupo SubGrupo:
& Todos  lna % Todos " Una

| 2| I 2

 lver | Q) Buscar |

Buisqueda de Activos

I I Buscar |

Codiga 2 | Dezcrpeidn Cantidad
1-01-001 DEPTO. DE WENTAS 3
1-01-002 OFICINA DE YENTAS 1
1-02-001 OFICINA GEREMTE FINANZAS 2
1-02-003 OFICINA SECRETARIA ]

e sl

Dentro de esta pantalla se desplegard en una lista las ubicaciones que cumplen con los parametros anteriormente
considerados.

En ella se podra consultar el codigo, descripcion y niimero de activos que estan en esa ubicacion. Esta lista podra ser
ordenada en forma ascendente o descendente seleccionando el titulo de los campos e indicando el orden deseado.

En esta pantalla también se activan los siguientes botones:

Permitira consultar en detalle los activos que se encuentren en la ubicacion seleccionada. Ver Figura N° 8.
Figura N° 8
Softland
ERP

Bisqueda de Activos

J | _Busea |

Cidigo 2 |Descripeion Fecha Area Meg | C. Coslo —
EQIDED/COMFER. 01 |EQUIPO PROYECTOR MULTIMEDIA PARA F|01/01/2000 | 001 o0z

MAGU-CORTAD-21 MaQUINA CORTADORA DE PAPEL 01/01/15933 |001 oo7

T/-SONY35" MOD 445R | TELEVISOR SONY 45 PULGADAS C. REMOT|01/01/2000 | 007 o0z

Area de Negocios: [SREA 001 POR DEFINIR kﬁﬂ“[
Centro de Costos: I\/ENTAS

Dentro de esta pantalla se listaran los activos en estado vigente, que se encuentren en la ubicacion previamente
seleccionada, indicando el area de negocios y centro de costo al que pertenecen. Ademas se activaran en la 2% Barra
de Herramientas los botones: Ficha del Activo, el cual desplegara en detalle la ficha del activo seleccionado a modo
de consulta, Valorizacion permite consultar el calculo de valorizaciéon de un activo, dependiendo del valor inicial,
readecuaciones, revalorizaciones y depreciaciones registradas.

Para salir de esta pantalla y regresar a la anterior, seleccione el boton Salir.
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Consultar por los activos que se han dado de baja

Permite consultar los activos dados de Baja, a partir de un rango de fechas. Ver Figura N° 9.
Figura N°9

i

Softiland
ERP

Infarmacion para la hisgueda

Periodo Dezde I_,-'_; * Wolver |
Hasta : IT ) Buscar |

En esta pantalla, debera ingresar el periodo desde/hasta a considerar para la consulta, en formato dd/mm/aaaa.

Seleccione el boton Buscar para desplegar todos los activos encontrados; de lo contrario, enviard un mensaje
informandolo (ver Figura N° 10).

Figura N° 10
1ol
SOfﬂaggP
Infarmacicn para s bisgueds:

Periodo Desde : I 0140142000 o Volver
Hasta : |31.-’1 2/2000 Q Buscar

i

BEuzgueda de Activos

I I Buscar I

|C6digo / |Descripci6n
| p |[FRUEBA BAJA 1 |[EQUIPD PURIFICADOR DE AIRE AMBIENTAL |

R sl

Los datos aqui desplegados podran ser ordenados en forma ascendente o descendente, por cualquiera de los campos
que estan siendo visualizados (Identificacion y Descripcion). Para ello tendra que hacer clic sobre el titulo del campo
respectivo, luego indicar la forma de ordenamiento.

Ademas en esta pantalla se activaran en la 2* Barra de Herramientas los botones: Ficha del Activo, el cual
desplegara la ficha del activo en modo consulta, permitiendo recorrer y revisar en detalle toda la informacion
concerniente a las carpetas que registra, Valorizacién permite consultar el calculo de valorizacion de un activo,
dependiendo del valor inicial, readecuaciones, revalorizaciones y depreciaciones que registra.

Para la indicacion de los cdlculos, se considerard hasta el mes en que el Activo fue dado de baja.

Para salir de esta pantalla y regresar a la anterior, seleccione el boton Salir

Para dar por finalizado el proceso se selecciona nuevamente el boton Salir.

Softland

Lo hacemos facil
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11. Informe

Objetivo

Permite al usuario realizar la emision de distintos tipos de informes que lo mantendran permanentemente informado, sobre la
situacion de los Activos Fijos en la empresa.

Todos los informes pueden ser impresos en papel o visualizados a través del monitor asi como también pueden, ser grabados en el
disco en distintos formatos, de tal manera que el usuario pueda recuperarlos o incorporarlos en otros sistemas (Word, Excel, entre
muchos otros).

Operatoria

Al seleccionar este proceso se despliega el siguiente submen:

Infarme

taeztro de Activo Fijo con alonizacion al ..

Movimientos de dctivos Fijos

Infarme de Bajaz

|nforme de Activos Fijoz Totalmente Depreciados
|nforme Analitico de Cuentas

Infarme de Auditoria Paramétrica

Foliador Unico M acional

La emision de todos los informes presentados en este capitulo, podra ser llevada a cabo a través de la seleccion del boton
Imprimir, que se presenta en la 2° Barra de Herramientas y cuya aplicacion se describe detalladamente en el Apéndice B.
Barras de Herramientas, punto Imprimir.
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11.1 Maestro de Activo Fijo con Valorizacion al...

Objetivo

Permite conocer el detalle de los activos de la empresa valorizados a una fecha determinada.
Ademas podra registrar diversos formatos de informe. Este proceso se conecta directamente con Microsoft Excel, por lo tanto es
requisito que éste se encuentre instalado en el computador donde llevara a cabo esta operacion.

Operatoria

Al seleccionar esta opcion se presenta la pantalla inicial del proceso (Figura N° 1). Si Ud. ingresa por primera vez o mientras se
hayan definido formatos de informe, todos los campos apareceran en blanco; de lo contrario, si hay formatos definidos el nombre
con el cual se identifican, aparecera en el campo Informes Paramétricos y ademas se activara el boton Agregar en la 2% barra de
Herramientas.

Figura N° 1

=% Informe Maestro de Activo Fijo con Yalorizacion al...
= -
| Agregar Nuevo informe =
Informes paramétricos: e
Silo desea puede definir nuewvos informes. Para hacetlo haga click
en el botan Agregar de latoolbar en este formulario. Entonces, iy
deberd ingresar un nombre de formato para el informe, con un g
méximo de 8 caracteres, v la descripcidn del informe que no debe
exceder og 60 caracteres.
Mombre del nugva formata i
[mx. 8 caracteres) =]
Debe seleccionar el
informe paramétrico Titulo del informe [méx. B0 caracteres]):
que desee ernitir |
1+ Yalorizadn &l 27/07/2006 " por Rango de Fechas A |7f7f
Excel << fbrds | Siguiente>» |

Ingresando un nuevo formato

Si Ud. ingresa por primera vez un formato, ya sea porque nunca antes lo habia hecho o porque selecciond el boton Agregar, lo
primero que debera ingresar es el nombre con el cual sera identificado, cuyo largo maximo es de 8 caracteres, posteriormente el
titulo del informe de un largo maximo de 60 caracteres e indicar mediante el boton de opciones si el informe sera valorizado a una
fecha determinada o por un rango de fecha, el sistema solicitara indicar las fechas a considerar.

Una vez indicado el nombre y descripcion, seleccione el boton Siguiente para continuar con el proceso, el cual, tras ser
seleccionado desplegara una nueva pantalla. Ver Figura N° 2.

Figura N° 2
2% Informe Maestro de Activo Fijo con Yalorizacidn al... - (INFORM.1) - |E||5|
Softiand]
. . =
Informe Maestro de Activos Valorizado al 28/Jul/2006
=
Activos: Wida Utl a considerar: Formata en el cual vwa a imprimir: 7
’7 % Todos = 58lo Bajas ’7 * Tributaria = Financiera ’7 * Maomal ° Prefoliado .
£
—Area de Megocio : — Centro de Costo : C
' Todas  Uno ' Todos " Uno
[ [ ol [ A 5
—Ubicacidn : — Imprimir en :
&+ Todas " Uno TR | » =]
atriz de Punto 5 Impresion —_—
I I ﬂ o Papel Ancha o Horizontal lf
— Grupo: — Subgrupo:
' Todos " UnPRango & Todos " UnPRango
Diesde: | | &I Desde : | &I
Hasta | ﬂ Hasta - I &I

Excel | <¢ Alrds |
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En ella debera ingresar los parametros que condicionaran el informe:

Informe Maestro de Activos Valorizado al..:

Activos:

Vida Util a considerar:

El sistema despliega la fecha a considerar para la emision del informe.

Seleccione mediante el boton de opciones si considerara todos los activos para la emision del informe
0 solo los que se encuentran en estado Baja.

Seleccione mediante el boton de opciones, ubicado a la izquierda de cada opcidn si considerara Vida
Util Tributaria o Vida Util Financiera.

Formato en el cual va a imprimir:

Area de Negocio:

Centro de Costo:

Ubicacion:

Imprimir en:

Grupos:

Subgrupos:

Seleccione mediante el boton de opciones si el informe a emitir serd impreso en papel: normal o
prefoliado, este ultimo llevara numeracion y membrete de la empresa.

Indique mediante el boton de opciones, si considerara en la emision del informe Todas o Un Area de
Negocios. Si opté por una en particular, ésta debera ser ingresada ya sea digitdndola directamente, o
bien seleccionandola desde la lista que se presenta al elegir el boton de busqueda ubicado a la derecha
de la opcion.

Indique mediante el boton de opciones, si considerara en la emision del informe Todos o Un Centro de
Costo. Si optd por un en particular, éste debera ser ingresado ya sea digitandolo directamente, o bien
seleccionado desde la lista que se presenta al elegir el boton de bisqueda ubicada a la derecha de la
opcion.

Indique mediante el botoén de opciones, si considerard en la emision del informe Todas o Una
Ubicacion. Si optd por una en particular, ésta debera ser ingresada ya sea digitandola directamente, o
bien seleccionandolo desde la lista que se presenta al elegir el boton de busqueda ubicado a la derecha
de la opcion.

Seleccione mediante el botén de opciones el formato en que se emitira el informe, el cual puede ser
realizado en una impresora carro ancho de matriz de punto, o en cualquier impresora en forma
horizontal.

Indique mediante el botén de opciones si considerara en la emision del informe Todos o Un Rango de
Grupos. Si optd por un rango, debera indicar desde/hasta a considera. Este ingreso podra ser digitado
directamente, o bien obtenido desde la lista que se presenta al seleccionar el boton de busqueda
ubicado a la derecha de cada opcion.

Indique mediante el botén de opciones si considerara en la emision del informe Todos o Un Rango de
Subgrupos. Si optdé por un rango, debera indicar los cddigos de inicio y término a considerar. Este
ingreso podra efectuarse digitando el cddigo directamente, o bien obteniéndolo desde la lista que se
presenta al seleccionar el boton de biisqueda ubicado a la derecha de cada opcion.

Indicados los parametros, seleccione el boton Siguiente para continuar con el proceso (ver Figura N° 3), o por regresar a la
pantalla anterior a través del boton Atras.
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Figura N° 3
2% Informe Maestro de Activo Fijo con Yalorizacion al... - (INFORM.1) - | Dlll
fSoftland]
. _ =
Campoz a Seleccionar Campos Seleccionados |
Descripcidn ~| |Mombre Cammpo Larga Méaxima |Largo a Imprimir | Totaliza ==
I Cod. Activo a0 15
v Estad_o Acti\{. E stado Activ. 1 1 e
[ || Descrip. Activo COMCEPTO. Ing. 2 2 -
L GTUDU_ —1 |Fecha Compra 10 10 ﬁr-
= EEEC”D' Giupo “alor Compra 15 12 ¥
L_ | 2ubdripa Rev. Acumulada 15 15 v
i ES?\JCSE.FEI'UD'J%L Dep. Acumulada 15 15 ¥
— -nd. Rev. Dep. Acumulada 15 15 i @
Desc. Concep. Ing. -
[ |Fecha Ingresa Yalor Libro 15 15 i —_—
[ |Ubicacion Yalor Bruto 15 15 i =
[ | Descrip. Ubizac. WU Remanente 15 15 R
[ [Certra Costo
: Desciip. C. Costo &
[ Area Megocios
[ | Descrip. A Negoc. -
< | »
Mmero de caracteres |—14‘| Al largo de cada campo seleccionado se le
seleccionados: SUMara un caracker.
Excel ¢ plrds Siguientes >

Dentro de esta pantalla se desplegara una lista con los campos considerados en la ficha del activo, donde tendra que hacer doble
clic sobre la celda que precede a aquellos campos a considerar en la emision de este informe, tras lo cual el sistema colocardun [
en sefial de seleccionado, de la misma forma al hacer doble clic podra quitarle la seleccion.

En la medida que los campos vayan siendo elegidos, en el campo Numero de Caracteres seleccionados, ird variando el valor. En
caso que dicho niimero no sugiere el valor 141, el informe podra ser emitido en la impresora y en Excel; si dicho niimero llega a
ser mayor, entonces el informe solamente podra ser emitido en formato Excel.

Para emitir el informe en la impresora, tendra que seleccionar el botdon Imprimir ubicado en la 2* Barra de Herramientas, donde
ademas podra sefialar si desea imprimir en la pantalla o enviando a un archivo en disco (ver Apéndice B).

Para enviarlo a Excel, tendra que seleccionar el boton que lleva este nombre, tras lo cual podra visualizar el informe en la pantalla
y hacer uso de todas las virtudes de dicho software

Sr. Usuario:
Si en el proceso Parametros, carpeta Generales ha definido no considerar correccidn monetaria negativa, el sistema desplegara el
siguiente mensaje en pantalla y en el informe:

Sr. Usuario: Para efectos del informe asignara 1 al Factor de Revalorizacion para los meses con IPC negativos.

En la pagina siguiente se presenta un informe ejemplo.
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INFORME EJEMPLO MAESTRO DE ACTIVO FIJO CON VALORIZACION AL..

EMPRESA DEMO - SOFTLAND
7° DE LINEA 1247

DEMOSTRACION Fecha : 09/03/2001
PROVIDENCIA Pagina 1
10.100.100-1

SANTIAGO

Listado Maestro de Activo Fijo
Valorizado al 09-04-2001
Area de Negocio: Global

Activos: Todos

Centro de Costo: Todos
Ubicacion: Global

Cod. Activo E CO Fecha Comp Valor Compra Rev. Acumulada Dep. Acumulada Rev. Dep. Acumu Valor Libro Valor Bruto VU Remanente

Grupo 10000 MUEBLES

Subgrupo: 10100 ESCRITORIOS

ACT/READECUC-01V 10 01-01-2000 400,000 49,376 135,900 1,605 713,476 849,376 84
ESCRIT/ERGON-20 V 10 01-01-2000 300,000 18,516 84,938 1,003 233,578 318,516 44
Tot.Subgr. 700,000 67,892 220,838 2,608 947,054 1,167,892

Subgrupo: 10200 SILLAS

SILLA EJECUTIVO V 10 01-12-1999 90,000 5,829 45,253 665 50,576 95,829 19
Tot.Subgr.: 90,000 5,829 45,253 665 50,576 95,829

Subgrupo: 10300 MESAS PARA COMPUTADOR

MESA/COMPUT-01 V 10 01-01-2000 120,000 7,406 42,469 502 84,937 127,406 32
Tot.Subgr. 120,000 7,406 42,469 502 84,937 127,406

Tot.Grupo : 910,000 81,127 308,560 3,775 1,082,567 1,391,127

Grupo: 20000 MAQUINAS Y EQUIPOS

Subgrupo: 20100 EQUIPO AIRE ACONDICIONADO

EQ-AIRE-ACONDIC V 60 01-01-2000 800,000 49,742 144,456 2,714 705,286 829,262 83"
Tot.Subgr.: 800,000 49,742 144,456 2,714 705,286 829,262

Subgrupo: 20200 EQUIPOS DE VIDEOS

EQ-VIDEO/CONFER V 10 01-01-2000 400,000 24,688 188,750 2,229 235,938 424,688 20
Tot.Subgr.: 400,000 24,688 188,750 2,229 235,938 424,688

Subgrupo: 20600 TELEVISORES

TV-SONY35 MOD V 10 01-01-2000 500,000 30,860 353,907 4,180 176,953 530,860 8
Tot.Subgr.: 500,000 30,860 353,907 4,180 176,953 530,860

Subgrupo: 20700 PURIFICADORES DE AIRE-OFICINA

PRUEBA BAJA 01 B 10 01-01-2000 800,000 5,600 24,168 0 781,432 805,600 97
PURIFIC-AIR 318 V 10 01-01-2000 800,000 49,376 135,900 1,605 713,476 849,376 84
Tot.Subgr.: 1,600,000 54,976 160,068 1,605 1,494,908 1,654,976

Subgrupo: 20800 MAQUINA CORTA PAPEL

MAQU-CORTAD-21 V 10 01-01-1999 1,200,000 82,752 1,282,751 23,501 1 1,282,752 0
Tot.Subgr.: 1,200,000 82,752 1,282,751 23,501 1 1,282,752

Tot.Grupo : 4,500,000 243,018 2,129,932 34,229 2,613,086 4,722,538

Total: 5,410,000 324,145 2,438,492 38,004 3,695,653 6,113,665
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Modificando un formato

Para llevar cabo este proceso, seleccione desde la lista de informes aquel que desea modificar y luego el boton Siguiente, tras lo
cual tendrd que sefialar los pardmetros que consideraran el informe (Figura N° 2). Una vez sefialados y tras elegir el boton
Siguiente se desplegara la ventana con los campos elegidos anteriormente, los cuales podran ser mantenidos o modificados,
conforme a sus necesidades.

Para incluir un campo o excluir alguno de ellos, tendra que hacer doble clic en el recuadro que le precede.

Finalizada la modificacion podra emitir el informe a través del boton Imprimir que aparece en la 2* Barra de Herramientas o bien
llevarlo a Excel.
Eliminando un formato

Para ello tendra que elegir el formato en la pantalla inicial y luego seleccionar el botén Eliminar desde la 2* Barra de Herramientas.
Luego confirmar la eliminacion.
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11.2 Movimientos de Activos Fijos

Objetivo

Permite conocer los traslados que han tenido los activos, a una fecha determinada, dentro de un Area de Negocios, Centro de Costo
o Ubicacién especifica.

Operatoria

Al ingresar a este proceso se presenta una pantalla, donde lo primero que debera indicar es la fecha hasta la cual se consideraran los
traspasos o movimientos. Ver Figura N° 1.

k. Informe de Movimientos de Activos Fijos o ] |

Figura N° 1

Fecha hasta la cual considerar [5/06/2004 Wida Litil para Yalorizacion
los mowvimientos: ’7

—Area de Negocio
¥ Todas " Uno

4

& Tributaria = Financiera

&
=
Bg

. iy
~Centro de Costo 2
' Todos " Uno
| 2l 5

—Ubicacion : '
f* Todas " Uno _ el
[ [ e B

i Salto de Pagina al cambiar Activo ? 5 & Mo

Luego, debera indicar los parametros que condicionaran el informe:

Vida Util para Valorizacién:

Area de Negocio:

Centro de Costo:

Ubicacion:

Seleccione mediante el boton de opciones, ubicado a la izquierda de cada opcidn si considerara Vida
Util Tributaria o Vida Util Financiera.

Indique mediante el boton de opciones, si considerara en la emision del informe Todas o Un Area de
Negocios. Si optd por una en particular, ésta debera ser ingresada ya sea digitandola directamente, o
bien seleccionada desde la lista que se presenta al elegir el boton de biisqueda ubicado a la derecha de
la opcion.

Indique mediante el boton de opciones, si considerara en la emision del informe Todos o Un Centro de
Costo. Si optd por uno en particular, éste debera ser ingresado ya sea digitindolo directamente, o bien
seleccionado desde la lista que se presenta al elegir el boton de busqueda ubicado a la derecha de la
opcion.

Indique mediante el botoén de opciones, si considerarda en la emision del informe Todas o Una
Ubicacion. Si optd por una en particular, ésta debera ser ingresada ya sea digitandola directamente, o
bien seleccionada desde la lista que se presenta al elegir el boton de biisqueda ubicado a la derecha de
la opcion.

Indicada la informacion anterior sefialar si el sistema efectia un salto de pagina por activo, de tal forma que la informacion
aparezca separada en distintas hojas, segun sea su respuesta, tendra que seleccionar el botén de opciones correspondiente a Si o No.
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Sr. Usuario:
Si en el proceso Parametros, carpeta Generales ha definido no considerar correccién monetaria negativa, el sistema desplegara el
siguiente mensaje en pantalla y en el informe:

Sr. Usuario: Para efectos del informe asignard 1 al Factor de Revalorizacion para los meses con IPC negativos.

Finalizado el ingreso podra emitir el informe ya sea por monitor, impresora o disco seleccionando el botén Imprimir que aparece
en la 2* Barra de Herramientas, o bien Salir para abandonar el proceso.

En caso que no exista informacion bajo los criterios establecidos, el sistema enviard un mensaje informandolo.

A continuacion se presenta un ejemplo de este informe:

INFORME EJEMPLO MOVIMIENTOS DE ACTIVOS F1JOS

EMPRESA DEMO — SOFTLAND
7° DE LINEA 1247

DEMOSTRACION Fecha : 09/03/2001
PROVIDENCIA Pagina  : 1
10.100.100-1

SANTIAGO

Movimientos de Activos Fijos
Valorizado al 09-03-2001
Area de Negocio: Global

Centro de Costo: Todos

Ubicacion: Global Vida Util: Tributaria
Identificacion Activo Valor Compra/ Valor Libro Movimiento Destino
Situacion Contable  al 09-03-2001 Tipo Fecha Area Neg. C.Costo Ubicacion

ACT/READECUC-01 400,000 713,476 Ingreso 09/11/2000 001 001 1-01-002
EQ-AIRE-ACONDI AP3 779,520 705,286 Ingreso 01/04/2000 001 001 1-02-003
EQ-VIDEO/CONFER. 01 400,000 235,938 Ingreso 01/01/2000 001 001 1-01-001
ESCRIT/ERGON-20 300,000 233,578 Ingreso 09/11/2000 001 001 1-02-003
IMPR-HP 5000 300,000 185,445 Ingreso 09/11/2000 001 001 1-02-003
MAQU-CORTAD-21 1,200,000 1 Ingreso 01/01/1999 001 001 1-01-001
MESA/COMPUT-01 120,000 84,937 Ingreso 09/11/2000 001 001 1-02-003
PC-COMPAQ-2001 800,000 515,585 Ingreso 09/11/2000 001 001 1-02-001
PRUEBA BAJA 01 800,000 781,432 Ingreso 09/11/2000 001 001 1-02-001
PURIFIC-AIR 318 800,000 713,476 Ingreso 09/11/2000 001 001 1-02-001
SILLA EJECUTIVO 02 90,000 50,576 Ingreso 01/12/1999 001 001 1-02-003

TV-SONY35” MOD445R 500,000 176,953 Ingreso 09/11/2000 001 001 1-01-001
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11.3 Informe de Bajas

Objetivo

Permite conocer en detalle la informacion asociada a cada uno de los activos que han sido dados de baja.

Operatoria

Al ingresar a este proceso se presenta una pantalla (Ver Figura N° 1), donde lo primero que debera indicar es el rango de fechas
desde/hasta a considerar para la emision del informe.

Figura N° 1
2% Informe de Bajas de Activos o ]
fSoftiand|
Ranga de Fechas de | om 2000 | 0a/04/2001 & -
~lmgrimir en Yida LMl paraValarizacian =
¢ Matriz de Punto * Tributaria  Financiera e
FPapel Ancho
\l'
. =
—Area de Negocio
{* Todas = Uno
[ [ ol
—Centro de Costo : =
{* Todos  Uno
| | ol g
—Ubicacian :
* Todaz = Uno
[ [ 2

Indicadas las fechas, el sistema solicitara indicar los parametros que condicionaran el informe:

Imprimir en:

Seleccione mediante el boton de opciones el formato en que se emitira el informe, el cual puede ser realizado
en una impresora carro ancho de matriz de punto, o en cualquier impresora en forma horizontal.

Vida Util para Valorizacion:

Area de Negocio:

Centro de Costo:

Ubicacion:

Seleccione mediante el botéon de opciones, ubicado a la izquierda de cada opcion si considerard Vida Util
Tributaria o Vida Util Financiera.

Indique mediante el boton de opciones, si considerara en la emision del informe Todas o Un Area de
Negocios. Si opté por una en particular, ésta debera ser ingresada ya sea digitandola directamente, o bien
seleccionada desde la lista que se presenta al elegir el boton de biisqueda ubicado a la derecha de la opcion.

Indique si la informacion va a ser solicitada para un Centro de Costo especifico o para todos los registrados en
el sistema, lo cual se realiza a través de la seleccion del boton de opciones (ver Apéndice A.1 Botones) que
aparece al lado izquierdo de estas alternativas. Si la seleccion es por una Area especifica, podra digitar
directamente el codigo o nombre, o bien seleccionar el boton de busqueda que aparece a la derecha de este
campo, el cual desplegara la lista de Areas de Negocios donde podra efectuar la seleccion de la deseada.

Indique mediante el botén de opciones, si considerara en la emision del informe Todas o Una Ubicacion. Si
optd por una en particular, ésta deberd ser ingresada ya sea digitandola directamente, o bien seleccionada
desde la lista que se presenta al elegir el boton de busqueda ubicado a la derecha de la opcion.
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Sr. Usuario:

Si en el proceso Parametros, carpeta Generales ha definido no considerar correccién monetaria negativa, el sistema desplegara el
siguiente mensaje en pantalla y en el informe:

Sr. Usuario: Para efectos del informe asignard 1 al Factor de Revalorizacion para los meses con IPC negativos.

Indicados los parametros solicitados se podra emitir el informe ya sea por monitor, impresora o disco seleccionando el boton
Imprimir que aparece en la 2* Barra de Herramientas, o bien Salir para abandonar el proceso.

En caso que no exista informacion bajo los criterios establecidos, el sistema enviard un mensaje informandolo.

A continuacion se presenta un ejemplo de este informe:

EMPRESA DEMO - SOFTLAND
7° DE LINEA 1247

INFORME EJEMPLO DE BAJAS

DEMOSTRACION Fecha : 09/03/2001
PROVIDENCIA Pagina 1
10.100.100-1
SANTIAGO
Activos Fijos dados de Baja
Desde: 01-01-2000 Hasta: 09-04-2001
Area de Negocio: Todas
Vida Util: tributaria

Centro de Costo  : Todos
Ubicacién : Todas
Fecha Baja Identificacion Activo Fecha Valor Compra Readecuaciones Revaloriz.  Depreciac. Valor Libro

Compra Acum. Acum..  al 09/04/2001
02/02/2001 PC-COMPAQ-2001 01/03/2000 800,000 0 33,818 277,939 555,879
06/03/2000 Equipo Purif. de Aire 01/01/2000 800,000 0 5,600 24,168 781,432
01/03/2001 PURIFIC-AIR 318 01/01/2000 800,000 0 41,128 126,169 714,959
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11.4 Informe de Activos Fijos Totalmente Depreciados

Objetivo

Permite emitir un reporte con informacion detallada acerca de todos los Activos que se encuentran totalmente depreciados, a una
determinada fecha.

Operatoria

Al ingresar a este proceso se presenta una pantalla, donde lo primero que debera ingresar es la fecha hasta la cual se consideraran
los activos totalmente depreciados. Ver Figura N°I.

Figura N° 1

=% Informe de Activos Fijos Totalmente Depreciados

Fecha hasta la cual 09703/2001 Wida Ll para Walorizacion
considerar los movimientos: ’7  Financiera

—Areade Negocio
(¥ Todas " Uno

| | 2

~Centro de Costo

% Todos " Uno
[ [ ey
~bicacian :
f* Todaz " Una

| 2

Luego debera indicar los parametros que condicionaran el informe:

Vida Util para Valorizacion:
Seleccione mediante el boton de opciones, ubicado a la izquierda de cada opcion si considerara Vida Util
Tributaria o Vida Util Financiera.

Area de Negocio: Indique mediante el boton de opciones, si considerard en la emision del informe Todas o Un Area de
Negocios. Si optdé por una en particular, ésta debera ser ingresada ya sea digitandola directamente, o bien
seleccionada desde la lista que se presenta al elegir el boton de biisqueda ubicado a la derecha de la opcion.

Centro de Costo: Indique si la informacion va a ser solicitada para un Centro de Costo especifico o para todos los registrados en
el sistema, lo cual se realiza a través de la seleccion del boton de opciones (ver Apéndice A.1 Botones) que
aparece al lado izquierdo de estas alternativas. Si la seleccidén es por una Area especifica, podra digitar
directamente el codigo o nombre, o bien seleccionar el botén de busqueda que aparece a la derecha de este
campo, el cual desplegara la lista de Areas de Negocios donde podra efectuar la seleccion de la deseada.

Ubicaci6n: Indique mediante el botén de opciones, si considerara en la emision del informe Todas o Una Ubicacién. Si
optd por una en particular, ésta deberd ser ingresada ya sea digitandola directamente, o bien seleccionada
desde la lista que se presenta al elegir el boton de busqueda ubicado a la derecha de la opcion.

Sr. Usuario:
Si en el proceso Parametros, carpeta Generales ha definido no considerar correccidn monetaria negativa, el sistema desplegara el
siguiente mensaje en pantalla y en el informe:

Sr. Usuario: Para efectos del informe asignarda 1 al Factor de Revalorizacion para los meses con IPC negativos.
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Indicados los parametros solicitados se podra emitir el informe ya sea por monitor, impresora o disco seleccionando el boton
Imprimir que aparece en la 2* Barra de Herramientas, o bien Salir para abandonar el proceso.

A continuacion se presenta un ejemplo de este informe:

INFORME EJEMPLO DE ACTIVOS F1JOS TOTALMENTE DEPRECIADOS

EMPRESA DEMO — SOFTLAND
7° DE LINEA 1247

DEMOSTRACION Fecha : 09/03/2001
PROVIDENCIA Pagina 1
10.100.100-1

SANTIAGO

Activos Fijos Totalmente Depreciados
Al 09-03-2001
Area de Negocio: Global

Centro de Costo: Todos

Ubicacién: Global Vida Util: Tributaria

Mes/Afo Identificacion Activo  Fec. Compra/  Valor Compra Readecuaciones  Revaloriz. Depreciac. Valor
Término VU Sit. Contable Acumulada Acumulada Libro

12-2000 MAQU-CORTAD-21  01-01-1999 1,200,000 0 82,752 1,282,751 1
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11.5 Informe Analitico de Cuentas
Objetivo

Permite obtener un informe de los movimientos por cuentas derivados de Compras, Revalorizaciones y Depreciaciones de Activos,
en detalle o en resumen. Este proceso podra ser realizado solamente si Ud. dispone del sistema Contabilidad y Presupuestos, desde
el cual se tomaran los codigos y descripciones de las cuentas del plan de cuentas.

Operatoria

Al ingresar a este proceso se presenta una pantalla (ver Figura N° 1), donde debera indicar los pardmetros que condicionaran el
informe:

Figura N° 1
& Informe Analitico de Cuentas ]
fSoftiand]
~Formato en el cual va & lmprimir- - Tipo de Informe ——— ~¥ida Ltil & Considerar
* Momal Prefoliado —‘ ’V ' Detalle ¢ Resumen ’7 (& Tributaria ¢ Financiera & -
=
~Rango de Fechas Irmprimir en =z
Desde: |D1HU1H2DUU ~ EatriTgE I;unto & Impresion :
i iy
Hasta - 11272000 apel Ancho Horizontal G
.
~Areade Negocio
| | a iy
~Cuentas =
f+ Todos " UnFRango ’
| ! ol [ E
[ [ =

Formato en el cual va a Imprimir:
Seleccione mediante el boton de opciones si el informe a emitir serd: normal o prefoliado, es decir con el
membrete de la empresa.

Tipo de Informe: Seleccione mediante el boton de opciones, el tipo de informe que desea emitir, el cual podra ser en detalle o
en Resumen.

Vida Util a Considerar:
Seleccione mediante el boton de opciones, ubicado a la izquierda de cada opcion si considerara Vida Util
Tributaria o Vida Util Financiera.

Rango de Fechas: Ingrese el rango de fechas Desde/Hasta a considerar para la emision del informe.

Imprimir en: Seleccione mediante el boton de opciones el formato en que se emitira el informe, el cual puede ser realizado
en una impresora carro ancho de matriz de punto, o en cualquier impresora en forma horizontal.

Area de Negocio: Indique el Area de Negocios a considerar para la emision del informe, ya sea digitandola directamente o bien
obteniéndola a través del boton de bisqueda que aparece a la derecha de este campo.

Cuentas: Indique mediante el botdén de opciones, si considerard en la emisién del informe Todas o Un Rango de
Cuentas. Si optd por rango, ésta debera ser ingresada ya sea digitandola directamente, o bien seleccionada
desde la lista que se presenta al elegir el boton de busqueda ubicado a la derecha de la opcion.

Sr. Usuario:
Si en el proceso Parametros, carpeta Generales ha definido no considerar correccidn monetaria negativa, el sistema desplegara el
siguiente mensaje en pantalla y en el informe:

Sr. Usuario: Para efectos del informe asignard 1 al Factor de Revalorizacion para los meses con IPC negativos.
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Indicados los parametros solicitados se podra emitir el informe ya sea por monitor, impresora o disco seleccionando el boton
Imprimir que aparece en la 2* Barra de Herramientas, o bien Salir para abandonar el proceso.

En caso que no exista informacion bajo los criterios establecidos, el sistema enviara un mensaje informandolo.

A continuacion se presenta un ejemplo de este informe:

INFORME EJEMPLO ANALITICO DE CUENTAS

EMPRESA DEMO — SOFTLAND
7° DE LINEA 1247

DEMOSTRACION Fecha : 09/03/2001
PROVIDENCIA Pagina 1
10.100.100-1

SANTIAGO

Contabilizacion: Analitico de Cuentas del Activo Fijo
Desde: 01-01-2000 Hasta: 31-12-2000
Area de Negocios: 001 AREA POR DEFINIR
Vida Util: Tributaria

(Detalle)
Cuentas: Todas las Cuentas
Identificacion Descripcion Compra Readecuaciones  Revalorizacion Depreciacion Bajas Saldo
Cuenta 2-1-1-01 Compra de Muebles
C.Costo: 001 ADMINISTRACION
ACT/READECUC-01 ACTIVO CON READECUACION 400,000 0 0 0 0 400,000
ESCRIT/ERGON-20 ESCRITORIO 2 NIVELES PINO 300,000 0 0 0 0 300,000
MESA/COMPUT-01  MESA PARA COMPUTADOR 120,000 0 0 0 0 120,000
SILLA EJECUTIVO  SILLA MOVIBLE CON BRAZOS 90,000 0 0 0 0 90,000
Total C. Costo 910,000 0 0 0 0 910,000
Total Cuenta: 2-1-1-01 Compra de Muebles 910,000 (1] L] 0 0 910,000
Cuenta 2-1-1-02 Revalorizacién de Muebles
C.Costo: 001 ADMINISTRACION
ACT/READECUC-01 ACTIVO CON READECUACION 0 0 42,292 0 0 45,292
ESCRIT/ERGON-20 ESCRITORIO 2 NIVELES PINO 0 0 16,985 0 0 16,985
MESA/COMPUT-01  MESA PARA COMPUTADOR 0 0 6,794 0 0 6,794
EQ-PURIF EQUIPO PURIFICADOR DE AIRE 0 5,600 -5,600 0
SILLA EJECUTIVO  SILLA MOVIBLE CON BRAZOS 0 0 5,369 0 0 5,369
Total C. Costo: 001 ADMINISTRACION 0 0 80,040 0 -5,600 74,440
Total Cuenta: 2-1-1-02 Revalorizacion de Muebles 0 [1] 80,040 (1] -5,600 74,440
Cuenta 2-1-1-03 Depreciacion de Muebles
C.Costo: 001 ADMINISTRACION
ACT/READECUC-01 ACTIVO CON READECUACION 0 0 0 143,700 0 143,700
ESCRIT/ERGON-20 ESCRITORIO 2 NIVELES PINO 0 0 0 89,812 0 89,812
MESA/COMPUT-01  MESA PARA COMPUTADOR 0 0 0 44,906 0 44,906
SILLA EJECUTIVO  SILLA MOVIBLE CON BRAZOS 0 0 0 45,185 0 45,185
Total C. Costo 0 0 0 323,603 0 323,603

Total Cuenta: 2-1-1-03 Depreciacién de Muebles 0 0 0 323,603 0 323,603
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11.6 Informe de Auditoria Paramétrico

Objetivo

Permite crear y emitir informes detallados correspondiente a la informacion de los activos, compras y bajas que registra el sistema.

Ademas podra registrar diversos formatos de informe. Este proceso se conecta directamente con Microsoft Excel, por lo tanto es
requisito que éste se encuentre instalado en el computador donde llevara a cabo esta operacion.

Este informe podrd ser emitido solo si se tiene instalado Contabilidad y Presupuestos.

Operatoria

Al ingresar a este proceso se presenta una pantalla inicial de proceso (ver Figura N° 1). Si Ud. ingresa por primera vez o mientras
no se hayan definido formatos de informe, todos los campos apareceran en blanco; de lo contrario, si hay formatos definidos, el
nombre con el cual se identifican, aparecera en el campo “Informes Paramétricos” y ademas se activara el boton Agregar en la 2°
Barra de Herramientas.

Figura N° 1

nforme de Auditor

| Agregar Nuevo informe & -

Informes paramétricos:
Silo desea puede definir nuevos infarmes. Para hacerlo haga click

a0
[~
en el botdn Agregar de latoolbar en este formulario. Entonces,
deberd ingresar un nombre de formato para el informe, con un
méximo de § caracteres, v la descripcion del informe gue no debe (]
exceder los B0 caracteres.
(=]
B

Mombre del nuevo formato
[max. 8 caracteres]:

e

Debe seleccianar el
informe param étrico Descripcion del infarme [méx. B0 caracteres):
que desee emitir. [

— Tipo de Informe:
& Detalle
 Fesumen

Excel

<Atz Siguientes >

Generando un Nuevo Formato

Si Ud. ingresa por primera vez un formato, ya sea porque nunca antes lo habia hecho o porque selecciond el boton Agregar, lo
primero que debera ingresar es el nombre con el cual sera identificado, cuyo largo maximo es de 8 caracteres, posteriormente la
descripcion del informe de un largo maximo de 60 caracteres.

A continuacion debera identificar el tipo de informe a emitir, para esto seleccione mediante el boton de opciones si sera en Detalle
o Resumen.

Una vez indicado el nombre y descripcion, seleccione el botén Siguiente para continuar con el proceso, el cual tras ser
seleccionado se desplegara una nueva pantalla. Ver Figura N° 2.
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3 o
Figura N° 2
%Informe de Auditoria Paramétrico - (PARAM.01) =101 x|
Softland
r~Rango de Meses: Vida Ulil a considerar —— -~ Mostrar Activos
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Desde |1/ 2000 ~ " Sélo las compras (Mo incluye bajas) =
Hasta [ 7 2008 Financiera
3  Sélo las bajas del perfodo =
ot I
rFi it | cual = rpririr er
ormalo en eleustva s et r Para efecto delinforme asume valor
= Nomal ¢~ Makiz de Punto 1 para los meses con [PC negativos,
Papel Ancha &
" Prefoliade & Impresitn —
Harizaontal H
~Area de Megocio: =
% Todas £ Una i
I I Y
i~ Cuenta:
1+ Todos  Un Rango
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Excel | <<ftras | Siguientes > |

En ella debera ingresar los parametros que condicionaran el informe:

Rango de Meses:

Ingrese el rango de meses Desde/Hasta a considerar para la emision del informe.

Vida Util a considerar: Seleccione mediante el boton de opciones, ubicado a la izquierda de cada opcion si considerara Vida Util

Mostrar Activos:

Tributaria o Financiera.

Indique mediante la seleccion del boton de opciones si en el informe se emitira: Todos los activos, Solo
las compras (no incluye bajas) o Sélo las bajas del periodo.

Formato en el cual va a imprimir:

Imprimir en:

Area de Negocio:

Cuentas:

Seleccione mediante el boton de opciones si el informe a emitir serd impreso en papel: Normal o
Prefoliado, este Gltimo llevara numeracion y membrete de la empresa.

Seleccione mediante el botdn de opciones el formato en que se emitird el informe, el cual puede ser
realizado en una impresora carro ancho de matriz de punto, o en cualquier impresora en forma horizontal.

Sélo si la empresa maneja areas de negocio, seleccione mediante el boton de opciones, si considerara en la
emision del informe Todas o Un Rango de ellas. Si optd por rango, ésta deberd ser ingresada ya sea
digitandola directamente, o bien seleccionada desde la lista que se presenta al elegir el boton de busqueda
ubicado a la derecha de la opcion.

Indique mediante el botén de opciones, si considerard en la emision del informe Todas o Un Rango de
Cuentas. Si opto por rango, ésta debera ser ingresada ya sea digitdndola directamente, o bien seleccionada
desde la lista que se presenta al elegir el boton de busqueda ubicado a la derecha de la opcion.

Indicados los parametros, seleccione el boton Siguiente para continuar con el proceso (ver Figura N° 3), o por regresar a la
pantalla anterior a través del boton Atras.

Figura N°3

= ria Paramétrico - [INFFARAM) (=] x|

Campos a Seleccionar Campos Seleccionados

D escripcicn ;I MNombre Campo Largo Maximo [Largo a lmprimir | Totaliza =
v [Cod. Activo _I Cod, Activa 20 20 )
¥ |Cta. Compra Cta. Compra 18 13 5
[¥[Descrip. Cta Fecha Compra 10 10 L
[ |Fecha B Desciip. Cta ] E]
II; R Fecha Baia 10 10
1= ok Compre Créd. Adquis. 15 15 | 5
[ |MUT Iniicial —
[ |WUF Iricial (=]
[ | alor Libra Sit, Ini
F Rev. Acum, '—

Dep. dcum
[ |WUT Remlri. *
[~ |WUF Rern.Ini.
[ |¥ida Uil Usada
E Rev. Acum. Desde -

e e, Do,
4] ﬂ_‘

Mimero de caracteres 129 Al largo de cada campo geleccionado ze le
seleccionados: SUMEra U caracter

Eucel | cchirds Siguientes >
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Dentro de esta pantalla se desplegara una lista con los campos considerados en la ficha del activo, donde tendra que hacer doble
clic sobre la celda que precede a aquellos campos a considerar para la emision de este informe, tras lo cual el sistema colocara
un [ en seiial de seleccionado; de la misma forma al hacer doble clic podra quitarle la seleccion.

En la medida que los campos vayan siendo seleccionados, en el campo Numero de Caracteres Seleccionados, ira variando el valor.
En caso que dicho ntimero no supere el valor 141, el informe podra ser emitido en la impresora y en Excel; si dicho nimero llega a
ser mayor, entonces el informe solamente podra ser emitido en formato Excel.

Sr. Usuario:
Si en el proceso Parametros, carpeta Generales ha definido no considerar correccién monetaria negativa, el sistema desplegara el
siguiente mensaje en pantalla y en el informe:

Sr. Usuario: Para efectos del informe asignard 1 al Factor de Revalorizacion para los meses con IPC negativos.

Para emitir el informe en la impresora, tendra que seleccionar el botdon Imprimir ubicado en la 2* Barra de Herramientas, donde
ademas podra sefialar si desea imprimir en la pantalla o enviando a un archivo n disco (ver Apéndice B).

Para enviarlo a Excel, tendra que seleccionar el boton que lleva este nombre, tras lo cual podra visualizar el informe en la pantalla
y hacer uso de todas las virtudes de dicho software.

A continuacion se presenta un informe ejemplo.

INFORME EJEMPLO DE AUDITORIA PARAMETRICO

(DETALLE)
EMPRESA DEMO — SOFTLAND
7° DE LINEA 1247
DEMOSTRACION Fecha : 09/03/2001
PROVIDENCIA Pagina 1
10.100.100-1
SANTIAGO

Informe Auditoria

Detalle — Todos los Activos
Desde: 01-2000 Hasta:12-2000

Cuentas: Todas Vida Util: Tributaria
Cod. Activo Cta. Compra Fecha comp. Descrip. Cta. Fecha Baja Creed. Adquis.
Cuenta: 2-1-1-01 Compra de Muebles
MESA/COMPUT-01 2-1-1-01 01-01-2000 Compra de Muebles 0
SILLA EJECUTIVO 02 2-1-1-01 01-12-1999 Compra de Muebles 0
ESCRIT/ERGON-20 2-1-1-01 01-01-2000 Compra de Muebles 0
ACT/READECUC-01 2-1-1-01 01-01-2000 Compra de Muebles 0
Tot. Cta.: 0
Cuenta: 2-1-2-01 Compra de Maquinarias y Equipos
MAQU-CORTAD-21 2-1-2-01 01-01-1999 Compra de Maquinarias y Equipos 0
PRUEBA BAJA 01 2-1-2-01 01-01-2000 Compra de Maquinarias y Equipos  06-03-2000 0
PURIFIC-AIR 318 2-1-2-01 01-01-2000 Compra de Maquinarias y Equipos 0
TV-SONY35” MOD 445R 2-1-2-01 01-01-2000 Compra de Maquinarias y Equipos 0
EQ-AIRE-ACONDICI AP3 2-1-2-01 01-01-2000 Compra de Maquinarias y Equipos 0
EQ-VIDEO/CONFER. 01 2-1-2-01 01-01-2000 Compra de Maquinarias y Equipos 0
IMPR-HP 5000 2-1-2-01 01-01-2000 Compra de Maquinarias y Equipos 0
PC-COMPAQ-2001 2-1-2-01 01-01-2000 Compra de Maquinarias y Equipos 0
Tot. Cta. : 0
Total 0
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INFORME EJEMPLO DE AUDITORIA PARAMETRICO

(RESUMEN)
EMPRESA DEMO — SOFTLAND
7° DE LINEA 1247
DEMOSTRACION Fecha : 09/03/2001
PROVIDENCIA Pagina 1
10.100.100-1
SANTIAGO

Informe Auditoria
Resumen — Todos los Activos
Por Cuenta de Compra
Desde: 01-2000 Hasta: 12-2000

Cuentas: Todas Vida Util: Financiera
Cta. Compra Descrip. Cta. Monto Créd. Adq. Valor Compra VUT Inicial
2-1-1-01 Compra de Muebles 0 910,000 194
2-1-2-01 Compra de Maquinarias y Equipos 0 5,600,000 5,432
Total : 0 6,510,000 5,626

Modificando un formato

Para llevar cabo este proceso, seleccione desde la lista de informes aquel que desea modificar y luego el botén Siguiente, tras lo
cual tendrd que sefialar los parametros que consideraran el informe (Figura N° 2). Una vez sefialados y tras elegir el boton
Siguiente se desplegard la ventana con los campos elegidos anteriormente, los cuales podran ser mantenidos o modificados,
conforme a sus necesidades.

Para incluir un campo o excluir alguno de ellos, tendra que hacer doble clic en el recuadro que le precede.

Finalizada la modificacion podra emitir el informe a través del boton Imprimir que aparece en la 2* Barra de Herramientas o bien
llevarlo a Excel.

Eliminando un formato

Para ello tendra que elegir el formato en la pantalla inicial y luego seleccionar el boton Eliminar desde la 2* Barra de Herramientas.
Luego confirmar la eliminacion.
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11.7 Foliador Unico Nacional

Objetivo
Emitir hojas foliadas de tal forma que puedan ser timbradas por el S.I.1.
La Foliacion Unica Nacional (FUN), permite realizar la impresion de hojas con los antecedentes de la empresa y el numero de folio

y, si se desea se puede incluir el Representante Legal.
Dado que es una Foliacion Unica, no se imprimen los titulos de los informes.

Operatoria

Al ingresar a este proceso se presenta una pantalla, donde debera indicar el rango desde/hasta de folios a imprimir, si se incluye o
no el Representante Legal, y el tipo de papel a utilizar, el cual podra ser seleccionado haciendo clic en el botén de opciones
ubicado a la izquierda de cada opcion. Ver Figura N° 1.

Figura N° 1

. Foliador Unico Nacional {F x|

" Rangos de Folioz
Desde

[

" Incluye Repregentante Legal

® 5 O Ho

" Tipo de Papel

A | ® Tamafio Carta Wertical
1 Tamafio Carta Horizartal

1 Matriz de Punto Carro &ncho

O Tamafio Oficic Horizantal (8.5 213"
/ ar | x LCancelar

Indicada la informacion, seleccione el boton OK para llevar a cabo la impresion, tal como se muestra en el siguiente ejemplo:
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EMPRESA DEMO - SOFTLAND
7° DE LINEA 1247
DEMOSTRACION
PROVIDENCIA

10.100.100-1

Informe Ejemplo de Folios

FOLIO: 0000000001

Repres. Legal : UNDURRAGA TORREALBA, GUSTAVO FELIPE
RU.T. :6315218-6

EMPRESA DEMO - SOFTLAND
7° DE LINEA 1247
DEMOSTRACION
PROVIDENCIA

10.100.100-1

FOLIO: 0000000002

Repres. Legal : UNDURRAGA TORREALBA, GUSTAVO FELIPE
RU.T. :6315218-6

EMPRESA DEMO - SOFTLAND
7° DE LINEA 1247
DEMOSTRACION
PROVIDENCIA

10.100.100-1

FOLIO: 0000000003

Repres. Legal : UNDURRAGA TORREALBA, GUSTAVO FELIPE
RU.T. :6315218-6

Softiand

Lo hacemos facil
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Apéndice A. Operacion Basica

Este Apéndice esta destinado a describir la forma en que se manipulan los distintos simbolos (o botones) que aparecen en las
pantallas de los sistemas Softland, el como operar frente a los menus de opciones que en ellos se presentan y la descripcion de
los parametros que aparecen en la Linea de Estado de un sistema.

El modo de operar con los simbolos y ments en cualquiera de los sistemas Softland es similar, pero los resultados obtenidos
obviamente seran acordes al sistema que estd en uso, por esta razén hemos utilizado variados ejemplos de los distintos sistemas
que conforman esta linea.

A.1 Botones

Los botones son simbolos que aparecen en la pantalla y que al ser seleccionados permiten llevar a cabo distintas operaciones.
Por ejemplo: busquedas de registros, desplazamiento de pantallas, despliegue de listas de datos, seleccion de parametros, etc.

Dentro de ellos tenemos:

Caja de chequeo

v IX

0 Permite activar o desactivar opciones que funcionan en forma independiente o conjunta.

Cuando la Caja de Chequeo esta desactivada, se presenta en blanco, mientras que cuando esta activa
aparece con un " ¥ " o con una "X", tal como se muestra en estas figuras.

Para cambiar su estado (activar o desactivar) se ubica el indicador del mouse sobre ella y se hace
click sobre el boton izquierdo del mismo.

Un ejemplo de este boton puede ser apreciado en Clientes y Cobranzas, bajo el proceso "Ficha
Cliente", donde la seleccion de esta caja permitird clasificar a un auxiliar como: Cliente, Empleado,
Proveedor, Socio, etc., tal como se muestra en la siguiente figura:

~ Clasificacion——
X Cliente

[ Proveedar
X Empleadn

[T Socio

[ Digtribidor
[ Oha

Otro ejemplo puede ser apreciado en el proceso de "Ficha de Productos" de Inventario y
Facturacion, donde un item podra ser clasificado con distintos atributos, tal como se muestra en la
siguiente figura:
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Boton de Opciones

[ Ficha Téchica _I
X Impuestos _I
[® Inventanable

[ Mimera de Serie
[CEIT

[ Talla - Calar

Partida
[ Maneja Pieza

[ Mangja Yencimignto

Permite activar o desactivar opciones excluyentes, es decir que de una serie de alternativas se debe
elegir s6lo una de ellas.

Esta opcion se encuentra desactivada cuando aparece el circulo vacio, mientras que se activa cuando
tiene un circulo negro dentro, tal como se muestra en esta figura.

Para cambiar su estado (activar o desactivar) se ubica el indicador del mouse sobre ella y se hace clic
sobre el boton izquierdo del mismo.

Por ejemplo, en el proceso de "Consulta de Notas de Venta", que se presenta en Cotizaciones y
Notas de Venta, para condicionar la consulta respecto a la Moneda en que se mostraran los datos y la
Equivalencia que sera aplicada, tendra que elegir la opcion deseada a través de este botdén. Tal como
muestra la siguiente figura:

— Muestra los datoz en
* Moneda base

~ Moneda de nota de venta

— za equivalencia de
= Mota de venta

™ Tabla de equivalencias

Otro ejemplo lo podemos apreciar en el "Balance Tributario", que se obtiene en Contabilidad y
Presupuestos, donde este boton se utiliza para indicar varios parametros, como son: tipo de Plan de
Cuentas, cantidad de Areas de Negocios y de Cuentas a considerar, pudiendo ser todas (Global) o un
Rango de ellas.

¥ Balance Tributario - | Dlil
- {Zoftiand
—{s Acumulada " Rango de Meses —— Plan de Cuentas
Afio hes Dia @® EBase O Paralela =
Imj' IMayo j |31 j Mivel de Cuentas | Cuarto Mivel Vl
Moneda IV Selecciona dia . &
|U1 |Peso Chileno _I [ Muestra plan de cuentas en cascada
IR Sélo cuentas con movimientos
[ Incluye saldos en moneda adicional B Sliées e e e
— Area de Negocios @i
— Cuenta: —
% Global " frea ds Megocios
I I _I ' Global " Rango H
7| Desde :| | _I =
= Sl Hasta :| | _I i
Iatriz de Punto = Imprezicn
Papel &ncha Haorizontal
Tamafio de papel
|—F Carta " Oficio
[~ Observacisn [ Prefaliada / oK
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Flechas Incremento/Decremento

E Permiten incrementar o disminuir cantidades, asi como también modificar fechas. Para aumentar, se
hace click con el mouse sobre la flecha que indica hacia arriba; para disminuir, la flecha hacia abajo.

Por ejemplo, en el proceso "Consulta de Flujo de Vencimiento'" de Proveedores y Tesoreria, podra
indicar el nimero de periodos a considerar, haciendo uso de este boton.

— Periodog

M? de periodoz

Desde Hasta
PeriodoM21 |/ ¢+ |{_/ ¢

Otro ejemplo puede ser apreciado en el proceso "Informe de Ventas por Vendedor / Cliente", de
Clientes y Cobranzas, donde también se utilizan estas flechas para indicar el Numero de periodos a
considerar en el informe.

— Periodos [Fechaz de emizidn]
MEd iod =]
Desde Hasta
Periodo M21 I I || I
Boton de Listas Desplegables
—1lo0 E A través de este boton se despliegan listas o tablas de datos relacionadas con el proceso en ejecucion,

para que desde alli el usuario pueda seleccionar datos especificos.
Normalmente este boton aparece al lado derecho de una opcién o campo.
Por ejemplo, en el proceso "Notas de Venta" de Cotizaciones y Notas de Venta, para ingresar el

estado de una de ellas, podra hacer uso de este botdn, ya que al hacer clic sobre ¢él, se desplegara la
lista de todos los estados, pudiendo seleccionar el deseado a través del mouse.

Eztado | Pendiente j

‘Eendiente
Aprobada

MHula
Concluida



Otro ejemplo lo podemos apreciar en el proceso "Ingreso de Valores por Ficha", de Recursos
Humanos, donde el mes a procesar podra ser obtenido desde la lista que se despliega al pulsar este
boton.

Marzo 2000
Abl 2000 J
Mayo 2000

Junio 2000

Jutlia 2000

Agosto 2000

S eptiembre 2000 bt

Barras de desplazamiento

[« I 0

Permiten, a través de las flechas que aparecen en sus extremos, desplazar ventanas o pantallas que no
se visualizan en forma completa, ya sea vertical u horizontalmente.

Un ejemplo de esto, se aprecia en la consulta de "Estadisticas de Ventas por Cliente" de Inventario
y Facturacion, donde los antecedentes por Cliente podran ser desplegados a través de la barra de
desplazamiento vertical que aparece a la derecha de esta ventana, tal como muestra la siguiente
figura:

! X = Tatal Meta §
4 BOUTIQUE REYME 9,162,550 9,162,550
5 TIEMDAS RIQUELF 89,800 89,800
B FaBRICA DE COMF 1,170,864 1,170,864
8200200 RHEIM LT, 2624155 2624155
F3020000 AGRICOLA EL PEFR 10,681,005 10,681,005
g ABUSLEMME % Cle 3125063 5719 3.119,244
89277000 BERTTOMI 5.4, 12,433,305 12,433,305
93441000 MULTITIEMDAS DI 926,005 926,005
96511570 TRIMITOMIC LTDA 1.073517 1.073517

Otro ejemplo, puede ser observado en el listado de Comprobantes, que puede ser visualizado a través
del proceso "Ingreso de Comprobantes" de Contabilidad y Presupuestos.

ME Fecha Tipo NEnt Descripoidn | Estado EFE
| p | 00000205 | 08-08-2000 | Eqreso :I:IEIEIEIIJIJEE | COMPAA A ALMACEMNES GE| Vigenie

00000204 | 08-08-2000 Egreso | DO00O0C4 COMPRA DE ARTICULDS DI Pendienie

00000203 | 08-08-2000 Egreso | 00000002 COMPRA DE ARTICULOS DI Pendiente

| [oooo0z0z2 | 08-08-2000 |Egreso :I:IEIEIEIIJIJ[IE (ARRIEMDO DE OFICINAS D[: Pendiente

000002071 | 07-08-2000 | Trazpazo |000000S | COMFRAS DEL MES DE AGI Vigerie

00000147 | 30-08-2000 | Trazpazo | 00000011 | COMPRAS DEL MES DE AGI Vigerie

| | 00000138 | 07-08-2000 | Traspaso | 00000002 VENTA [ Wigerte
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Boton de Registro Seleccionado

Este botdn se presenta a la izquierda de un registro que se encuentra seleccionado, dentro de una lista
de datos.

Para seleccionar un registro, se hace click sobre él y este boton se desplaza automaticamente al
registro elegido.

En caso de requerir un rango de registros, ya sean continuos o alternados, este boton aparecera sélo en
el primero de ellos.

Es importante tener en cuenta que la seleccion de varios registros continuos se efectuia manteniendo
pulsada la tecla Shift (), mientras se hace clic sobre el primer y ultimo registro del rango a
considerar. Para el caso de la seleccion de registros alternados, se mantiene presionada la tecla Ctrl

Contral . . . .
(), mientras se hace click sobre cada uno de los registros a considerar.

Por ejemplo, en el proceso "Ficha", del sistema Proveedores y Tesoreria, podra seleccionar cualquier
Auxiliar y este botoén aparecerd automaticamente a su izquierda, tal como se muestra en la siguiente
figura:

Blgqueda

@ Deseo buscar todos los registros. .

X

¥ [Que comience cor,.. " Que contenga a ...
|| || | Siguiente |
Cadigo [&->2] | Descripoion -
00000010 CLIEMTES MO HABITUALES I Seleccionar |
00000020 PROVEEDORES MO HABITUALES e

PEREZ OYARCE MaURICIO Opciohes |
00010004 TORRES ALFARC JOSE F.
00020001 MARIA | BOLTERS
00020002 PEDROD P. BOLTERS
00050000 SOC. DE INVERSIOMES CAPITALES 5.4,
00050001 IMVERSIOMES DE CHILE 5.4
00050002 JOSE RAMON ERRAZURIZ
000&0001 REPARTIDORES NACIOMALES LTDA, - Valver

Otro ejemplo se da en proceso de "Consulta de valores por Variable", de Recursos Humanos,
donde podran ser seleccionadas una o mas variables, ya sean continuas o alternadas:

=% Seleccion de variables para andlisis

Yarniables a Seleccionar
i D escripoion
FDO

Wariables Seleccionadas
[Cadign  [Descripeicn

Agregar >

Todos »»

< Elirninar

il

Da0a 0 << Todos
Do
Dot 2% REAL ISAPRE

Inm > [1FvFe Qnm.e.u:rmAIﬂ
L] »

4] | 4
_|/J Ok | xgancelar
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Botones de Bisqueda

Buscar

Siguiente |

Permite buscar un registro dentro de una lista de antecedentes desplegados en pantalla. Para ello se
ingresa el Codigo o Descripcion del registro a buscar y luego se pulsa este botdn.

Una vez encontrado el registro correspondiente, aparecera el boton de Registro Seleccionado a su
izquierda.

[(Baros =100 ]
I IAGHIEDLA Buszcar fSaitlang
@ Codign # |Descripcion | @ -
Giros 0ot INDUSTRIAL
0oz COMERCIALIZADORA =3
003 COMPUTACION
004 DISTRIEUIDORA 25
005 PANIFICADORA —_—
Esta opcidn permite crear 00s RESTAURAMTES d
loz datos de aquellaz tablas 0o7 SERYICIOS VARIDS
genénicas del sistema, e PUBLICIDAD
009 FaBRICA DE CONFECCIOMNES
010 AGRICOLA &
011 SOCIEDADES DE INVERSIOMES —
oz Ca5a5 DE CAMEID =
03 IMPRENTAS :
014 ASESORIAS
B

Para abandonar la basqueda, se utiliza el boton Salir.

Estos botones dan acceso a una ventana de busqueda. Al seleccionarlo cuando se encuentra activo, en
cualquier proceso de un sistema Softland, se presenta una ventana con los registros respectivos al
proceso en cuestion, ordenados por Codigo de menor a mayor, tal como puede observar en la
siguiente figura:

Brisqueda 4
2] Deseo buscar todos los registros. .
' [Que comience con... " Que contenga a ...
| || | Siguiente |
Cadigo [&-22] | Dezcrpcion -
p | OO000010 CLIENTES MO HABITUALES [ Seleccionar |
Q0000020 PROVEEDORES MO HARBITUALES
Q0010001 PEREZ OYARCE MAURICIO Opciones |
Q0010004 TORRES ALFARO JOSE F.
Q0020001 MARLA 1 BOLTERS
Q0020002 FEDRO P. BOLTERS
00050000 SOC. DE INVERSIOMES CAPITALES 5.4
Q0050001 INVERSIONES DE CHILE 5 A,
Q0050002 JOSE RAMON ERRAZURIZ
Q00E0001 REPARTIDORES MACIOMALES LTDA, - ohver

Ademas, seleccionando el boton de opciones podra considerar si desea que la busqueda comience con
el codigo o descripcion ingresado, o bien que contenga parte de ellos en la busqueda, junto a esto se
encuentran activos los siguientes botones:

Muestra los siguientes codigos una busqueda dentro de la lista, sin salir de ella. Se activa solamente
al ingresar un Codigo o Descripcion en los campos que aparecen bajo "Busqueda por".
Opera de la misma forma que el boton BUSCAR, descrito anteriormente.
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Seleccionar

Opciones |

[ErEar

flae..

Wiolwer |

Boton Zoom

@—0

Boton Salir

B

Una vez elegido un registro a través del boton de Registro Seleccionado, se elige este boton para dar
por seleccionada la informacion y regresar a la pantalla anterior.

Permite buscar registros, ordenando el archivo en base a otros criterios. El procedimiento implica
seflalar si se desea realizar ordenamiento por Cddigo o por Descripcion y luego, indicar si el
ordenamiento anterior debe ser en forma Ascendente o Descendente.

Finalmente seleccionar el boton Aplicar, con lo cual se efectuard el ordenamiento deseado, pudiendo
realizar la Seleccion del Registro requerido.

Bisqueda

L] Opciohes de Bl=queda

— Ordenar por -
Aplicar > I

(e Dezcripcion

W olver

— Tipo de Ordenamisnto

¥ Ascendente 1" Descendente

Botones no implementados por el momento.

Regresa a la pantalla anterior.

Permite aumentar o disminuir el tamafio de la pantalla de la opcion y las pantallas que se despliegan
desde ésta.

Permite salir del proceso y volver a pantalla anterior, asi como salir del sistema, si se elige desde la 2*
Barra de Herramientas.
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A.2 Menus

Los menus son opciones que el usuario puede acceder para llevar a cabo distintos procesos en un sistema Softland.

La seleccion de una opcion podra ser realizada directamente con el mouse, o bien a través de la tecla Alt. En este tltimo caso se
pulsa la tecla Alty la letra que aparece subrayada en la opcion a seleccionar.

Los menus de presentan de dos formas en pantalla: Linea de Menu y Ment de Barra.

Linea de Ment
Una Linea de Menu es aquella que se presenta bajo el Titulo del sistema, en forma horizontal. Esta Linea de Menu esta siempre
presente en los distintos procesos que estan en ejecucion, lo que permite al usuario tener acceso a ellos en cualquier momento.

A continuacion se presentan algunos de los menus de los sistemas Softland:

Contabilidad y Presupuestos

|Emplesa Digitacidn  Procesoz  Consultas  Informes  Bases  Seguridad

Clientes y Cobranzas

|Emp[esa Clente Conszulta Pago Cobranza Letraz Factoring  Informe  Baszes Eeguridad‘

Proveedores y Tesoreria

|Empresa Prowveedor Consulta Facturas de Compra  Tesoreria  Informes Bases  Seguridad |

Inventario y Facturacion

| Empreza Bodega Wentaz Consultas Informes Contabilizacion Tablas Heramientas Bazes 5&guridad|

Recursos Humanos

‘Empresa Personal Remuneraciones  Rentas Accesorias Cuentas Corrientes Yacaciones Sucursales Bases Seguridad|

Cotizaciones y Notas de Venta

|Em|:ulesa Cotizaciones  Motas de wenta Consultaz  Informez  Bases  Tablas Seguridadl

Puntos de Venta Sucursales

|Em|:ulesa “Yentaz Cajaz Procesoz  Consultaz  Informes  Bases  Segunidad

Ordenes de Compras

|Emp[esa Ordenes de Compra  Becepoiones Tablaz  Consultaz  Informes  Base:  Segundad

Presupuesto y Control de Ordenes de Trabajo

Empresa Presupuestos  Cokizacion  Ordenes de Trabajo  Consultas  Informes  Tablas  Bases  Sequridad
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Menu de Barra

Un ment de barra es aquel que se despliega en forma vertical (hacia abajo), ya sea a partir de una opcion de la Linea de Ment1 o
como una subopcién de una opcion del menu de barras, tal como se muestra en esta figura.

Procesos

Generacion v Eliminacian Periodo Conk, 3
Correccion Manetaria
Ajuste por Diferencia de Cambio

[ 1 Bancaria Ingreso Situacian Inicial

Consaolidacicn de Empresas ¥ Ingreso de estados de cuenta

Flujo EFectivo ¥ Informe de Conciliacion

Verificacion de Cuadratura /o Inkegridad Capturs de estados de cuenta Magnéticas
Captura de Dakos ¥ Captura estado de cuenta Banco
Migracion 3

Traspaso de Informacian entre Empresas

Limpigza de Transacciones
Bloqueo Masivo de Clientes

A.3 Barra de Estado

Esta Barra de Estado se presenta en la parte inferior de todos los sistemas Softland y permite mantenerse informado acerca de la
empresa sobre la cual esta trabajando, el directorio en el cual se encuentra y el nombre del usuario que esta activo.

||EMPHE5A DEMO - SOFTLAMD | DEMO | snftland

A.4 Manejo de Matrices

Las matrices son una especie de planillas que nos presentan la informacién organizada en filas y columnas.
En muchas de ellas, Ud. podra realizar diferentes funciones, tal como se muestra en la siguiente Figura.



@ | | Buscar | Belitmt
Cadigo Dezcripoics Internet % =
Grupos p |20 ACCESOFR Agrega S
CA CaMISAS  Modifica i
CH CHALECO  Elimina Si d
CuU CURSOS Si
MP MATERIE  £ooio Si £
Ezta opcidn permite crear P, PaMTALD - [
loz c[a_tns de aqluellas tablas = FAREAS Imprirnir 5
genéricas del zistema. 5T SERVICID ‘et 5

Relacion Sub Gupos

Caracteristicas que presentan las matrices:
e Seleccion de una fila o una columna completa
e  Ordenamiento alfabético o numérico, ascendente o descendente.

e A una fila seleccionada, pulsado el boton derecho y dependiendo del proceso y sistema en que se encuentre podra:
agregar, modificar, eliminar, consultar, exportar, imprimir o ver la informacion desplegada.
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A.5 Teclas de Acceso Rapido

CONTROLES GENERICOS
CONTROL Control de Teclado
I I ﬂ En cualquier parte donde aparezca el control de la figura y desee
buscar un registro coloque parte de la descripcion (o buscar en
Texto doble blanco) y luego presione F3 o Control + B.
Buoeda X -Para avanzar campo a campo TAB
£ Deseo buscar todos los registros... -Para retroceder campo a campo MAYUS+TAB
QUi S . -Para avanzar al Siguiente, avanzar al boton siguiente y presionar
- . Z]”D , T BARRA ESPACIADORA
0digo -2, 2SCTIpCion - . . .
CLIENTES NO HABITLALES Seleccionat -Para aceptar el registro seleccionar debe presionar ALT+S
00000020 PROWVEEDORES NO HABITUALES _— . . ’, .
00010007 PEREZ OVARCE MAUIRICID Dpciones -Si desea otras opciones de busqueda presionar ALT+O
00010004 TORRES ALF&ROJOSE F, R . .
Annz0001 HARIA |, BOLTERS -Para abandonar la busqueda presionar ALT+V
00020002 PEDRO P. BOLTERS
00050000 SOC. DE INVERSIOMES CAPITALES 5.4,
00050007 INVERSIONES DE CHILE 5.4,
00050002 JOSE RAMON ERRAZURIZ
00060001 REPARTIDORES NACIOMALES LTDA. - Yaolver l
M| ComboBox, en cualquier parte donde aparezca un objeto como este,
al estar posicionado sobre €l se despliegan sus datos presionando las
teclas ALT+Flecha Abajo, una vez desplegados se puede
seleccionar con las teclas Flecha Arriba o Flecha Abajo, cuando ya
se esta posicionado sobre el registro que se requiere se presiona
ENTER.
Teclas de desplazamiento y acceso a Menu
ALT o F10: Seleccionar el ment de la ventana Activa

Para moverse dentro del ment se hace con las flechas (derecha,
izquierda, arriba y abajo)

ALT+letra subrayada en el meni: Selecciona la opcidon de Menu subrayada con dicha letra

ALT+Barra espaciadora: Mostrar el menu de Sistema de la ventana activa

ALT+F4: Cerrar la ventana activa
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PROCESOS

MANTENCION DE BOLETAS PUNTO DE VENTAS

Control de Teclado

Accion

TAB o ENTER:

Para avanzar entre campo y campo.

SHIFT+TAB:

Para retroceder entre campo y campo.

Para acceder a un botdn que tiene un letra subrayada
se debe presionar la tecla ALT+Letra subrayada.

Ejemplo:

13 Pagos , .
Para acceder al boton Pagos se debe presionar Alt+P

1% Descuentos | . .
Para acceder al boton Descuentos se debe presionar

Alt+D

F7: Agrega un nuevo documento
F2: Modifica un documento seleccionado en modo consulta
F4: Elimina un documento seleccionado en modo consulta
F11 0 ALT+I: Imprime el documento seleccionado
F12: Graba el documento seleccionado
F9: Salir de la mantencion de Boletas
ESC: Para grabar e ingresar los pagos del documento
Para buscar cédigo presionar simultaneamente Alt+Flecha Abajo
Cadiga Praducta
i M [l
*

Seleccionar Codigo de Producto

Dezcuenta [$]

| -

Aplicar un descuento lineal

Para asignar un descuento lineal presionar simultineamente Alt+Flecha
Abajo y una vez ingresado los valores de descuento presionar tecla TAB
o ENTER y posteriormente ESC.

i

Para seleccionar Tipo de Tarjeta de Crédito

Para desplegar los Tipos de Tarjeta presionar Alt+Flecha abajo, una vez
que se despliegan seleccionar con flecha arriba o flecha abajo.
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MANTENCION DE FACTURAS - PUNTO DE VENTAS

Control de Teclado Accion
TAB o ENTER: Para avanzar entre campo y campo.
SHIFT+TAB: Para retroceder entre campo y campo.

Para acceder a un boton que tiene una

letra subrayada se debe presionar la tecla

ALT+Letra subrayada.

Ejemplo:

1 Pagos , .
Para acceder al boton Pagos se debe presionar Alt+P

A% Descuentos

' DK
TR

¥ Que comience con...

i

Para acceder al boton Descuentos se debe presionar Alt+D

Para acceder al boton OK se debe presionar Alt + O

|

- Para acceder al boton Salir se debe presionar Alt + S
Para acceder a esta opcion se debe presionar Alt + M

" Quecontengaa .. Para acceder a esta opcion se debe presionar Alt + N

Selecci . .
2EEEESAT | para acceder al botén Seleccionar se debe presionar Alt + S
Opciones . .

=F Para acceder al boton Opciones se debe presionar Alt + O

Yolver Para acceder al boton Volver se debe presionar Alt +V

bl

Saldo Cliente

% Irnprirnir

Para acceder al boton Saldo Cliente se debe presionar Alt + S

Para acceder al boton Imprimir se debe presionar Alt + I

Para acceder al boton Si se debe presionar Alt+S o Alt+Y
Mo

Para acceder al boton No se debe presionar Alt + N

F7:

Agrega un nuevo documento

F2:

Modifica un documento seleccionado en modo consulta

F4

Elimina un documento seleccionado en modo consulta

F11 o ALT+I:

Imprime el documento seleccionado

F12:

Graba el documento seleccionado

F9:

Salir de la mantencién de Facturas

ESC:

- Para grabar e ingresar los pagos del documento
- Salir de las opciones anexas

Barra espaciadora, habilita el check

¥ Lizta de Precios bayorista/Minorista

Buscadores :
F3, F8, Control B
( Para todas estas alternativas )

Caja | |
M* Factura |1531 il

P* W ale I ﬂ

Bodega | [EODEGS FRINCIFAL | [

C. de Costa | |
Cligrte I I

Condician *ta. |

Maota Wenta I EI
"-.-"Er'lleljl:IIr | |
Lizta Precio | |

5 £ Iﬁ.lﬁl£
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Alt + Flecha Abajo
( Para todas estas alternativas )

Vigente
Estado |yt Estado Factura

Cadigo Producto
i M L
* Codigo Producto
Facturado

= Consulta Stock

Despachado

= Consulta Stock

-

Cuando el producto maneje: Pieza, color, partida, vencimiento.

Dezcuento [§]

T

Aplicar descuento

Para seleccionar tipo de tarjeta




APENDICE A

MANTENCION DE GUIA DE ENTRADA - PUNTO DE VENTAS

Control de Teclado Accién
TAB o ENTER: Para avanzar entre campo y campo.
SHIFT+TAB: Para retroceder entre campo y campo.

Alt + fecha hacia abajo:

Producta J

Buscador:
Control + B
( para todas estas opciones )

Bodega |1 [E0DEGA PRINCIPA |53

Concepto |EI2 |E|:|m|:|ra con Factura J

Proveedor | | [
C. de Costo | I _I

Cliente | | EI

Origen | I _I

Para acceder a un botdn que tiene una
letra subrayada se debe presionar la tecla
ALT+Letra subrayada.

WI Para acceder al boton Seleccionar se debe presionar Alt + S
wl Para acceder al boton Opciones se debe presionar Alt + O

Yalver
;I Para acceder al boton Volver se debe presionar Alt +V

Contabilizacion Directa , e
iy Para acceder al boton Contabilizacion directa se debe

presionar Alt + C

& Tatales )
Para acceder al boton Totales se debe presionar Alt + T

Si

;l Para acceder al boton Si se debe presionar Alt + S o Alt +Y
i

;l Para acceder al boton No se debe presionar Alt + N

Barra espaciadora, habilita el check

[ Contabilizacidn Directa [~ {Genera Guia de Salida en Bodega de Origer

[" Traspaszo de Compra a Tesoreria

Esc:

Para salir de las opciones anexas
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MANTENCION DE GUIA DE SALIDA - PUNTO DE VENTAS

Control de Teclado

Accion

TAB o0 ENTER:

Para avanzar entre campo y campo.

SHIFT+TAB:

Para retroceder entre campo y campo.

Alt + fecha hacia abajo:
( para todas estas opciones )

Producta

Descuental$]

Buscador
Control + B
( para todas estas opciones )

Bodega |1 [ecDEGA PRINCIPS |2

B

Concepto |EI'I IDespachD por Facturar

]
L
=
Desting I I

C.Costao I I _I
betin el tiEri I Para esta opcidn, sélo al estar sobre el botén —I

Cliente I I
Wendeador I I
Lista de Precios | |

C. de Cozto | I

L

Para acceder a un botén que
tiene una letra subrayada se
debe presionar la tecla
ALT+Letra subrayada.

(¥

eleccionar

Para acceder al boton Seleccionar se debe presionar Alt + S

Lzemres Para acceder al boton Opciones se debe presionar Alt + O

Wolver

i

Para acceder al boton Volver se debe presionar Alt +V

Para acceder al boton Despacho se debe presionar Alt + D

% Deszpacho
(&

Totales

Para acceder al boton Totales se debe presionar Alt + T

\i

Para acceder al boton Si se debe presionar Alt+S o Alt+Y
]

Para acceder al boton No se debe presionar Alt + N

3 Saldo Cliente

i

Para acceder al boton Saldo Cliente se debe presionar Alt + S

Contabilizacian Direct e .
B o bilecrir e Para acceder a Contabilizacion directa se debe presionar Alt + C

Barra espaciadora,
habilita el check

[T Contabilizacidn Directa

[T Genera Guia de Entrada en Bodega de Destino

Esc:

Para salir de las opciones anexas

F2: para modificar detalle

Detalle del Producto

CAMISAS HOMBRE MGA. CORTA




APENDICE A

EMISION VALES DE VENTA - PUNTO DE VENTAS

Control de Teclado Accién

TAB o0 ENTER: Para avanzar entre campo y campo.

SHIFT+TAB: Para retroceder entre campo y campo.

Buscador * Wale Aubar

Control + B -
Bodega | EI
Yendedaor | EI
L. de Costo I 2,
Lista Precio | (=)
Cliente | | EI

Alt + fecha hacia abajo: Producto

( para todas estas opciones ) * 1 Consulta Productos
Cantidad

.= Consulta Stock

Descuento [§]

-

Aplicar descuento

F2 para modificar detalle

Detalle del Producto

CaMISAS HOMERE MGA. CORTA

Para acceder a un boton que
tiene una letra subrayada se
debe presionar la tecla ALT
+ Letra subrayada.

A&, Descuentos

oK

Para acceder al boton Descuento se debe presionar Alt + D

Para acceder al boton OK se debe presionar Alt + O

F7: Agregar un nuevo documento

F2: Modificar un documento seleccionado en modo consulta
F4: Elimina un documento

F11: Imprime el documento seleccionado

F12: Graba el documento seleccionado

F9: Salir de la mantencion de Vales de ventas
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MANTENCION DE GUIA DE ENTRADA - INVENTARIO Y FACTURACION

Control de Teclado Accion
TAB o ENTER: Para avanzar entre campo y campo.
SHIFT+TAB: Para retroceder entre campo y campo.
Alt + fecha hacia abajo: . ]

Producto J
Buscador Bodega || [e0DEGA PRINCIPA |[B]
Control + B
( para todas estas opciones ) Concepto |I]2 |I:|:|m|:|ra con Factura _I

Froveedor I I _I

L. de Costo I I _I
Cligrte I I _I
—— —_—

Origen I I _I

Para acceder a un boton que tiene una g
) Para acceder al boton Seleccionar se debe presionar Alt + S

letra subrayada se debe presionar la tecla
ALT+Letra subrayada.

wl Para acceder al boton Opciones se debe presionar Alt + O

"Walwer

Para acceder al boton Volver se debe presionar Alt +V

Contabilizacian Cirecta , e,
r'c Para acceder al boton Contabilizacion directa se

debe presionar Alt + C

& Taotales )
Para acceder al boton Totales se debe presionar Alt + T

Si
;l Para acceder al boton Si se debe presionar Alt + S o Alt+Y

]
_—Dl Para acceder al boton No se debe presionar Alt + N

Barra espaciadora, habilita el check

[T Contabilizacién Directa [~ {Genera Guia de Salida en Bodega de Driger:

[~ Traspaszo de Compra a Tesoreria

Esc:

Para salir de las opciones anexas
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MANTENCION DE GUIA DE SALIDA - INVENTARIO Y FACTURACION

Control de Teclado Accién
TAB o ENTER: Para avanzar entre campo y campo.
SHIFT+TAB: Para retroceder entre campo y campo.

Alt + fecha hacia abajo:
( para todas estas opciones )

Producto
-
DescuentalF]
[=
Buscador Badega |1 [E0DEGA PRINCIPS |12
Control + B
( para todas estas opciones ) | Concepto |EI1 |Despachu:u por Facturar J
Cliente I I _I
Yendedar I | J

N

Lista de Precios | |

C. de Cozto | | _I

Deztino I I _||

C.Costo I I _I

hal) e 2 e I Para esta opcion, sélo al estar sobre el botén —I
Para acceder a un boton que | Seleccionar

tiene una letra subrayada se
debe presionar la tecla
ALT+Letra subrayada.

Para acceder al boton Seleccionar se debe presionar Alt + S
Opci . .
ﬂl Para acceder al boton Opciones se debe presionar Alt + O

Wolver
;l Para acceder al boton Volver se debe presionar Alt +V

3% Deszpacho
(&

Para acceder al boton Despacho se debe presionar Alt + D

Totales )
— _  lParaacceder al boton Totales se debe presionar Alt + T

Si

;l Para acceder al boton Si se debe presionar Alt +S o Alt+Y
i
_—Dl Para acceder al boton No se debe presionar Alt + N

3 Saldo Cliente |
Para acceder al boton Saldo Cliente se debe presionar Alt + S

[ Cortabilizacidn Directa

Para acceder a Contabilizacion directa se debe presionar Alt +

C
Bal‘f‘i.l espaciadora, [™ Contabilizacidn Directa
habilita el check

[T Genera Guia de Entrada en Bodega de Desting
Esc: Para salir de las opciones anexas

F2 para modificar detalle

Detalle del Producta

CakISAS HOMERE MGA. CORTA
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MANTENCION DE FACTURAS - INVENTARIO Y FACTURACION

Control de Teclado Accién

TAB o ENTER: Para avanzar entre campo y campo.

SHIFT+TAB: Para retroceder entre campo y campo.

Buscador Eode

ga

Control + B I I J

( para todas estas opciones ) | Concepta | | _I
LCliente | | _||
Condicidn de Wenta | | _I

HElEIED ‘Jental —I Para esta opcion, solo al estar sobre el boton J
Ligta de F'reu:iu:usl | _I

Wendeduor | |

Centra de Costa | |

Para acceder a un botén que
tiene una letra subrayada se
debe presionar la tecla
ALT+Letra subrayada

<MD ezpacho , .
"7 Paraacceder al boton Despacho se debe presionar Alt + D

@ Totales
Para acceder al boton Totales se debe presionar Alt + T

3 S aldo Cliente

Para acceder al boton Saldo Cliente se debe presionar Alt + S

4 olver

Para acceder al boton Volver se debe presionar Alt +V

Si

Para acceder al boton Si se debe presionar Alt + S

Para acceder al boton No se debe presionar Alt + N
m Para acceder al boton Cancelar se debe presionar Alt + C

Barra espaciadora,
habilita el check

[ i Desea que el % de descuento aparezca explicito en cada linea #

Alt + fecha hacia abajo
( para todas estas opciones )

Ezstado I"»-"igente VI

Producto

Dezcuentol$]

=

Aplicar descuento

F2 para modificar detalle

Detalle del Producto

AMISAS HOMBRE MGA CORTA
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MANTENCION DE COMPROBANTES CONTABLES

Control de Teclado Accién

TAB o ENTER: Para avanzar entre campo y campo.

SHIFT + TAB: Para retroceder entre campo y campo.

Para acceder a un boton que tiene una Por ejemplo:

letra subrayada se debe presionar la tecla |- Para grabar el comprobante contable ALT + G:
ALT+Letra subrayada. I GrabailF12]

- Para grabar el comprobante contable e imprimir ALT + I:
g Grabar & Impririr[F10]

- Para buscar documentos pendientes de pago
ALT +B:

LER Buzcar documentos: pendientes: de pago

F9 (Boton de la Toolbar)
Salir de Comprobante Contable:

F7 (Botén de la Toolbar)
Agregar un Comprobante Contable:

Imprimir un Comprobante Contable:

F11 (Boton de la Toolbar) -
F2 (Boton de la Toolbar)

Modificar un Comprobante Contable:

F4 (Boton de la Toolbar)
Eliminar un Comprobante Contable:

Para ingresar con el teclado ALT + Ejemplos:
Fecha Hacia Bajo - Area de Negocio:
Area de Megocio ||:||:|‘| vI
- Mes de Trabajo:
Julia § 2005 =l

- Periodo Contable:

Petiodo contakle |2|:||:|E - I

- Tipo de Comprobante: -

Tipo IIngresa j
- Descripcion Comprobante:

De=cripoion:

- Cuenta Contable:

Cuenta

-

- Flujo de Efectivo (Solo Cta. Con este atributo):
EFE

a8 =~

- Descripcion Movimientos Cuenta Contable:

Descripcian
-
F3 - Ingreso a Busqueda de Comprobantes
we Onica : |(HEEES il
ALT + Letra en detalle del - Aceptar:
Comprobante: / OK |
- Cancelar:

X Cancelar
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MANTENCION DE NOTAS DE VENTA

Control de Teclado

Accion

TAB o0 ENTER:

Para avanzar entre campo y campo.

SHIFT+TAB:

Para retroceder entre campo y campo.

Para acceder a un botdn que tiene una
letra subrayada se debe presionar la tecla
ALT+Letra subrayada.

Ejemplo:

Totales
Para acceder al boton Totales se debe presionar Alt+T

% Dezpacho | . .
Para acceder al botéon Despacho se debe presionar Alt+D

Cadigo Producta

W g
*
Seleccionar Codigo de Producto

Para buscar c6digo presionar simultaneamente Alt+Flecha Abajo

Descuento [F)]

| -

Aplicar un descuento lineal

Para asignar un descuento lineal presionar simultaneamente Alt+Flecha
Abajo y una vez ingresado los valores de descuento presionar tecla TAB o
ENTER y posteriormente ESC.

F2:

Para modificar el detalle del Producto

COTIZACIONES DE NOTAS DE VENTA

Control de Teclado

Accion

TAB o0 ENTER:

Para avanzar entre campo y campo.

SHIFT+TAB:

Para retroceder entre campo y campo.

Para acceder a un botdn que tiene una
letra subrayada se debe presionar la tecla
ALT+Letra subrayada.

Ejemplo:

Totales

Para acceder al boton Totales se debe presionar Alt+T

A Para acceder al boton Despacho se debe presionar Alt+D

Cadiga Praducta
i i [

*
Seleccionar Cédigo de Producto

Para buscar codigo presionar simultineamente Alt+Flecha Abajo

Dezcuento [$]

| -

Aplicar un descuento lineal

Para asignar un descuento lineal presionar simultineamente Alt+Flecha
Abajo y una vez ingresado los valores de descuento presionar tecla TAB o
ENTER y posteriormente ESC.

F2:

Para modificar el detalle del Producto
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MANTENCION DE ORDENES DE COMPRA

Control de Teclado Accién
TAB o ENTER: Para avanzar entre campo y campo.
SHIFT+TAB: Para retroceder entre campo y campo.
Para acceder a un boton que tiene una letra Ejemplo:
subrayada se debe presionar la tecla ALT+Letra
g Totales .
subrayada. Para acceder al boton Totales se debe presionar

d Para acceder al boton Despacho se debe

presionar Alt+D
Para buscar codigo presionar simultaneamente Alt+Flecha
Codigo Producto Abajo
N -
*

Seleccionar Codigo de Producto

Para asignar un descuento lineal presionar simultaneamente
Alt+Flecha Abajo y una vez ingresado los valores de

| x descuento presionar tecla TAB o ENTER y posteriormente
ESC.

Dezcuento [§]

Aplicar un descuento lineal

Cizrifim 2k Crsla Para asignar un centro de costo lineal presionar
simultaneamente Alt+Flecha Abajo.

-

Seleccionar centro de costo lineal

F2: Para modificar el detalle del Producto

SOLICITUD DE ORDENES DE REQUISICION

Control de Teclado Accion
TAB o ENTER: Para avanzar entre campo y campo.
SHIFT+TAB: Para retroceder entre campo y campo.
Para buscar c6digo presionar simultaneamente Alt+Flecha
Cadiga Producto Abajo
W |
*
Seleccionar Cédigo de Producto
F7: Agregar una Solicitud requisicion
F2: Modificar Solicitud requisicién
F12: Graba Solicitud requisicién
F4: Eliminar Solicitud requisicion
F9: Salir de la opcion

Softiand

Lo hacemos facil
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Apéndice B. Barras de Herramientas

Este Apéndice esta destinado a describir lo que son las Barras de Herramientas y su aplicacion.

Para comenzar, diremos que las Barras de Herramientas aparecen en todos los sistemas de la linea Softland y corresponden a un
grupo de botones que se clasifican seglin las operaciones que llevan a cabo. La mayoria de estas herramientas representan procesos
del sistema que se pueden acceder a través de opciones de menu, pero que mediante estas herramientas se efectian de una manera
mas directa.

Existen tres Barras de Herramientas que son comunes a todos los sistemas de la linea Softland y, una cuarta que es propia de cada
uno de ellos.

Las herramientas que son comunes, pueden ser utilizadas por ejemplo, para consultar informacion acerca del sistema que esta
siendo utilizado, realizar operaciones con los registros de datos y para crear o abrir una empresa; mientras que las que son propias
de cada sistema le serviran por ejemplo, para: Consultar el stock de un determinado producto en Imventario y Facturacion,
Consultar una Nota de Venta en Cotizaciones y Notas de Venta, Emitir un Balance Tributario en Contabilidad y Presupuestos,
Emitir Boletas en Puntos de Venta Sucursales, etc.

Los botones de cualquier Barra de Herramientas de un software Softland estaran activos cuando sean desplegados a todo color;
mientras que estaran desactivados cuando se presenten en color gris.

Dado lo practico que resulta su utilizacion, a continuacion describimos una a una estas Barras y los botones que forman parte de
ellas:

B.1 1? Barra de Herramientas

Esta Barra aparece en la parte superior de la pantalla, cargada un tanto a su derecha.

Los botones que en ella aparecen permiten realizar aplicaciones variadas, las cuales son descritas a continuacion:

Llave:

gy -

Se activa solamente cuando se ha seleccionado una empresa.
Esta herramienta puede ser utilizada de dos formas, una directamente haciendo clic sobre la parte donde aparece
la llave y otra sobre la flecha que indica hacia abajo. Bajo estos dos casos podra:

1. Realizar la Definicién de Usuarios.
2. Presentar las opciones que permiten administrar la Seguridad de acceso al sistema.

Cualquiera sea el caso, las operaciones a realizar corresponden a aquellas que se describen en detalle en el
proceso de Seguridad, por lo tanto para conocer su aplicacion le solicitamos referirse al capitulo "2.
Administracion de Seguridad".



Calculadora:

Activa la calculadora de Windows, de tal forma que puedan llevarse a cabo operaciones matematicas. Para salir
pulsar Alt + F4.

Informacion del Sistema:

=
— Presenta una ventana con antecedentes que hacen referencia al sistema que estd en uso y al ambiente de trabajo
del computador (modelo de CPU, modo de operacion, memoria disponible, etc.). Ademas, a través del boton
"Info. Sistema", podra obtener informacion acerca de los archivos que lo conforman y que le sera requerida en
caso de solicitar soporte acerca de su sistema.
Para salir se usa el botén OK.
Ayuda:

Despliega la ayuda en linea. Se podra seleccionar este boton cada vez que se desee obtener informacion
inmediata acerca de un proceso, sin tener que recurrir al manual que estd impreso en papel.

Conexion WEB:

&

Permite al usuario conectarse directamente con la pagina WEB de Softland, siempre y cuando disponga del
acceso a Internet.

B.2 2? Barra de Herramientas

P D eaW uqgbf

Se presenta al costado derecho de la pantalla y se activa cada vez que el proceso que estd en ejecucion, requiere del ingreso o
impresion de datos.

La aplicacion de estos botones es la siguiente:
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Imprimir:

Eh o~

Esta herramienta permite emitir informacion, ya sea al disco, pantalla o impresora.

Al hacer clic sobre la imagen de la impresora que aparece dentro de este botdn, el sistema asume una impresion
directa al papel; mientras que al elegir la flecha indica hacia abajo que aparece a la derecha de este mismo boton,
se podra optar por la emision del informe a la Pantalla, el Disco o la Impresora.

Al elegir la opcion Imprimir a Pantalla, el informe se visualiza en el monitor, tal como se muestra en la (Figura

1.

Figura 1
- Hi= E
EE e (=0 [0 [ EED Tostd w0
APREER DEMO - SOFTLAND
10, - |
T*LR LIRA 1347
JIEMICREER AL DOM, Informe MNotas de Ventas Pendientes
ERHTIADD
(Reamen en § - Al dia de la WV )
Feehas Dwsdé, LL/LLFI1G0S —
Rucy  31/08/5000
Fenha M. 4s Ve Cheniwy Vendedor
A 3000 11-] 132300 CARMEN PERET 5 ixl KAE PAREDES
Cartiled & Hotn de vwalan 1
R 3000 x ¥ DOWEFECCTCMES LA PORY ATA 0l  KAE PAREDES
D01, 3000 an & FAURICA DK :Dlrr.ﬂ.'-\:li:\l.ll'_" ASTUNE'R 000 PEDRO CRUOZ jJ
"

Cualquier informe de la linea Softland que sea emitido a través de esta opcion, sera desplegado de esta misma
forma, incluyendo los botones que en ella aparezcan. En este caso se ha tomado como ejemplo el "Informe de
Notas de Venta Pendientes", que se obtiene a través de Cotizaciones y Notas de Venta.

Los botones que aparecen en esta ventana son:

Al

Se activan so6lo caso que el informe vaya mas alla de una pagina. Estos botones permiten visualizar
en pantalla la primera (flecha izquierda) o ultima (flecha derecha) hoja del informe, segun la
direccion de aquel que se seleccione.

Avanzan (flecha derecha) o retroceden (flecha izquierda) pagina a pagina, a través del informe.

Cierra el informe, regresando a la pantalla anterior.

il

Amplia o disminuye el tamafio del informe que se estd visualizando en pantalla. Tiene tres
tamafos: grande, mediano y pequefio.



=T

—

= Emite en papel el informe desplegado en pantalla. Al seleccionar este boton, se presenta una
ventana donde se debe indicar: el rango de impresion y el N° de copias a emitir.

a2

Permite exportar la informacion presentada en pantalla a un archivo de disco, en el formato
deseado. Al seleccionarlo se presenta una ventana donde habra que sefialar el formato bajo el cual
sera almacenado (Word, HTML, Excel, Crystal Report, etc.) y luego elegir el boton OK, para que
el proceso sea realizado.

En caso de grabar archivos en formato Word, éstos aparecen sin los titulos, ya que quedan
definidos como encabezados.

Al elegir la opcion Imprimir a Impresora, se despliega la ventana donde se ingresan los pardmetros de impresion
(Figura 2).

Figura 2
Imprimir EHE
— Impresora
Mambre: Propiedades |
E stado: Impresora predeterminada; Listo
Tipo: HFP Laser)et BF
Ubicacidn:  LPT1:
Comentario
i~ Intervalo de impresian Copia:
& Todo Mimero de copias: |1 33

£ Bagitias ge_l— Q'l—
£ Eeleasith Ijl [ Irtercalar
Cancelar |

Los parametros aqui sefialados son los mismos que se indican al emitir cualquier informe en ambiente Windows:
Antecedentes de la impresora, Intervalo de impresion y N° de copias.

Es importante tener en cuenta que para todos aquellos informes que son emitidos en papel carro ancho, se
deben modificar las propiedades del papel, utilizando el formato "PERSONAL", con tamaiio 850 de Ancho y
1300 de Largo (con la unidad 0,01 pulgadas), y con orientacion Horizontal.

Al seleccionar la opcion Imprimir a Disco, se presenta la pantalla de "Seleccién de Archivos a Exportar",
donde habra que indicar el nombre del archivo, el formato, el drive y directorio, donde deberd quedar almacenado
(Ver Figura 3).

Figura 3

Seleccion de Archivo a Exportar

Guardar en: I ] System j | | |‘=_°F|
|1 Colar Teztps bt

|1 losubsys ‘windlign Feport. tat

|1 Macromed

1 Shelest

1 mma2

£| Flagtlog.tat

Nombre de archivo: || Guardar I
Guardar como I Texta [*. TXT) ﬂ Cancelar |
archivos de tipo:

™ Abrir como solo lectura

Z

Indicada la informacion, el archivo queda almacenado, pudiendo recuperarlo desde otros sistemas.
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Correo Electronico:

=3

Excel:

Agrega:

Modifica:

Esta herramienta permite la conexién con Microsoft Outlook

Levanta Microsoft Excel, permitiendo visualizar dentro de una planilla el informe a emitir.

Esta herramienta permite agregar registros de datos, en todos aquellos procedimientos que mantienen
informacién. Por ejemplo: "Fichas" en Proveedores y Tesoreria, "Ingreso de Comprobantes" en Contabilidad y
Presupuestos, "Facturacion en Linea" en Inventario y Facturacion.

Cualquiera sea el proceso y el sistema bajo el cual se esté ejecutando, se presentara una ventana con los campos
en blanco y a la espera del ingreso de la informacion que conformara el registro. Tal como se muestra en la
siguiente Figura:

[I® Facturacion en Linea o ] 4]
— |dentificacion [ zoftland]
Bodega | |

M8 Factura I J
Concepto I | _I

Fecha I 2202-2000
Estada IVigente I @
H
&

|
[l

Dezcripcion |

Linea| Producta LI.M. ] Cantidad Precio Unitario Ubicacidn SubTotal Descuento Tot =

For | | 0| | = | 2| =

JCI _’lﬂ

Centro de Costo _I |

Para finalizar el ingreso y si todo esta conforme, se selecciona el boton OK, o el boton Grabar (), con lo cual
la informacioén queda registrada en el sistema, mientras el cursor permanece a la espera de otro registro.

Para salir de este proceso tendra que seleccionar el botén destinado a esta labor, el cual podra ser: Salir,
Cancelar o Volver.

Esta herramienta permite modificar registros de datos.

Para llevar a cabo este proceso, se selecciona aquél registro que va ser modificado y luego se elige este boton. A
continuacion se presenta el registro con los campos de datos, para que se efectien los cambios requeridos.

Para finalizar la modificacion y si todo estd conforme, se selecciona el botéon OK, o el boton Grabar (), con lo
cual el cambio queda registrado en el sistema

Para salir de este proceso tendrd que seleccionar el botdén destinado a esta labor, el cual podra ser: Salir,
Cancelar o Volver.
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Elimina:

&

Esta herramienta permite eliminar un registro de datos.

Para ello se selecciona aquél que se va a eliminar y luego se elige este boton. A continuacion, y en algunos
casos, se presenta un recuadro precedido por la palabra “Elimina” y los recuadros con los antecedentes del
registro a eliminar, debiendo confirmar a través del boton OK la eliminacion, o bien confirmar SI o NO (S/N) se
desea eliminar la informacion, lo cual dependera del proceso y del sistema Softland que esté en uso.

Guardar/Grabar:

Cuando este botén aparece activo, significa que permite almacenar la informacion ingresada en un registro, ya
sea nueva o modificada.

Salir:

B

Este boton permite salir de un proceso, asi como también desde el sistema que esta en ejecucion.

B.3 3* Barra de Herramientas

Se presenta al lado superior izquierdo de la pantalla. A través de ella podra acceder a los siguientes botones:

= O -

Abrir Empresa:

=2

Permite Abrir y Seleccionar una empresa o area de trabajo determinada. Una empresa podra ser elegida
solamente si ha sido creada previamente en el sistema. Este boton cumple la misma funcién que la opcién
Seleccionar del mentt Empresa, descrito en el Capitulo 1 de este manual. Ver la siguiente Figura:

Seleccion de Empresas

EEES) =] ‘

DEMD |
AT, 10.100.100-8 |

R azdn Social EMPRESA DEMO - SOFTLAND

Giro DEMOSTRACION
Direccion  ¢° DE LINEA 1247

Comuna PROVIDEMNCIA &partado Postal
Ciudad SENTIAGOD Region METROPOLITANA
Telgfonos ~ 23BE7ER Exs

R.U.T Replegal 10.100.101-1
Mom.FRep.legal LEOM LABRA, ERNESTO A

v 0K B sali
| |
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Nueva Empresa:

M -

Permite la iniciaciéon o creacién de una empresa. A través de este proceso se ingresan y graban todos los
antecedentes de la institucion (RUT, Razoén Social, Direccion, etc.), y ademas se crean los archivos internos
donde quedaré almacenada informacién necesaria para llevar a cabo los procesos asociados al sistema Softland
en que se esta trabajando.

Este boton cumple la misma funcion que la opcion Definicion Datos Empresa del ment Bases, descrito en el
Capitulo 3 de este manual. Ver la siguiente Figura:

Definicion Datos Empresa

Datos representante legal | Datos de envio de documentos electionicos

RUT] 10.100.100- &
Razdn Social : [EMPRES4 DEMO - SOFTLAND
Giro : [DEMOSTRACION
Direccidn : [72 DE LINEA 1247

Caruna : [PROVIDEMCLA Apartada Postal -

Frovincia : Cad. Postal :
Ciudad : [SANTIAGD Fegion : [METROPOLITANA

Fais : |CHILE Faw:
Teléfonas : 2356708 Fechairicio actividad: | ¢ ¢ [T

[~ Ezemizar de documentos electidnicos

/oK | B s

B.4 4? Barra de Herramientas

La cuarta Barra de Herramientas aparece s6lo en algunos sistemas Softland, y es propia de cada uno de ellos, es decir que dispone
de botones orientados a procesos especificos por cada sistema, aunque en algunos casos hay botones que son comunes.

El objetivo de esta Barra es permitir un acceso rapido a determinados procesos, ya que basta con hacer un clic sobre el boton
deseado y el proceso es activado inmediatamente.

A continuacioén presentamos las distintas Barras de Herramientas, de los sistemas Softland:

Contabilidad y Presupuestos

wE A=

et

J E

Auxiliares:

#é

Despliega en pantalla la ventana de Auxiliares, a través de la cual podra agregar y mantener registros.

Este boton cumple la misma funcion de la opcion Ingreso de Auxiliares que aparece en el menu Digitacion,
cuya aplicacion se describe detalladamente en el manual de Contabilidad y Presupuestos en el Capitulo “Ingreso
de Auxiliares”.
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Comprobantes:

Accede directamente la ventana de Comprobantes Contables, permitiendo llevar a cabo el ingreso de los mismos.
Este botén cumple la misma funcion de la opciéon Ingreso de Comprobantes que aparece en el meni
Digitacion, cuya aplicacion se describe detalladamente en el manual de Contabilidad y Presupuestos en el
Capitulo “Ingreso de Comprobantes”.

Consulta de Resultados:

A

Accede la ventana del Informe de Balance Clasificado y Estado de Resultado.

Este boton cumple la misma funcion de la opcion Clasificado y Estado de Resultado que aparece en el menu
Informes, cuya aplicacion se describe detalladamente en el manual Contabilidad y Presupuestos en el Capitulo
“Clasificado y Estado de Resultado”.

Equivalencias:

Accede la ventana de Monedas, permitiendo el ingreso de registros.

Este boton cumple la misma funcion de la opcion Monedas y Equivalencias que aparece en el menu Digitacién
Tablas, cuya aplicacion se describe detalladamente en el manual de Contabilidad y Presupuestos en el Capitulo
“Monedas y Equivalencias”.

Balance Tributario:

2

Accede la ventana del Balance Tributario, permitiendo la emision del informe respectivo.

Esta opcion cumple la misma funcion de la opcion Balance Tributario que aparece en el menu Informes, cuya
aplicacion se describe detalladamente en el manual de Contabilidad y Presupuestos en el Capitulo “Balance
Tributario”.

Libro Mayor:

Libro Diario:

Accede la ventana del Libro Mayor, permitiendo la emision de dicho Libro.

Esta opcion cumple la misma funcion de la opcién Libro Mayor, Caja que aparece en el menti Informes, cuya
aplicacion se describe detalladamente en el manual de Contabilidad y Presupuestos en el Capitulo “Libro
Mayor, Caja”.

Accede la ventana del Libro Diario, permitiendo la emisién de dicho Libro.

Este boton cumple la misma funcion de la opcion Libro Diario que aparece en el menu Informes, cuya aplicacion
se describe detalladamente en el manual de Contabilidad y Presupuestos en el Capitulo “Ingreso de
Comprobantes”.
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Inventario y Facturacion

S E Umlim T B #

Ficha del Producto

=

Accede directamente la ventana Ficha de Productos, pudiendo llevar a cabo el ingreso de los mismos.
Este boton cumple la misma funcién que la opcion Producto que aparece en el menti Bodega, la cual se describe
en el Capitulo “Producto” del manual de Inventario y Facturacion.

Consulta de Stock:

Accede directamente la ventana Consulta por Stock de producto.
Este boton cumple la misma funcion de la opcion por Stock que aparece en el meni Consultas, la cual se
describe en el Capitulo “por Stock” del manual de Inventario y Facturacion.

Guias de Entrada:

Hom

Accede la ventana de Guia de Entrada, pudiendo llevar a cabo el ingreso de las mismas.
Este boton cumple la misma funcién que la opciéon Guias de Entrada que aparece en el menii Bodega, la cual se
describe en el Capitulo “Guias de Entrada” del manual de Inventario y Facturacion.

Guias de Salida:

] 5

Accede la ventana Guia de Salida, pudiendo llevar a cabo el ingreso de las mismas.
Este boton cumple la misma funcioén que la opciéon Guias de Salida que aparece en el ment Bodega, la cual se
describe en el Capitulo “Guias de Salida” del manual de Inventario y Facturacion.

Factura en Linea:

=

Accede la ventana facturacion en linea, pudiendo llevar a cabo la generacion directa de facturas.
Este boton cumple la misma funcion que la opcion Factura en Linea que aparece en el menu Ventas, la cual se
describe en el Capitulo “Facturas en Linea” del manual de Inventario y Facturacion.

Facturacion por Lotes:

Accede la ventana Asistente de Facturacion, permitiendo facturar por Lotes todas aquellas Guias de Despacho
pendientes de ser facturadas.

Este boton cumple la misma funcién que la opcidon Facturacion por Lotes que aparece en el ment Ventas, la
cual se describe en el Capitulo “Facturacion por Lotes” del manual de Inventario y Facturacion.
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Ficha de Auxiliares:

é

Despliega en pantalla la ventana de Auxiliares, a través del cual podra agregar y mantener registros.
Este boton cumple la misma funcion de la opcion Auxiliares que aparece en el menu Tablas, descrita en el
Capitulo “Auxiliares” del manual de Inventario y Facturacion.

Cotizaciones y Notas de Venta

g LEIME E EE #

Ficha del Producto:

=

Accede directamente la ventana Ficha de Productos, pudiendo llevar a cabo el ingreso de los mismos.
Este boton cumple la misma funcion que la opcion Producto que aparece en el menu Tabla, la cual se describe
en el Capitulo “Producto” del manual de Cotizaciones y Notas de Venta.

Cotizaciones:

%]

Despliega la ventana de ingreso de Cotizaciones.
Este boton cumple la misma funcion que la opcién Cotizaciones que aparece en el ment Cotizaciones, la cual
se describe en el Capitulo que lleva este mismo nombre, en el manual de Cotizaciones y Notas de Venta.

Nota de Venta:

]

Despliega la ventana de ingreso de Notas de Ventas. Cumple la misma funcion que la opcion Nota de Venta que
aparece en el menu Notas de Ventas, la cual se describe en el Capitulo que lleva este mismo nombre, en el
manual de Cotizaciones y Notas de Venta.

Consulta Stock:

Accede directamente la ventana Consulta de Stock
Este boton cumple la misma funcion de la opcion Stock que aparece en el menu Consultas, la cual se describe
en el Capitulo “Stock” del manual de Cotizaciones y Notas de Venta.

Formulario 2:

Boton no implementado en esta version.

Formulario 3:

Botén no implementado en esta version.
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Estado de Cuenta Clientes:

Despliega directamente la ventana del Estado de Cuenta de Clientes.

Este boton cumple la misma funciéon de la opcion Estado de Cuenta de Clientes que aparece en el Menu de
Consultas, la cual se describe en el Capitulo “Estado de Cuenta de Clientes” del manual de Cotizaciones y
Notas de Venta.

Clientes:

—] Despliega en pantalla la ventana de Auxiliares, a través de la cual podra agregar y mantener registros.
Este boton cumple la misma funcién de la opciéon Auxiliares que aparece en el ment1 Tablas Clientes y otros,
descrita en el Capitulo “Clientes” del manual de Cotizaciones y Notas de Venta.

Recursos Humanos

GedBmL @-8-

Fichas

=

Permite el acceso al proceso Fichas, con todas sus opciones.
Este boton cumple la misma funcion de la opcion Fichas que aparece en el ment Ficha, descrita en el Capitulo
“Personal” del manual de Recursos Humanos.

Ingreso por Ficha

2

Acciona el acceso al proceso Ingreso por Ficha con todas sus opciones.
Este boton cumple la misma funcion de la opcion Ingreso por Ficha que aparece en el ment Valores Mes,
descrita en el Capitulo “Remuneraciones” del manual de Recursos Humanos.

Ingreso de Préstamos

b

Permite el acceso al proceso Ingreso de Préstamos, con todas sus opciones.
Este boton cumple la misma funcion de la opcion Ingreso de Préstamos que aparece en el ment Ingreso de
Préstamos, descrita en el Capitulo “Cuentas Corrientes” del manual de Recursos Humanos.
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Calculo de Remuneraciones

Permite el acceso al proceso de Calculo de Remuneraciones, con todas sus opciones.
Este boton cumple la misma funcién de la opcién Calculo de Remuneraciones que aparece en el ment
Remuneraciones, descrita en el Capitulo “Remuneraciones” del manual de Recursos Humanos.

Emision de Formulario de Pago

Permite el acceso al proceso Emision Formulario de Pago, con todas sus opciones.
Este boton cumple la misma funcién de la opcion Emision Formulario de Pago que aparece en el menu Pagos,
descrita en el Capitulo “Remuneraciones” del manual de Recursos Humanos.

Emision de Boletas de Honorarios

Permite el acceso al proceso Emision de Boletas de Honorarios.

Este botén cumple la misma funcién de la opcion Emision de Boletas de Honorarios que aparece en el menu
Boletas de Honorarios, descrita en el Capitulo “Remuneraciones”, permitiendo la generacion de Boletas de
Honorarios, las cuales pueden ser solicitadas para el Global de la empresa, en forma Masiva o bien para un
empleado en particular.

Emision de Cheques

&t -

Permite el acceso al proceso Emision de Cheques, con todas sus opciones.
Este botén cumple la misma funcién de la opcion Emision de Cheques que aparece en el menu Pagos, descrita
en el Capitulo “Remuneraciones” del manual de Recursos Humanos.

Cumpleaiios...

€ -

Permite conocer los Cumpleafios del personal por Dia, Semana o Mes vigente.

Usted podra enviar un mensaje de saludo a quien o quienes estan de cumpleafios. El mensaje se define a través
del boton “Definicion Mensaje” y luego al hacer clic dentro de la celda de “Nuevo e-Mail”, podra despacharlo.
Ademas usted cuenta con la opcion de enviar un correo informativo en forma grupal, por ejemplo, informando
los cumpleafios del mes a todo el personal de la empresa, a un area determinada, etc., a través del boton “e-mail
Global”.

Puntos de Venta Sucursales

- B 5 W B 3

Boleta:
(A=

Permite el acceso a la emision y consulta de Boletas.
Este boton cumple la misma funcion de la opcion Emision Boletas que aparece en el ment Ventas, descrita en el
Capitulo “Emision Boletas” del manual de Puntos de Ventas Sucursales.
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Factura:
Permite el acceso a la emision y consulta de Facturas.
Este boton cumple la misma funcion de la opcion Emision Facturas que aparece en el mentl Ventas, descrita en el
Capitulo “Emision Facturas” del manual de Puntos de Ventas Sucursales.

Vale de Venta:

=

Permite el acceso a la emision y consulta de Vales de Venta.
Este boton cumple la misma funcion de la opcion Emision Vale de Venta que aparece en el ment Ventas, descrita
en el Capitulo “Emisién Vales de Ventas” del manual de Puntos de Ventas Sucursales.

Clientes:

#é

Permite el acceso a la ficha de Auxiliares.
Este boton cumple la misma funcion de la opcion Auxiliares que aparece en el menti Bases Tablas, descrita en el
Capitulo “Auxiliares” del manual de Puntos de Ventas Sucursales.

Apertura y Cierre de Caja:
&

Permite el acceso al proceso de Apertura y Cierre de Caja.
Este boton cumple la misma funcién de la opcion Apertura y Cierre de Caja que aparece en el menu Cajas, descrita
en el Capitulo “Apertura y Cierre de Caja” del manual de Puntos de Ventas Sucursales.

Administracion de Impresion:

ol

Permite el acceso al proceso de Administracion de Impresion.
Este botoén cumple la misma funcién de la opcion Administracion de Impresion que aparece en el meni Procesos,
descrita en el Capitulo “Administracion de Impresion” del manual de Puntos de Ventas Sucursales.

Ordenes de Compras

b ¥ &

Ordenes de Compra:

Permite el acceso al proceso de Ordenes de Compras.
Este boton cumple la misma funcién de la opcion Ordenes de Compras que aparece bajo el menu que lleva este
mismo nombre y se describe en el Capitulo “Administracion de Impresion” del manual de Ordenes de Compras.

Proveedores:

#é

Permite el acceso a la ficha de Auxiliares.
Este boton cumple la misma funcion de la opcién Auxiliares que aparece en el menu Tablas Auxiliares y Otros,
descrita en el Capitulo “Auxiliares” del manual de Ordenes de Compras.
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Productos:

=

Accede directamente la ventana Ficha de Productos, pudiendo llevar a cabo el ingreso de los mismos.
Este boton cumple la misma funcion que la opcion Producto que aparece en ¢l ment Tabla, la cual se describe en el
Capitulo “Producto” del manual de Ordenes de Compra.

Aprobacion/Desaprobacion Manual:

W

Boton no implementado en esta version.

Activo Fijo
= B v
Ficha de Activo:

&

Permite la generacion de Fichas de Activos de la empresa, lo que le permitird llevar un exhaustivo control acerca de
las ubicaciones y traslados de los activos.

Consulta de Activo Fijo:

Planificacion de Mantenciones por Activo Fijo:

Planificacion por Tipo de Mantencion:

B

Permite consultar los activos registrados en el sistema, en base a su estado (Vigente, de baja o ambos).
Permite planificar un tipo de mantencién a un activo fijo especifico o a un conjunto de ellos.

Permite planificar un tipo de mantencién a un activo fijo especifico o a un conjunto de ellos, donde debera
seleccionar uno de los tipos de mantencién ingresados en la opcion de ingreso de tipo de mantenciones.

Mantenciones Realizadas por Activo:

v

Permite ingresar las mantenciones realizadas a un Activo Fijo.

Softiand

Lo hacemos facil
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Apéndice C. Administrador Base de Datos SQL

Antes de crear la empresa en su sistema Softland, usted tendra que crear una base de datos SQL, conforme a lo siguiente:

Los pasos 1, 2 y 3 deben realizarse en el servidor de datos en forma exclusiva.

1.- Crear la base de datos en el servidor SQL con una capacidad de al menos 100 MB, 70 MB para los datos y 30 MB para el log
de transacciones.

2.-  Crear un login y un usuario Softland que acceda a la base de datos, con el cual se podra realizar toda la creacion de tablas,
triggers, indices, etc.

Este usuario de base de datos debe tener todos los privilegios para crear tablas y modificar sus contenidos.

Para que el computador que tenga la aplicacion Windows pueda conectarse a la base de datos, debe seguir los pasos 3 y 4
respectivamente.

3.- En el computador cliente, que contenga la aplicacion Windows, se debe ejecutar desde el panel de control, el Mantenedor de
ODBC driver y crear el DataSources (DNS) de sistema asociado a la base de datos creada.

4.- El nombre del DataSource creado en el paso anterior debe ser el mismo de la base de datos. Debe sefialarse obligatoriamente
el nombre de la base de datos que accesara éste DataSource.

Con esto se esta en condiciones de poder conectar la aplicacion Windows con la base de datos a través de OBDC Drivers.

Si usted no tiene conocimientos acerca de SQL, le recomendamos contactarse con nuestra Area de
Consultoria y consultar por el curso de “Administrador de los Sistemas Softland en SQL Server”.

Solicite la atencion de uno de nuestros
Ejecutivos Comerciales al: 23889000

Softiand

Lo hacemos facil
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Apéndice D. Tablas

Objetivo
Describir claramente la forma en que operan las Tablas de datos manejadas por los sistemas de la linea Softland ERP.
La Tablas de datos son aquellas que permiten ingreso de antecedentes que se usan frecuentemente en los distintos procesos de un

sistema Softland ERP. Por ¢jemplo: Centros de Costo, Monedas y equivalencias, Categorias de Auxiliares, Unidades de Medida,
Cargos, Pais, Ciudad, Comuna, etc.

Los datos ingresados a través de estas Tablas, podran ser accedidos en cualquier momento en forma rapida y eficiente, desde
cualquier proceso que los requiera y cada vez que sea necesario, sin tener que memorizarlos o digitarlos nuevamente.

Varias de las Tablas de datos son compartidas por los sistemas Softland ERP, de ahi que cualquier modificacion que sea efectuada
en alguna de ellas, se vera reflejada también en los otros sistemas que la comparten.

Para tener acceso a una Tabla, basta con seleccionar en el ment correspondiente, seglin el sistema Softland ERP que esté en uso,
la opcion TABLA y dentro de la lista presentada, la deseada.
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Centros de Costo

Objetivo

Permitir el ingreso e impresion de los Centros de Costo o Departamentos en que se divide internamente la empresa.

Los Centros de Costo son utilizados, por ejemplo, para obtener la gestion de Resultados, imputando ingresos y egresos en
Contabilidad y Presupuestos, asi como movimientos de consumo de Productos en Inventario y Facturacion.

Los Centros de Costo operan bajo una estructura de niveles, la cual debe haber sido definida previamente, dentro de la opcion
Bases Parametros en Contabilidad y Presupuestos, Inventario y Facturacion o Recursos Humanos. De lo contrario esta
opcion aparecerd desactivada en el menu de Tablas.

Operatoria

Al seleccionar la tabla de Centros de Costo, podra ocurrir que ésta se encuentre vacia debido a que no aun no se ha registrado
informacién en ella, o que contenga registros y se desee llevar a cabo: Agregar nuevos, Modificar, Eliminar y/o Imprimir los
existentes.

Sea cual sea el caso, se activard la 2% Barra de Herramientas (ver Apéndice B), a través de la cual podra llevar a cabo los
procedimientos mencionados, tal como se indica a continuacion:

Agregando Centros de Costo a la Tabla

Estando dentro de la opcion de Centros de Costo, habrd que seleccionar el boton Agregar (d) para iniciar el ingreso de los
antecedentes. Figura N° 1

Figura N° 1
&% Centros de Costo - IEIIil
[oftlang
@ Cédign || < | IActivo Gl &5 -
Centros de Costo - !
Descripoion I d
Mivel Ii
Esta opoian permite crear r@i
loz datos de aguellas tablaz
genérnicas del sistemna. T
=

En ella tendra que indicar:

Codigo: Corresponde al Codigo con el cual se identificara el Centro de Costo.
Este campo acepta caracteres alfanuméricos y su largo dependera de lo indicado en la opcion Bases
Parametros en Contabilidad y Presupuestos, Inventario y Facturacién o Recursos Humanos.

Descripcion: ~ Representa al nombre o descripcion del Centro de Costo propiamente tal. Su largo maximo es de 60 caracteres
alfanuméricos.

Nivel: Es proporcionado por el sistema, en segun lo establecido en la opcion Bases Parametros.
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Finalmente, debera indicar el Estado del Centro de Costo, pudiendo ser Activo o Inactivo.

Al clasificar un centro de costo como "Inactivo', éste no podra ser utilizado en los diferentes procesos de ingreso de datos que lo
piden, a menos que el usuario tenga permiso para activarlo.

Sin embargo, los procesos que utilizan plantillas que definen Centro de Costo como por ejemplo: Captura, Contabilizacion
Automatica, Informes y Consultas no estan sujetos a esta validacion

Ingresada la informacion, seleccione el boton Grabar, tras lo cual el nuevo Centro de Costo pasa a formar parte de la base de datos
del sistema.

En esta pantalla también se activa el boton de busqueda de antecedentes, el cual permite buscar un determinado Centro de Costo.
Para ello tendra que digitar en los campos que aparecen en blanco sobre el Codigo o Descripcion, el dato a encontrar y luego

seleccionar el boton Buscar ( . ).

Para elegir un Centro de Costo deberda hacer clic sobre él, con lo cual aparecera a su izquierda el boton de registro
seleccionado ».

Modificando un Centro de Costo

Solo podra modificar la Descripcion y Estado (s6lo si cuenta con los permisos correspondientes) de un Centro de Costo. Para ello,
digite o seleccione desde la lista que se presentan al optar por el boton de busqueda, el Centro de Costo que desea modificar y
luego seleccione el botén Modificar desde la 2* Barra de Herramientas. Cuando esto ocutra, se presentara la ventana con los datos
para que efectie la modificacion correspondiente.

Finalizado el cambio seleccione el botén Grabar, para que éste sea registrado por el sistema; de lo contrario, podra elegir el boton
Volver, para dejar todo como estaba antes de la modificacion.

Eliminando Centros de Costo

Digite o seleccione desde la lista que se presentan al optar por el botéon de busqueda, el Centro de Costo que desea eliminar, para
esto seleccione el boton Eliminar desde la 2* Barra de Herramientas. Cuando esto ocurre, el sistema confirma la eliminacion. De
Aceptar, el Centro de Costo es eliminado, mientras que al Cancelar, es dejado tal como estaba.

Imprimiendo Centros de Costo

Estando en la pantalla principal del proceso, podra efectuar la Impresion de todos los Centros de Costo que registra el sistema.

Para llevar a cabo este proceso, seleccione desde la 2* Barra de Herramientas el botén Imprimir y el dispositivo a considerar, para
que se lleve a cabo la impresion (Para mayor detalle acerca de la operacion en los dispositivos de impresion, ver Apéndice B, 2°
Barra de Herramientas).

A continuacion presentamos un informe ejemplo, obtenido a través de esta opcion:



EMPRESA DEMO SOFTLAND

7° DE LINEA 1247
DEMOSTRACION

Informe de Centros de Costo

PROVIDENCIA Fecha: 05/09/2000
SANTIAGO Pagina: 1
10.100.100-1
Centros de Costo

Cédigo Descripcion Estado

001 Administracién ACTIVO

002 Ventas ACTIVO

003 Desarrollo ACTIVO

004 Investigaciéon ACTIVO

005 Analisis ACTIVO

006 Control de Calidad ACTIVO

007 Produccion ACTIVO

008 Marketing ACTIVO

009 Recursos Humanos ACTIVO

10 Publicidad ACTIVO

11 Revision ACTIVO

012 Gerencia ACTIVO

013 Cierre de Periodo

Para abandonar este proceso se utiliza el boton Salir.
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Grupos

Objetivo

Permitir el ingreso de los codigos de Grupos a los cuales seran asociados los Activos.

Operatoria

El modo de operacion de este proceso, es exactamente igual al sefialado en el Capitulo Centros de Costo. Le solicitamos
referirse a ¢l para llevar a cabo este proceso, teniendo presente lo siguiente:

- Los tinicos campos que se ingresan son el Codigo y la Descripcion.
- El Cddigo de los Grupos tiene un largo maximo de 15 caracteres y la Descripcion de 60. En ambos casos los
campos son alfanuméricos.
A modo de ejemplo, presentamos un informe obtenido mediante esta opcion:

Informe de Grupos

EMPRESA DEMO SOFTLAND
7° DE LINEA 1247

DEMOSTRACION
PROVIDENCIA Fecha: 05/09/2000
SANTIAGO Pagina: 1
10.100.100-1
Grupos

Cadigo Descripcion

AC ACCESORIOS

CA CAMISAS

CH CHALECOS

MP MATERIAS PRIMAS

PA PANTALONES

PS PARKAS
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Subgrupos

Objetivo
Permitir el ingreso e impresion de los Subgrupos en los cuales podran clasificarse los items, ademas de la asociacion de grupo-

subgrupo.

Los Subgrupos, si se desea, podran utilizarse para clasificar los activos en el momento en que sean ingresados al sistema, en el
proceso "Fichas de Activos" (Capitulo 6.1 del manual de Active Fijo). Su aplicacion se aprecia en los distintos informes de
Gestion, los cuales pueden ser solicitados para un grupo en particular o para todos.

Operatoria

El modo de operacion de este proceso, es exactamente igual al seflalado para los Grupos. Le solicitamos referirse a ¢l para llevar a
cabo este proceso, teniendo presente lo siguiente:

- Los tinicos campos que se ingresan son el Codigo y la Descripcion.
- El Cddigo de los Grupos tiene un largo maximo de 10 caracteres y la Descripcion de 60. En ambos casos los

campos son alfanuméricos.

A modo de ejemplo, presentamos a continuacién un informe obtenido a través de esta opcion:

Informe de Subgrupos

EMPRESA DEMO SOFTLAND
7° DE LINEA 1247

DEMOSTRACION
PROVIDENCIA Fecha: 05/09/2000
SANTIAGO Pagina: 1
10.100.100-1
Subgrupos

Codigo Descripcion

ACC COMPUTADOR

ACD DISKETTERAS

ACM LAVAPLATOS

ACT MONITORES

ACU TECLADOS

CAH CAMISAS HOMBRE

CAM CAMISAS MUJER

CHH CHALECOS HOMBRE

Para abandonar del proceso se utiliza el boton Salir.
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Conceptos de Ingreso

Objetivo

Permitir el ingreso de los codigos de Conceptos de Ingreso de activos dentro de la empresa (Ejemplo: Compra, Traspaso,
Reparado, etc).

Operatoria

El modo de operacion de este proceso, es exactamente igual al seflalado para los Centros de Costo. Le solicitamos referirse a ¢l
para llevar a cabo este proceso, teniendo presente lo siguiente:

Los inicos campos que se ingresan son el Codigo y la Descripcion. Ver Figura N° 1

- Los tinicos campos que se ingresan son el Codigo y la Descripcion.
- El Codigo para los Conceptos de Ingreso tiene un largo maximo de 2 caracteres alfanuméricos y la Descripcion de 60.

Figura N° 1
| (]|
Cadigo I'I 1]

Dezcripcion |I:EIM PRA

[ Grabar o oler

A continuacion se presenta un informe ejemplo de la tablas de Conceptos de Ingreso.

Ejemplo del Informe Conceptos de Ingreso

EMPRESA DEMO SOFTLAND
7° DE LINEA 1247

DEMOSTRACION
PROVIDENCIA Fecha: 01/03/2001
SANTIAGO Pagina: 1
10.100.100-1
Conceptos de Ingreso
Cadigo Descripcién

10 COMPRA

20 TRASPASO

30 RECICLADO

40 REPARADO

50 MODERNIZACION

Para salir del proceso se utiliza el boton Salir.
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Conceptos de Baja

Objetivo

Permitir el ingreso de los codigos de Concepto de Baja que puedan sufrir los activos dentro de la empresa (Ejemplo: Venta,
Recambio, Daiio Irreparable, etc.) que seran utilizadas al momento de generar el informe correspondiente.

Operatoria

El modo de operacion de este proceso, es exactamente igual al sefialado para los Centros de Costo. Le solicitamos referirse a ¢l
para llevar a cabo este proceso, teniendo presente lo siguiente:

Los tinicos campos que se ingresan son el Codigo y la Descripcion. Ver Figura N° 1

- Los tinicos campos que se ingresan son el Codigo y la Descripcion.
- El Codigo para los Conceptos de Baja tiene un largo maximo de 2 caracteres alfanuméricos y la Descripcion de 60.

Figura N° 1

. Agregar !El
Cadigo |1|:|

Descripeion [0Af0 IRREPARABLE

n Grabar - Wolver

A continuacion se presenta un informe ejemplo de la tabla de Conceptos de Baja.

EMPRESA DEMO SOFTLAND
7° DE LINEA 1247

Ejemplo del Informe Conceptos de Baja

DEMOSTRACION
PROVIDENCIA Fecha: 01/03/2001
SANTIAGO Pagina: 1
10.100.100-1
Conceptos de Baja
Cadigo Descripcion

10 DANO IRREPARABLE

20 OBSOLESCENCIA

30 VENTA

40 MERMA O HURTO

50 RECAMBIO

Para salir del proceso se utiliza el boton Salir.
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Areas de Negocios

Objetivo

Permitir el ingreso de las Areas de Negocios que maneja la empresa.

Los sistemas Softland ERP, poseen la facultad de manejar tanto en forma separada como consolidada, la gestion de cada una de las
Areas de Negocio de una empresa, asi como también le permite disponer del manejo Centros de Costo, cuya finalidad se explica en
este Apéndice.

Se entiende por Area de Negocio, entidades que si bien cierto estan bajo el mismo RUT, se manejan separadas, ya sea por que
estan en diferente ubicacion fisica (Ej.: Sucursales) o porque se requiere controlar su gestion en forma totalmente aparte (Ej.:
Proyectos).

Esto significa que cada transaccion que se haga en un Area de Negocios se contabiliza independientemente, de echo los
comprobantes contables son separados por Area de Negocio.

Este proceso aparece activo en el ment de Tablas, solamente cuando se ha indicado que se trabajara con Areas de Negocios, en el
proceso Bases Parametros (ver capitulo Parametros del manual de Contabilidad y Presupuestos).

Si la empresa maneja Areas de Negocio, los comprobantes contables se efectuardan por Area de Negocios.

Operatoria

El modo de operacion de este proceso, es exactamente igual al sefialado en el Capitulo Centros de Costo. Le solicitamos
referirse a él para llevar a cabo este proceso, teniendo presente lo siguiente:

- Los tinicos campos que se ingresan son el Codigo y la Descripcion.
- El Cddigo de las Areas de Negocio tiene un largo maximo de 3 caracteres y la Descripcion de 60. En ambos
casos los campos son alfanuméricos.

A modo de ejemplo, presentamos a continuacion un informe de Grupos obtenido a través de esta opcion:
Informe de Areas de Negocios

EMPRESA DEMO SOFTLAND

7° DE LINEA 1247

DEMOSTRACION

PROVIDENCIA Fecha: 06/09/2000
SANTIAGO Pagina: 1
10.100.100-1

Areas de Negocio

Codigo Descripcion

001 CASA MATRIZ
002 LOCAL COMERCIAL

Para abandonar del proceso se utiliza el boton Salir.
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Cargos

Objetivo

Permitir el ingreso de los codigos de Cargos (Ejemplo: Gerente de adquisiciones, Jefe de Produccion, Secretaria, etc.) que seran
asignados a los contactos de los Auxiliares, en sus respectivas fichas, y a los empleados en Recursos Humanos.

Operatoria

El modo de operacion de este proceso, es exactamente igual al sefialado en el Capitulo Centros de Costo. Le solicitamos
referirse a ¢l para llevar a cabo este proceso, teniendo presente lo siguiente:

- Los tinicos campos que se ingresan son el Codigo y la Descripcion.
- El Cédigo del Cargo tiene un largo maximo de 3 caracteres y la Descripcion de 60. En ambos casos los campos
son alfanuméricos.
A continuacion presentamos un informe ejemplo, obtenido a través de esta opcion:
Informe de Cargos

EMPRESA DEMO SOFTLAND
7° DE LINEA 1247

DEMOSTRACION
PROVIDENCIA Fecha: 05/09/2000
SANTIAGO Pagina: 1
10.100.100-1
Cargos

Cédigo Descripcion

001 Programador

002 Analista Sistemas

003 Digitador

004 Aux. Contabilidad

005 Cobrador

006 Cajero

007 Gerente General

008 Gerente Contralor

Para abandonar del proceso se utiliza el boton Salir.



APENDICE D. TABLAS D-11

Indices de IPC Mensual
Objetivo

Permite el ingreso del indice de variacion de IPC mensual para un afio determinado, los cuales seran utilizados en la actualizacion
de los movimientos contables al momento de emitir informes de Estado de Flujo Efectivo y de Conciliacion en las opciones del
sistema de Contabilidad y Presupuestos, segun el periodo (Rango de meses) solicitado.

Ademas, permite determinar el factor de Correccion Monetaria (IPC) usado para el calculo de la revalorizacion de activos en el
sistema de Activo Fijo.

Operatoria

Al ingresar se presenta una pantalla donde tendra que sefalar el afio (usted tendra disponible todos los afios que haya ingresado la
contabilidad de su empresa), para el cual ingresara los indices de variacion mensual y luego seleccionar el boton Modificar desde la
2% Barra de Herramientas, lo que le permitira ingresar los indices de variacion en el o los meses respectivos. Ver Figura N° 1.

Figura N° 1
a¥ Indices de IPC =101 =]
Afio; |

Mes M alor & -

Enero 0.0000

Febrero 0.0000 =

arzo 0.0000

Abril 0.0000 25

M ayo 0.0000 r

Junio 0.0000 [~

Julia 0.0000 o

Agosto 0.0000

Septiembre 0.0000 @i

Oectubre 0.0000

Moviembre 0.0000 '

Diciembre 0.0000 =
!_:

¢ Que hacer frente a un IFC Megativa 7 |

Finalizado el ingreso tendra que seleccionar el boton Grabar que se activa en la 2* Barra de Herramientas, para que los datos sean
registrados en el sistema.

Usted tendra disponible el Boton ;Qué hacer frente a un IPC Negativo?, donde encontrara la ayuda relativa al manejo de los
indices negativos para el calculo de la Correccion Monetaria en tales condiciones de IPC.

No obstante lo anterior, se mantendran siempre activos los botones: Imprimir para emitir el informe y Salir para abandonar el
proceso.
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Ubicaciones (Activos)

Objetivo

Permitir el ingreso de las ubicaciones lugares fisicos a considerar para el ingreso y/o traspaso de activos dentro de la empresa
(Ejemplo: Depto. de Ventas, Depto de Cobranzas, etc...).

Operatoria

Al seleccionar la tabla de Ubicaciones, podra ser que ésta se encuentre vacia debido a que aun no se ha registrado informacién en
ella, o que contenga registros y se desee llevar a cabo: Agregar nuevos, Modificar, Eliminar y/o Imprimir los existentes.

Sea cual sea el caso, se activa la 2* Barra de Herramientas (ver Apéndice B), a través de la cual podra llevar cabo los
procedimientos mencionados, tal como se indica a continuacion:

Agregando Ubicaciones

Estando dentro de la opcion de Ubicaciones, habra que seleccionar el boton Agregar para iniciar el ingreso de los antecedentes.
Ver Figura N° 1.

Figura N° 1

i, Agrega Ubicacion ;IEIEI

Softiand
ERP

Cadigo : I

Descripeidn ; |

Responsable

Cédign: | [ al

Cargo I I
Grado I
x Cancelar / Ok |
En ella tendra que indicar:
Cédigo: Corresponde al codigo con el cual se identificar la ubicacion.

Este campo podra tener un largo maximo de 19 caracteres alfanuméricos y su ingreso se manejara en niveles, por lo
que el sistema chequeara el ingreso previo de los niveles superiores antes de ingresar codigos a ultimo nivel.(Ej: 1-
00-000 Empresa).

Descripcion: Representa al nombre o descripcion de la Ubicacion propiamente tal del activo.
Su largo maximo es de 60 caracteres alfanuméricos.

Responsables
Codigo: Representa al nombre o descripcion del responsable a cargo de la ubicacion. Su largo maximo es de 60
caracteres alfanuméricos.
Este ingreso podra ser digitindolo directamente, o bien seleccionandolo desde la lista que se presenta al elegir el
boton de busqueda ubicado a la derecha de la opcidon. El sistema da la posibilidad de crear directamente desde aqui
un nuevo responsable, incorporandola a la tabla respectiva.

Cargo: Corresponde al codigo que indicara el cargo del responsable de la ubicacion o lugar fisico, dentro de la
empresa, este dato es desplegado por el sistema, una vez ingresado el codigo.

Grado: Corresponde al grado de antigiiedad que posee el responsable dentro de la empresa, este dato es desplegado
por el sistema una vez ingresado el codigo.
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Cuando toda esta informacion haya sido ingresada, seleccione el boton OK, para que los datos sean registrados en la base de datos
del sistema. Ver Figura N° 2.

Si por algiin motivo se requiere cancelar o anular el ingreso, podra hacer uso del boton Cancelar, sin haber grabado, el cual al ser
elegido sale de la ventana Agregar y regresa a la lista de Ubicaciones

Figura N° 2
i Ubicaciones i ] 4
s ] H Irmprimir en
’angP ’V Matriz de Punta o Impresidn &S -
Fapel Ancho Horizantal
&2
Besponsables 52
Cadigo Descripcidn Responzable Cargo Grado
p | 1-00-000 EMPRESA o
1-01-000 GEREMCIA DE WENTAS FRAMCISCA ORL|O17 3 d
1-01-001 CEPTO. DE YENTAS LUIS 5aLGADO 1| 022 i _
1-01-002 OFICING DE VENTAS TEOBALEC 050|009 2
1-01-003 DEFTO DE COBRANZA
1-02-000 GEREMCIA FINANZAS TEOBALEO 050|009 2 @
1-02-001 OFICINA GEREMTE FINANZAS  |CLAUDIO SEPUL|OT2 10 —
1-02-003 OFICIMNAS SECRETAR A =]
i3

Para elegir una Ubicacion, deberd hacer clic sobre ella debiendo aparecer a su izquierda el botén de registro seleccionado »

Modificando una Ubicacion

estando en la pantalla con la lista de Ubicaciones (Figura N° 2), podra llevar a cabo la modificacién de los datos de alguna de ellas,
haciendo clic sobre la deseada y luego seleccionando el boton Modificar, desde la 2* Barra de Herramientas. Cuando esto ocurre, se
presenta la ventana con los datos, donde podra modificar cualquiera de los antecedentes salvo el Codigo.

Una vez efectuada la modificacion tendra que seleccionar el boton OK, para que ésta sea considerada; de lo contrario, podra hacer
uso del botén Cancelar, para dejar todo como estaba antes de la modificacion.

Eliminando Ubicaciones

Estando en la pantalla con la lista de Ubicaciones, podra llevar a cabo la eliminacién de alguna de ellas, haciendo clic sobre la
deseada y luego seleccionando el boton Eliminar, desde la 2* Barra de Herramientas. Cuando esto ocurre, el sistema confirma la
eliminacion. De Aceptar la Ubicacion es eliminada, de Cancelar, es dejada tal como estaba.

Imprimiendo Ubicaciones

Estando en la pantalla con la lista de Ubicaciones, podra efectuar la Impresion de todas ellas, de una en particular, de un rango o un
grupo alternado.

Para llevar a cabo este proceso, y segun la informacion a imprimir, existen las siguientes modalidades:

e Al no haber elegido ningun registro y seleccionar este boton, el sistema asume la impresion de toda la base de datos de
Ubicaciones.

e Al elegir uno especifico y luego este botdn, en la impresion aparece solo el registro elegido.

e  Para considerar un rango de ellos, seleccione el primero y al momento de elegir el ultimo, presione la tecla Shift y haga el
clic, asi todos los registros del rango apareceran como elegidos.

e Para considerar registros alternados, tendra que seleccionarlos uno a uno, pulsando la tecla Ctrl, al momento de hacer
clic.
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Antes de la emision del informe, debera seleccionar mediante el boton de opciones, el formato en que se emitira el informe, el cual
puede ser realizado en una impresora carro ancho de matriz de punto, o en cualquier impresora en forma horizontal.

Una vez indicados los registros, seleccione el boton Imprimir y el dispositivo a considerar, para que se lleve a cabo la impresion
(para mayor detalle acerca de la operacion en los dispositivos de impresion, ver Apéndice B, 2 * Barra de Herramientas).

A continuacion presentamos un informe ejemplo, obtenido a través de esta opcion:

Ejemplo del Informe de Ubicaciones

EMPRESA DEMO SOFTLAND
7° DE LINEA 1247

DEMOSTRACION

PROVIDENCIA Fecha: 01/03/2001

SANTIAGO Pagina: 1

10.100.100-1

Ubicaciones

Coéd. Ubicacion Descripcion Responsable Cargo Grado
1-00-000 EMPRESA
1-01-000 GERENCIA DE VENTAS FRANCISCA ORUZAR 017 6
1-01-001 DEPTO. DE VENTAS LUIS SALGADO 022 8
1-01-002 OFICINA DE VENTAS TEOBALDO OSORIO 009 2
1-01-003 DEPTO. DE COBRANZA
1-02-000 GERENCIA FINANZAS TEOBALDO OSOIO 009
1-02-001 OFIC. GTE. FINANZAS CLAUDIO SEPULVEDA 018 10
1-02-003 OFICINA SECRETARIA

Para salir del proceso se utiliza el boton Salir.
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Responsables
Objetivo

Permitir el ingreso de las personas responsables, a cargo de los activos de la empresa.

Operatoria

Al seleccionar la tabla de Responsables, podra ser que ésta se encuentre vacia debido a que atin no se ha registrado informacion en
ella, o que contenga registros y se desee llevar a cabo: Agregar nuevos, Modificar, Eliminar y/o Imprimir los existentes.

El modo de operacion de este proceso, es exactamente igual al sefialado en el Capitulo Centros de Costo. Le solicitamos referirse
a él para llevar a cabo este proceso, teniendo presente lo siguiente:

Los campos que se ingresan en esta opcion son:
- Cddigo del responsable tiene un largo maximo de 3 caracteres
- Nombre, alfanumérico con un largo maximo de 60 caracteres.
- Cargo con un codigo de 3 caracteres y una descripcion de 30, ambos alfanuméricos.
- Grado alfanumérico con un largo maximo de 30 caracteres.

A continuacion presentamos un informe ejemplo, obtenido mediante esta opcion:

Ejemplo del Informe de Responsables

EMPRESA DEMO SOFTLAND
7° DE LINEA 1247
DEMOSTRACION

PROVIDENCIA Fecha: 01/03/2001
SANTIAGO Pagina: 1
10.100.100-1

Responsables

Cadigo Nombre Cargo Grado
100 ALEJANDRO SANTANDER ACEVEDO 027 10
200 LUIS SALGADO IBARRA 017

300 FERNANDO RIOFRANCO CHACON 022 8
400 TEOBALDO OSORIO ALCAYAGA 009 2
500 CLAUDIO SEPULVEDA ROJAS 009

600 FRANCISCA ORUZAR SANTANDER 018 10

Para salir del proceso se utiliza el boton Salir.
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Giros

Objetivo

Permitir el ingreso de los codigos de Giros (Ejemplo: Comercial, Exportaciones, Construccion, etc.), que seran asignados a los
Auxiliares en sus respectivas fichas.

Operatoria

El modo de operacion de este proceso, es exactamente igual al sefialado en el Capitulo Centros de Costo. Le solicitamos
referirse a él para llevar a cabo este proceso, teniendo presente lo siguiente:

- Los tinicos campos que se ingresan son el Codigo y la Descripcion.
- El Codigo del Giro tiene un largo maximo de 3 caracteres y la Descripcion de 60. En ambos casos los campos
son alfanuméricos.

A continuacion presentamos un informe ejemplo, obtenido a través de esta opcion:

Informe de Giros

EMPRESA DEMO SOFTLAND
7° DE LINEA 1247

DEMOSTRACION
PROVIDENCIA Fecha: 05/09/2000
SANTIAGO Pagina: 1
10.100.100-1
Giros

Cadigo Descripcion

001 Industrial

002 Comercializadora

003 Computacion

004 Distribuidora

005 Panificadora

006 Restaurant

Para abandonar del proceso se utiliza el boton Salir.
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Pais

Objetivo

Permitir el ingreso de los codigos de los Paises, que seran asignados a los Auxiliares en sus respectivas fichas y a los empleados
en Recursos Humanos.

Operatoria

El modo de operacion de este proceso, es exactamente igual al sefialado en el Capitulo Centros de Costo. Le solicitamos
referirse a él para llevar a cabo este proceso, teniendo presente lo siguiente:

- Los campos que se ingresan son el Codigo y la Descripcion
- El Cédigo de los Paises tiene un largo maximo de 3 caracteres y la Descripcion de 60. En ambos casos los

campos son alfanuméricos.

A continuacion presentamos un informe ejemplo, obtenido a través de esta opcion:

Informe de Paises

EMPRESA DEMO SOFTLAND
7° DE LINEA 1247

DEMOSTRACION
PROVIDENCIA Fecha: 05/09/2000
SANTIAGO Pagina: 1
10.100.100-1
Paises

Codigo Descripcion

001 Chile

002 Argentina

003 Peru

004 Bolivia

Para abandonar del proceso se utiliza el boton Salir.
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Regién
Objetivo

Permitir el ingreso y mantencion de las Regiones, que seran asignadas a los Auxiliares en sus respectivas fichas y a los
empleados del sistema.
Operatoria
Al ingresar a este proceso, se presenta una pantalla en modo agrega, solicitando indicar los siguientes campos:
- Los campos que se ingresan son: Codigo y Descripcion.

- El Codigo de las Regiones tiene un largo méaximo de 4 caracteres numéricos y la Descripcion de 40 caracteres
alfanuméricos.

=% Regidn - (Agrega) =100 x|
[ oftland
% -
Cidiam: a =3
BT
Descripeion ; | : d
&
=]
s

Indicados los campos, se activara la 2da Barra de Herramientas donde podra: Agregar nuevas Regiones, Modificar, Eliminar o
Imprimir el listado de ellas.

Modificando una Region

Sélo podra modificar la Descripcion de una Region. Para ello, seleccione la Region desde la lista que se presenta al optar por el

boton EI y luego seleccione el boton Modificar desde la 2* Barra de Herramientas. Cuando esto ocurra, se presentard en la
ventana los datos para que efecttie la modificacion correspondiente.

Finalizado el cambio seleccione el boton Grabar, para que éste sea registrado por el sistema.

@i Eliminando una Region

Seleccione la Region desde la lista que se presenta al optar por el boton ﬂ que desea eliminar y luego seleccionar el boton
Eliminar desde la 2% Barra de Herramientas. Cuando esto ocurre, el sistema confirma la eliminacion. Presione Aceptar, la Region
es eliminada del sistema, mientras que al Cancelar, es dejada tal como estaba.

S Imprimiendo una Region

Estando en la pantalla principal del proceso, podra efectuar la Impresion de todas las Regiones ingresadas al sistema.
Seleccione desde la 2da Barra de Herramientas el boton Imprimir y el dispositivo a considerar, para que se lleve a cabo la
impresion.

A continuacion presentamos un informe ejemplo, obtenido a través de esta opcion:
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EMPRESA SOFTLAND DEMO
DEMOSTRACION

7° DE LINEA 1247
PROVIDENCIA

SANTIAGO

10.100.100-8

Informe de Regiones

Fecha:

Pagina:

Region

11/12/2007
1

Codigo Descripcion

0N O WN =

- oA a©
W N = O

Para abandonar este proceso se utiliza el boton Salir.

Primera
Segunda
Tercera
Cuarta
Quinta
Sexta
Séptima
Octava
Novena
Décima
Undécima
Duodécima
Metropolitana
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Provincia

Objetivo

Permitir el ingreso y mantencion de las Provincias, que seran asignadas a los Auxiliares en sus respectivas fichas y a los
empleados del sistema.

Operatoria

Al ingresar a este proceso, se presenta una pantalla en modo agrega, solicitando indicar la siguiente informacion:

- Los campos que se ingresan son: Codigo, Descripcion y Region.

- El Codigo de las Ciudades tiene un largo méximo de 5 caracteres y la Descripcién de 50. En ambos casos los
campos son alfanuméricos.

- Las Regiones vienen predefinidas en el sistema.

¥ Provincia - (Agrega) = il
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=
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2%
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B

Indicados los campos, se activara la 2% Barra de Herramientas donde podra: Agregar nuevas Provincias, Modificar, Eliminar o
Imprimir el listado de ellas.

Modificando una Provincia

Sélo podra modificar la Descripcion y la Region de una Provincia. Para ello, seleccione la Provincia desde la lista que se presenta

al optar por el boton EI y luego seleccione el boton Modificar desde la 2* Barra de Herramientas. Cuando esto ocurra, se
presentara en la ventana los datos para que efectie la modificacion correspondiente.

Finalizado el cambio seleccione el boton Grabar, para que éste sea registrado por el sistema.

Ei Eliminando una Provincia

Seleccione la Provincia desde la lista que se presenta al optar por el boton EI que desea eliminar y luego seleccionar el boton
Eliminar desde la 2* Barra de Herramientas. Cuando esto ocurre, el sistema confirma la eliminacion. Presione Aceptar, la
Provincia es eliminada del sistema, mientras que al Cancelar, es dejada tal como estaba.

S Imprimiendo una Provincia

Estando en la pantalla principal del proceso, podra efectuar la Impresién de todas las Provincias ingresadas al sistema.
Seleccione desde la 2da Barra de Herramientas el boton Imprimir y el dispositivo a considerar, para que se lleve a cabo la
impresion.

A continuacién presentamos un informe ejemplo, obtenido a través de esta opcion:
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Informe de Provincias

EMPRESA SOFTLAND DEMO
DEMOSTRACION
7° DE LINEA 1247

PROVIDENCIA Fecha: 11/12/2007

SANTIAGO Pagina: 1

10.100.100-8

Provincia
Cadigo Descripcion Region

011 Iquique Primera
012 Arica Primera
013 Parinacota Primera
021 Antofagasta Segunda
022 El Loa Segunda
023 Tocopilla Segunda
031 Copiap6 Tercera
032 Chanaral Tercera
033 Huasco Tercera
041 Elqui Cuarta
042 Choapa Cuarta
043 Limar Cuarta
044 Illapel Cuarta
051 Valparaiso Quinta
052 Isla de Pascua Quinta
053 Los Andes Quinta

Para abandonar este proceso se utiliza el boton Salir.
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Ciudad

Objetivo

Permitir el ingreso de los codigos de las Ciudades, que seran asignados a los Auxiliares en sus respectivas fichas y a los
empleados en Recursos Humanos.

Operatoria

El modo de operacion de este proceso, es exactamente igual al sefialado en el Capitulo Centros de Costo. Le solicitamos
referirse a él para llevar a cabo este proceso, teniendo presente lo siguiente:

- Los campos que se ingresan son el Codigo, Descripcion y Region.

- El Codigo de las Ciudades tiene un largo méximo de 3 caracteres y la Descripcién de 20. En ambos casos los
campos son alfanuméricos.

- Las Regiones viene predefinidas en el sistema.

A continuacion presentamos un informe ejemplo, obtenido a través de esta opcion:

Informe de Ciudades

EMPRESA DEMO SOFTLAND
7° DE LINEA 1247

DEMOSTRACION
PROVIDENCIA Fecha: 05/09/2000
SANTIAGO Pagina: 1
10.100.100-1
Ciudades

Cadigo Descripcion Region

001 Arica Primera

002 Antofagasta Segunda

003 lquique Primera

004 La Serena Cuarta

005 Vifia Del Mar Quinta

006 Santiago Metropolitana

007 Talca Séptima

008 Concepcion Octava

009 Osorno Décima

Para abandonar del proceso se utiliza el boton Salir.
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Comuna

Objetivo

Permitir el ingreso de los codigos de las Comunas, que seran asignados a los Auxiliares en sus respectivas fichas y a los
empleados en Recursos Humanos.

Operatoria

El modo de operacion de este proceso, es exactamente igual al sefialado en el Capitulo Centros de Costo. Le solicitamos
referirse a él para llevar a cabo este proceso, teniendo presente lo siguiente:

- Los campos que se ingresan son el Codigo, Descripcion y Region.

- El Codigo de las Comunas tiene un largo maximo de 4 caracteres y la Descripcién de 20. En ambos casos los
campos son alfanuméricos.

- Las Regiones viene predefinidas en el sistema.

A continuacion presentamos un informe ejemplo, obtenido a través de esta opcion:

Informe de Comunas

EMPRESA DEMO SOFTLAND
7° DE LINEA 1247

DEMOSTRACION
PROVIDENCIA Fecha: 05/09/2000
SANTIAGO Pagina: 1
10.100.100-1
Comunas
Cadigo Descripcion Region
001 Las Condes Metropolitana
002 Santiago Metropolitana
003 Providencia Metropolitana
004 Puente Alto Metropolitana
005 Estacion Central Metropolitana
006 Vitacura Metropolitana
007 La Pintana Metropolitana
008 Independencia Metropolitana
009 La Granja Metropolitana

Para abandonar del proceso se utiliza el boton Salir.
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Condicion de Venta
Objetivo

Permitir el ingreso de los codigos de las Condiciones de Venta, que seran asignados a los Auxiliares en sus respectivas fichas.

Operatoria

El modo de operacion de este proceso, es exactamente igual al sefialado en el Capitulo Centros de Costo. Le solicitamos
referirse a ¢l para llevar a cabo este proceso, teniendo presente lo siguiente:

- Los campos que se ingresan son el Codigo, Descripcion, N° de Dias de Vencimiento para la cancelacion y el N°
de Vencimientos a asignar.

- El Codigo de la Condicion de Venta tiene un largo méaximo de 3 caracteres y la Descripcion de 60. En ambos
casos los campos son alfanuméricos.

A continuacion presentamos un informe ejemplo, obtenido a través de esta opcion:

o o7

Informe de Condicion de Venta

EMPRESA DEMO SOFTLAND
7° DE LINEA 1247

DEMOSTRACION
PROVIDENCIA Fecha: 05/09/2000
SANTIAGO Pagina: 1
10.100.100-1
Condicion de Venta

Cadigo Descripcion

001 Contado

002 Cheque 30 Dias

003 Cheque 30, 60 Dias

004 Crédito

Para abandonar del proceso se utiliza el boton Salir.
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Categorias de Auxiliares
Objetivo

Permitir el ingreso de los codigos de las Categorias de Auxiliares, (ejemplo: Cumplidor, Moroso, etc.) que seran asignados a
los Auxiliares de tipo Cliente en sus respectivas fichas.

Operatoria

El modo de operacion de este proceso, es exactamente igual al sefialado en el Capitulo Centros de Costo. Le solicitamos
referirse a ¢l para llevar a cabo este proceso, teniendo presente lo siguiente:

- Los tinicos campos que se ingresan son el Codigo y la Descripcion.
- El Cédigo de las Categorias de Auxiliares tiene un largo maximo de 2 caracteres y la Descripcion de 60. En

ambos casos los campos son alfanuméricos.

A continuacion presentamos un informe ejemplo, obtenido a través de esta opcion:

Informe de Categorias de Auxiliares

EMPRESA DEMO SOFTLAND
7° DE LINEA 1247

DEMOSTRACION
PROVIDENCIA Fecha: 18/11/2000
SANTIAGO Pagina: 1
10.100.100-1
CATEGORIAS DE AUXILIARES

Codigo Descripcion

001 Cumplidor

002 Moroso

003 Bloqueado

004 Inestable

Para abandonar del proceso se utiliza el boton Salir.
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Zonas

Objetivo

Permitir el ingreso de los codigos de las Zonas, que seran asignados a los Auxiliares en sus respectivas fichas.

Operatoria

El modo de operacion de este proceso, es exactamente igual al sefialado en el Capitulo Centros de Costo. Le solicitamos
referirse a él para llevar a cabo este proceso, teniendo presente lo siguiente:

- Los tnicos campos que se ingresan son el Codigo y la Descripcion.
- El Coédigo de las Zonas tiene un largo maximo de 2 caracteres y la Descripcion de 60. En ambos casos los

campos son alfanuméricos.

A continuacion presentamos un informe ejemplo, obtenido a través de esta opcion:

Informe de Zonas

EMPRESA DEMO SOFTLAND
7° DE LINEA 1247

DEMOSTRACION
PROVIDENCIA Fecha: 05/09/2000
SANTIAGO Pagina: 1
10.100.100-1
Zonas

Cédigo Descripcion

01 ZONA NORTE

02 ZONA CENTRAL

03 ZONA SUR

Para abandonar del proceso se utiliza el botén Salir.



APENDICE D. TABLAS D-27

Canales

Objetivo

Permitir el ingreso de los codigos de Canales, (Ejemplo: Mayorista, Minorista, etc.) que seran asignados a los Auxiliares en sus
respectivas fichas.

Operatoria

El modo de operacion de este proceso, es exactamente igual al sefialado en el Capitulo Centros de Costo. Le solicitamos
referirse a él para llevar a cabo este proceso, teniendo presente lo siguiente:

- Los tnicos campos que se ingresan son el Codigo y la Descripcion.
- El Cédigo de las canales tiene un largo maximo de 2 caracteres y la Descripcion de 60. En ambos casos los

campos son alfanuméricos.

A continuacion presentamos un informe ejemplo, obtenido a través de esta opcion:

Informe de Canales

EMPRESA DEMO SOFTLAND
7° DE LINEA 1247

DEMOSTRACION
PROVIDENCIA Fecha: 05/09/2000
SANTIAGO Pagina: 1
10.100.100-1
Canales

Cédigo Descripcion

01 MAYORISTA

02 MINORISTA

03 DISTRIBUIDOR

04 INSTITUCION

Para abandonar del proceso se utiliza el boton Salir.
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Vendedores

Objetivo

Permitir el ingreso de los codigos de los Vendedores, que seran asignados a los Auxiliares en sus respectivas fichas, asi como
registrarlos en las ventas para posteriores analisis estadisticos de gestion.

Operatoria

El modo de operacion de este proceso, es exactamente igual al sefialado en el Capitulo Centros de Costo. Le solicitamos
referirse a él para llevar a cabo este proceso, teniendo presente lo siguiente:

- Los tnicos campos que se ingresan son el Codigo y la Descripcion o Nombre del Vendedor.
- El Cddigo del Vendedor tiene un largo maximo de 4 caracteres y la Descripcion de 60. En ambos casos los
campos son alfanuméricos.
A continuacion presentamos un informe ejemplo, obtenido mediante esta opcion:
Informe de Vendedores

EMPRESA DEMO SOFTLAND
7° DE LINEA 1247

DEMOSTRACION
PROVIDENCIA Fecha: 05/09/2000
SANTIAGO Pagina: 1
10.100.100-1
Vendedores

Codigo Descripcion

0001 José Paredes

0002 Yasmin Gatica M.

0003 Pedro Cruz C.

0004 Lilian Mufioz S.

0005 Carmen Solis S.

Para abandonar este proceso se utiliza el boton Salir.
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Cobradores

Objetivo

Permitir el ingreso de los codigos de Cobradores, que seran asignados a los Auxiliares en sus respectivas fichas.

Operatoria

El modo de operacion de este proceso, es exactamente igual al sefialado en el Capitulo Centros de Costo. Le solicitamos
referirse a él para llevar a cabo este proceso, teniendo presente lo siguiente:

- Los tinicos campos que se ingresan son el Codigo y la Descripcion.
- EI Cédigo del Cobrador tiene un largo maximo de 3 caracteres y la Descripcion de 60. En ambos casos los

campos son alfanuméricos.

A continuacion presentamos un informe ejemplo, obtenido a través de esta opcion:

Informe de Cobradores

EMPRESA DEMO SOFTLAND
7° DE LINEA 1247

DEMOSTRACION
PROVIDENCIA Fecha: 05/09/2000
SANTIAGO Pagina: 1
10.100.100-1
Cobradores

Cadigo Descripcién

001 René Arenas C.

002 Luis Andrade

003 Cecilia Vallejos R.

004 Pedro Torres N.

Para abandonar del proceso se utiliza el boton Salir.
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Encargado de Mantenciones

Objetivo

Permitir el ingreso de los codigos de los Encargado de Mantenciones, que seran asignados en los tipos y planificacion de
mantenciones.

Operatoria

Al seleccionar la tabla de Encargado de Mantencion, podra ocurrir que ésta se encuentre vacia debido a que no atin no se ha
registrado informacion en ella, o que contenga registros y se desee llevar a cabo: Agregar nuevos, Modificar, Eliminar y/o
Imprimir los existentes.

Sea cual sea el caso, se activara la 2* Barra de Herramientas (ver Apéndice B), a través de la cual podra llevar a cabo los
procedimientos mencionados, tal como se indica a continuacion:

IEI Agregando Encargados de Mantencion a la Tabla

Estando dentro de la opcion Encargados de Mantencion, habra que seleccionar desde la 2* Barra de Herramientas, el boton
Agregar para iniciar el ingreso de los antecedentes (ver Figura N° 1).

Figura N° 1
¥ Encargados de Mantencidn - (Agrega)
@ Cédigo I Q, | & -
Encargados de .
Mantencién i | =
Email I
Esta opoidn permite crear r@
loz datos de aguellas tablaz
genénicaz del sigtema. :
=
En ella tendra que indicar:
Cédigo: Corresponde al Codigo con el cual se identificard el Encargado de Mantencion.
Su largo maximo es de 10 caracteres alfanuméricos.
Nombre: Representa al nombre del Encargado de Mantencién propiamente tal. Su largo maximo es de 40 caracteres
alfanuméricos.
Email: Indique la direccion E-mail del Encargado, campo opcional.

Finalizado el ingreso, podra registrar la informacion a través de la seleccion del botéon Grabar, ubicado en la 2% Barra de
Herramientas, con lo cual el nuevo Encargado de Mantencion pasa a formar parte de 1a base de datos del sistema.
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Modificando un Encargado de Mantencién

Solo podra modificar s6lo el nombre y E-mail de un Encargado. Para ello, digite el cddigo del encargado a modificar y luego
seleccione el boton Modificar desde la 2% Barra de Herramientas.

Finalizado el cambio seleccione el boton Grabar, para que éste sea registrado por el sistema; de lo contrario, podra elegir el boton
Volver, para dejar todo como estaba antes de la modificacion.

Eliminando un Encargado de Mantencion

En la pantalla principal, digite el codigo del Encargado que desea eliminar y luego seleccione el boton Eliminar desde la 2* Barra
de Herramientas. Cuando esto ocurre, el sistema confirma la eliminacién. De Aceptar, el Encargado es eliminado, mientras que al
Cancelar, es dejado tal como estaba.

Si el Encargado se encuentra asociado al tipo de mantencion creado y planificado, aparecera el siguiente mensaje:

Sr. Usuario:
El registro no se puede eliminar puesto que estd referenciado en otra tabla.

Imprimiendo un Encargado de Mantencion

Estando en la pantalla principal de este proceso, podra efectuar la Impresion de todos los encargados de mantencion definidos en
el sistema, seleccione el boton Imprimir desde la 2* Barra de Herramientas.

A continuacion, presentamos un informe ejemplo obtenido a través de esta opcion:

Informe Tabla de Encargados de Mantencién

EMPRESA SOFTLAND DEMO

DEMOSTRACION

7° DE LINEA 1247

PROVIDENCIA Fecha: 14/05/2007
SANTIAGO Pagina: 1
10.100.100-1

Tabla de Encargados de Mantencion

Cadigo Descripcién

001 Encargado Prueba 1
002 Encargado Prueba 2
003 Encargado Prueba 3

Para abandonar del proceso se utiliza el boton Salir.
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Atributos

Objetivo

Permite la definicion y asignacion de atributos que podran ser asociados a los clientes, productos o activos, con la finalidad de que
posteriormente puedan ser clasificados en base a ello.
Por ejemplo: una empresa exportadora de fruta podria clasificar a sus clientes por los tipos de frutas que produce, sus tamafios y los

paises a los que exporta.

Operatoria

Al seleccionar esta opcion, se despliega un submenu de bajada, a través del cual se podra realizar el ingreso correspondiente y en
forma individual a cada una de ellas:

Atributos Drefinician de Atributos
Azighacion de Atrbutos

Definicion de Atributos
Objetivo

Permite la definicion e ingreso de los distintos atributos que podran ser asignados los clientes, productos o activos.

Operatoria

Al ingresar a esta opcion, el sistema despliega una pantalla (ver Figura N° 1), donde podra crear y definir atributos del tipo
numérico, logico, fechas y listado de datos para las distintas tablas que se encuentren disponibles en esta opcion.
En esta version solamente estara activa la opcion de auxiliares.

Figura N° 1

=¥ Definicion de Atributos o ] |
(Saftland |
_ _ _ o i
| Ezte proceso permite crear atibutos del tipo numérico, lagica. .
f fechaz v listada de datos. para luego azociar este atributo a la T
ziguiente tabla: Activos =
Creacion de &
Atributos Activos [ -
Aumiliares
Productas E
Usted podré crear vy '
definir atributos para B
distintas tablas que =&
encuentren dizponibles en
exsta opcidn.
Siguienta > |
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Seleccione el boton Siguiente para continuar con el proceso (ver Figura N° 2), o bien Salir para abandonarlo.
Podra ocurrir que la tabla no registre informacion, por lo que el sistema desplegara una pantalla en modo agrega, o por el contrario
que contenga registros y se desee llevar a cabo: Agregar nuevos atributos, Modificar y/o Eliminar los existentes.

=

Dentro de esta pantalla debera ingresar la siguiente informacion:

Agregando un nuevo Atributo

Figura N° 2
&4 Definicion de Atributos (Agrega) - |EI|1|
S oftland |
Definicion de Muewyo Atibuto azociado a Activos
=
= <
Dezcripcidn Campo =g
f e
[
Cre.a':ién de Tipo de Campo : Listado de datas j W alores | r@i
Atributos - :
TomaYalor por Defecto 2 € Gi * Nao =
Lsted podra crear v :
definir atributos para B
distintas tablaz que =&
encuentren disponibles en
esta opoidn.
x LCancelar |
Nombre Campo: Ingrese el nombre del nuevo atributo a considerar. Por ejemplo: Paises.

Descripcion Campo: Representa al nombre o descripcion del atributo propiamente tal. Por ejemplo: Paises a los cuales exporta
el cliente (campo no obligatorio para la ejecucion del proceso).

Tipo de Campo: Indique el tipo de campo a considerar para el atributo, el cual podra ser:
e Numérico, se debe indicar el numero de digitos a considerar.
¢ Logico Si/No, si toma valor por defecto, indicar si es Si o No.
e Fecha, al seleccionar esta opcion y si toma valor por defecto, deberd indicar la fecha a considerar en
formato dd/mm/aaaa.
e Listado de datos, al indicar esta opcion el sistema activara el boton Valores, el cual tras ser seleccionado
se desplegara una nueva pantalla en modo agrega. Ver Figura N° 3.
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: o
Figura N° 3
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[Sortiand |
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L
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Atributos —
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distintas tablas que =&
encuentren disponibles en hd
esta opcidn.
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En ella, debera ingresar la lista de valores bajo la cual se condicionara el atributo. Por ejemplo: los paises
a los que se exporta la fruta: China, Alemania, etc.. (Este dato sera utilizado en el casillero Valor por

Defecto).

Para eliminar un valor desde la lista, debera seleccionarlo y presionar la tecla Supr, automaticamente el
sistema lo elimina del registro, siempre y cuando el atributo no se encuentre asignado a un cliente.
Una vez ingresado, seleccione el boton Volver para guardar la informacion y regresar a la pantalla

anterior.

Toma Valor por Defecto:

Tiene por finalidad sugerir un valor al momento de asignar un atributo a un Auxiliar, por lo tanto si se
modifica el valor, este no se cambiara para auxiliares con atributos ya asignados. Al optar por Si y
dependiendo del tipo de campo considerado, el sistema activard una opcion para el ingreso de

informacion, tal como se muestra en la siguiente pantalla. Ver Figura N° 4.

Figura N°4

%.Definicion de Atributos (Agrega)

Definicion de Mugwvo Atributo azociado a Ausiliares

Creacion de
Atributos
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Observacidn: El valor por defecto tiene por finalidad sugerir un valor al mamenta
de azighar un atributa a un Ausiliar, por lo tanto i ze modifica el valor este no se

camhbiara para ausiliares con atributas ya asignados
x LCancelar |

It

B d

# 0@

Finalizado el ingreso, podrd registrar la informacion a través de la seleccion del botén Guardar, ubicado en la 2* Barra de
Herramientas, con lo cual el nuevo atributo pasa a formar parte de la base de datos del sistema y se despliega en la lista presentada
en pantalla (ver Figura N° 5), si optd por el tipo de campo Listado de datos, el sistema obligara que exista al menos un valor en la

lista, de lo contrario desplegara un mensaje y no dejara grabar la informacion.

Si requiere cancelar o anular el ingreso, tendra que optar por el botén Cancelar, solicitando confirmar salir de la pantalla sin

grabar.
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Figura N° 5
% Definicion de Atributos o] x|
S oftland |
Atributos permitidos para Ausiliares
Mombre Tipo de Campo|'alor por Defecto ;I é =
a China _ =
25
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Atributos N
B = =]
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encuentren disponibles en
esta opcion,
<< Anterior Siguiente »»

Esta pantalla es la misma que se presenta cada vez que se ingresa a este proceso, después de haber creado atributos.

Modificando un Atributo

Al seleccionar este boton, el sistema presenta la misma pantalla de la Figura N° 2, con los datos para que efectie la modificacion
correspondiente, donde lo tnico que no podra modificar es el nombre del atributo.

Finalizado el cambio seleccione el boton Guardar, para que éste sea registrado por el sistema. Por el contrario, si requiere cancelar
o anular el ingreso, tendra que optar por el boton Cancelar, el cual tras ser elegido solicita confirmar salir de la pantalla sin grabar.

Si Ud. modifica el valor de un atributo que ya habia sido asignado, también se modificard en la asignacion.

&

Eliminando un Atributo

Este boton le permitird eliminar un atributo, para ello seleccione el deseado y haga clic sobre el botéon Eliminar. Cuando esto
ocurre, el sistema confirma la eliminacion. De Aceptar, el atributo es eliminado, mientras que al Cancelar, es dejado tal como
estaba.

No podran ser eliminados los atributos que se encuentren asignados.

Para abandonar este proceso se utiliza el boton Salir.
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Asignacion de Atributos
Objetivo

Permite efectuar la asignar los valores correspondientes a atributos definidos a las distintas tablas predeterminadas.

Operatoria

Al ingresar esta opcion, el sistema desplegard una pantalla donde debera seleccionar la entidad a la cual le asignara, pudiendo ser:
Auxiliares, Productos o Activos (ver Figura N° 1).

Figura N° 1

=
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loz atributos definidos a Praductos

laz distintas tablaz

predeterminadas

Siguiente > | TR Salr |

Seleccione el botén Siguiente para continuar con el proceso (ver Figura N° 2), o bien Salir para abandonarlo.
Figura N° 2

=% Asignacion de Atributos o ] 71|

Softiand
ERP

Aszignacion de atributos para la tabla
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 Azighacitn por Activo

Permite la azociscion de
Iz atributos definidoz a
laz distintaz tablas
predeterminadas

<< fnterior Siguiente >
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En ella mediante el boton de opciones, podra seleccionar el método de asignacion a aplicar, el cual podra ser considerado en 2
modalidades: Asignacién de Valores por Atributo, o Asignacion de datos por Auxiliar, Producto o por Activo.

Indicado el método a considerar, seleccione el boton Siguiente para continuar con el proceso, Anterior para regresar a la pantalla

anterior, o bien Salir para abandonarlo.

e La Asignacién por Atributo le permitird asociar un mismo atributo a distintos clientes, con diferentes valores. Al optar

por esta alternativa se despliega la pantalla de la Figura N °3.
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Para ingresar o modificar valores de un atributa se debe hacer clic sobre la
flecha que se muestra al costado derecho de la celda de la columna walor.

@Bonar valorl & olver

En ella, tendrd que indicar desde la lista que se presenta al seleccionar por el boton de listas desplegables ubicado a la

derecha de este campo, el atributo a asignar.
Luego tendra que sefialar el auxiliar al que le sera asignado el atributo.

Finalmente, tendra que indicar el valor del atributo. Para ello haga clic en el boton de listas desplegables =l que aparece a la
derecha de la columna Valor. El sistema desplegara una ventana de asignacion, donde debera elegir el valor del atributo que

sera asociado al auxiliar en cuestion. Ver Figura N° 4.

. Asignacion de Atributos

Figura N° 4
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Para asignar un valor al auxiliar elegido, haga clic en el boton de listas desplegables, seleccione el valor y luego el boton
Guardar, para llevar a cabo la asignacion (ver Figura N° 5); si no desea efectuar la asignacion seleccione Cancelar para

abandonar el proceso.
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Figura N° 5
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flecha que =& muestra al coztado derecho de la celda de la columna walor,

@Borrarvalnrl ol

Para ingresar o modificar valores de un atributo se debe hacer clic sobre la flecha que se muestra al costado
derecho de la celda de la columna Valor.

Una vez asignado el tipo de valor, podra optar por los siguientes botones: Volver para regresar a la pantalla anterior, o bien por
Borra Valor permitiendo eliminar el valor de la matriz seleccionada.

e La Asignacion por Auxiliar, Producto o Activo le permitird asociar a un mismo cliente, producto o activo distintos

atributos. Ver Figura N °6
Figura N° 6
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Dentro de esta pantalla, el sistema solicitara indicar el auxiliar, producto o activo al cual le seran asignados los atributos. El que se

elige desde la lista que se presenta al seleccionar el boton de busqueda EI que aparece a la derecha de este campo.

Indicado el nombre, el sistema listara los atributos que fueron definidos en el capitulo anterior, permitiendo la seleccion de aquellos
que seran asociados al cliente, producto o activo en cuestion.

Para ingresar o modificar valores de un atributo se debe hacer clic sobre la flecha que se muestra al costado derecho de la celda de
la columna Valor.

Ademas, se encontraran activos los siguientes botones: Borra Valor permite eliminar el valor de la matriz seleccionada y Volver
graba la informacion definida y regresa a la pantalla anterior.
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